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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

Aos 08 (oito) diaé do més de fevereiro de 2024, procedeu-se a abertura do

~ ™
- processo administrativo n° 005/2024. Com este fim e para constar, eu, Bonifacio Araujo
Filho, lavrei o presente termo que vai por mim assinado.
ASSUNTO: contratacdo de servigos de assessoria na elaboragéo de atos junto ao setor
de recursos humanos - RH, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhao.
Alto Alegre do Maranh&o — MA, em 08 de fevereiro de 2024.
‘_;‘")]/\_\g ‘|
e \Byifécio Araujo Filho
Py iretor Administrativo

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

Ao Sr.
Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

Solicito a Vossa Exceléncia, autorizagdo para realizagdo de pesquisa de
precos em, no minimo, 3 empresas, € posterior realizagé@o de Processo Administrativo,
objetivando a contratagdo de servigos de assessoria na elaboragéo de atos junto ao
setor de recursos humanos - RH, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhd&o.

Destaca-se que é de suma importancia fazer pesquisa de pregos para
sabermos se as especificagdes do objeto sdo usualmente conhecidas no mercado e
trazer informagdes que ndo séo conseguidas internamente, dentre estas, 0s pregos
praticados.

Segue em anexo a esta solicitagdo, a descrigdo dos produtos/servigos

para a contratagéo ora pretendida.

Alto Alegre do Maranh&o / MA, 08 de fevereiro de 2024.

0 Q\
(N
onifacio Araujo Filho
iretor Administrativo

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail; camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO
DESCRICAO DOS PRODUTOS/SERVICOS
ltem Especificagéo Unidade | Quant.

Contratagao de servigos de assessoria na elaboragao de atos junto ao setor
de recursos humanos — RH, da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhdo — MA.
- Assessoria na elaboragéo da folha de pagamento;
. Assessoria na elaboragdo e envio de remessas Bancarias para liberagéo
de créditos de proventos;
. Assessoria na elaboragdo de relatérios complementares da folha e
contracheques;
. Assessoria na elaboracgdo e envio do Sistema Empresa de Recolhimento
do FGTS e Informacdes da Previdéncia Social - Gfip/Sefip; ,
1 bf\RsEessoria na elaboracao e envio da Declaragéo de Informagbes Fiscais - Unid. 10
« Assessoria na elaboragéo e envio da Declaragdo de Débitos e Créditos de
Tributos Federais - DCTF;
. Assessoria na elaboragdo e envio da Relagdo Anual de Informagdes
Sociais — RAIS;
. Assessoria na elaboracéo e envio de arquivos ao Sistema de Escrituragdo
Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e trabalhaistas — Esocial;

Assessoria ha elaboragdo e envio de arquivos ao Sistema de
Informagao para Controle - SINC-Folha TCE-MA.

Alto Alegre do Maranhédo / MA, 08 de fevereiro de 2024.

N\

| 7\\\\
Bonifacio Aradjo Filho
retor Administrativo

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72



CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAOQ

AUTORIZAGAO

lImo. Sr.

Adeilton Monteiro Pereira
M.D. Agente Administrativo

Nesta.

ChMA
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Eadi e

ASSUNTO: AUTORIZACAO PARA REALIZAGAO DE PESQUISA DE PRECOS DE
MERCADO E POSTERIOR INSTAURAGCAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Em resposta a vossa solicitagdo, e com base no Art. 23, da Lei Federal n"
14.133/21, autorizo a realizacdo de pesquisa de pregos e posterior instauragao de
procedimento Administrativo, para a contratagdo de servigos de assessoria na
elaboracdo de atos junto ao setor de recursos humanos - RH, de interesse da Camara

Municipal de Alto Alegre do Maranhao.

Apds a obtengdo do resultado da pesquisa, os autos devem ser

devolvidos para dar prosseguimento ao processo.

Agradecendo a atengdo que este pleito demandara a vossa senhoria,

renovo protestos de respeito e consideragao.

Alto Alegre do Maranh&o - MA, em 08 de fevereiro de 2024.

s H] f \\

T

Leocy Cutriﬁﬁ{qbégéantos Sobrinho

Presidente da Camara Munijcipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL

ALTO ALEGRE DO MARANHAOQ

Ao Sr.
Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

Prezado Senhor,

Venho por meio deste informar a vossa senhoria que realizamos as
devidas pesquisas de pregos praticados no mercado, referente ao objeto constante no
Processo Administrativo n° 011/2022, visando a contratagdo de empresa especializada
para manutencdo (preventiva e corretiva) e instalagao de aparelhos condicionadores de
ar, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o — MA.

Destacamos que, para levantamento de pregos estimados da
contratagédo, foram adotados os seguintes critérios de pesquisa:

e Pesquisa direta com 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagdo e no &mbito da Administragdo Publica.

Nos termos do inciso IV, §1° do Art. 23, da Lei n°. 14.133/2021,
apresentamos a seguinte justificativa para escolha dos fornecedores
pesquisados:

Justificativa: A escolha dos fornecedores se deu apés a realizagéo de
ampla pesquisa em empresas do ramo, com o objetivo identificar potenciais
fornecedores que atuam na drea do objeto pretendido por esta Administragao
Municipal. Apés ampla pesquisa, foi constatado que as empresas relacionadas no
Mapa de Apuragdo em anexo, possuem atividade pertinente ao objeto deste
procedimento.

Sem mais para o momento, encaminhamos em anexo o resultado
da cotacéo de pregos, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis com 0
prosseguimento dos tramites legais.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

Alto Alegre do Maranhéo - MA, 20 de fevereiro de 2024.

Abiillen menZine Ftwire
Adeilton Monteiro Pereira
Agente Administrativo

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAQ

FORMULARIO DE PESQUISA DE PREGOS

OBJETO: Contratagdo de servigos de assessoria na elaboragao de atos junto ao setor de
recursos humanos - RH, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao.

MES BASE: fevereiro/2024.

Venho através do presente formuldrio, solicitar que seja informado a esta Céamara
Municipal, os dados requeridos abaixo, conforme modelo anexo |, em papel timbrado ou
preenchidos a méo, para fins de elaboragédo de estimativa de precos dos produtos/servigos

IDENTIFICACAO DA EMPRESA (Preencher preferencialmente com letra de forma)

Razao Social:

CNPJ n°:

Endereco:

Cidade: Estado:

E-mail: Telefone: ( )

IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

Nome completo:

Cédula de Identidade n®: Orgéo emissor:

CPF n° E-mail:

Cargo/fungdo que exerce na empresa: () Sécio/Empresario; () Funcionario; ()
Procurador.

Data do preenchimento deste formulario: / /

Assinatura/rubrica do responsavel:

Cargo/fungao que exerce: ( ) Socio; () Funcionario; () Procurador; Titular ()

Data do preenchimento deste formulario: [ 12024.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHEO

ANEXO | - COTAGAO DE PRECOS

A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - MA )
AV, RODOVIARIA, S/N. CENTRO ALTO ALEGRE DO MARANHAO ESTADO DO MARANHAO

Referente a Solicitagdo de Cotagédo de Pregos.

Prezados Senhores, Pelo presente, encaminhamos nossa cotagdo de pregos referente a
contratagdo de servigos de assessoria na elaboragado de atos junto ao setor de recursos humanos
- RH, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o, conforme as especificagdes
constantes na solicitagéo de cotagéo de pregos. Apds tomar conhecimento de todas as condigdes,
passamos a formular a seguinte cotagéo:

1. Proponente:

Razéo Social:

CNPJ n®:

Enderego:

Cidade: Estado:

E-mail: Telefone: ( )

2. Planilha da proposta/cotagao (especificagdes, quantitativos e pregos).

DESCRICAO DOS PRODUTOS

— ) V.
Item Especificagédo Unid. | Quant. | V. Mensal R$ Total R$

Confratagdo  de  servicos  de
assessoria na elaboragdo de atos
junto ao setor de recursos humanos —
RH, da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhéo — MA.

- MA

;iAssessoriatna elaboragéo da folha

e pagamento; ;

1 . Assgssoria na elaboragdo e envio Unid. 10
de remessas Bancarias para
liberagdo de créditos de proventos;
+ Assessoria na elaboragéo de
relatérios complementares da folha
e contracheques;
. Assessoria na elaboragéo e envio
do Sistema Empresa de

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHKO

Recolhimento do FGTS e
Informacdes da Previdéncia Social -
Gfip/Sefip;
. Assessoria na elaboragéo e envio
da Declaragéo de Informagoes
Fiscais - DIRF;
« Assessoria na elaboragdo e envio
da Declaragdo de ébitos e
Créditos de Tributos Federais -
DCTF;
. Assessoria na elaboragdo e envio
da Relacdo Anual de Informagoes
Sociais — RAIS;
. Assessoria na elaboragédo e envio
de arquivos ao Sistema de
Escrituragdo Digital das Obrigagoes
Fiscais, Previdenciarias e
trabalhaistas — Esocial,
Assessoria na elaboragdo e envio de
arquivos ao Sistema de Informagéo

para Controle - SINC-Folha TCE-MA.

3. Prazo de validade informagdes: ( ) 30 dias; ( ) 60 dias; ( ) dias.

4. Declaro que nos pregos indicados na cotagdo acima, estao incluidos todos os custos,
beneficios, encargos, tributos e demais contribuigoes pertinentes.

Local / data .Em / /

Responsavel

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

MAPA DE APURAGAO DE PRECOS

OBJETO: Contratagdo de servicos de assessoria na elaboragao de atos junto ao setor de recursos humanos - RH, de interesse da
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao.

Item Especificagdo Unid. | Quant. e A | MEDIA TOTAL

Contratagao de servigos de
assessoria na elaboragdo de
atos junto ao setor de recursos
humanos — RH, da Camara
Municipal de Alto Alegre do
Maranhao — MA.
- Assessoria na elaboragdo da
folha de pagamento;
- Assessoria na elaboragédo e
enviolge remesc?as Bgncérigs - -
para liberagdo de créditos de :
1 proventos; Unid. 10 R$ 4.100,00 R$ 4.350,00 | R$ 4.850,00 | R$ 3.745,00 4.261.25 42.612,50
- Assessoria na elaboragdo de
relatorios complementares da
folha e contracheques;
« Assessoria na elaboragao e
envio do Sistema Empresa de
Recolhimento do FGTS e
Informagbes da Previdéncia
Social - Gfip/Sefip;
- Assessoria na elaboragéo e
envio da Declaragdo de
Informacdes Fiscais - DIRF;

CRIIs AR
ol "Si4
04 ¢
AYIND

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gamail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72




CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAQ

- Assessoria na elaboragao e
envio da Declaragdo de
Débitos e Créditos de Tributos
Federais - DCTF;

« Assessoria na elaboragao e
envio da Relagdo Anual de
Informagdes Sociais — RAIS;

« Assessoria na elaboragéo e
envio de arquivos ao Sistema
de Escrituragdo Digital das

Obrigagoes Fiscais,
Previdenciarias e trabalhaistas
— Esocial;

Assessoria na elaboragéo e envio
de arquivos ao Sistema de
Informagao para Controle - SINC-
Folha TCE-MA. J

Alto Alegre do Maranh3o / MA, 20 de fevereiro de 2024.

/ k E ] v
//{/%/@ /Wwa Kowina 5@.8
Adeilton Monteiro Pereira 23 0
Agente Administrativo o t° 3

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@amail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL DE DE LIMA CAMPOS (MA)

DADOS DA EMPRESA
B B SAADS
ZDN INFORMATICA
CNPJ:11.862.641/0001-71
RUA 28 DE JULHO N 356 CENTRO 65.400-000 CODO MA
TELEFONE:(99)981566754
REPRESENTANTE LEGAL P/ASSINATURA DA ATA/CONTRATO
BRUNO BARBOSA SAADS
RG: 174019220013 EMISSOR:SSP MA CPF:023.613.503-19 g ,.;.:} T (s
ENDERECO:RUA ZOTA BAYMA N 03 CEP:65400-000 MUNICIPIO:CODO ~ § * & -
TELEFONES:99981566754 EMAIL:b.saads@hotmail.com g {0 - ;
DADOS BANCARIOS { BT
BANCO: BANCO DO BRASIL AGENCIA:0248-8 C/C:44822-2 B
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Contrata¢do de servigos de assessoria na elaboragdo de atos junto ao
setor de recursos humanos — RH, da Camara Municipal de Alto Alegre —
MA

* Assessoria na elaboragdo da folha de pagamento;

+ Assessoria na elaborac@o e envio de remessas Bancarias para liberacdo
de créditos de proventos;

+ Assessoria na elaboragdo de relatorios complementares da folha e
contracheques;

* Assessoria na elaboracgdo e envio do Sistema Empresa de Recolhimento
do FGTS e Informagdes da Previdéncia Social - Gfip/Sefip;

* Assessoria na elaboragio e envio da Declaracdo de Informagdes Fiscais
- DIRF;

« Assessoria na elaboragdo e envio da Declaragio de Débitos e Créditos
de Tributos Federais - DCTF;

* Assessoria na elaboracdo e envio da Relagdo Anual de Informacdes
Sociais — RAIS;

* Assessoria na elaboragdo e envio de arquivos ao Sistema de
Escrituracdo Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e
trabalhaistas — Esocial;

Assessoria na elaboragdo e envio de arquivos ao Sistema de Informagio
para Controle - SINC-Folha TCE-MA.

10

R§ 4.850,00

RS 48.500,00

TOTAL GERAL

R$ 48.500,00
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Codo(MA), 19 de fevereiro de 2024

e b |
e @ serero
BRUNO BARBOSA SAADS

CPF: 023.613.503-19
RG: 17401922001-3
Analista de Sistemas
B B SAADS
CNPJ: 11.862.641/0001-71
Cargo: Diretor Presidente
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Ao
Camara Municipal de Alto Alegre - MA
Assunto: Contagdo de Pregos

Especialista em solugdes

f‘.:; F_F: f.ﬂt. i :Ej‘j;h ;,", E"Lﬁ Fay
Proc. n2 ,QO_i_)gQng‘f
Fis. n° 215

Rubric

DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA: M L XIMENES CONSULTORIA EIRELE

NOME FANTASIA: MX.COM

CNPJ: 23.960.141/0001-51

INSCRIGAO ESTADUAL: 125756933

ENDEREGO: AVENIDA RIO | CEP: 65.725-000

BRANCO N /1050 - CENTRO

MUNICIPIO:PEDREIRAS

UF:MA

TELEFONE: 99982463171

EMAIL: MX.COMOFICIAL@GMAIL.COM

REPRESENTANTE LEGAL P/ASSINATURA DA ATA/CONTRATO

NOME COMPLETO: MARCILIO LIRA XIMENES

RG: 50300696-3 EMISSOR:
SSP/MA

CPF: 813.006.623-87

ENDERECO: CONDOM
MEARIM  PARK CASA 06
GOIABAL

CEP: 65725-000

MUNICIPIO: PEDREIRAS-MA

TELEFONES: (09)98115-9243

EMAIL:MARCILIOXIMENES@HOTMAIL.COM

ITEM

DESCRIGAO

UND

QTD

VALOR
UNIT.

VALOR
TOTAL

Contratagao de servigos de assessoria na elaboragao de atos
junto ao setor de recursos humanos — RH, da Céamara
Municipal de Alto Alegre — MA

+ Assessoria na elaboragéo da folha de pagamento;

+ Assessoria na elaboragéo e envio de remessas Bancarias
para liberagao de créditos de proventos;

+ Assessoria na elaboracgdo de relatérios complementares da
folha e contracheques;

- Assessoria na elaboragio e envio do Sistema Empresa de
Recolhimento do FGTS e Informagdes da Previdéncia Social -
Gfip/Sefip;

- Assessoria na elaboragdo e envio da Declaragéo de
Informagdes Fiscais - DIRF;

» Assessoria na elaboragao e envio da Declaragao de Débitos
e Créditos de Tributos Federais - DCTF;

+ Assessoria na elaborag@o e envio da Relagao Anual de
Informagdes Sociais — RAIS;

» Assessoria na elaboragao e envio de arquivos ao Sistema de
Escrituragao Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e
trabalhaistas — Esocial;

Assessoria na elaboragdo e envio de arquivos ao Sistema de|
Informagao para Controle - SINC-Folha TCE-MA.

10

R$ 4.350,00 | R$ 43.500,00

Total R$ R$ 41.000,00

99 3642-5844 | (© 9824-63171 | 98467-9657
Avenida Rio Branco, 1050 | Centro | Pedreiras -MA
 mx.comoficial@gmail.com
@ @mx.com1 & mx.com

marcilioximenes.com
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Especialista em solugdes

PEDREIRAS-MA 18 DE FEVEREIRO DE 2024

Assinado de forma digital por M
M L XIMENES L XIMENES CONSULTORIA
CONSULTORIA EIRELI:23960141000151

EIRELI:23960141000151 Dedos: 2024.02.18 13:06:40

Marcilio Lira Ximenes

CPF: 813.006.623-87
Diretor

99 3642-5844 | © 9824-63171 | 98467-9657
Avenida Rio Branco, 1050 | Centro | Pedreiras -MA
mx.comoficial@gmail.com
@mx.com1 (& mx.com

marcilioximenes.com



J ALOPES NETO LTDA
CNPJ n°® 32.586.922/0001-19
Enderego: Rua Sete de Setembro, n° 143, centro

Cidade: Lima Campos — MA ¥
Fone: (99) 98152-6535 C MALMIT}!’IA L\
SERVIGOS Proc. n°_{300 /900

Fis. n“ﬁ
Rubrica —
A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - MA

AV. RODOVIARIA, S/N, CENTRO ALTO ALEGRE DO MARANHAO ESTADO DO MARANHAO

Referente a Solicitagdo de Cotagédo de Pregos.

Prezados Senhores, Pelo presente, encaminhamos nossa cotagéo de pregos referente a contratagao
de servicos de assessoria na elaboragéo de atos junto ao setor de recursos humanos - RH, de interesse
da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo, conforme as especificagbes constantes na
solicitagdo de cotagdo de pregos. Apds tomar conhecimento de todas as condigbes, passamos a
formular a seguinte cotagao:

1. Proponente:
Razdo Social: J ALOPES NETO LTDA
CNPJ: 32.586.922/0001-19
Enderego: Rua Sete de Setembro, n°® 143, centro de Lima Campos - MA
E-mail: jaservicos01@gmail.com
(DDD) Telefone: (99) 98152-6535

2. Representante legal que assinara o contrato:
Nome: José Afonso Lopes Neto
Cédula de identidade/érgao emissor: 042131982011-8
CPF: 608.101.413-45
Cargo/Fungédo: Empresario
E-mail: jaservicos01@gmail.com
(DDD) Telefone: (99) 98152-6535

3. Proposta de Pregos:
Valor global: R$ 41.000,00 (quarenta e um mil reais).

PLANILHA COM QUANTITATIVOS E PRECOS



J ALOPES NETO LTDA

CNPJ n° 32.586.922/0001-19 e hlal ll‘
Enderego: Rua Sete de Setembro, n° 143, centro F'ro o Lf
~ Cidade: Lima Campos — MA c. n
..J-Ij

Fone: (99) 98152-6535 Fils. n®

SERVICOS "?um.c.—,zé&

& VALOR VALOR
ITEM DESCRIGAO UND QTD |MARCA UNIT. TOTAL

Contratagdo de servicos de assessoria na
1 elaboragdo de atos junto ao setor de recursos
humanos — RH, da Cémara Municipal de Alto
Alegre — MA

» Assessoria na elaboragao da folha de pagamento;
» Assessoria na elaboragdo e envio de remessas
Bancarias para liberacédo de créditos de proventos;
- Assessoria na elaboragdo de relatdrios
complementares da folha e contracheques;

- Assessoria na elaboragdo e envio do Sistema
Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagtes
da Previdéncia Social - Gfip/Sefip;

- Assessoria na elaboragéo e envio da Declaragdo| Més
de Informacgdes Fiscais - DIRF;

- Assessoria na elaboragdo e envio da Declaragao
de Débitos e Créditos de Tributos Federais - DCTF;
- Assessoria na elaboragdo e envio da Relagado
Anual de Informagbes Sociais — RAIS;

- Assessoria na elaboragao e envio de arquivos ao
Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigagoes
Fiscais, Previdenciarias e trabalhaistas — Esocial;
Assessoria na elaboracao e envio de arquivos ao
Sistema de Informagao para Controle - SINC-Folha
TCE-MA.

10 R$ 4.100,00 | R$ 41.000,00

PROPRIA

Total R$ | R$ 41.000,00

3. Prazo de validade informagdes: ( ) 30 dias; ( ) 60 dias; ( ) dias.

4. Declaro que nos pregos indicados na cotagao acima, estao incluidos todos os
custos, beneficios, encargos, tributos e demais contribuigbes pertinentes

Lima Campos - MA, 16 de fevereiro de 2024.

ol rpikt

PJ n° 32.586.922/0001-19

José Afonso Lopes Neto
CPF n°608.101.413-45
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CONTRATO N° 01/DP/003/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2024

CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS, QUE ENTRE S| FAZEM
A CAMARA MUNICIPIAL DE LIMA
CAMPOS/MA ¢ A EMPRESA W D
DA SILVA JUNIOR SERVIGOS.

Por este instrumento particular, a CAMARA MUNICIPAL DE LIMA CAMPOS, situada
na Av. JK, s/n°, Centro, Cep 65.728-000, Lima Campos-MA, inscrita no CNPJ sob o n®
06.933.543/0001-48, neste ato representada pelo Jaime Silva de Andrade,
portador da cédula de identidade n°® 27557552004-4 SSP/MA e do CPF n°
225.302.313-20, a seguir denominada CONTRATANTE, e a empresa W D DA SILVA
JUNIOR SERVICOS, situada na Rua Joel Barbosa, n® 298, centro, Lima Campos -
MA, inscrita no CNPJ sob o n° 45.665.012/0001-73, neste ato representada
pelo empresario, Sr. Wilson Dantas da Silva Junior, portador(a) da cédula de
identidade n® do CPF n°® 915.001.173-15, a seguir denominada CONTRATADA,
acordam e justam firmar o presente Termo, nos termos da Lei 14.133/2021, assim
como pelas clausulas a seguirexpressas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 - O presente Termo de Conlrato tem como objeto a contratagéo de servigos de
assessoria na elaboragdo de atos junto ao setor de recursos humanos — RH, de
interesse da Camara Municipal de Lima Campos - MA.

1.2 — Integram e completam o presente TERMO DE CONTRATO, para todos os fins
de direito, obrigando as partes em todos 0s seus termos, as condigoes expressas na
DISPENSA DE LICITAQAO N° 003/2024, e na Proposta da Contratada.

1.3 - Regime aplicado EMPREITADA POR PREGO GLOBAL, pelo critério de
julgamento MENOR PRECO GLOBAL.

CLAUSULA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1 - O objeto sera prestado na Camara Municipal de Lima Campos - MA, nos
drgdos que compbdem a estrutura administrativa, ou em outro local a ser indicado pela
Camara,conforme necessidade do contratante, sem prejuizo da prestagéo dos Servigos
no localda sede do prestador quando se tratar de demandas urgentes ou outras
gue nao
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exijam a presenca do CONTRATADO na sede da CONTRATANTE, devendo
seriniciado 48 horas a partir do recebimento da Ordem de Servigo.

2.2 -0Os prazos de realizagdo dos servigos poderde ser prorrogados, a critério da
Secretaria Requisitante, desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e
fundamentado em motivos de caso fortuito, sujeicdes imprevistas efou de forga
maior,observado os moldes, da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.3 - O recebimento dos produtos sera nos moldes do inciso I, do Art. 140 da Lei
14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - GARANTIA DOS SERVICOS

3.1 - A contratada devera garantia a hoa qualidade dos servigos prestados, nos
termosda legislagéo vigente.

3.2 - Independentemente da aceitacdo, a Contratada garantirda a qualidade dos
servicospresilados.

CLAUSULA QUARTA — VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

4.1. Pela aquisicdio do objeto do presente instrumento de contrato, a
CONTRATANTE,pagara a CONTRATADA, o valor global de RS ........c.c.... (...).

Iltem Descrigdo ‘Umd Quant. [PregosR§
| Unitario  [Total ‘\

- I Jrosl

| Contratacao de servigos de assessoria na elahoragao de |
atos junto ao setor de recursos humanos - RH, da w
Camara Municipal de Lima Campos — MA \
+ Assessoria na elaboragao da folha de pagamento; i |
+ Assessoria na eleboragdo e envio de remessas ;
Bancarias para liberagio de crédilos de proventos; | | - z |
. Assessoria na claboragio de relatorios 1 \
complementares da folha e contracheques; :
Assessoria na elaboragdo ¢ envio do Sistema | |
Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagbes da | ; 1
Previdéncia Social - Gfip/Sefip; 3 ) | 11 . RS RS j
t . Assessoria na elaboragio ¢ envio da Declaragdo de = Més | 4 74500 | 41.195.00 |
Informagoes Fiscais - DIRF; R S
+ Assessoria na elaboragdo e envio da Declaragéo de
Débilos e Creditos de Tributos Federais - DCTF: ;
. Assessoria na claboragdo e envio da Relagdo Anual | |
de Informagdes Sociais — RAIS; !
. Assessoria na elaboracdo e envio de arquivos ao | |
Sistema de Escrituragdo Digital das Qbrigagdes Fiscais, | ]
Previdenciarias e trabalhaistas — Esocial; \ i
Assessoria na elaboragdo e envio de arquivos ao \ | |
Sistema de_Informacdo_para Controle - SINC-Folha _ R IS DO—
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4.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

4.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
queo Orgado contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

44. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

4.5. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como,
porexemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

4.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordembancaria para pagamento.

4.7. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta aos sitios
eletronicos oficiais, para comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista para
verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de
Referéncia.

4.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

4.9. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que nao esteja em
situagéo regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro
deinteresse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

4.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislag@oaplicavel.

4.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento

3
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ficara condicionado a apresentagéo de comprovagéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

4.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e 0
efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte
formula:

4.13.
EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista parao pagamenlo e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =(TX) |I=(6/100)/365 | =0,00016438
TX = Percentual dataxa
anual = 6%

4.14. O pagamento sera creditado diretamente na conta bancéria indicada pela
contratada, mediante aapresentacdo das certiddes enumeradas nesta clausula.

CLAUSULA QUINTA- RECURSOS FINANCEIROS

5.1 - As despesas decorrentes da prestagéo dos servigos correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no or¢gamento da Camara Municipal de Lima
Campos-MA, classificada conforme abaixo especificado:

ORGAQ: 01 — Camara Municipal de Lima Campos;
UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101 - Camara Municipal de Lima Campos; PROJ.

ATIVIDADE: 2.001 — Manutengéo das Atividades da Camara Municipal;
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica

52. — Em caso de prorrogagdo contratual ou alteragdo/inclusdo dos respectivos
créditos orcamentarios e/ou financeiros, as despesas decorrentes da execucdo do
objeto correrdo por conta dos recursos especificos consignados no orgamento
vigente,devidamente classificadas em termo de aditamento de contrato.
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CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1 - Os precos sdo fixos no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas. Podendo ser reajustado pelo o IGP-M (Indice Geral de
Precos do Mercado), calculado pela Fundagdo Getulio Vargas (FGV), os indices
iniciais terdo como més base o més consignado no Orgamento da Administragao
Municipal, com data-base vinculada a data do orgamento estimado, mediante
solicitacdo da CONTRATADA. Desde que haja motivo justificado e plausivel — e,
nestecaso, por acordo entre as partes.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA

7.1 - O presente contrato iniciar-se-a na data de sua assinatura e tera vigéncia de
até11(onze) meses.

CLAUSULA OITAVA — DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1. Cabera ao CONTRATANTE além das obrigacées previstas no AVISO e
noTermo de Referéncia:

8.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do
contratopara acompanhar e fiscalizar a execugdo do(s) Contralo(s);

8.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as
espacificacdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser
inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saude
dosusuarios;

8.1.3. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os produtos
daContratada caso a mesma nao cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao
infrator as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021;

8.1.4. Intervir ou interromper a prestagdo dos servicos nos casos e condicoes
previstosna Lei n® 14.133/2021;

8.15 Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢des do
Contralo;

8.1.6. Denunciar as infracbes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as
penalidadescabiveis nos termos da Lei n® 14.133/2021;

817 Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei
n® 14.133/2021;

8.1.8. Preencher e enviar a Ordem de Servigo de acordo com os crilerios
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estabelecidosneste Termo de Referéncia;

8.1.8. Receber os produtos fornecidos pela CONTRATADA, que estejam em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas,
devendo assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

8.1.10. Solicitar a substituicio imediata de produtos que julgar insuficientes,
inadequados ou prejudiciais;

8.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer produto entregue fora das
especificacdes constantes na proposta da CONTRATADA,

8.1.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados &
CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagdo impropria, a partir do ato da
recepgdo do produto fornecido para teste até a sua aceitagéo final, desde que, na sua
apresentagéo, objeto ndo tenha apresentado defeitos;

8.1.13. Liquidar o empenho e efeluar o pagamento da falura da emitida pela
CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

8.1.14. Comunicar & CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas
coma prestacao dos servigos.

8.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagéo do objeto contratado, sob os
aspectos quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando por escrito @ CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeigoes,
falhas ou irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeilos ou irregularidades
constatadas na prestagdo dos servigos.

8.2 Cabera a CONTRATADA. além das obriaacées previstas no contrato e no
Termo de Referéncia:

821 Fornecer 0s servicos, objeto do contrato, em conformidade com o termo de
referéncia, e de acordo com a sua proposta de prego, independentemente de sua
transcrigéo, sob as penas da Lei n® 14,133/2021;

8.2.2. Assumir em carater exclusivo, loda e gualquer responsabilidade de natureza
civil, trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos onus, tanto em
relacdo a si, quanto ao pessoal eventualmente contratado para a execugao dos
SEervicos;

8.2.3. Emitir a Nota Fiscal de prestagdo dos servigos fazendo discriminar no seu
corpo a dedugdo dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote e numero de
processo de contratagéo.

8.2.4. Fornecer os servicos conforme especificagdes definidas no presente Termo
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deReferéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

8.25. Manter capacidade minima de execugdo para atender as demandas
contratadas;

8.2.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as caracteristicas dos servigos;

8.2.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de
Servigo, os servigos objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do
prazo de entrega estabelecido;

8.2.8. Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente em relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar 0s
esclarecimentos necessarios;

8.2.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto 8 CONTRATANTE,
que devera responder pela fiel execugdo do Contrato,

8.2.10. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos
Contatos e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes & execug&o do objeto contratual;

8.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados,
em decorréncia da presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo do objeto pela
CONTRATANTE.

8.2.11.1Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado
da CONTRATADA, esta pagara 8 CONTRATANTE o valor correspondente,
mediante o pagamento de Documento de Arrecadagéo Municipal - DAM, a ser
emitida pelo Gestordo Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido
das demais penalidades constantes do instrumento convocatério e do contrato.

8.2.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias & fiscalizagao da
execugdo do objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para
sustar a prestagdo dos servigos, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre
que considerar a medida necessaria, e recusar os materiais empregados que julgar
inadequados;

8.2.13. Manter, durante toda a execugd@o do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagéo e qualificagéo
exigidas na contratagao direta;

8.2.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando
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a CONTRATANTE para pagamento;

8.2.15. Substituir os servicos reprovados na aceitagdo, dentro do prazo
estabelecido no Termo de Referéncia, sem dnus para a CONTRATANTE;

8.2.16. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Proteg&o Individual -
EPI,quando for o caso;

8.2.17. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de
Servigo, objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de
execugdo estabelecido; ~

8.2.18. Arcar com todas as despesas relacionadas a execugéo do objeto, tais como
frete, seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

8.2.19. Os Servigos deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as
normas e exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor.

8.2.20. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados
durantea vigéncia do contrato, ainda que a prestagéo dos servigos esteja prevista
para ocorrer apos o término de sua vigéncia.

8.2.21. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das
disposigbes contidas no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s),
inclusive quanto ao compromisso de prestagdo dos servigos contratados.

8.2.22. Fica a contratada obrigada a cumprir as exigéncias de reserva prevista no
art.92, ins XVIl da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de
2021,a Contratada que:

9.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato,

9.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
9.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

9.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

Sy
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devidamente justificado;

9.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitag@o
sem motivo justificado;

9.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestardeclaracéo falsa durante a licitagéo ou a execugdo do contrato;

9.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
9.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

9.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao
pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangoes:

9.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

9.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a
contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
previstasno item 9.1

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragéo publica pelas infragdes
previstas nos itens 9.1.2 ao 9.1.7 deste Termo de Referéncia.

9.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.8 ao 9.1.12, bem
comopelas infragdes administrativas previstas itens 9.1.2 ao 9.1.7 deste Termo de
Referéncia, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangao
referida no item 9.2.2, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no d@mbito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

9.3. As sangdes previstas nos subitens 9.2.1, 9.2.3, e 9.2.4 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a
seremefetuados.
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0.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragéo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

9.5. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado a multa
de mora no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.

9.6. A aplicagdo de multa de mora nédo impedird que a Administragdo a converta
em compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagéo
cumuladade outras sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

0.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n® 14.133, de
2021, as empresas ou profissionais que:

9.7.1. Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tribulos;

9,7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao,

9.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao em
virtude de atos ilicitos praticados.

9.4, A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e
subsidiariamentea Lein® 9.784, de 1999.

9.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Camara Municipal, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo inscritos na Divida Ativa
do Municipal ecobrados judicialmente.

9.5.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada
pela autoridade competente.

9.6. Caso o valor da multa nédo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do proponente, a Camara Municipal ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

9.7. A autoridade competente, na aplicagio das sangdes, levarad em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.
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0.8. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013, como alo lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

9.9. A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo & Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidadeadministrativa.

9.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Pulblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica,com ou sem a participagéo de agente publico.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZAGAO

10.1. A execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou
comissdodesignada para esse fim.

10.2. A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Administragéo e néo exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquerirregularidades, imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes ¢
prepostos, navigéncia do art. Art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

10.3. A comissio ou servidor designado compete acompanhar, fiscalizar, conferir e
avaliar a execucao do objeto, bem como dirimir e desembaragar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem no curso de sua execugao, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas, ou problemas observados, conforme prevé o
arl.117, da Lei n® 14.133/2021.

10.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a compeléncia do servidor
designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto deverdo ser
solicitadas & autoridade superior deste Poder Legislativo, em tempo hahil para a
adogédo das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIA — DA EXTINGAO DO CONTRATO

11.1. A extingdo do presenle instrumento de contrato dar-se-a de acordo com 0s
artigos 137, 138 e 139 da Lei Federal n°. 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — LEGISLAGAO APLICAVEL

12.1. O presente Instrumento ¢ regido pelas disposigdes expressas na Lein®14.133,
de 1° de Abril de 2021, regulamentada pelo Decreto Municipal n”. 120, de 20 de
julhode 2021, e pelos preceitos de direito publico, lhe aplicando supletivamente os
principios da teoria geral dos contratos e as disposigtes de direito privado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — CASOS OMISSOS

131 - Os casos omissos serdo resolvidos & luz da Lei n® 14.133/2021, e dos
principiosgerais de direita.

CLAUSULA DECIMA  QUARTA - DA PUBLICAGAO RESUMIDA
DESTE INSTRUMENTO

14.1. Em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, a publicagdo resumida deste
instrumento de contrato e seus aditamentos (se houver), sera efeluada na imprensa
oficial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

151 - Fica eleito o Foro da Comarca de Pedreiras - MA, para dirimir quaisquer
duvidas oriundas da interpretagdo deste contrato com exclusdo de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo com as disposigdes contidas na presie ata, as partes
assinam o presente instrumento, que foi impresso em 03 (trés) vias de igual teor, na
presenca de duas testemunhas para que surtam seus legais e juridicos efeitos.

Lima Campos - MA, 02 de fevereiro de 2024,

Pt (1. VR
Camara Mumcupéﬂ dé Lima Campos
Sr Jaime Silva de Andrade
Presidente da Camara Municipal de Lima Campos
.Contratante

Ll g B Loy e e sty Yy pnnton
W D DASILVA JUNIOR SERVICOS
CNPJ n° 45.665.012/0001-73
Sr. Wilson Dantas da Silva Junior
CPF n° 915.001.173-15

Contralada

200
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Ao

lImo Sr.

Leonardo do Bonfim Guimaraes
Contador da Camara Municipal

Senhor contador,

Pelo presente, solicito a esse setor contabil que informe a
disponibilidade orgamentéria e rubrica para ocorrer a despesa referente ao processo
administrativo n°® 011/2022, tendo como objeto a contratagdo de servigos de
assessoria na elaboracdo de atos junto ao setor de recursos humanos - RH, de

interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao.

O valor total para execugéo do objeto, é de R$ 42.612,50 (quarenta e

dois mil, seiscentos e doze reais e cinquenta centavos).

Alto Alegre do Maranh&o - MA, em 21 de fevereiro de 2024.
\ Y,

— 3 X
A

Leocy Cutrim ijjdé*-‘Santos Sobrinho
Presidente da Camara Mun{qpal de Alto Alegre do Maranhao/MA

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72
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Ao

llmo Sr.

Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho

Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA

Senhor Presidente,

Venho informar a Vossa Senhoria, a existéncia de dotagéo orgamentaria, a qual faz
mencdo o Processo Administrativo de N° 005/2024, venho informar a Vossa Senhoria, que existe

disponibilidade orgamentaria e rubrica para a realizagao de tal despesa, conforme segue:

ORGAOQ: 01- Camara Mun.de Alto Alegre do Maranhéo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 00- Cdmara Mun.de Alto Alegre do Maranhao

PROJ. ATIVIDADE: 01.031.0001.2001.0000 — Manut. e Func. das Atividades Administrativas
CLASSIFICAGAO ECONOMIA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Alto Alegre do Maranh&o - MA, em 21 de fevereiro de 2024.

/wwwé A P A

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ —02.232.044/0001-72
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DECLARACAO DE ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

Na qualidade de ordenadora de despesas, declaro, para 0s efeitos do
inciso Il do artigo 16 da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), que a despesa especificada no Processo Administrativo n°® 005/2024,
possui adequagdo orgamentdria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual (LOA)

e compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes

Orgamentaria (LDO).

Alto Alegre do Maranh&o - MA, em 22de fevreiro de 2024.

BRTYEAN

e ,
Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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ALTO ALEGRE DO MARANHAOQ

DECLARAGAO SOBRE ESTIMATIVA DO IMPACTO ORGAMENTARIO-
FINANCEIRO

Declaro, para os fins no inciso | do artigo 16 da Lei Complementar n°
101 de 04 de maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, que a estimativa de
impacto orgamentario-financeiro da contratagdo pretendida sobre a previsao de
despesas para o exercicio de 2024 em que ocorrera a despesa objeto da
dispensa de licitagdo, tem indice de comprometimento orgamentario-financeiro de
1,62%

Declaro ainda, que a referida despesa ndo causara impacto

orgamentario nos dois exercicios subsequentes.

Sem mais para o momento, agradecemos antecipadamente o pronto

atendimento a esta solicitagdo e reiteramos nossos mais sinceros votos de

elevada estimada e consideragao.

Alto Alegre do Maranhdo - MA, em 22 de fevereiro de 2024.

Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara | Mumcupal de Alto Alegre do Maranhdao/MA

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ —02.232.044/0001-72

1
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llImo. Sr.

Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA

Nesta.

Sr. Presidente,

Venho através do presente expediente, solicitar a Vossa Senhoria
que AUTORIZE a instauragdo de Processo de Dispensa de Licitagdo, tendo por
objeto a contratagdo de servigos de assessoria na elaboragao de atos junto ao
setor de recursos humanos - RH, de interesse da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhdo, na forma Art. 75, inciso Il da Lei Federal n°. 14.133/2021,
regulamentada pela Lei Municipal n® 352/2023, e demais legislagdes pertinentes

Na certeza do pronto atendimento a esta solicitagdo, reiteramos
nossos sinceros votos de aprego.

Alto Alegre do Maranh&o - MA, em 23 de fevereiro de 2024.

\V\ b
onifacio Kraujo Filho
iretor Adr?inistrativo

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A presente Dispensa de Licitagdo tem por objeto a contratagao de servigos de
assessoria na elaboracdo de atos junto ao setor de recursos humanos - RH, de
interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o, durante a vigéncia do
contrato, conforme especificagdes constantes no AVISO, neste Termo de Referéncia
e no contrato firmado entre as partes.

2. JUSTIFICATIVA

2 1. Destina-se atender as necessidades desta Casa Legislativa, na finalidade
da elaboragdo de atos junto ao setor de recursos humanos - RH, sendo de
fundamental importancia, uma vez que o setor funciona de forma precaria,
necessitando de tais servigos, tendo em vista as muitas obrigagoes e prazos que
devem ser cumpridos no envio de informagdes dos servidores e vereadores ao
TCE/MA e outros 6rgdos de fiscalizagéo, ficando mais que justificado a contratagao.

2. 2. A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o, né&o dispde de toda
mao de obra necessaria para a realizacdo de todos os trabalhos necessarios para
gerir o legislativo municipal, assim, a busca no mercado por empresas privadas para
a realizagdo de determinados Servigos, se faz necessario. Cabe ainda lembrar, que
muitas das vezes, o custo em se manter um profissional especializado &€ um tanto
alto e a busca no mercado por solugdes ja prontas e que atendam de forma integral
as necessidades prementes da administragdo é o melhor custo beneficio para a
administracéo;

2.3. Diante disso, e considerando o art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°.
14.133/2021, que ampara e justifica a contratagéo direta por dispensa de licitagao,
deve proceder a dispensa de licitagdo para contratagdo desses servicos. Servigos
necessarios ao funcionamento das agbes desta Camara Municipal, durante o
exercicio de 2024.

3. ESPECIFICAGCOES, QUANTITATIVOS, VALOR ESTIMADO:

3.1. O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de
referéncia foi determinado com base em cotagao realizada nos termos da Lei Federal
n°. 14.133/2021. Com base em tal procedimento, foi estimado o valor total de R$
42.612,50 (quarenta e dois mil, seiscentos e doze reais e cinquenta centavos).

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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Item

Especificagao

Unid.

Quant.

V. Mensal
R$

Contratagdo de servicos de
assessoria na elaboragdo de
atos junto ao setor de recursos
humanos — RH, da Cémara
Municipal de Alto Alegre do
Maranhdo — MA
+ Assessoria na elaboragao
da folha de pagamento;
+ Assessoria na elaboragao e
envio de remessas Bancérias
para liberagdo de créditos de
proventos;
+ Assessoria na elaboragao
de relatorios complementares
da folha e contracheques;
+ Assessoria na elaboragao e
envio do Sistema Empresa
de Recolhimento do FGTS e
Informagoes da Previdéncia
Social - Gfip/Sefip;
+ Assessoria na elaboracéo e
envio da Declaragdo de
Informacdes Fiscais - DIRF;
+ Assessoria na elaboragao e
envio da Declaragédo de
Débitos e Créditos de
Tributos Federais - DCTF;
+ Assessoria na elaboragao e
envio da Relagdo Anual de
Informagdes Sociais — RAIS;
+ Assessoria na elaboragéo e
envio de arquivos ao Sistema
de Escrituragdo Digital das
Obrigagoes Fiscais,
Previdenciarias e
trabalhaistas — Esocial,

Assessoria na elaboragdo e
envio de arquivos ao Sistema
de Informagéo para Controle -
SINC-Folha TCE-MA.

Unid.

10

R$ 4.261,25

R$ 42.612,50

4. A FORMA DE EXECUGAO E IMPLANTAGAO PARA OS SERVIGO

CONTRATADOS

4.1 — Local de Execugao

4.1.1. Os servigos, a serem adquiridos, deverao ser prestados na Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranh&o - MA, nos 6rgéos gecompodem a estrutura administrativa,

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72

ou em outro local a ser indicado pela Camara, conforme necessidade do contratante.
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4.1.2. A realizagdo sera feita de forma IMEDIATA, apds o recebimento da Ordem de
Servigo, no enderego que sera informado pela Secretaria Requisitante na respectiva
ordem de servigos, tudo por conta do fornecedor.

4.1.3. Os servicos serdo acompanhados provisoriamente no ato da Realizagao, e,
definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e do quantitativo dos servicos.

4.1.4. Os servicos reprovados no acompanhamento provisorio serdo refeitos,
devendo a Contratada substitui-los, arcando com todos os custos decorrentes. A
substituigdo dos servigos ndo exime a Contratada da aplicagdo de penalidades por
atraso no Servigo.

415 A Camara Municipal designara uma comissdo ou um servidor para efetuar o
acompanhamento dos servigos, na forma prevista neste Termo de Referéncia,
obedecidas as disposicdes constantes na alinea b, do inciso I, do Art. 140 da Lei
14.133/2021.

4.1.6. Os prazos de execugdo dos servigos poderao ser prorrogados, a critério da
Camara Municipal, desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e
fundamentado em motivos de caso fortuito, sujeigdes imprevistas e/ou de forga maior,
observado o art. 107, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.1.7. O recebimento dos servicos sera nos moldes do inciso |, do Art. 140 da Lei
14.133/2021.

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA.

5.1. Executar os Servigos, objeto do contrato, em conformidade com o termo de
referéncia, e de acordo com a sua proposta de preco, independentemente de sua
transcrigdo, sob as penas da Lei n® 14.133/2021;

52 Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos onus, tanto em relacéo a si,
quanto ao pessoal eventualmente contratado para a execugao dos servigos;

5.3. Emitir a Nota Fiscal de Servigo fazendo discriminar no seu corpo a dedugédo dos
impostos exigidos pela Contratante, e o lote € nimero de processos de contratacao.

5.4. Executar os servigos conforme especificagoes definidas no presente Termo de
Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

5.5. Manter capacidade minima de entrega para atender as demandas contratadas;

56 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as caracteristicas dos servigos;

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72
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5.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de
Servigo, 0s servicos objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do
prazo de execugdo estabelecido;

5.8. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente em relagdo aos servicos que forem objetos do Contrato e prestar os
esclarecimentos necessarios;

5.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execugdo do Contrato;

5.10. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos
Contatos elou dos Gestores dos Contratos inerentes & execugdo do objeto

contratual;

5.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da presente relagdo contratual, nao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucao
do objeto pela CONTRATANTE.

5.12. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagarda 8 CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo
Gestor do Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais
penalidades constantes do instrumento convocatorio e do contrato.

5.13. Propiciar todos os meios e facilidades necessérias & fiscalizagao da execucao
do objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o
Servico, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessaria, e recusar os materiais empregados que julgar inadequados;

5.14. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagao e qualificagéo
exigidas na licitagao;

5.15. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

5.16. Refazer os servigos reprovados na aceitagdo, dentro do prazo estabelecido no
Termo de Referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;

5.17. Refazer os servicos que apresentarem falhas, sem Onus para a
CONTRATANTE, no prazo de demais condigbes previstas neste Termo de
Referéncia.

5.18. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI,

quando for o caso;

cAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ = 02.232.044/0001-72
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5.19. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Servico
de Bens, objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de
execucgao estabelecido;

5 20. Arcar com todas as despesas relacionadas a entrega do objeto, tais como frete,
seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

5.21. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a
vigéncia do contrato, ainda que o Servigo decorrente esteja previsto para ocorrer

apos o término de sua vigéncia.

5.22. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das
disposicdes contidas no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s),
inclusive quanto ao compromisso de Servigo dos quantitativos contratados;

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato
para acompanhar e fiscalizar a execugédo do(s) Contrato(s);

6.2. Vetar o emprego de qualquer servicos que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser
inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saude
dos usuarios;

6.3. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigos da
Contratada caso a mesma ndo cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao
infrator as penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021;

6.4. Intervir ou interromper o Servigo do objeto nos casos e condigoes previstos na
Lei n® 14.133/2021;

6.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposigoes do Contrato;

6.6. Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades
cabiveis nos termos da Lei n® 14.133/2021;

6.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021;

6.8. Preencher e enviar a Ordem de Servigo de acordo com os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

6.9. Acompanhar os servicos realizados pela CONTRATADA, que estejam em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas,
devendo assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

6.10. Solicitar a substituicdo imediata de servigos que julgar insuficientes,
inadequados ou prejudiciais;
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6.11. Recusar com a devida justificativa quaisquer servigos executados fora das
especificacdes constantes na proposta da CONTRATADA;

6.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a
CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagdo impropria, a partir do ato da
recepcao dos servigos fornecidos para teste até a sua aceitagao final, desde que, na
sua apresentagao, objeto ndo tenha apresentado defeitos;

6.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela
CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

6.14. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execugao dos servigos.

6.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os
aspectos quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando por escrito & CONTRATADA, as ocorréncias de
imperfeicbes, falhas ou irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades constatadas no Servigo.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

7.1. Sera escolhida para celebragao do contrato para o Servigo do objeto da presente
Dispensa de Licitacdo, a empresa proponente detentora da proposta de menor preco
por item, cuja documentagédo de habilitagéo esteja de acordo com as exigéncias do
AVISO e seus anexos.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que
o0 6rgdo contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liguidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
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medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacdo da regularizagdo da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta aos sitios
eletronicos oficiais, para comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista para
verificar a manutencdo das condigbes de habilitagdo exigidas no Termo de
Referéncia.

8.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

8.9. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que nao esteja em
situagdo regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

8.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

8.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, & calculada mediante a aplicagdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista

para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

=t

| =0,00016438 |
TX= Percentualo/da taxa anual = |
R Al A T ROORE S|

|I=(TX) |I=(6/100}.’365

8.13. As duvidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser enviadas ao e-mail
gabinete@cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br.

9. DO CONTRATO

9.1. A Administracdo convocara o proponente detentor da proposta/cotagdo de menor
preco, para, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, assinar o instrumento contratual
que obedecera ao disposto no AVISO e as condigdes da Lei Federal n®. 14.133/2021.

9.2. Para celebrar o contrato a empresa deverd manter as mesmas condigoes de
habilitagao.

9.3. Os termos do instrumento de contratagéo vincular-se-do estritamente as
disposicoes deste instrumento.

9.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do
menor preco, devidamente habilitado.

9.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta Dispensa de licitagao obedecera aos
termos do Art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

9.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagdo poderédo ser alterados,
observado o disposto no art. 124, da Lei n® 14.133/2021.

9.6.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei
n°. 14.133/2021. o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato que se fizerem nos servigos ou nas compras.

10. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

10.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no
termo de referéncia, os requisitos da contratagéo abrangem o seguinte:

10.1.1. Em razado do valor, as empresas participantes deverao ser microempresas ou
empresas de pequeno porte;
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10.1.2. O Servigo do objeto é de responsabilidade da contratada;

10.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(a)o apresentar toda a documentacao
necessaria a habilitagdo, inclusive as declaragdes conforme modelos que deveréao

constar no futuro AVISO de Dispensa.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. A contratagdo tera vigéncia até 31/12/2024, contado a partir da data de
assinatura do contrato, cabendo prorrogagéo, nos termos do Art. 107, da Lei Federal
n° 14.133/2021, sucedendo que toda e qualquer obrigagdo entre as partes se
encerrara apos a liquidagédo da despesa.

12. RECURSOS E IMPUGNAGOES

12.1. Aos participantes deste procedimento é assegurado o direito de Recurso, nos
termos do art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. As impugnagdes ou duvidas quanto ao AVISO e seus anexos, deverao ser
solicitadas por escrito e dirigidos a Agente de Contratagdo e entregue mediante
protocolo, durante o expediente normal de atendimento, na forma da Lei.

12.2:1. Apresentadas as impugnagbes ou duvidas, as mesmas serao
respondidas ao interessado, no prazo de trés dias uUteis depois de protocoladas.

12.2.2. A empresa proponente, depois de informada das decisbes do agente de
contratagédo, no tocante a habilitagdo ou julgamento de Proposta de Prego e se dela
discordar, tera o prazo de trés dias Uteis para interposigdo de recurso, contados da
intimag&o do ato ou da lavratura da ata, se presente no momento da abertura.

12.2.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que
poderdo impugnéa-lo no prazo previsto na Lei Federal n°. 14.133/2021.

13. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar o Servigo do objeto, anotando em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugédo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicBes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, n&o
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implica em corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhao - MA, classificada conforme abaixo especificado:

ORGAO: 01- Camara Mun.de Alto Alegre do Maranhéo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 00- Camara Mun.de Alto Alegre do Maranhao

PROJ. ATIVIDADE: 01.031.0001.2001.0000 — Manut. e Func. das Atividades Administrativas
CLASSIFICACAO ECONOMIA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

13. DO REAJUSTE

13.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacdo das propostas.

14. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 1565 da Lei n® 14,133, de
2021, a Contratada que:

14.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

14.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
14.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

14.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;
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14.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a licitagéo ou a execugao do contrato;

14.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;
14.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

14.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

14.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

14.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a
contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracoes
previstas no item 14.1

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragéo publica pelas infragOes
previstas nos itens 14.1.2 ao 14.1.7 deste Termo de Referéncia.

14.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, pelas infragdes administrativas previstas nos itens 14.1.8 ao 14.1.12, bem
como pelas infragdes administrativas previstas itens 14.1.2 ao 14.1.7 deste Termo de
Referéncia, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangao
referida no item 14.2.2, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

14.3. As sancdes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.3, e 14.2.4 poderao ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos
pagamentos a serem efetuados.

14.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

14.5. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado a multa de
mora no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.

14.6. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administracao a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada
de outras sangdes previstas neste Termo de Referéncia.
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14.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, lll e IV da Lei n® 14.133, de
2021, as empresas ou profissionais que:

14.7.1. Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

14.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

14.7.3. Demonstrem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administragao em
virtude de atos ilicitos praticados.

14.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente
alLein®9.784, de 1999.

14.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e
cobrados judicialmente.

14.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela
autoridade competente.

14.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela
conduta do proponente, o Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Caodigo Civil.

14.9. A autoridade competente, na aplicagéo das sangoes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

14.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administragéo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

14.11. A apuracdo e o julgamento das demais infragbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo & Administragao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.
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14.12. O processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagdo de agente publico.

15. DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

16.1. O AVISO da dispensa licitagdo definira todas as exigéncias de habilitagao,
devidamente regulamentada pela legislagdo vigente, em especial a luz da Lei n°
14.133/2021, exigindo principalmente documentagéo relativa a:

15.1.1. Habilitagao juridica;

15.1.2. Qualificagao Técnica;

15.1.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista;

15.1.4. Qualificagdo econdmico-financeira;

18.1.5. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo
Federal.

16. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

16.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n°. 14.133,
de 2021, regulamentada pelo Decreto Municipal n°. 120, de 20 de julho de 2021.

17. GARANTIA DOS SERVICOS

17.1. Independentemente da aceitagdo, a Contratada garantira a qualidade dos
servigos executados, pelo prazo de validade.

18. DISPOSIGOES GERAIS

18.1. A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitacao
devera apresentar proposta de prego, de acordo com as condigoes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no AVISO e seus anexos.

18.2 A proponente devera apresentar planilha de pregos, obedecendo a sequéncia
dos itens, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condigéo que induza
o julgamento a ter mais de um resultado.

18.3 As planilhas deverdo contemplar custos reais. A administragdo podera verificar a
compatibilidade dos pregos consignados nas planilhas, com 0s pregos praticados no
mercado, de forma a se evitar “jogo de planilha”, ou seja, discrepancias exageradas,
para maior ou menor, 0 que podera ensejar na recusa da proposta.
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Alto Alegre do Maranho - MA, em 23 de fevereiro de 2024.

(A

Bonifacio Araujo Filho
\Dlretor Administrativo

APROVADO

Pelo presente, aprovo este Termo de Referencia
na forma da Lei n® 14,133/2021,
Alto Alegre do Maranha

M

o/MA_ 261 091 ) O

Y

/

Leocy Cutriﬁidqé' Santos Sobrinho
Presidente da Car ;fa
do

I\)'Iu‘nicipal de Alto Alegre
ranhao/MA.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com

CNPJ —02.232.044/0001-72
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LEI'N® 352 /28 DEZEMBO DE 2023

REGULAMENTA A LEI N° 14,133, DE 01 DE ABRIL DE 2021,

QUE  DISPOE SOBRE LICITACOES E CONTRATOS

ADMINISTRATIVOS, NO  PODER  LEGISLATIVO DO

MUNICIPIO DI ALTO ALEGRE DO MARANHAQ/MA.,

A PREFEITA MUNICIPAL SANCIONA A SEGUINTE LEL:

CAPITULO I
DISPOSICORS GERAIS

Art. 1" Esta Lei regulamenta a Lei n® 14,133, de 01 de abril de 2021,
que dispde sobre Licitagdes ¢ Contratos Administrativos, no aimbito

do Poder Legislativo Municipal de Alto Alegre do Maranhiio/MA.

Art. 2% () disposto nesta Lei abrange exclusivamente as compras ¢
contratagdes do Poder Legislativo, ndo se estendendo aos demais
orgios da administragdo direta do Poder Executivo Municipal de Alto
Alegre do Maranhiio/MA, aularquias, fundagoes, fundos especiais, que
existman ou venham a ser instituidos, ¢ as demais entidades

controladas direta ou indiretamente pela Prefeitura.

Ar(. 3° Na aplicagio desta Lei, seriio observados os principios
da legalidade, da impessoalidade_ da moralidade, da publicidade,
da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do plancjamento, da transparéncia, da eficicia, da
segregagio de fungdes, da motivagdo, da vinculagio ao edital, do
julgamento abjetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da
competitividade,  da  proporcionalidade, da  celeridade,  da
cconomicidade ¢ do desenvolvimento nacional sustentdvel, assim
como as disposigdes do Deereto-Lei n® 4,657, de 04 de setembro de

1942 (Lei de Introdugiio as Normas do Dircito Brasileiro).
CAPITULO 11

DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE
CONTRATAGCAO Art. 4° A Comissiio de Licitagio, incumbe a
condugio da fase externa do processo licitatério, incluindo o
recebimento ¢ o julgamento das propostas, a negociagiio de condigdes

mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos,

cabendo-lhes ainda:
I - Conduzir a sessio pablica;

Il - receber, examinar e decidiv as impugnagdes ¢ os pedidos de
esclarecimentos 2o edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios

formais aos responsdveis pela elaboragio desses documentos;
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111 - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital; IV - coordenar a sessdo piblica ¢ o envio de

lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condiges de habilitagiio;

VI - sanecar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos

documentos de habilitagio e sua validade juridica;

VII - receber, examinar ¢ decidir os recursos ¢ encaminhd-los & autoridade

competente quando mantiver sua decisio;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade

competente ¢ propor a sua homologagio.

§ 1° A Comissiio de Licitagio conduzird o Dialogo Competitivo,
cabendo-lhe, no que couber, as atribuigdes listadas acima, sem prejuizo de

outras tarefas inerentes a essa modalidade.

§ 2° Caberd & Comissiio de Licitagio, além dos procedimentos auxiliares

aque se refere

a Lein® 14,133, de 01 de abril de 2021, a instrugdo dos processos de

contratagio direta nos termos dos artigos 72, 74 ¢ 75 da citada Lei.

§ 3° Os membros da Comissdo de Licitagiio serdo designados de acordo

com os requisitos disposto na legislagiio de que trata do assunto.

§ 4° A Comissdo de Licitagio contard, sempre que considerarem
necessario, com o suporte dos drgios de assessoramento juridico e

de controle interno para o desempenho das fungoes listadas acima.

Proc. no (LD 1oZ2n |

Fis. n
Rubric;m/

§ 59 A Comissiio de Licitagfio contard com, no minimo, 03 (trés)
membros, dentre servidores cfetivos ou ocupantes de cargos em

comissio da Camara Municipal.

§ 6° Em licitagio na modalidade Pregdo, o membro da Comissio de
Licitagio responsivel pela condugiio do certame serd designado

Pregociro.

Art. 5° Na designagiio de agente piblico para atunr como Fiscal ou
Gestor de contratos de que trata a Lei n® 14133, de 01 de abril de

2021, a autoridade observara o scguinte:

T - a designagiio de agentes piblicos deve considerar o sua formagio
académica ou lécnica, ou seu conhecimento em relagio ao objeto

contratado;

11 - a segregugio entre as fungdcs, vedada a designagdo do mesmo
agente publico para atagiio simultinea naquelas mais suscetiveis a

riscos durante o processo de contratagdo; ¢

1il-previamente & designagdo, verificar-se-d o comprometimento
concomitante do agente com outros servigos, além do quantitativo de
contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada

fiscalizagdo contratual,

CAPITULO 1T

DO PLANO DE CONTRATACORES ANUAL

Art. 6° O Poder Legislativo Municipal podera elaborar Plano de
Contratagdes Anual, com o objetivo de racionalizar as contratagoes
dos orgiios ¢ entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento
com o seu plancjamento estralégico ¢ subsidiar o elaboragiio das

respeclivas leis orgamentdrias.
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Pardgrafo Gnico. Nu claboragio do Plano de Contratagoes Anual do
Poder Legislativo Municipal, observar-se-d como pardmetro
normativo, no que couber, o disposto na Instrugio Normativa n° 1,
de 10 de janeiro de 2019, da Secretaria de Gestio do Ministério da

Economia.
CAPITULO IV

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 7° No dimbito do Poder Legislativo Municipal, a obrigagio de
claborar Estudo Téenico Preliminar aplica-se & aquisigiio de bens e a
contratagiio de servigos e abras, inclusive locagiio ¢ contratagdes
de solugdes de Tecnologia da Informagdo ¢ Comunicagiio —

TIC, ressalvado o disposto no art. 8°.

Arl. 8° Em ambito do Poder Legislativo municipal, a elaboragio do

Estudo Técnico Preliminar serd opcional nos seguintes casos:

I - contratagio de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos I e I do art. 75 da Lei n°®
14,133, de 1° de abril de 2021, independentemente da forma de
contratagdo; 11 - dispensas de licitagdio previstas nos incisos VII, VIII,

do art, 75, da .Lci n° 14,133, de 1° de abril de 2021:

Il - dispensas de licitagio previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75,

da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021;

I11 - contratagiio de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90

da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de
Termo Aditivo ou Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos

¢ prorrogagdes contratuais relativas a servigos continuos.

CAPITULO V

Proc. “O—W

Fis. n® —

Rubricaw

DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGCAO DE

COMPRAS
Art. 9° O Poder Legislativo podera elaborar catdlogo eletronico
- de padronizagio de
compras, servigos ¢ obras, o qual poderd ser utilizado em

licitagdes cujo critério de

julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto ¢ conterd
toda a documentagio ¢ os procedimentos proprios da fase interna de

licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

Pardgrafo inico. Enguanto nilo for elaborado o catdlogo eletrénico a que
se refere o capu, serd adotado, nos termos do art. 19, 11, da Lei n®
14.133, de 01 de abril de 2021, os Catdlogos CATMAT ¢ CATSER,
do Sistema Integrado de Administragiio de Servigos Gerais - STASG,

do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los,

Art. 10. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do
Poder Legislativo Municipal deverdio ser de qualidade comum, ndo
superior & necessdria para cumprir as finalidades s quais se destinam,

vedada a aquisigdo de artigos de luxo.

§ 1° Na especificagdo de itens de consumo, a Cimara Municipal
buscard a escolha do produto que, atendendo de forma satisfatéria 4

demanda a que se propde, apresente o melhor prego.

§ 2° Considera-se bem de consumo de luxo o que sc revelar, sob os
aspectos de qualidade e prego, superior ao necessdrio para a execugio

do objeto e satisfagiio das necessidades da Cimara municipal.

CAPITULO VI

' DA PESQUISA DE PRECOS
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Ast. 11. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em dmbito do
Poder Legislativo municipal, os pardmetros previstos no § 1° do art. 23
da Lei n° 14,133, de 01 de abril de 2021, sdo autoapliciveis, no que

couber,

Art. 12. Adotar-se-d, para a obtengdo do prego estimado, calculo que
incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou
mais dos parimetros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n® 14,133,
de 01 de abril de 2021, desconsiderados os valores inexequiveis,

inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° A partir dos pregos obtidos por meio dos parimetros de que trata
0§ 1° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, o valor
estimado poderd ser, a critério do Poder Legislativo Municipal, a
média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de
pregos, podendo ainda ser utilizados outros critérios ou métedos,
desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsivel

¢ aprovados pela autoridade competente.

§2° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagio entre os valores

ap resentados.

§3° A desconsideragio dos valores inexequiveis, inconsistentes ou

excessivamente elevados, serd acompanhada da devida motivagio.

§4° Excepcionalmente, scrd admitida a determinagiio de prego
estimado com base em menos de trés pregos, desde que devidamente

justificada nos autos.

Art. 13. Na pesquisa de prego relativa as contratagdes de prestagio de
servigos com dedicagio de mio de obra exclusiva, observar-se-d
como pardmetro normativo, no que couber, o disposto na Instrugio
Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do

Ministério da Economia.

Art, 14. Na elaboragio do orgamento de referéncia de obras e servigos
de engenharia a serem realizadas em dmbito do Poder Legislativo

Municipal, quando se tratar de recursos proprios, observar-se-d como

Proc. 0

Fis. n°
Rubrica ‘

pardmetro normativo, no que couber, o disposto no-Decreto Federal
1n° 7.983, de 08 de abril de 2013, e na Portaria Interministerial 13.395,
de 05 de junho de 2020.

CAPITULO VII

DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 15, Desde que objetivamente mensurdveis, fatores vinculados ao
ciclo de vida do objeto licitado, poderfio ser considerados para a

definicio do menor dispéndio para o Poder Legislativo Municipal.

§ 1°A modclﬂgcm'dc contratagio mais vantajosa para o Poder
Legislativo Municipal, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
deve ser considerada ainda na fase de plangjamento da contratagdo,
a partiv da claborugiio do Estudo Téenico Preliminur ¢ do Termo de

Referéncia.

§ 2% Na estimativa de despesas de manurengiw, utilizagio, VEPOSIGRO,
depreciagiio ¢ impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros
diversos. fais como historicos de contratos anterioves, séries
estalisticas disponiveis, informagdes constantes de publicagdes
especializadas, métodos  de  cdleulo  usualmente  aceitos  ou
eventualmente  previstos em  legislugio,  trabalhos  téenicos ¢

académicos, dentre outros,
CAPITULO VIII
DO JULGAMENTO POR TECNICA B PRECO

Art. 16, Para o julgamento por 1éenica ¢ prego, o desempenho pretérito
na execugio de contratos com o Poder Legislative Municipal deverd
ser considerado na pontuagio téenica.

Pardgrafo tnico. Em dmbito do Poder Legislativo municipal,
considera-se autoaplicivel o disposto nos §§ 3% ¢ 4° do art. 88 da Lei
0° 14,133, de 19 de abril de 2021, cabendo ao edital da licitagio detalhar

a forma de cdleulo da pontiagio teenica.

CAPITULO 1X
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DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Arl. 17, Como critério de desempate previsto no art. 60, 11, da Lei n®
14,133, de 01 de abril de 2021, para eftcito de comprovagio de
desenvolvimento, pelo licitante, de agdes de equidade entre homens
¢ mulberes no ambiente de trabalho, pederio sev consideradas no edital
de heitagiio. desde que comprovadamenie implementadas, politicas
infernas lais como programas de lideranga para mulheres, projeos piva
divainuira desiguatdade entre homens ¢ mulheres ¢ o preconeeito dentro
das empresas, inclusive agdes educativas, distribuigio equanime de

géneros por niveis hierdrquicos, dentre outras,
CAPITULO X
DA NEGOCIACAQ DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 18, Na negociagio de pregos mais vantgjosos para o Poder

Legislativo, a Comissio de Licitagio poderd oferecer contraproposta.

CAPITULO X1
DA HABILITACAO

Art. 19, Para eleito de verificagiio dos documentos de
habilitagio, serd permitida, desde que prevista em edital, a sua
realizagio por processo elewrdnico de comunicagio A distancia,
ainda que se trate de licitagio realizada presencialmente nos termos do
§ 5% do art. 17 da Lei n® 14,133, de 01 de abril de 2021, assegurado aos

demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas,

Patdgralo tnico. Se 0 envio da documentagiio ocorrer a partir de sistema
informatizado prevendo acesso por meio de chave de identificagio ¢
senha do interessado, presume-se a devida seguranga quanto
autenticidade ¢ autoria, sendo desnecessario o envio de documentos

assinados digitalmente com padriio ICP-Brasil,

Arl. 20, Para efeito de verificagio da qualificagdo téenica, quando
nio se tatar de contratagio de obras ¢ servigos de
engenharia, os atestados de cupacidade téenicoprolissional ¢

(¢enico- operacional poderiio ser substituidos por oulra prova de gue o

Proc. n®
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Rubrica
profissional ou a cmpresa possui conhecimento téenico e

experiéneia pritica na exceugdo de .surviqn de caracteristicas
semelhantes, (ais como, por exemplo, lermo de contrato ou notas
fiscais abrangendo a execugdo de abjeto compativel com o licitado,
desde que, em qualquer caso, a Comissdo de Licitagio realize

diligénein para confirmar tais informagoes.

Art. 21. Nio seriio admitidos atestados de responsabilidade 1éenica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagio
das sangoes previstas nos incisos I e IV do caput do art, 156 da Lei
n® 14.133, de 01 de abril de2021, em decorrénein de oricntagio
proposta, de preserigio téenica ou de qualquer ato profissional de

sua responsabilidade.

CAPITULO XII

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 22. Em ambito do Poder Legislativo municipal, ¢ permitida a adogiio
do sistema de registro de pregos para contratagiio de bens e servigos
comuns, inclusive de engenharia, sendo vedada a adogdo do sistema de
registro de pregos para contratagdo de obras de engenharia, bem como nas

hipdteses de dispensa e inexigibilidade de licitagdo.

Art. 23. As licitagdes do’ Poder Legislativo Municipal processadas pelo
sistemu de registro de pregos poderdio ser adotadas nas modalidades de

licitagiio Pregiio ou Concorréncia.

§ 1° Em dmbito do Poder Legislativo municipal, na licitagio para registro
de pregos, ndo serd admitida a colaglio de quantitativo inferior ao

miximo previsto no edital, sob pena de desclassificagdo.

§ 2° O cdital deverd informar o quantitalivo minimo previsto para cada
contrato oriundo da ata de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau
de incerteza do licitante na elaboragio da sua proposta, sem que isso

represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo & contratagiio.

Art. 24. Nos casos de licitagiio para registro de pregos, o Poder Legislativo
deverd, na fase de planejamento da contratagiio, divulgar aviso de intengilo

de registro de pregos - IRP, concedendo o prazo minimo de 08 (oito) dias

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - MA
£ GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDERECO:

htips:litransparencia.altoaiegredomaranhao.ma.gnv.brldiario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: da4285584ad19e 02276d3f75476b56fdfd00263
PARA VERIFICAGAQ DE AUTENTICIDADE, LEIAO QRCODE AO LADO




ALTO ALEGRE DO MARANHAO - MA :: DIARIO OFICIAL - EXECUTIVO - VOL. 3 - N° 780/ 2023 :: SEXTA, 29 DE DEZEMBR

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGCAQ DE INTERESSE

Art. 30. Adotar-se-4, em dmbito do Poder Legislativo Municipal, o
Procedimento de Manifestagio de Interesse observando-se, como
pardmelro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°®

8.428, de 02 de abril de 2015.

CAPITULO XV

DO REGISTRO CADASTRAL

Atl. 31. Enquanto nito for efetivamente implementado o Portal Nacional de
Contratagdes Plblicas (PNCP) previsto no arl, 87 da Lei n.° 14,133, de
01 de abril de 2021, o sistema de registro cadastral de formecedores do
Poder Legislativo Municipal serd regido, no que couber, pelo disposto na
Instrugdio Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestio

do Ministério da Economia.

Pardgrafo Gimico. Em nenhuma hipdtese as licitagdes realizadas pelo Poder
Legislativo Municipal scrdo restritas a forneccdores previamente
cadastrados na forma do disposto no caput deste arligo, exceto se o
cadastramento for condigio indispensdvel para autenticagio na
plataforma utilizada para realizagio do certame ou procedimento de

conlratagdio direta.

CAPITULO XVI
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 32, Os contratos ¢ termos aditivos celebrados entre o Poder
Legislativo Municipal e os particulares poderdo adotar a forma eletrénica.
Pardgrafo \inico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes,
as assinaturas eletronicas apostas no contrato deverdo ser classificadas
como qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes
subscritoras, nos lermos do art. 4°, inc. III, da Lei n® 14.063, de 23 de

setembro de 2020,

CAPITULO XVII

DA SUBCONTRATAGAO

Fls. n®
Rubrica

Art. 33. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser
expressamente prevista no edital ou no instrumento de contratagio direta,
ou altermativamente no contrato ou instrumento equivalente, o qual deve,

ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratagiio.

§ 1° E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela
ou os dirigentes desta mantiverem vinculo dc natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgdo ou entidade contratante ou com agente piiblico que desempenhe
fungdo na licitagfio ou atue na fiscalizagdo ou na gestio do contrato, ou
se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou
por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigio constar
expressamente do edital de licitagdo. § 2° E vedada cliusula que permita
a subcontratagiio da parcela principal do objeto, entendida esta como o
conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagio técnico-
operacional, foi exigida apresentagdo de atestados com o objetivo de
comprovar a cxecugdo de servigo, pela licitante ou contratada, com

caracleristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicagiio de produtos que

nio sejam de fabricagio propria nido deve ser considerada subcontratagiio.

CAPITULO XVIII

DO RECEBIMENTOQ PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 34. O objeto do contrato serd recebido:

I - Em se tratando de obras e servigos:

A} Provisoriamente, em até 15 (quinze) dins da comunicagdo escrita do

contratado de término da execugiio;

b) Definitivamente, apos prazo de observaglio ou vistoria, que nio
poderd ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepeionais,

devidamente justificados e previstos no ato convocatdrio ou no contrato.

Il - Em se tratando de compras:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagiio escrita

do contratado;
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b) Definitivamente, para efeito de verificagio da qualidade e quantidade
do material e conscquente aceitagio, em até 30 (trinta) dias da
comunicagdo escrita do contratado. § 1' O edital ou o instrumento de
contratagio direta, ou altemativamente o contrato ou instrumento
equivalente, poderd prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisorio de géneros pereciveis e
alimentagdo preparada, objetos de pequeno valor, ou demais
contratagdes que ndo apresentem riscos considerdveis ao Poder

Legislativo Municipal.

§ 2° Para os fins do pardgrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno
valor aqueles
enquadrdveis nos incisos 1 e Il do arl. 73 da Lei n® 14,133, de 01 de abril

de 2021.

CAPITULO XIX

DAS SANCOES

Art. 35, Observados o contraditério e a ampla defesa, lodas as sangdes
previstas no art, 156 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, serio

aplicadas pela autoridade maxima do Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO XX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. Em dmbito do Poder Legislativo Municipal, enquanto niio for
efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratagdes
Pablicas (PNCP) a que se refere o art. 174, da Lei n°® 14,133, dec 01 de
abril de 2021:

I - Quando a divulgagiio obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei
no PNCP se referir a aviso, autorizagio ou extrato, a publicidade dar-

se-il atraveés de sua publicagio no Boletim Oficial do Municipio;

I1 - Quando a divulgagdo obrigatoria dos atos exigidos pela citada Lei

no PNCP sc referir a inteiro teor de documento, edital, contrato ou

Praoc. n2.{
Fls. n© -
Rubried

processo, a publicidade dar-sed através de sua disponibilizagio
integral e tempestiva no Portal da Transparéncia da Cdmara

Municipal;

[T - ndio havera prejuizo 4 realizagdo de licitagdes ou procedimentos de
contratagiio direta ante a auséncia das informagdes previstas nos §§ 2° ¢
3° do art. 174 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, eis que o Poder
Legislativo  Municipal adotard as  funcionalidades atualmente
disponibilizadas pelo Governo Federal, no que couber, nos termos desta Lei;
Pardgrafo Gnico. O disposto nos incisos I e IT acima ocorrerd sem prejuizo
da respectiva divulgagio em sitio eletrénico oficial, sempre que

previsto na Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021..

Art. 37. A Secretaria da Camara Municipal poderd disponibilizar
informagdes adicionais em meio eletrénico, inclusive modelos de

artefatos necessdrios 4 contratagio.
Arl. 38. Nas referéneias a utilizagdo de atos normativos federais
como pardmetro normativo do Poder Legislativo municipal, considerar-

sc-d a redagio em vigor na data de publicagdo desta Lei.

Arl. 39. Bsta Lei entra em vigor na data de sua publicagdio, revogadas as

disposigdes em contrério.

Alto Alegre do Maranhdio/MA, 28 de dezembro de 2023.

NILSILENE SANTANA RIBEIRO ALMEIDA
Prefeita Municipal

e e e e s
LEI N°353/28 DEZEMBRO DE 2023
e R e I e ]

“Altera os Anexos [ ¢ Il da Lei Municipal n® 331/2021, de 07 de
dezembro de 2021 ¢ da outras providéncias”.

A PREFEITA MUNICIPAL SANCIONA A SEGUINTE LEL
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CAMARA MUNIGIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - PORTARIA - PORTARIA: PORTARIA N° 012/2024 -

PORTARIA N° 01 DE 08 DE JANEIRO DE 2024,

CMALM/IAN REGULAMENTA A ATUAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO, DO
Proc. n° (‘9' PREGOEIRO, DA EQUIPE DE APOIO, DA COMISSAO DE
T CONTRATAGAO E DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS, NO
Fis. n AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE
Rubrica __M ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que lhe
conferem a Lei Orgénica do Municipio e o Regimento Interno, e tendo em vista o disposto na Lei n® 14,133, de 1° de
abril de 2021,

DECRETA
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Segdo | -Do Objeto

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o disposto no § 3° do art, 8° da Lei Federal 14,133/2021, ¢ trata das regras relativas a
atuagéio do agente de contratagéo, do pregoeiro e da equipe de apolo, ao funcionamento da comissdo de contratagdo e
a atuagéo dos gestores e fiscais de contratos, no @mbito da Camara Municipal Alto Alegre do Maranh&o - MA.

—
Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera -se:
| - Agente publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nomeagdo, designagéo, contratagédo ou qualquer outra forma
de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da Administragédo
Publica;
Il - Agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, preferencialmente, entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatdrioc e executar qualsquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame, até a homologacéo;
Il - Pregoelro: agente de contratagdo responsavel pela condugéo da licitagdo na modalidade pregéo;
IV - Comissdo de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater permanente
ou especial, com a fungédo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos
auxiliares;
V- Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo para auxiliar, o pregoeiro ou a
comisséo de contratagdo no desempenho e na condugéo de etapas do processo licitatério na Modalidade Pregéo.

CAPITULO Il
DA DESIGNAGAO DOS AGENTES PUBLICOS PARA O EXERCICIO DE FUNGOES ESSENCIAIS

Art. 3° Compete a autoridade maxima do orgdo ou entidade promotora da licitagdo, ou a quem as normas de
= Organizacao administrativa indicarem, a designagéo, em carater permanente ou especial, da comisséo de contratagéo,

do agente de contratagéo e dos componentes das respectivas equipes de apoio para a condugéo do certame.

§ 1° Os agentes publicos desighados para o exercicio de fungdes essenciais deverdo ser desighados pela autoridade

competente, preferencialmente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da

Administragao Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio

e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame, até a homologagéo.

§ 2° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta Portaria deverdo preencher os seguintes

requisitos:

| - Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da Administragéo Publica;

[l - Possuir formagdo compativel ou qualificacdo atestada por certificagéo de profissional ou empresa especializada

competente ou reconhecida pela Administragéo Publica Municipal;

ll- Nao ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragdo nem tenha com gles

vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista e civil. .

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do §2°, consideram -se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo

histérico recorrente de contratagdo com o érgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas

contratacoes. B

§ 4° A autoridade referida no caput deste artigo podera designar, em ato proprio, mais de um agente de contratagao, e

devera dispor sobre a forma de coordenagéo entre a atuagéo deles. .

§ 5° A critério da autoridade referida no caput deste artigo, o agente de contratagdo ou o pregoeiro, bem como 0s

membros da equipe de apoio, poderédo ser designados para uma licitagéo especifica, para um periodo determinado,

myE
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| admitidas recondugdes, ou por periodo indeterminado, permitida a revogagéo da designagéo a qualquer tempo. )
: CMALM/IA Z(
CAPITULO Il ° (_ E' Eﬁ Sg zg
DOS AGENTES PUBLICOS Prog. b perl

Segéo | - Do Agente de Contratago e do Pregoeiro F18. Nn°
' Rubrica M

Art. 4° Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o procedimento, inclusive demandando as

areas internas das unidades de compras descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase preparatdria, caso

necessario; )

Il - acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para que as contratagbes sejam

efetivadas em prazo suficiente para atender &s demandas do d¢rgdo ou entidade contratante, observado, ainda, o grau

de prioridade da contratagao;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IV - receber, examinar e decidir as Impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, com o auxilio

dos responséaveis pela elaboragéo desses documentos e dos setores técnicos competentes, caso necessario;

V - iniciar e conduzir a sess&o publica da licitagéo;

VI - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VIl - receber e examinar a declaragéo dos licitantes, dando ciéncia da regularidade quanto as condigdes de habilitagao;

VIII - verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no edital;

IX - coordenar a sesséo publica e o envio de lances e propostas;

X - verificar e julgar as condigdes de habilitagéo;

XI - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XIl - sanar erros ou falhas que nédo alterem a substéncia das propostas, dos documentos de habilitagéo e sua validade

~=, juridica e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios insanaveis;

XIll - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo, encaminha -los & autoridade

competente;

X1V - proceder a classificagéo dos proponentes depois de encerrados os lances:

XV -indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XVI - indicar o vencedor do certame;

XVII - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de prego e dos documentos de habilitagéo,

proceder a aberlura dos envelopes das propostas de prego, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;

XVIII - negociar, diretamente, condigées mais vantajosas com o primeiro colocado;

XIX - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitagéo;

XX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratagéo direta;

XXl - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apds a sua concluséo, as autoridades competentes para

adjudicagdo, homologagéo e contratacéo;

XXII - propor, & autoridade competente, a revogagédo ou a anulagdo da licitagéo;

XXIl - propor, a autoridade competente, a abertura de procedimento administrativo para apuragdo de

responsabilidade;

XXIV - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou & contratagéo direta no Portal da Transparéncia da

prefeitura na internet, no Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, e providenciar as publicagdes previstas em lei,

quando ndo houver setor responsavel por estas atribuigdes.

Paragrafo tnico. O agente de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria juridica ou de outros
- S€lores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisdo, por melo de consulta especifica que delimite
~expressamente o objeto de questionamento, a fim de que sejam dirimidas duvidas e prestadas informagdes relevantes

para prevenir riscos no procedimento licitatério ou na execugao contratual.

Art. 5° E vedado ao agente de contratagéo:

I - integrar equipe de apoio em licitagbes em que esteja atuando na condigao de agente de contratagéo;

Art, 6° E possivel a designagdo de agente de contratagdo estranho ao érgédo ou entidade promotora da licitagdo caso

haja decisdo administrativa coordenada ou portaria conjunta dos drgéos ou entidades envolvidas.

Art. 7° A substituigdo do agente de contratagdo em qualquer fase da licitagdo devera ser justificada nos autos do

procedimento licitatdrio e, quando ocorrer durante a sesséo, na respectiva ata.

Art. 8° O agente de contratagéo ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e respondera individualmente pelos

atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

Art. 9° Em licitagdo na modalidade pregao, o agente responsavel pela condugdo do certame sera designado pregoeiro,

com as mesmas atribuicdes e vedagdes do agente de contratagio.

Secdo |l - Da Equipe de Apoio

Art. 10. A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela autoridade maxima do érgé‘lc_) ou da
entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contrataggo oua
comissdo de contratagédo na licitagdo, sendo recomendado que seja formada por agentes que tenham conhecimentos
afetos a area técnica do objeto a ser licitado ou a area de licitagdes e contratos publicos. .

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, observado o disposto no art. 18

E]'{‘» [x]
CPF; ***,882.183-** - Dala: 31/01/2024 - IP com n®: 172.30.208.1 %rﬁ :

Autenticagdo em: www.cimalloalegredomaranhao.ma.gov.br/diarlooficlal.php?id=179 EIEI?E




7 b'VIMLf'UIIaUl}-&

s o
e e e e i
-Umn'“"

:_:7 Lz ..,,:.n o2 R ~.- Fang e Tt AP R T SR T
desta Portaria. Fls. n°® s

Rubrica

Segao lll - Da Comissdo de Contratagéo

Art, 11. A comissdo de contratagdo, permanente ou especial, designada na forma do artigo 3° desta Portaria, sera

formada por, no minimo, 03 (trés) membros, e devera ser presidida por um deles.

§ 1° Os membros da comiss&o de contratacéo responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo,

ressalvado o membro que expressar posigéo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na

reunido em que houver sido tomada a deciséo.

§ 2° A comisséo de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria juridica ou de outros setores do

orgéo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisdo, por meio de consulta especifica que delimite expressamente o

objeto de questionamento, a fim de que sejam dirimidas duvidas e prestadas informagdes relevantes para prevenir

riscos no procedimento licitatério ou na execugdo contratual,

Art. 12, A comissdo de contratagéo, além das competéncias estabelecidas para o agente de contratagdo descritas no

art. 4° deste Regulamento, podera instruir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratagéo direta, no

que couber.

Art. 13. Na licitagéo na modalidade "didlogo competitivo”, a comissdo de contratagdo sera composta por, no minimo, 03

(trés) membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da

administragdo publica, admitida a contratagéo de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 14, Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto n&o seja rotineiramente contratado pela

administragéo, podera ser contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para

assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugéo da licitagéo.

Art. 15. A empresa ou o profissional especializado, contratado na forma prevista nos artigos anteriores, assumira

responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela preciséo das informagdes prestadas, firmara termo de
- Compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigao propria e exclusiva dos membros da comisséo de

contratagao.

Paragrafo (nico. A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissdo de

contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado,

Segdo IV - Do Gestor de Contrato

Art. 16. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela autoridade maxima, ou por quem ela delegar, com

atribuicbes administrativas e a fungdo de administrar o contrato, desde sua concepcéo até a finalizagdo, especialmente:

| - analisar a documentag&o que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico -financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatérios e demais documentos relativos ao objeto

contratado;

VI - quando necessario, convocar e coordenar reunioes, registradas em ata, com a participagdo da contratada e dos

fiscais, a fim de serem alinhados os procedimentos de acompanhamento da execugdo contratual, da forma de

apresentagdo dos documentos exigiveis para realizagéo de pagamentos e conclusdo da execugéo contratual;

VIl - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagéo de servigos;

VIII - efetuar a digitalizagdo e o armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada, quando couber;

IX - elaborar relatdrio de avaliagdo dos contratos administrativos, durante sua execucéo;

X - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal da Transparéncia da prefeitura e no sistema

Sinc-Contrata do Tribunal de Contas do Estado do Maranho, ou em outro que venha a substituir este ultimo;

T XI - sugerir & autoridade competente a renovagéo, a prorrogagao ou a alteragdo dos contratos, ou sugerir a realizagéo

de novo procedimento licitatério ou de contratagéo direta, de acordo com as necessidades da admlnlstragao,

XII - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude na sua execugéo;

XIII - decidir os requerimentos e reclamacées relacionadas & execucéo dos contratos;

XIV - outras atividades compativeis com a fungéo.

Paragrafo Unico. O gestor de contratos devera ser, preferencialmente, servidor ou empregado publico efetivo

pertencente ao quadro permanente do drgdo ou entidade contratante e previamente designado pela autoridade

administrativa signataria do contrato.

Art. 17. Nos contratos de maior complexidade ou que demandem variadas &reas de conhecimento, podera ser

estabelecida comissdo de gestores e/ou de fiscais para acompanhamento da execugédo contratual.

Segdo V - Do Fiscal de Contrato
Art. 18. O fiscal de contrato é o servidor designado pela autoridade maxima, ou por guem ela delegar para

acompanhar e fiscalizar a prestagao dos servigos. B
§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e

determinara o que for necessaric a regularizagéo de falhas ou defeitos observados. o .
§ 2° A verificagdo da adequagdo do cumprimento do contrato devera ser realizada com base nos critérios previstos

neste Regulamento. ) ;
§ 3° O fiscal de contrato de obras e servicos de Engenharia devera ter formagdo nas dreas de Engenharia ou

Arquitetura.
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Art 19 A fung:ao de fiscal de contrato deve ser atribuida, preferencnalmente. a awlr Gory d f"ﬂv
conhecimento na drea relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do cﬂ@to'guanlo a fiscalizagéo
dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:
| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias que Surg‘l?ér'rprfé% 2
contratado, além de prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando -0 de mformagoes
pertinentes as suas competéncias;
Il - expedir, através de notificagdes e/ou relatdrio de vistoria, as ocorréncias e fazer as determinagbes e comunicagtes
necessarias a perfeita execucgdo dos servigos;
Il - proceder, conforme cronograma fisico -financeiro, as medigdes dos servigos executados e aprovar a planilha de
medigdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;
IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar -se a respeito da suspens@o da
entrega de bens, a realizagdo de servigos ou a execugdo de obras;
V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servicos ou obras;
VI - proceder &s avaliages dos servigos executados pela contratada;
VIl - determinar, por todos os meios adequados, a observincia das normas técnicas e legals, especificagbes e
métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execucdo do objeto;
VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecéo individual e coletiva de seguranga do trabalho;
IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada, inclusive
empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom
andamento dos servigos;
X - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necesséario, promover reunioes
periodicas ou especiais para a resolugdo de problemas na entrega dos bens ou na execugdo dos servigos ou das
obras;
Xl - dar parecer técnico nos pedidos de alteracdes contratuais;
. Xl - verificar a correta aplicagdo dos materiais;
XIII - requerer, das empresas, testes, exames e ensaios, quando necessarios, no sentido de promogéo de controle de
qualidade da execugao das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;
XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal 14.133/2021, o recebimento do objeto contratado, quando for o caso;
XV - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragéo de responsabilidade;
XVI - no caso de obras e servigos de Engenharia, além das atribuigdes constantes nos incisos | ao XV:
a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU referente & execugdo e aos
projetos, orcamentos e fiscalizagao, edital da licitagé&o e respectivo contrato, cronograma fisico -financeiro e os demais
elementos instrutores;
b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais.
XVII - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do
contrato nas datas previstas;
XVIII - conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, documentos exigidos para o pagamento bem como
verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada e, apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificagéo;
XIX - comunicar o gestor do contrato sobre o término do contrato sob sua responsabilidade, inclusive nos casos de
nova contratag@o ou prorrogacgéao,;
XX - outras atividades compativeis com a fungéo.
§ 1° A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, alnda que resultante de imperfeigGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Administrag@o ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da
Lei Federal 14.133/2021,
§ 2° O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizagio das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade
competente para as providéncias cabiveis.
§ 3° A execugdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:
| - os resultados alcangados em relagdo & contratada, com a verificagdo dos prazos de execugdo e da qualidade
demandada;
Il - os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagéo profissional exigidas;
Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
IV - a adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;
VI - a satisfagédo do publico usuario.
§ 4° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execugédo do serwg:o e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando -se os limites de alteragéo dos
valores contratuais previstos no Capitulo VIl do Titulo Ill da Lei Federal 14.133/2021,
§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servigos devera ser verificada com o documento da
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contratada que contenha a relagdo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. ‘
§ 6° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo quanto as
obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, pre;vistas no
instrumento convocatdrio e na legislagdo vigente, podendo culminar em extingéo do contrato, conforme disposto no
Capitulo VIII do Titulo Il e Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei Federal 14,133/2021.

§ 7° Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais, nas contratagdes continuadas com
dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir -se-a, dentre outras, as seguintes comprovagdes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus empregados, conforme
dispbe o artigo 195, §3° da Constituigdo Federal, sob pena de rescisdo contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;
¢) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior; < MA L Ml_}"} Q[?,

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagdo, quando cabivel; Proc. n°

e) pagamento do 13° salério; Fis. n° o
f) concessédo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lﬂubricm

g) realizagdo de exames admissionais e demissionais periddicos, quando for o caso;
h) eventuais cursos de treinamento e atualizagdo profissional, ,
i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagdo, tais como a RAIS e o CAGED;
j) cumprimento das obrigagdes contidas em convengéo coletiva, acordo coletivo ou sentenga normativa em dissidio
coletivo de trabalho;
k) cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagdo aos empregados vinculados ao contrato.
Il - No caso de cooperativas:
a) recolhimento da contribui¢do previdenciaria do INSS em relagéo & parcela de responsabilidade do cooperado;

™ b) recolhimento da contribuigédo previdenciaria em relagéo a parcela de responsabilidade da Cooperativa;
¢) comprovante de distribuigdo de sobras e producéo;
d) comprovante da aplicagdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;
e) comprovante da aplicagédo em fundo de reserva;
f) comprovagéo de criagédo do fundo para pagamento do 13° salario e férias;
g) eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.
Il - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico — OSCIP's e as
Organizagbes Sociais, serd exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo
que rege as respectivas organizagdes.
§ 8° Além do cumprimento do §7° deste artigo, na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagées trabalhistas e sociais
nas contratagbes continuadas com dedicagdo exclusiva, serdo realizadas entrevistas, a partir de selegdo por
amostragem, com os trabalhadores da contratada para verificar as anotagdes contidas em, CTPS, devendo ser
observadas, entre outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, fungéo exercida, a remuneragéo, gozo de
férias, horas extras, eventuais alteragdes dos contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizagdo no local de trabalho

do empregado.

Segdo VI - Da Autoridade Maxima

Art, 20. Caberd a autoridade maxima do drgdo ou entidade responsavel pela licitagdo ou contratagdo a que se refere
este Regulamento, ou a quem delegar, de acordo com as atribuigdes previstas em Lei:

== | - examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, quando encaminhados
pelo agente de contratagdo, pregoeiro, ou presidente de Comissdo de Contratacdo;
Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das funcdes essenciais & execugdo da Lei Federal
14.133/2021 e deste Regulamento;
Il - designar o agente de contratagdo, membros de comissdo de contratagdo, os membros da equipe de apoio, 0s
fiscais e os gestores dos contratos;
IV - autorizar a abertura do processo licitatério;
V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagéo, do pregoeiro ou da comissdo de contratagéo, quando
este mantiver sua decisao;
VI - adjudicar o objeto e homologar o resultado da licitagao;
VIl - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos; e
VIII - autorizar a abertura de processo administrativo de apuragdo de responsabilidade e julga -lo, na forma da Lei
Federal 14,133/2021 e deste Regulamento.

Segdo VIl - Vedagdes

Art. 21. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie a co.ndu'g.éio da
contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei

Federal 14.133/2021.
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CAP[TULO \Y
DISPOSIGOES FINAIS
Art. 22. Os setores ou departamentos envolvidos na licitagdo, no dmbito de suas competéncias, poderdo solicitar a
Mesa Diretora da Camara a edigé@o de normas internas relativas a procedlmentos operamonais a serem observados, na
area de licitagGes e contratos, pelo agente de contratacgéo, pela equipe de apoio, pela comissdo de contratagéo, pelos

gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto nesta Portaria.
Art. 23. A Mesa Diretora da Camara Municipal podera editar normas complementares necessdrias & execugdo do

disposto nesta Portaria.
Art. 24, Esta Portaria entra em vigor em 08 de janeiro de 2023, independente da data de sua publicagéo, revogadas as

disposigdes em contrario.
CMAL M/ f vl
Proc. n®

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, EM 08 DE JANEIRO DE 2024.
Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho Fis. n° N

Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA. R ubrlcam @fg

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAOQ - PORTARIA - PORTARIA: PORTARIA N°03/2024 '
PORTARIA N° 03, DE 08 DE JANEIRO DE 2024.

DISPOE SOBRE A ELABORAGCAO DOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES - ETP, PARA A AQUISIGAO DE BENS E A
CONTRATACAO DE SERVIGOS E OBRAS, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO -MA, NA FORMA DO
ART. 6° INCISO XX, E ART. 18, §1°, DA LEI| ° 14,133, DE 1° DE ABRIL

DE 2021.

A

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAOQ, ESTADO DO MARANHAO, no uso
das atribuigbes que lhe conferem a Lei Orgénica do Municipio e o Regimento Interno, e tendo em vista o disposto na
Lein® 14,133, de 1° de abril de 2021,
RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a elaboragédo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisi¢do de bens e a
contratagéo de servigos e obras, no ambito da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao -MA.,

Definigoes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera -se;

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constilutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagéo
que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia

ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo;

Il - contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

Il - contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na execugéo do objeto, devem ser
contratadas juntamente para a plena satisfagdo da necessidade da Administragéo;

IV - requisitante: agente ou unidade responséavel por identificar a necessidade de contratagdo de bens, servigos e

obras e requeré-la;

V - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico -operacional sobre o objeto demandado, responséavel
por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregagdo de valor e a compilagdo de

necessidades de mesma natureza; e

VI - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que relinem as competéncias necessarias a
complela execugdo das etapas de planejamento da contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos -
operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente ptblico ou unidade, desde

que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico -operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso V do caput.

§ 2° A definigdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da contratagéo néo ensejara,

obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos érgédos e das entidades.

CAPITULOII

[
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ELABORAGAO

Diretrizes Gerais CMAL LY VALY
Art. 3° O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugéo, de mq:bq-g&errﬂbr
viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratagéo.
Art. 4° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além _d!e
planejamento da Administragao.
Art. 5° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando houver, pela
equipe de planejamento da contratagdo, observado o § 1° do art. 2°.
Contetido
Art, 6° Com base no Plano de Contratagdes Anual, deverdo ser registrados no Sistema ETP Digital os seguintes
clementos:
| - descrigdo da necessidade da contratago, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico;

Il - descrigdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagées especfflcas bem como padrdes minimos de
qualidade e desempenho;
Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da
escolha do tipo de solugéo a contratar, podendo, entre outras opgdes: o
a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgéos e entidades publicas, bem como por organizagées -
privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragéo;
b) ser realizada audiéncia e/ou consulta plblica, preferencialmente na forma eletrdnica, para coleta de contribuigées;

c) em caso de possibilidade de compra, loca(;éo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e os beneficios
de cada opgéo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando -se arranjos inovadores em sede de economia

==, circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administragéo, tais como chamamentos publicos de
doagéo e permutas.
IV - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas @ manutencgéo e a assisténcia técnica,
quando for o caso;
V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de célculo e dos documentos que
lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala;
VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memodrias de calculo e dos
documentos que Ihe déo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragéo optar por preservar o
seu sigilo até a conclusao da licitagdo;
VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo;
VIl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes:
IX - demonstrativo da previsdo da contratagao no Plano de Contratagbes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento
com o instrumentos de planejamento do érgéo ou entidade;
X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis;
Xl - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do contrato, tais como adaptagodes
no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtengéo de licengas, outorgas ou autorizagdes , capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizagéo e gestéo contratual;
Xli - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, Incluldos requisitos de baixo
" consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel; e
XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se
destina,
§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos 1, V, VI, VIl e Xlll do caput deste artigo e,
quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.
§ 2° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a quantidade de fornecedores for considerada
restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagéo sdo realmente indispensévais, flexibilizando -os
sempre que possivel.
§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugdo dos objetivos de uma contratagéo,
nos termos no art. 11 da Lei n°® 14,133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratagéo centrada em exigéncias
meramente formais.
Art. 7° Durante a elaboragéo do ETP deveréo ser avaliadas:
| - a possibilidade de utilizagdo de médo de obra, materiais, tecnologias e matérias -primas existentes no local da
execugdo, conservacdo e operagdo do bem, servico ou obra, desde que n&do haja prejuizos & competitividade do
processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n® 14,133, de 2021; )
Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagéo direta, que os servigos de manutengao e
assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagéo
de servigos localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n°

14.133, de 2021; e

nca
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Il - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma de

melhorar a performance contratual, em especial nas contratages de execugdo continuada ou de fornecimento

continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.

174 da Lei n® 14,133, de 2021.

Art, 8° Quando o ETP demonstrar que a avaliagao e a ponderagédo da qualidade técnica das propostas que superarem

os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela Administragéo, devera ser

escolhido o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14,133, de 2021.

Art. 9° Na elaboragédo do ETP, os drgéos e entidades deverdo pesquisar, no Sistema ETP Digital do Governo Federal,

os ETP de outras unidades, como forma de identificar soluges semelhantes que possam se adequar & demanda da

Administracgao.

Excegbes a elaboragdo do ETP

Art. 10, A elaboragdo do ETP:

| - & facultada nas hipdteses dos incisos |, II, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 2021; e

Il - é dispensada na hipdtese do inciso Ill do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos casos de prorrogacies dos

contratos de servigos e fornecimentos continuos. C WVMIiAL AN/ 5
CAPITULO Il 4

REGRAS ESPECIFICAS Fis. n®

Contratagoes de obras e servigos comuns de engenharia

Art. 11. Quando da elaboragéo do ETP para a contratagéo de obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada

a inexisténcia de prejulzo para a aferigdo dos padries de desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do

Rubrica
objeto poderé ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragao de projetos,
conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021.

Contratagoes de solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagéo
Art. 12, Os ETP para as contratagdes de solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagéo deverdo observar, no
gue couber, as regras especificas do érgdo central do Sistema de Administragdo dos Recursos de Tecnologia da
Informagéo — Sisp, do Governo Federal.
CAPITULO IV

DISPOSIGOES FINAIS
Orientagdes Gerais
Art. 13. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Portaria serdo dirimidos pela Mesa Diretora, que podera
expedir normas complementares e disponibilizar informacgdes adicionais, em meio sletrdnico.
Art. 14. Esta Portaria entra em vigor em 08 de janeiro de 2024, independente da data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA,

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - PORTARIA - NOMEAGAO: PORTARIA N°.001/2024

PORTARIA N° 001, DE 08 DE JANEIRO DE 2024.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGCAQ E DA
EQUIPE DE APOIO, PARA ATUAREM EM LICITAGOES PUBLICAS NO
AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE
DO MARANHAO - MA.

A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO, no
uso de suas atribuicdes legais e nos da Lei Federal n® 14.133/2021, de 01/04/2021, e a edigéo da Lei Municipal n® 352,
de 28 de dezembro de 2023, que estabelecem as atribuigdes e demais disposigées das fungdes do agente de
contratagéo, equipe de apoio e comissao de contratagdo

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo especificados para executarem as atribuigdes descritas na Lei

ElisasE
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Municipal n® 352, de 28 de dezembro de 2023, nos termos da Lei n® 14,133/2021:

o

_ | 8r. Macilio Espinosa Sousa, insctrito no CPF n°® 808.212.003 -72, exercera a fungdo de AGENTE DE
CONTRATAGAQ;

Il. Sra. Edna de Oliveira Gomes, inscrito no CPF n® 612.992.153-51, exercera a fungdo de
MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO.

[ll. Sr. Adeilton Monteiro Pereira, inscrita no CPF n° 048.846.263-03, exercera a fungédo de
MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO;

Art. 3° As atribuigdes dos servidores acima nomeados e demais disposigdes inerentes as fungbes, séo
as estabelecidas na Lei Municipal n® 352, de 28 de dezembro de 2023,
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo, revogando -se as disposigoes em

contrario.
PUBLIQUE-SE, AFIXE-SE E CUMPRA-SE,

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéo, Estado do Maranhéo,

em 08 de janeiro de 2024. C MALMI?-’ Z/
Proc. n°_KZﬁ@
Pt |

- . Fis. n° o
Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho & g :
P Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MR t1brica

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - PORTARIA - NOMEAGAO: PORTARIA N°002/2024 -
PORTARIA N° 002, DE 08 DE JANEIRO DE 2024,

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DO PREGOEIRO E DA EQUIPE DE
APOIO, PARA ATUAREM EM LICITAGOES PUBLICAS NO AMBITO DO
PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE DO
MARANHAO - MA.

A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO, no
uso de suas atribui¢bes legais e nos da Lei Federal n® 14.133/2021, de 01/04/2021, e a edigéo da Lei Municipal n° 352,
de 28 de dezembro de 2023 e Portaria 01/2024, que estabelecem as atribuigdes e demais disposigdes das fungdes do
pregoeiro, equipe de apoio.

RESOLVE:

Art. 1° Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela condugéo do certame sera o
servidor JAMES MELO DE SANTANA, inscrito no CPF n°. 725,162.403-68 designado como Pregoeiro, e, em caso de

-~ substituigdo, observar-se-a a ordem acima.
Paragrafo Unico: Ficam nomeados para comporem a Equipe de Apoio ao Pregoeiro, nos termos da Lei

n® 14.133/2021 os seguintes servidores:

Il. Sra. Edna de Oliveira Gomes, inscrito no CPF n° 612,992,153-51, exercera a fungdo de
MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO,

[l Sr. Adeilton Monteiro Pereira, inscrita no CPF n° 048.846.263-03, exercerd a fungdo de
MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO;

Art. 3° As atribuicdes dos servidores acima nomeados e demais disposigdes inerentes as fungdes, séo
as estabelecidas na Lei Municipal n°® 352, de 28 de dezembro de 2023 e Portaria 01/2024. _ o
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando -se as disposigdes em

contrario.

PUBLIQUE-SE, AFIXE-SE E CUMPRA-SE,

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo, Estado do Maranhao,
em 08 de janeiro de 2024,

O &5 C]
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Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho roc. now

Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/M Is. n°
RubricaM

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - TERMO DE CESSAO - CESSAO DE SERVIDOR:
TERMO DE CESSA0/2024

TERMO DE CESSAOQ DE SERVIDOR '

TERMO DE CESSAO DO SERVIDOR MACILIO ESPINOSA DE SOUSA, QUE

ENTRE S| FAZEM, DE UM LADO, O MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE DO

MARANHAO/MA E, DO OUTRO, A CAMARA MUNICIPAL.
O Municipio de Alto Alegre do Maranhdo/MA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ/MF
01.612.326/0001-32, com sede administrativa na S&o Lucas, s/n, bairro Santo Anténio, cidade de Alto Alegre do
Maranhdo/MA, neste ato, representado pela Excelentissima Senhora Prefeita Nilsilene Santana Ribeiro Almeida,
doravante denominado CEDENTE e a Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrita no CNPJ/MF 02.232.034/0001 -72, com sede na Rua Sao Lucas, s/n, bairro Santo Antbnio, Alto
Alegre do Maranhdo/MA, neste ato representado pelo Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal Leocy
Cutrim dos Santos, doravante denominado CESSIONARIA, acordam em celebrar o presente termo de cessd@o de
servidor, mediante as clausulas e condigdes seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO: O presente termo tem por escopo a cesséo do servidor MACILIO ESPINOSA
SOUSA, CPF n° 808212003-72, RG n° 030445922006-1, servidor do municipio de Alto Alegre do Maranhdo/MA,
ocupante do cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, lotado na SEC. DE EDUCAGAQ. para prestar seus misteres na
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA.
CLAUSULA SEGUNDA - DO ONUS: O énus pelo pagamento da remuneragdo mensal e dos conseqlentes encargos
decorrentes desta cesséo ficara sob a responsabilidade do CEDENTE,
CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO: A presente cessdo tem prazo de vigéncia de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado mediante termo aditivo.
Paragrafo unico. A presente cesséo podera ser rescindida a qualquer tempo, por qualquer das partes, mediante aviso
com trinta dias de antecedéncia, caso o CEDENTE venha a necessitar do servidor cedido ou o CESSIONARIO ndo
necessite mais dos seus servigos ou ainda se o interesse publico o exigir.
CLAUSULA QUARTA - DO FORO: As questdes relativas & presente a cesséo do servidor serdo dirimidas pelo foro da
Comarca de Sdo Mateus do Maranhao/MA.

Ry e e S TR A N A A T s e S R A A T M TR A T AT
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~E, porestarem justos e acordados, assinam o presente termo.em 06 (seis) vias de igual teor e forma para uma
s¢ finalidade, afim de que possa produzir os seus devidos e legais efeitos.

Alto Alegre do Maranh&o/MA, 08 de janeiro de 2024.

CEDENTE

o
CESSIONARIO

B
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Céamara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ: 02.232.034/0001-72

Rua S3o Lucas - bairro Santo Antdnio, s/n.

PORTARIA N° 001, DE 08 DE JANEIRO DE 2024,

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DO AGENTE DE
CONTRATACAO E DA EQUIPE DE APOIO, PARA
ATUAREM EM LICITACOES PUBLICAS NO
AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO
DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - MA.

A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais e nos da Lei Federal n°
14.133/2021, de 01/04/2021, e a edigdo da Lei Municipal n°® 352, de 28 de dezembro de
2023, que estabelecem as atribuicdes e demais disposi¢cdes das fungdes do agente de
contratag@o, equipe de apoio e comisséo de contratagao

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo especificados para executarem as
atribuigdes descritas na Lei Municipal n°® 352, de 28 de dezembro de 2023, nos termos da
Lei n® 14.133/2021:

l. Sr. Macilio Espinosa Sousa, inscrito no CPF n° 808.212.003-72,
exercera a funcdo de AGENTE DE CONTRATAGAO;

[I. Sra. Edna de Oliveira Gomes, inscrito no CPF n°® 612,992.153-51,
exercera a fungdo de MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO.

[ll. Sr. Adeilton Monteiro Pereira, inscrita no CPF n° 048.846.263-03,
exercera a fungdo de MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO;

Art. 3° As atribuicdes dos servidores acima nomeados e demais disposigdes
inerentes as fungdes, séo as estabelecidas na Lei Municipal n® 352, de 28 de dezembro de

2023.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo, revogando-se

as disposigbes em contrério.
PUBLIQUE-SE, AFIXE-SE E CUMPRA-SE,

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhé&o,
Estado do Maranhao, em 08 de janeiro de 2024,

LEOCY CUTRIM DOS
SANTOS SOBRINHO:
74888218315
Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA.
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAQ

AUTORIZACAO PARA DISPENSA DE LICITAGAO

@
Agente de Contratagao
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéo

ASSUNTO: AUTORIZACAO PARA INSTAURAGAO DE PROCESSO DE DISPENSA
DE LICITACAO VISANDO A EFETIVAGAO, NA FORMA DA LEI, DA DESPESA
CONSTANTE NOS AUTOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2024.

Pelo presente expediente, AUTORIZO o Agente de Contratagdo da Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranhdo, a tomar as providéncias legais, no tocante a contratagao
de servicos de assessoria na elaboragéo de atos junto ao setor de recursos humanos -
RH. de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o, por meio de
dispensa de licitagéo, com fulcro no art. 75, Il da Lei 14.133/2021.

Agradecendo a atengdo que este pleito demandara a vossa senhoria,

renovo protestos de respeito e consideragao.
Alto Alegre do Maranhéo - MA, em 26 de fevereiro de 2024.

Leocy Ct tqtn ldos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ = 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAQO

TERMO DE AUTUACAO

Hoje, nesta cidade, na sala da Comissdo Permanente de Licitagdo, AUTUO

o Processo Administrativo n°. 005/2024, com solicitagdo do Diretor Administrativo,
datada de 08/02/2024, que deu origem ao processo de Dispensa que adiante se vé, do
que para constar, lavrei este termo. Eu, Macilio Espinosa Sousa, Agente de
Contratagédo deste Poder Legislativo, o subscrevo.

1.D0S AUTOS

Fazem parte dos autos a documentagdo inerente a instauracao de

procedimento de dispensa para execugdo do objeto abaixo indicado, composto pelos
seguintes elementos principais:

a)

Solicitagdo para abertura de Procedimento Administrativo, devidamente
acompanhada de planilha contendo especificagdes e estimativa de
quantitativos dos servigos a serem adquiridos;

Pesquisa de Pregos de Mercado;

Planilha contendo mapa de apuragdo do menor prego, baseado nas
pesquisas de pregos apresentadas;

Despacho de solicitagdo de informagdes sobre a existéncia de dotagao
orgamentaria;

Informacdes sobre a dotagdo orgamentaria nesta fase do procedimento
licitatorio, conforme previsto;

Termo de Referéncia, na forma da Lei Federal n° 14.133/2021,
regulamentada pelo Lei Municipal n® 3562/2023 e demais normas pertinentes,;

Autorizagdo para instauragdo de procedimento dispensa de licitagdo, nos
termos do Art. 75, inciso |l da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.DA ORIGEM DA DISPENSA DE LICITAGAO

- PROCESSO ADMINISTRATIVO n°. 005/2024.
- REQUISITANTE(S): Diretor Administrativo.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

3. DO OBJETO

- DESCRICAQ: Contratagdo de servigos de assessoria na elaboragéo de atos
junto ao setor de recursos humanos - RH, de interesse da Camara Municipal de Alto

Alegre do Maranhao.

4. DO PROCEDIMENTO ADOTADO

- PROCEDIMENTO: DISPENSA DE LICITAGAO

- TIPO DE CONTRATACAOQ: Menor Prego “POR ITEM”

- PROCEDIMENTO ADOTADO: Contratagéo Direta, nos termos do Art. 75, Inciso
Il da Lei Federal n°. 14133/2021.

5. ESTIMATIVA DO VALOR

- O prego considerado como estimativa para o objeto da presente licitacdo, foi
determinado com base na média aritmética simples das propostas comerciais obtidas
junto a fornecedores do ramo e pregos praticados no ambito da Administragao Publica.
Com base em tal procedimento, foi estimado o valor total de R$ 42.612,50 (quarenta e
dois mil, seiscentos e doze reais e cinquenta centavos).

6. CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA

- 10.1. As despesas decorrentes da execugao dos servigos correrao por conta dos
recursos especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Lima Campos
- MA, classificada conforme abaixo especificado:

ORGAOQ: 01- Camara Mun.de Alto Alegre do Maranhao

UNIDADE ORCAMENTARIA: 00- Camara Mun.de Alto Alegre do Maranhao

PROJ. ATIVIDADE: 01.031.0001.2001.0000 — Manut. e Func. das Atividades Administrativas
CLASSIFICACAO ECONOMIA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

7. DESIGNAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO E EQUIPE DE APOIO

- Para julgamento do procedimento de dispensa de licitagao, foi designado o
Agente de Contratagdo, Sr. MACILIO ESPINOSA SOUSA, designado através do
Portaria N° 003/202, ao qual cabera as atribuigdes previstas na Lei Federal n°.
14.133/2021, e Portaria 001/2024.

- A Equipe de apoio serd composta pelos seguintes servidores: EDNA DE
OLIVEIRA GOMES, ADEILTON MONTEIRO PEREIRA, designados através da Portaria
N° 003/2024.

8. FUNDAMENTAGAO LEGAL

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPA

ALTO ALEGRE DO MARANHAOQ

O procedimento de dispensa de licitagdo em epigrafe esta fundamentado na Lei

n° 14.133/2021, regulamentada pelo Lei Municipal n® 352/2023 e Demais Legislagoes
Pertinentes.

Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhdo - MA, 27 de fevereiro de 2024.

Sr. Macilio Esma g%?s:
Agente de Contratagao

Sra. Edna de Oliveira Gomes
Membro da Equipe de Apoio

ﬁ;f@/,-q,ﬂgmﬁf/w Fute
Sr. Adeilton Monteiro Pereira
Membro da Equipe de Apoio

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ —02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

A

llustrissima Senhora

Susiany Lopes Campelo

MD. Assessora Juridica

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA.

ASSUNTO: SOLIC]TAQAO DE EXAME E APROVAQAO do Processo Administrativo n°®
005/2024 e minuta do contrato.

Por meio do presente expediente, estamos encaminhando os autos
do Processo Administrativo n® 005/2024, para emissdo de parecer sobre o processo de
contratagéo direta por dispensa de licitagdo, que tem por objeto a contratagédo de
servigos de assessoria na elaboragéo de atos junto ao setor de recursos humanos -
RH. de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o, com fulcro no art.
75, inciso Il da Lei 14.133/2021 e suas demais Legislagoes Pertinentes, bem como
sobre a minuta do aviso de dispensa e do contrato que seguem anexas.

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo - MA, em 28 de fevereiro

[/MMU /g Wte Agwr/»
Sr. Macilio Espinosa Sousa
Agente de Contratagao

de 2024.

%:‘l-r()\ S nguemmﬁ;o/\mvy
Sra. Edna de Oliveira Gomes
Membro da Equipe de Apoio

%éu/lfv ﬂ;”w?Z o Plwna

Sr. Adeilton Monteiro Pereira
Membro da Equipe de Apoio

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail; camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO
DISPENSA N° 12024.

OBJETO: A CONTRATACAO DE SERVIGOS DE
ASSESSORIA NA ELABORACAO DE ATOS JUNTO
AO SETOR DE RECURSOS HUMANOS - RH, DE
INTERESSE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO
ALEGRE DO MARANHAO.

DATA LIMITE PARA APRESENTAGAO DAS
PROPOSTAS E DOCUMENTAGAO:
DATA: | /2024

HORA: Até as ___ :00hs ( horas) horario local.

TERMO DE ABERTURA

Este volume do AVISO da Dispensa de Licitagéo n° /2024, possui 51
(cinquenta e um) péginas, incluindo esta, numericamente ordenadas e assinadas por

minha pessoa.

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o, Estado do Maranhao, em __

de de 2024.
= \ \\ \ \

Leocy Cutrlmldqs Santos Sobrinho
Presidente da Camara Mumqlpal de Alto Alegre do Maranhao/MA

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ —02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO
DISPENSA N° 12024

“ART. 75, INCISO Il, § 3° DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021"

1. PREAMBULO

11. A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO
MARANHAO, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 02.232.044/0001-72, nos termos do art. 75,
inciso Il combinado com o seu §3°, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, e Lei
Municipal n°. 352, de 28 de dezembro de 2023, torna publico que tem interesse em realizar
a contratagéo de servigos de assessoria na elaboragao de atos junto ao setor de recursos
humanos - RH, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o, na forma
descritiva e requisitos constantes no AVISO e anexos.

1.2 Lei Complementar n°® 123 — Em de 14 de dezembro de 2006 foi publicada a Lei
Complementar n°® 123, que criou normas gerais relativas ao tratamento diferenciado e
favorecido a ser dispensado as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP)
no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

1.3. Considerando o exposto e a intengdo de realizagéo de Dispensa de Licitagao para a
contratagdo direta do objeto acima especificado, a Prefeitura TORNA PUBLICO o
interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

1.4. DO LOCAL, DATA E HORARIO LIMITE PARA APRESENTACAO DA(S)
PROPOSTA(S) E DOCUMENTACAO:

DISPENSA N° 12024
PROCESSO ADM: N°. 005/2024

DATA LIMITE PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTAGAO:
DATA: _ /12024

HORA: Até as ___:00hs ( horas) horario local.
ENDERECO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTGCAO:

A proposta de Pregos e documentagéo devera ser entregue até as __:00hs ( horas)
do dia__/ /2024, no Setor de Licitagdo da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéo,
sito a Rua Sao Lucas, s/n° - CENTRO — CEP 65413-000 — Alto Alegre do Maranhdo — MA,
no horario das 08:00hs as 14:00hs, em dias uteis ou pelo E-
mail: gabinete@cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72
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2. OBJETO E VALOR ESTIMADO

2.1. A presente dispensa de licitagdo tem por objeto a contratagdo de servigos de
assessoria na elaboracdo de atos junto ao setor de recursos humanos - RH, de interesse
da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo, na forma descritiva e requisitos
constantes neste AVISO e anexos.

2.2. O valor global estimado para contratagdo é de R$ 42.612,50 (quarenta e dois mil,
seiscentos e doze reais e cinquenta centavos).

3. CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO NO PROCEDIMENTO

3.1. Poderao participar do deste processo de Dispensa de Licitag&o, observado o subitem
12.1.1 deste AVISO, pessoas juridicas cujo objeto social compreenda a atividade objeto
deste procedimento de contratagéo direta, desde que comprovem possuir 0s requisitos
necessarios a qualificagdo nos documentos especificados no item 6 deste AVISO,
vedados os que estiverem cumprindo sangdes previstas legislagao vigente, aplicavel a
materia.

3.2. Em razdo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou
empresas de pequeno porte;

3.3. Nao poderdo participar da presente dispensa de licitagao ou participar da execugéao
do contrato, direta ou indiretamente:

3.3.1. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da dispensa de licitagédo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.3.2. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do ¢rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na dispensa de licitagao ou atue na fiscalizagao
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.3.3. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do AVISO,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

3.3.3.1. O impedimento de que trata o subitem 3.1, sera também aplicado ao proponente
que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade

juridica do proponente.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
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3.3.4. Pessoas juridicas que explorem ramo de atividade incompativel com o objeto desta
Dispensa de Licitagao;

3.3.5. Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada a Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranh&o, bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresario, socio,
dirigente ou responsavel técnico.

3.3.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

4. DO JULGAMENTO

4.1. Recebidos os envelopes de proposta e documentos, o agente de contratagao fara a
apreciagdo dos documentos neles contidos.

4.2. O agente de contratagéo decidira sobre a regularidade da proposta e habilitagdo da(s)
empresa(s), considerando-se automaticamente inabilitado aquele que deixar de
apresentar qualquer dos documentos exigidos, que podera recorrer administrativamente
num prazo de até 3 (trés) dias Uteis apos tomar ciéncia da decisao.

4.3. As empresas que apresentarem a documentagdo em conformidade com o exigido
neste AVISO, poderdo ser vistoriadas por representantes da Camara Municipal, para
verificar se as condigdes técnicas estdo de acordo com o exigido neste AVISO.

4.4. E facultado a agente de contratagdo solicitar esclarecimentos e dados técnicos
subsidiarios da documentagdo ao proponente, se assim julgar conveniente, e aceita-los a
seu exclusivo critério.

4.5. Serdo consideradas habilitadas as empresas que atenderem todos os itens exigidos
neste AVISO.

4.6. Apos a andlise da proposta de cotag@o e habilitagdo, a empresa ofertante do menor
prego sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, celebrar o Termo de Contrato.

5. FORMA DE APRESENTAGCAO DA(S) PROPOSTA(S) E DOS DOCUMENTOS

51. Os interessados deverdo apresentar a proposta comercial e os documentos de
habilitagdo, & Agente de Contratagdo, nos dias e hora estabelecidos no preambulo deste
instrumento, das seguintes formas: ou

5.1.1. POR MEIO ELETRONICO:

5.1.1.1. A empresa interessada em participar da presente dispensa de licitagdo, devera
enviar a proposta de pregos (cotagdo), acompanhada dos documentos de habilitagao
relacionados no subitem 6 deste AVISO, através do endereco de e-mail:
gabinete@cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br, o qual devera conter a indicagao de que

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
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se trata de proposta de precos/cotagdo e documentagéo necessaria para participagao no
procedimento de Dispensa de Licitagéo n° 12024;

5.1.2. POR MEIO FiSICO:

5.1.2.1. As empresas interessadas deverdo apresentar a proposta de pregos (cotagao), e,
observado o subitem 5.12, toda a documentagéo de habilitagao no prazo e local previstos
no preambulo deste AVISO, em 02 (dois) envelopes lacrados, em cuja parte externa, além
da razao social, esteja escrito:

Razéo social: Razao social:
CNPJ n®: CNPJ n°:
Enderego: Enderego:

A A

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o | Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Rua Sdo Lucas, s/n® - Bairro Centro — Alto | Rua Sdo Lucas, s/n® - Bairro Centro — Alto Alegre

Alegre do Maranhao/MA. do Maranhao/MA.
Dispensa de Licitagéo n°® 12024 Dispensa de Licitagao n° /2024
Envelope 1 - “Proposta de pregos” Envelope 2 - “Documentagdo para habilitagao”

51.22. O Envelope n°. 1 (PROPOSTA/COTAGAO) deverd conter as
informaces/documentos exigidos no_ item 5 deste AVISO, e o Envelope n°. 2
(DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO) devera conter os documentos exigidos no item
6 deste AVISO.

5.2. No ato da entrega da proposta e documentagéo o interessado recebera protocolo
atestando o recebimento dos envelopes devidamente lacrados.

5.3. O documento de protocolo de entrega da proposta e documentagao néo certificara
que os preceitos estabelecidos neste AVISO estdo completos, ficando condicionada a
efetiva analise pelo agente de contratagao.

5.4. A proposta do interessado devera conter a devida indicagao dos quantitativos
ofertados, elaborado em conformidade com o modelo de proposta contido no Anexo Il.

5.6. A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via, datilografada ou impressa por
qualquer meio usual em papel timbrado do proponente, sem cotagoes alternativas,
emendas, rasuras, entrelinhas ou omissdes, encadermnada ou grampeada e numerada
sequencialmente (nimero de folhas e numero total), devidamente datada, devendo estar
rubricadas e a Ultima folha assinada por representante legal da empresa, e consignar:

5.6.1. Numero da Dispensa de Licitagdo, nome ou Razao Social do proponente, numero
do CNPJ, endereco completo, telefone e enderego eletronico (e-mail), este ultimo se
houver, para contato, bem como dados bancérios (nome e numero do banco, agéncia e
conta corrente para fins de pagamento), conforme modelo constante do Anexo |,

5.6.2. Devem ser incluidas todas as informacgdes necessarias ao perfeito detalhamento do
objeto na proposta de pregos e, ainda, as seguintes informagoes:

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72

PAnina 5 de 51



CMALNI/. A
Proc. n°® Y
Fis. n°® o
“ubrica

CAMARA MUNICIPAL

ALTO ALEGRE DO MARANHAO
5.6.2.1. Valor unitario e valor total de cada item em algarismo, e o valor total da proposta
em algarismo e, preferencialmente, por extenso, expresso em reais, com duas casas
decimais, incluindo todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos e despesas
decorrentes da execugao do objeto;

5.6.2.2. A quantidade a ser contratada, a qual ndo podera ser inferior ao total previsto para
contratacéo disposta no Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitagao da proposta.

5.6.2.3 Prazo de execugao do objeto de acordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia, Anexo | do presente AVISO.

5.6.2.4. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
abertura. A Administragdo podera solicitar a prorrogagédo da validade da proposta, sendo
facultada ao proponente a aceitagao.

5.6.2.5. Descricdo clara e completa das caracteristicas do objeto da presente Dispensa
de Licitacdo, em conformidade com o Termo de Referéncia, constante do ANEXO |,
mencionando as informagdes técnicas necessarias.

5.7. A classificagao das Propostas sera efetuada pelo critério de “MENOR PRECO POR
ITEM”.

5.8. Caso os prazos definidos neste AVISO ndo estejam expressamente indicados na
proposta, estes serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento desta
Dispensa.

5.9. Apds apresentagdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pela administragéo.

5.10. Considerar-se-a que os pregos fixados pela proponente sdo completos e suficientes
para assegurar a justa remuneragdo pela execugdo do objeto desta licitacdo, incluindo
todos os tributos e demais despesas, seja qual for o seu titulo ou natureza, tais como
fretes, encargos sociais, trabalhistas e fiscais, despesas de transporte, locomogao,
alimentac&o e quaisquer outras, segundo a legislagao em vigor, devendo o prego ofertado
corresponder, rigorosamente, as especificagdes do objeto desta Dispensa de Licitagao.

5.11. O agente de contratagdo examinara a proposta de precos/cotagdo, que devera
atender aos requisitos deste AVISO, bem como a documentagao necessaria para
habilitagdo da empresa neste procedimento de contratacao direta.

5.12. A empresa interessada, por ocasi@o da participagdo nesta dispensa de licitagéo,
podera apresentar, no prazo previsto no preambulo deste AVISO, somente a proposta de
precos (cotagdo), no entanto, caso a proposta apresentada seja classificada em primeiro
lugar (vencedora), a empresa proponente devera apresentar toda a documentacao
prevista no item 6 deste AVISO, no prazo a ser fixado pelo agente de contratagéo ou pela
Secretaria Requisitante.

6. DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
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6.1. HABILITACAO JURIDICA:

6.1.1. Cédula de identidade do empresario (no caso de empresario, ou empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI), ou de todos os socios (no caso de sociedade civil
ou empresa ltda), ou do presidente (no caso de cooperativa, fundagao ou sociedade
anénima); e

6.1.2. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF) do empresario
(no caso de micro empreendedor individual, ou empresario, ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI), ou de todos os sdcios (no caso de sociedade civil ou
empresa ltda), ou do presidente (no caso de cooperativa, fundagdo ou sociedade
andénima), comprovando a inscri¢do para com a Fazenda Federal.

6.1.2.1. E facultada a apresentacdo da prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Fisicas (CPF), se a numeragdo do mesmo estiver explicita na cédula de
identidade.

6.1.3. Inscricdo de Micro Empreendedor Individual-MEI; ou
6.1.4. Requerimento de Empresario, no caso de empresa individual; ou
6.1.5. Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI; ou

6.1.6. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado
de documentos de eleigdo de seus administradores.

6.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagao cadastral ativa para com
a Fazenda Federal.

6.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver.

6.2.3. Certiddo Conjunta Negativa, ou Certidao Conjunta Positiva com efeitos de
Negativa, de Tributos e Contribuigdes Federais e Divida Ativa da Unido e “Previdenciaria”,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Federal e INSS, conforme Portaria MF 358, de 5 de
setembro de 2014 (Ministério da Fazenda).

6.2.4. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa,
expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
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6.2.5. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida
Ativa do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente,

comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual.

6.2.6. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certido Positiva com efeitos de Negativa, relativa
a atividade econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa
proponente, comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

6.2.7. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida
Ativa do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

6.2.8. Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo.

6.2.9. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de
Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho Superior da Justiga do
Trabalho ou Tribunais Regionais do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justiga do Trabalho.

6.3. QUALIFICACAO TECNICA:

6.3.1. Comprovagéo de aptiddo técnica da empresa para 0 desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto do presente AVISO, conforme

segue:
6.3.1.1. 01 (um) ou mais contratos celebrados junto a pessoa (s) juridica (s) de direito

publico ou privado, comprovando que a empesa prestou ou esta prestando de forma
satisfatoria servigos compativeis ou similares em caracteristica com o objeto deste AVISO.

6.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.4.1. Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, na forma prevista no Art.
69, inciso | da Lei n°. 14.133/2021.

6.4.2. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

6.4.2.1. Caso seja positiva a certidao de recuperagao judicial ou extrajudicial, a comissao
exigira que a proponente apresente a comprovagdo de que o respectivo plano de
recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n° 11.101, de 09 de

fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagao;
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6.4.2.2. A proponente em recuperacao judicial ou extrajudicial, com plano de recuperagao
judicialmente acolhido, devera, ainda assim, comprovar todos os demais requisitos de
qualificacdo econdémico-financeira previstos neste AVISO.

6.5. DEMAIS EXIGENCIAS DE HABILITACAOQ:

6.5.1. Declaragdo que o(s) empresario / sécio(s) / dirigente(s) / responsavel(éis) técnico(s)
ndo é(sdo) servidor(es) publico(s) do Municipio de Alto Alegre do Maranh&o-MA. (Modelo
sugerido no anexo lll deste AVISO).

6.5.2. Declaragdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao
Federal (Modelo sugerido no anexo lll deste AVISO).

6.5.3. Declaracdo de nao Utilizagdo de Trabalho Degradante ou Forgado (Modelo sugerido
no anexo |l deste AVISO).

6.5.4. Declaragdo de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitagao
(Modelo sugerido no anexo Il deste AVISO).

6.5.5. Declaracéo de Pleno Conhecimento do Objeto (Modelo sugerido no anexo lll deste
AVISO).

6.5.6. Declaracdo de Enquadramento na Condigdo de ME ou EPP (Modelo sugerido no
anexo lll deste AVISO).

6.5.7. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas. (ART. 63, IV DA LEI 14.133);

6.5.8. Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (ART. 63,
§1° DA LEI 14.133)

6.6. DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

6.6.1. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados atraves de
copia, por meio eletrénico, via e-mail, ou em via original.

6.6.1.1. A prova de autenticidade de cépia de documento publico ou particular podera ser
feita perante agente da Administragdo, mediante apresentagdo de original ou de
declaragédo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

6.6.1.2. o reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver duvida de
autenticidade, salvo imposigéo legal;
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6.6.2. O agente de contratagdo reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer
documento, sempre que tiver duvida e julgar necessario.

6.6.3. Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagbes de documentos em
substituicdo aos documentos requeridos no presente AVISO e seus anexos.

6.6.4. Caso a documentacéo de habilitagdo n&o esteja completa e correta ou contraria a
qualquer dispositivo deste AVISO e seus anexos, o agente de contratagdo considerara o
proponente inabilitado.

6.6.5. Todos os documentos que contenham prazo de validade deverao estar em plena
vigéncia. Para aqueles documentos sem data de vencimento, sua validade sera de 60
(sessenta) dias, contados da sua expedicao.

6.6.6. Apds a entrega dos documentos para habilitagéo, ndo sera permitida a substituicéo
ou a apresentagéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

6.6.6.1. Complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do

certame;

6.6.6.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas.

6.6.7. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de licitagdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacéo e classificagéo.

6.7. Os documentos referidos no item 6.2 poderdo ser substituidos ou supridos, no todo
ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive
por meio eletrénico.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

7.1. Sera escolhida para celebragdo do contrato para execugéo do objeto da presente
Dispensa de Licitagdo, a empresa proponente detentora da proposta de menor preco,
cuja documentagéo de habilitagdo atenda as exigéncias deste AVISO e seus anexos.

8. DO REAJUSTE

8.1. Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentacéo das propostas.

9. EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.
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9.1. O prazo e demais condigdes de execugdo, recebimento e aceitagdo do objeto da
presente dispensa de licitagdo, estdo previstos no Termo de Referéncia, Anexo | do
Presente AVISO.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que 0
érgdo contratante atestar a execugédo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

10.4. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizagdo da situac@o, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.6. Antes de cada pagamento & contratada, serd realizada consulta aos sitios
eletrénicos oficiais, para comprovacgéo da regularidade fiscal e trabalhista para verificar a
manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

10.7. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n&o
regularize sua situagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

10.8. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que nao esteja em
situagdo regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

10.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
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10.10. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reteng&o tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nédo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o

pagamento e a do efetivo pagamento; VP =

Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

_ _ | = 0,00016438
I'=(TX) |'=(6/100 )l365 TX = Percentual da taxa
_anual=6%

7.12. As dlvidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser enviadas ao e-mail
gabinele@cmaltoalegredomaranhaoc.ma.gov.br

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes aos servigos correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no orgamento da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao - MA,
classificada conforme abaixo especificado:

ORGAO: 01- Camara Mun.de Alto Alegre do Maranhé&o

UNIDADE ORCAMENTARIA: 00- Camara Mun.de Alto Alegre do Maranhao

PROJ. ATIVIDADE: 01.031.0001.2001.0000 — Manut. e Func. das Atividades Administrativas
CLASSIFICACAO ECONOMIA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

11. DO CONTRATO

11.1. A Administracdo convocara o proponente detentor da proposta/cotagéo de menor
preco, para, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, assinar o instrumento contratual que
obedecera ao disposto neste AVISO e as condigdes da Lei Federal n®. 14.133/2021.

11.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condi¢des de
habilitag&o.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
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11.3. Os termos do instrumento de contratagdo vincular-se-ao estritamente as disposigoes
deste instrumento.

11.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor
preco, devidamente habilitado.

11.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta dispensa de licitacdo sera até
31/12/2024, contado da data de sua assinatura, obedecendo aos termos do Art. 105 da
Lein® 14.133/2021.

11.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagdo poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 124, da Lei n® 14.133/2021.

11.6.1. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lein®.
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato que se fizerem nos servigos ou nas compras.

12. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

12.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no termo
de referéncia, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

12.1.1. Em razdo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou
empresas de pequeno porte;

12.1.2. O Servigo do objeto é de responsabilidade da contratada;

12.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(a)o apresentar toda a documentagéo
necessaria a habilitagdo, inclusive as declaragdes conforme modelos em anexo.

13. RECURSOS E IMPUGNAGOES

13.1. Aos participantes deste procedimento & assegurado o direito de Recurso, nos termos
do art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

13.1. As impugnacdes ou duvidas quanto ao AVISO e seus anexos, deverao ser
solicitadas por escrito e dirigidos a Agente de Contratagao e entregue mediante protocolo,
durante o expediente normal de atendimento, na forma da Lei.

13.1.1. Apresentadas as impugnagbes ou duvidas, as mesmas serdo respondidas ao
interessado, no prazo de trés dias Uteis depois de protocoladas.

13.1.2. A empresa proponente, depois de informada das decisbes do agente de
contratagdo, no tocante & habilitagdo ou julgamento de Proposta de Prego e se dela
discordar, tera o prazo de trés dias Uteis para interposi¢ao de recurso, contados da
intimac&o do ato ou da lavratura da ata, se presente no momento da abertura.
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13.1.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderao
impugna-lo no prazo previsto na Lei Federal n°. 14.133/2021.

14. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

14.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

14.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15. DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

15.1. Cabera ao CONTRATANTE além das obrigagbes previstas no contrato e no Termo
de Referéncia:

15.1.1 Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugéo do(s) Contrato(s);

15.1.2. Vetar o emprego de qualquer servigos que considerar incompativel com as
especificacdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado,
nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial & satide dos usuarios;

15.1.3. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigos da
Contratada caso a mesma ndo cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator
as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021;

15.1.4. Intervir ou interromper o servigo do objeto nos casos e condigbes previstos na Lei
n° 14.133/2021;

15.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢des do Contrato;

15.1.6. Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades
cabiveis nos termos da Lei n® 14.133/2021;

15.1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021;
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
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15.1.8. Preencher e enviar a Ordem de Servico de acordo com os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

15.1.9. Receber os servicos fornecidos pela CONTRATADA, que estejam em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo
assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

15.1.10. Solicitar a substituigao imediata de servigos que julgar insuficientes, inadequados
ou prejudiciais;

15.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer servigo realizado fora das
especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA;

15.1.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a
CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagdo impropria, a partir do ato da
recepcdo do servigos realizado para teste até a sua aceitagao final, desde que, na sua
apresentacéo, objeto ndo tenha apresentado defeitos;

15.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela
CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

15.1.14. Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
0s servigos do objeto.

15.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os
aspectos quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas
e comunicando por escrito 8 CONTRATADA, as ocorréncias de imperfei¢oes, falhas ou
irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas no

servigo do objeto.

15.2. Cabera a CONTRATADA, além das obrigacdes previstas no contrato e no Termo
de Referéncia:

15.2.1. Fornecer os servicos, objeto do contrato, em conformidade com o termo de
referéncia, e de acordo com a sua proposta de prego, independentemente de sua
transcrigdo, sob as penas da Lei n® 14.133/2021;

15.2.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos onus, tanto em relagdo a si,
quanto ao pessoal eventualmente contratado para a execugao dos servigos;

15.2.3. Emitir a Nota Fiscal de Servigo dos servigos fazendo discriminar no seu corpo a
deducdo dos impostos exigidos pela Contratante, e 0 lote e niumero de processo de
contratagao.

15.2.4. Fornecer os servigos conforme especificagoes definidas no presente Termo de
Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;
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15.2.5. Manter capacidade minima de execugdo para atender as demandas contratadas;

15.2.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as caracteristicas dos servigos,;

15.2.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de
Servigo, os servigos objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo
de entrega estabelecido;

15.2.8. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente em relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar 0s
esclarecimentos necessarios;

15.2.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execugéo do Contrato;

15.2.10. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos
Contatos e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execugédo do objeto contratual;

15.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
decorréncia da presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucao do objeto pela
CONTRATANTE.

15.2.11.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagara @ CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadagao Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor
do Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades
constantes do instrumento convocatério e do contrato.

15.2.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizag&o da execugao
do objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar a realizagéo,
total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e

recusar os materiais empregados que julgar inadequados;

15.2.13. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigaces por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas
na Contratagao Direta;,

15.2.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

15.2.15. Substituir os servigos reprovados na aceitagéo, dentro do prazo estabelecido no
Termo de Referéncia, sem dnus para a CONTRATANTE;

15.2.16. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢ao Individual - EPI, quando

for o caso;

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ —02.232.044/0001-72

PAaina 16 de 51



CMIALRNI/A
Proc. n% ' l|

Fis. n®

Rubrica ﬁ%—j;l

CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

15.2.17. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Servico,
objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de execugao
estabelecido;

15.2.18. Arcar com todas as despesas relacionadas a execugao do objeto, tais como frete,
seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

15.2.19. Os Servicos deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as
normas e exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor.

15.2.20. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a
vigéncia do contrato, ainda que a execugao decorrente esteja previsto para ocorrer apos
o término de sua vigéncia.

15.2.21. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das
disposigdes contidas no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive
quanto ao compromisso de execugao dos quantitativos contratados.

16. DAS INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragio administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a
Contratada que:
16.1.1. dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

16.1.2. dar causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano & Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecugéo total do contrato;
16.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

16.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagao sem
motivo justificado;

16.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

16.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
16.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

16.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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16.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode
aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangoes:

16.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

16.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagao
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 16.1

16.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragéo publica pelas infragbes
previstas nos itens 16.1.2 ao 16.1.7 deste AVISO.

16.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 16.1.8 ao 16.1.12 deste AVISO, bem
como pelas infragbes administrativas previstas itens 16.1.2 ao 16.1.7 deste AVISO, que
justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangao referida no item 16.2.2, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

16.3. As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, e 16.2.4 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem
efetuados.

16.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.5. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa de
mora no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.

16.6. A aplicagéo de multa de mora ndo impedira que a Administragao a converta em
compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagéo cumulada de
outras sancdes previstas neste AVISO.

16.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n® 14.133, de 2021,
as empresas ou profissionais que:

16.7.1. Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

16.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

16.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
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16.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n®9.784,
de 1999.

16.7. As multas devidas elou prejuizos causados & Contratante seréo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados
judicialmente.

16.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade
competente.

16.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do proponente, o Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

16.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

16.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo & administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagéo - PAR.

16.11. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagdo de agente publico.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. No caso de eventual divergéncia entre o AVISO e seus anexos, prevalecerao as
disposi¢des do primeiro.

17.2. A proponente devera examinar detidamente as disposicdes contidas neste AVISO e
seus anexos, pois a simples apresentagdo da Documentagao, subentende a aceitagao
incondicional de seus termos, independentemente de transcrigdo, bem como O
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conhecimento integral do objeto, ndo sendo aceitas alegagdes de desconhecimento de
qualquer por menor.

17.3. O agente de contratagdo podera relevar erros formais em quaisquer documentos
apresentados, desde que tais erros ndo alterem o conteudo dos mesmos.

17.4. Esclarecimentos relativos ao presente AVISO e as condigdes para atendimento das
obrigagbes necessarias ao cumprimento de seu objeto, serdo prestados pelo agente de
contratacéo, de segunda a sexta-feira, em horario de expediente.

17.5. O foro da cidade de Sdo Mateus/MA, sera o Unico competente para dirimir questoes
decorrentes do presente procedimento.

17.6. Este AVISO e seus anexos estdo a disposigdo dos interessados das seguintes
formas:

17.6.1. Através de documento impresso e assinado digitalmente pelo Presidente, na sala
do agente de contratagdo, situada a Rua S&o Lucas, s/n°, Centro, Alto Alegre do
Maranhdo-MA, de 22 a 62 feira, dias Uteis, no horario das 08:00hs (oito horas) as 12:00hs
(doze horas) onde poderdo ser consultados ou obtidos gratuitamente. O AVISO também
estara disponivel no sitio oficial deste Poder Legislativo
(www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br) onde podera ser consultado ou obtido
gratuitamente. Esclarecimentos adicionais, no mesmo enderego.

18. ANEXOS
18.1. Fazem parte do presente AVISO, os seguintes anexos:

18.1.1. Anexo | - Termo de Referéncia.
18.1.2. Anexo Il - Modelo de Proposta.

18.1.3. Anexo |l - Modelo de declaragdes (subitens 6.5.1, 6.5.2, 6.5.3, 6.5.4, 6.5.5,
6.5.6, 6.5.7 € 6.5.8. do AVISO).

18.1.4. Anexo IV — Minuta do Contrato.
18.1.5. Anexo V — Minuta da Ordem de Servigo.

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, Estado do Maranhdo, ___ de
de 2024.

Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA
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AVISO DE DISPENSA

Dispensa de Licitagao n° 12024
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A presente Dispensa de Licitagdo tem por objeto a contratagao de servigos de
assessoria na elaboracgdo de atos junto ao setor de recursos humanos - RH, de interesse
da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, durante a vigéncia do contrato,
conforme especificacdes constantes no AVISO, neste Termo de Referéncia e no contrato
firmado entre as partes.

2. JUSTIFICATIVA

2 1. Destina-se atender as necessidades desta Casa Legislativa, na finalidade da
elaboragdo de atos junto ao setor de recursos humanos - RH, sendo de fundamental
importancia, uma vez que o setor funciona de forma precaria, necessitando de tais
servicos, tendo em vista as muitas obrigagoes e prazos que devem ser cumpridos no
envio de informacdes dos servidores e vereadores ao TCE/MA e outros orgaos de
fiscalizac&o, ficando mais que justificado a contratagao.

2. 2. A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, néo dispde de toda mao
de obra necessaria para a realizagdo de todos os trabalhos necessarios para gerir o
legislativo municipal, assim, a busca no mercado por empresas privadas para a
realizagdo de determinados Servigos, se faz necessario. Cabe ainda lembrar, que muitas
das vezes, o custo em se manter um profissional especializado é um tanto alto e a busca
no mercado por solugdes ja prontas e que atendam de forma integral as necessidades
prementes da administragao € o melhor custo beneficio para a administracao;

2.3. Diante disso, e considerando o art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°.
14.133/2021, que ampara e justifica a contratagao direta por dispensa de licitagao, deve
proceder a dispensa de licitagdo para contratagéo desses servigos. Servigos necessarios
ao funcionamento das agoes desta Camara Municipal, durante o exercicio de 2024.

3. ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS, VALOR ESTIMADO:

3.1. O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia
foi determinado com base em cotagdo realizada nos termos da Lei Federal A
14.133/2021. Com base em tal procedimento, foi estimado o valor total de R$ 42.612,50
(quarenta e dois mil, seiscentos e doze reais e cinquenta centavos).
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e - . V. Mensal V.
Item Especificagao Unid. | Quant. R$ Total RS

Contratacdo de servigos de
assessoria na elaboracdo de
atos junto ao setor de recursos
humanos — RH, da Camara
Municipal de Alto Alegre do
Mranhdo — MA
* Assessoria na elaboragao da
folha de pagamento;
+ Assessoria na elaboragao e
envio de remessas Bancarias
para liberagdo de créditos de
proventos;
+ Assessoria na elaboragao de
relatorios complementares da
folha e contracheques;
« Assessoria na elaboragéo e
envio do Sistema Empresa de
Recolhimento do FGTS e
Informagdes da Previdéncia
Social - Gfip/Sefip; ~
1 * Assessoria na elaboragdo e | Unid. 10 R$ 4.261,25 | R$ 42.612,50
envio da Declaragdo de
Informagdes Fiscais - DIRF;
+ Assessoria na elaboragdo e
envio da Declaragéo de
Débitos e Créditos de Tributos
Federais - DCTF;
« Assessoria na elaboragao e
envio da Relagdo Anual de
Informagdes Sociais — RAIS;
+ Assessoria na elaboragéo e
envio de arquivos ao Sistema
de Escrituragdo Digital das
Obrigagoes Fiscais,
Previdenciarias e
trabalhaistas — Esocial;

Assessoria na elaboragdo e
envio de arquivos ao Sistema
de Informagédo para Controle -
SINC-Folha TCE-MA.

4. A FORMA DE EXECUGAO E IMPLANTAGAO PARA OS SERVICO CONTRATADOS

4.1 — Local de Execugao

4.1.1. Os servicos, a serem adquiridos, deverdo ser prestados na Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranh&o - MA, nos 6rgdos gecompdem a estrutura administrativa, ou em
outro local a ser indicado pela Camara, conforme necessidade do contratante.

4.1.2. A realizagao seréa feita de forma IMEDIATA, apos o recebimento da Ordem de
Servico, no enderego que serad informado pela Secretaria Requisitante na respectiva
ordem de servicos, tudo por conta do fornecedor.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72

PAnina 22 de 51




CMVIALR/TIA
Proc. no_miu(ﬂj
Fls. n®
Rubricw

CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

4.1.3. Os servicos serdo acompanhados provisoriamente no ato da Realizagéo, e,
definitivamente, apds a verificacéo da qualidade e do quantitativo dos servigos.

4.1.4. Os servigos reprovados no acompanhamento provisorio serdo refeitos, devendo a
Contratada substitui-los, arcando com todos os custos decorrentes. A substituigéo dos
servicos ndo exime a Contratada da aplicagdo de penalidades por atraso no Servico.

415 A Camara Municipal designara uma comissdo ou um servidor para efetuar o
acompanhamento dos servigos, na forma prevista neste Termo de Referéncia, obedecidas
as disposicoes constantes na alinea b, do inciso |, do Art. 140 da Lei 14.133/2021.

4.1.6. Os prazos de execugdo dos servigos poderao ser prorrogados, a critério da Camara
Municipal, desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em
motivos de caso fortuito, sujeicdes imprevistas e/ou de forga maior, observado o art. 107,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.1.7. O recebimento dos servicos seréd nos moldes do inciso |, do Art. 140 da Lei
14.133/2021.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

5.1. Executar os Servigos, objeto do contrato, em conformidade com o termo de referéncia,
e de acordo com a sua proposta de precgo, independentemente de sua transcricao, sob as
penas da Lei n°® 14.133/2021;

5.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos 6nus, tanto em relagédo a si,
quanto ao pessoal eventualmente contratado para a execugao dos servigos;

5.3. Emitir a Nota Fiscal de Servico fazendo discriminar no seu corpo a dedugdo dos
impostos exigidos pela Contratante, e o lote € nimero de processos de contratagao.

5.4. Executar os servicos conforme especificagbes definidas no presente Termo de
Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

5.5. Manter capacidade minima de entrega para atender as demandas contratadas;

56. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as caracteristicas dos servigos;

5.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de
Servico, os servigos objeto da presente contratagao, as suas expensas, dentro do prazo
de execugdo estabelecido;
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5.8. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente
em relacdo aos servigcos que forem objetos do Contrato e prestar 0s esclarecimentos
necessarios;

5.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto & CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execugao do Contrato;

5.10. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos
e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execugéo do objeto contratual;

5.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros,
por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
decorréncia da presente relagdo contratual, n&o excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo do objeto pela
CONTRATANTE.

5.12. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagard a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o
pagamento de Documento de Arrecadagao Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor
do Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades
constantes do instrumento convocatério e do contrato.

5.13. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagédo da execugao do
objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o Servigo, total
ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e
recusar os materiais empregados que julgar inadequados;

5.14. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes por ele assumidas, todas as condigoes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagao;

5.15. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

5.16. Refazer os servigos reprovados na aceitagdo, dentro do prazo estabelecido no
Termo de Referéncia, sem énus para a CONTRATANTE;

5.17. Refazer os servigos que apresentarem falhas, sem 6nus para a CONTRATANTE,
no prazo de demais condigoes previstas neste Termo de Referéncia.

5.18. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegao Individual - EPI, quando for

O Caso;

5.19. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Servigo de
Bens, objeto da presente contratagé@o, as suas expensas, dentro do prazo de execugao
estabelecido;
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5.20. Arcar com todas as despesas relacionadas a entrega do objeto, tais como frete,
seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

5.21. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a
vigéncia do contrato, ainda que o Servigo decorrente esteja previsto para ocorrer apos o
término de sua vigéncia.

5.22. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposigoes
contidas no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto ao
compromisso de Servigo dos quantitativos contratados;

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugdo do(s) Contrato(s);

6.2. Vetar o emprego de qualquer servicos que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado,
nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial @ saude dos usuarios;

6.3. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigos da
Contratada caso a mesma ndo cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator
as penalidades previstas na Lein°® 14.133/2021;

6.4. Intervir ou interromper o Servico do objeto nos casos e condigdes previstos na Lein°®
14.133/2021,

6.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposigdes do Contrato;

6.6. Denunciar as infracdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades
cabiveis nos termos da Lei n® 14.133/2021;

6.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei i
14.133/2021;

6.8. Preencher e enviar a Ordem de Servigo de acordo com os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

6.9. Acompanhar os servigos realizados pela CONTRATADA, que estejam em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspegoes a serem realizadas, devendo
assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

6.10. Solicitar a substituigdo imediata de servigos que julgar insuficientes, inadequados
ou prejudiciais;

6.11. Recusar com a devida justificativa quaisquer servigos executados fora das
especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA,;
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6.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a
CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagdo impropria, a partir do ato da
recepcdo dos servigos fornecidos para teste até a sua aceitagao final, desde que, na sua
apresentacdo, objeto ndo tenha apresentado defeitos;

6.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

6.14. Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execugao dos servigos.

6.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagéo do objeto contratado, sob os aspectos
quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando por escrito & CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeicoes, falhas ou
irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas no
Servigo.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

7.1. Sera escolhida para celebragéo do contrato para o Servigo do objeto da presente
Dispensa de Licitagdo, a empresa proponente detentora da proposta de menor preco por
item, cuja documentag&o de habilitagao esteja de acordo com as exigéncias do AVISO e
seus anexos.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que 0
drgéo contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

8.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo. ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagao da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizagdo da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.
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8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios eletrénicos
oficiais, para comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista para verificar a manutengéo
das condicdes de habilitagao exigidas no Termo de Referéncia.

8.7. Constatando-se a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

8.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo
regularize sua situagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

8.9. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que ndo esteja em situacao
regular, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

8.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

8.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicagao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o

pagamento e a do efetivo pagamento; VP =

Valor da parcela a ser paga.

| = [ndice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438
.1 TX = Percentual da taxa anual =

| = (TX) I'=(6/100 )/365
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8.13. As duvidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser enviadas ao e-mail
gabinete@cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br.

9. DO CONTRATO

9.1. A Administragdo convocara o proponente detentor da proposta/cotagao de menor
preco, para, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, assinar o instrumento contratual que
obedecera ao disposto no AVISO e as condigdes da Lei Federal n°. 14.133/2021.

9.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condi¢bes de
habilitagao.

9.3. Os termos do instrumento de contratagéo vincular-se-ao estritamente as disposi¢es
deste instrumento.

9.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor
preco, devidamente habilitado.

9.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta Dispensa de licitagao obedecera aos
termos do Art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

9.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagdo poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 124, da Lei n® 14.133/2021.

9.6.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei n°.
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato que se fizerem nos servigos ou nas compras.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO

10.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no termo
de referéncia, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

10.1.1. Em razdo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou
empresas de pequeno porte;

10.1.2. O Servico do objeto & de responsabilidade da contratada;
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10.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(d)o apresentar toda a documentagao
necessaria a habilitagdo, inclusive as declaragdes conforme modelos que deverao constar
no futuro AVISO de Dispensa.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. A contratagdo tera vigéncia até 31/12/2024, contado a partir da data de assinatura
do contrato, cabendo prorrogagao, nos termos do Art. 107, da Lei Federal n® 14.133/2021,
sucedendo que toda e qualquer obrigagéo entre as partes se encerrara apos a liquidagao
da despesa.

12. RECURSOS E IMPUGNAGOES

12.1. Aos participantes deste procedimento é assegurado o direito de Recurso, nos termos
do art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. As impugnagdes ou dlvidas quanto ao AVISO e seus anexos, deverao ser
solicitadas por escrito e dirigidos a Agente de Contratagao e entregue mediante protocolo,
durante o expediente normal de atendimento, na forma da Lei.

12.2.1. Apresentadas as impugnagdes ou duvidas, as mesmas serao respondidas
ao interessado, no prazo de trés dias Uteis depois de protocoladas.

12.2.2. A empresa proponente, depois de informada das decisoes do agente de
contratagdo, no tocante & habilitagdo ou julgamento de Proposta de Preco e se dela
discordar, tera o prazo de trés dias Uteis para interposi¢do de recurso, contados da
intimagao do ato ou da lavratura da ata, se presente no momento da abertura.

12.2.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderdo
impugna-lo no prazo previsto na Lei Federal n°. 14.133/2021.

13. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar o Servigo do objeto, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
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corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14, DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto correréo por conta dos recursos
especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
- MA, classificada conforme abaixo especificado:

ORGAOQ: 01- Camara Mun.de Alto Alegre do Maranhéao

UNIDADE ORCAMENTARIA: 00- Camara Mun.de Alto Alegre do Maranh&o

PROJ. ATIVIDADE: 01.031.0001.2001.0000 — Manut. e Func. das Atividades Administrativas
CLASSIFICACAO ECONOMIA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

13. DO REAJUSTE

13.1. Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentacao das propostas.

14. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a
Contratada que:
14.1.1. dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

14.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
14.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

14.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;
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14.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

14.1.9. fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

14.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode
aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangoes:

14.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

14.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagéo
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragoes previstas no item 14.1

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragéo publica pelas infragoes
previstas nos itens 14.1.2 ao 14.1.7 deste Termo de Referéncia.

14.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 14.1.8 ao 14.1.12, bem como pelas
infragbes administrativas previstas itens 14.1.2 ao 14.1.7 deste Termo de Referéncia, que
justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave que a sangao referida no item 14.2.2, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragao Pulblica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

14.3. As sancgdes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.3, e 14.2.4 poderéo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem
efetuados.

14.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.5. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado a multa de
mora no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.

14.6. A aplicagdo de multa de mora n&o impedira que a Administragao a converta em
compensatdria e promova a extingéo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sancdes previstas neste Termo de Referéncia.

14.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lein® 14.133, de 2021,
as empresas ou profissionais que:
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14.7.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

14.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

14.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao em
virtude de atos ilicitos praticados.

14.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que asseguraréa o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n° 9.784,
de 1999.

14.7. As multas devidas efou prejuizos causados & Contratante seréo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados
judicialmente.

14.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

14.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela
conduta do proponente, o Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

14.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

14.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracgdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao - PAR.

14.11. A apuragéo e o julgamento das demais infragoes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14.12. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagao de agente publico.
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15. DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

15.1. O AVISO da dispensa licitagdo definira todas as exigéncias de habilitagao,
devidamente regulamentada pela legislagdo vigente, em especial a luz da Lei n°
14.133/2021, exigindo principalmente documentagéo relativa a:

15.1.1. Habilitag&o juridica;

15.1.2. Qualificagdo Técnica;

16.1.3, Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista;

15:1.4. Qualificagdo econdmico-financeira;

15:1.9. Cumprimento do disposto no inciso XXXIlI do art. 7° da Constituicao Federal.

16. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

16.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n°. 14.133, de
2021, regulamentada pelo Decreto Municipal n°. 120, de 20 de julho de 2021.

17. GARANTIA DOS SERVICOS

17.1. Independentemente da aceitagdo, a Contratada garantira a qualidade dos servigos
executados, pelo prazo de validade.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitagao
devera apresentar proposta de prego, de acordo com as condigoes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no AVISO e seus anexos.

18.2 A proponente devera apresentar planilha de pregos, obedecendo & sequéncia dos
itens, sem conter alternativas de prego ou de qualquer outra condigdo que induza o
julgamento a ter mais de um resultado.

18.3 As planilhas deverdo contemplar custos reais. A administragdo podera verificar a
compatibilidade dos pregos consignados nas planilhas, com os pregos praticados no
mercado, de forma a se evitar “jogo de planilha”, ou seja, discrepancias exageradas, para
maior ou menor, o que podera ensejar na recusa da proposta.
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AVISO DE DISPENSA
Dispensa de Licitagdao n® ____ /2024
ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA

A
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o
Alto Alegre do Maranhdo- MA.

PROPOSTA DE PRECOS

Ref.: Dispensa de Licitagédo n° [2024.

Prezado senhor,

Pela presente, submetemos a vossa apreciagao a nossa proposta relativa
a licitacdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou
omissbes que venham a ser verificados na preparagdo da mesma e declaramos ainda
que, temos pleno conhecimento das condigdes em que se desenvolverao os trabalhos e
concordamos com a totalidade das instrugbes e critérios de qualificagéo definidos no
AVISO.

1. Proponente:
Razédo Social: .....cccceeveee.
CNPJ: e

=015 1= s R——
E-mail: .o

(DDD) Telefone: (... ) wwswssine

2. Representante legal que assinara o contrato:
Nome: .....ooovvvveiiennnnn

Cédula de identidade/érgdo emissor: ................
] < R ———

Cargo/Fungéo: .........
E-malls ssamvesramsissas
{DDD) Telefons: (....] «vemvssnansan

3. Proposta de Precos: R$ ........cccceeies
Valor global: R$ .......... Lo mmesmomsmsummmnnssm st SRS i)

PLANILHA COM QUANTITATIVOS E PRECOS )
= VALOR |[VALOR
ITEM} DESCRICAO UND | QTD |MARCA| “\ie™ | 1o7Al
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| Total R$

4. Prazo de validade da proposta: .............
5. Prazo de entrega: ..............
6. Condigcdes de pagamento: .............

7. Dados Bancarios:
Banco: ..............  AQBNCIAL ..ovs e mmrnansaissisiimisssviig

Declaramos que os precos unitarios e total dos itens foram cotados em
moeda nacional (Real — R$), ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos
fiscais, trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da
licitagao.
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AVISO DE DISPENSA
Dispensa de Licitagao n° 12024
ANEXO Ill
“MODELO DE DECLARAGOES”
A
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéo
Alto Alegre do Maranh&o- MA.

REF.: Dispensa de Licitagao n° 12024
A Empresa (- RAZAO SOCIAL -), inscrita no CNPJ n° (---), DECLARA:

Declaragio que o(s) empresario / socio(s) / dirigente(s) / responsavel(éis)
técnico(s) nao é(sdo) servidor(es) publico(s) do Municipio de Alto Alegre do
Maranhao- MA.

Declara, sob as penas da lei, que até a presente data ndo possui, como socio,
servidor ou dirigente . ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Declaragdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da
Constituicao Federal

Declara, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 01 de
abril de 2021, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condiga@o
de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigdo Federal.

Declaragdo de nao Utilizagao de Trabalho Degradante ou Forgado

Declara que ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, nos termos do inciso Il e IV do art.1° e no inciso llldo
art.5° da Constituicéo Federal.

Declaragao de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitagao
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Declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para sua habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

Declaragdo de Pleno Conhecimento do Objeto

Declara que possui pleno conhecimento do objeto da Dispensa de Licitacdo n°
/2024 e concorda com todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia.

Declaragdo de Enquadramento na Condigédo de ME ou EPP

Declara sob as penas da lei, que esta enquadrada na condigéo de Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da lei complementar n°®. 123/2006 e suas
alterages, e que no ano-calendario de realizagéo da presente dispensa de licitagédo, néo
celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte, nos termos do art. 4°, §2°, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Declaragdo de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social

Declara que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas. (ART. 63, IV DA LEI 14.133).

Declaragdo econdmicas dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal.

Declara que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengoes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (ART.
63, §1° DA LEI 14.133)

(__cidade_),__de _de 2024.

Assinatura do Representante Legal
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AVISO DE DISPENSA

Dispensa de Licitagao n° 12024
ANEXO IV

“MINUTA DO CONTRATO”

CONTRATON° ___
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° .........

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE
ENTRE S| FAZEM A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO
ALEGRE DO MARANHAO/MA e A
EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, inscrita no C.N.P.J sob o
n® 02.232.044/0001-72, com sede na Avenida Rodoviaria, S/N, Centro, Alto Alegre do
Maranhdo- MA, neste ato representada pelo Presidente da Camara Municipal, Sr. Leocy
Cutrim dos Santos Sobrinho, inscrito no CPF n° 748.882.183-15 e portador do RG n°
424794950 SEJUSP-MA, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa

................................. . situada N@ ceceeeeeeeieieeee, inscrita. no CNPJ sob o n°
....................................... . neste ato representada pelo(@a) ... Sr.(a)
................................. , portador(a) da cédula de identidade n® ... do CPF n°

a seguir denominada CONTRATADA, acordam e justam firmar o

presente Termo, nos termos da Lei 14.133/2021, assim como pelas clausulas a seguir
expressas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 - A contratacdo de servigos de assessoria na elaboragao de atos junto ao setor de
recursos humanos - RH, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao.

1.2 — Integram e completam o presente TERMO DE CONTRATO, para todos os fins de
direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condicdes expressas na
Dispensa de Licitagado n° /2024, e na Proposta da Contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO/EXECUSAO DO OBJETO

2.1 O prazo para execugdo é de acordo com a extensdo da prestacdo de servigos de
assessoria na elaboragéo de atos junto ao setor de recursos humanos - RH, em conjunto
com a equipe designada a ser iniciado a partir da assinatura do contrato e/ou emisséo da
ordem de servigo, nos enderegos que serdo indicados na respectiva Ordem de Servigos,
ou no Almoxarifado da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, no endereco: Rua
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Sao Lucas, S/N°, Centro, Alto Alegre do MaranhZo/MA, em dias de expediente, das 08:00h
as 12:00h, horario local, a critério da CONTRATANTE.

2.2 A Camara designara uma comiss@o ou um servidor para a execugdo dos servigos, na
forma prevista neste Termo de Referéncia, obedecidas as disposicdes constantes na
alinea b, do inciso |, do Art. 140 da Lei 14.133/2021.

2.3 Os prazos de servigos executados poderdao ser prorrogados, a critério da Camara
Municipal, desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em
motivos de caso fortuito, sujeicdes imprevistas e/ou de forga maior, observado o art. 107,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.4. O recebimento dos servicos serd nos moldes do inciso |, do Art. 140 da Lei
14.133/2021.
CLAUSULA TERCEIRA - GARANTIA DOS SERVICOS

3.1. A contratada devera garantia a boa qualidade dos servigos prestados, nos termos da
legislacéo vigente.

3.2. Independentemente da aceitagdo, a Contratada garantira a qualidade dos servigos
prestados.

CLAUSULA QUARTA - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

4.1. Pela aquisi¢do do objeto do presente instrumento de contrato, a CONTRATANTE,
pagara 8 CONTRATADA, o valor global de R§ ............... (icossssmssmomusiemynaronves ).

Precos R$
T Unitario Total

o I S B

ltem Descricédo Unid. | Quant. |Marca

4.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

4.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgdo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

4.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.
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4.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagao da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a
comprovagdo da regularizagcdo da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

7 i

4.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

4.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios eletronicos
oficiais, para comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista para verificar a manutengéo
das condicdes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

4.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo
regularize sua situagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

4.9. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que néo esteja em situagao
regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

4.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

4.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, néo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

4.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, € calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da
parcela a ser paga.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ —02.232.044/0001-72

PAnina 40 de 51

00519004
RubrlcaM



Proc. n%

W
:

CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

= _ | =0,00016438 '
I'=(TX) i' =(6/100 )/365 TX = Percentualoda taxa anual = |

o

4.13. O pagamento sera creditado diretamente na conta hancaria da contratada, abaixo
especificada, mediante a apresentacao das certidoes enumeradas nesta clausula.

3.13.1. Banco: .............
3.13.2. Agéncia: .............
3.13.3. Conta-corrente: ............

CLAUSULA QUINTA- RECURSOS FINANCEIROS

5.1 - As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o-
MA, classificada conforme abaixo especificado:

5.2. — Em caso de prorrogagdo contratual ou alteragdo/inclusdo dos respectivos creditos
orgamentarios e/ou financeiros, as despesas decorrentes da execugao do objeto correréo
por conta dos recursos especificos consignados no orgamento vigente, devidamente
classificadas em termo de aditamento de contrato.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1 - Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentacao das propostas.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA

7.1 - A contratagdo tera vigéncia até 31/12/2024, contado a partir da data de assinatura
do contrato, cabendo prorrogagao, nos termos do Art. 107, da Lei Federal n® 14.133/2021,
sucedendo que toda e qualquer obrigagéo entre as partes se encerrara apos a liquidagao
da despesa.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1. Cabera ao CONTRATANTE além das obrigacdes previstas no AVISO e no Termo
de Referéncia:
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8.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugao do(s) Contrato(s);

8.1.2. Vetar o emprego de qualquer servigos que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado,
nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saude dos usuarios;

81.3. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigos da
Contratada caso a mesma ndo cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator
as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021;

8.1.4. Intervir ou interromper a execugdo do objeto nos casos e condigdes previstos na Lei
n°® 14.133/2021;

8.1.5. Efetuar o pagamento & Contratada de acordo com as disposigoes do Contrato;

8.1.6. Denunciar as infragdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades
cabiveis nos termos da Lei n® 14.133/2021;

8 1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
14.133/2021,

8.1.8. Preencher e enviar a Ordem de Servigo de acordo com os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

8.1.9. Fiscalizar os servicos realizagdo pela CONTRATADA, que estejam em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo
assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

8.1.10. Solicitar a substituicdo imediata de servigos que julgar insuficientes, inadequados
ou prejudiciais;

8.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer servico realizado fora das
especificacdes constantes na proposta da CONTRATADA;

8.1.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a
CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagdo impropria, a partir do ato da
recepgdo do servigo realizado para teste até a sua aceitagao final, desde que, na sua
apresentacao, objeto ndo tenha apresentado defeitos;

8.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela
CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

8.1.14. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
execugao dos servigos.

8.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os
aspectos quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas
e comunicando por escrito & CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeigoes, falhas ou
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irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas na
execucgdo dos servigos.

8.2. Cabera a CONTRATADA, além das obrigacdes previstas no contrato e no Termo
de Referéncia:

8.2.1. Executar os servigos, objeto do contrato, em conformidade com o termo de
referéncia, e de acordo com a sua proposta de preco, independentemente de sua
transcrigdo, sob as penas da Lei n° 14.133/2021;

8.2.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos 6nus, tanto em relagédo a si,
quanto ao pessoal eventualmente contratado para a execugéo dos servigos;

8.2.3. Emitir a Nota Fiscal de Servigos dos servigos fazendo discriminar no seu corpo a
deducdo dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote e nimero de processo de

contratagao.

8.2.4. Executar os servicos conforme especificacbes definidas no presente Termo de
Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

8.2.5. Manter capacidade minima de execugao para atender as demandas contratadas;

8.2.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as caracteristicas dos servigos;

8.2.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na(s) Ordem(ns) de
Servico, 0s servigos objeto da presente contratagéo, as suas expensas, dentro do prazo
de entrega estabelecido;

8.2.8. Comunicar & CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente em relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar 0s
esclarecimentos necessarios;

8.2.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto @ CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execugéo do Contrato;

8.2.10. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos
Contatos e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes & execugéo do objeto contratual;

8.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros,
por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
decorréncia da presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo do objeto pela
CONTRATANTE.

8.2.11.1 Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagard a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante 0
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pagamento de Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor
do Contrato no valor correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades
constantes do instrumento convocatério e do contrato.

8.2.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagao da execucgao do
objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar a execugao,
total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e
recusar os materiais empregados que julgar inadequados;

8.2.13. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigoes de habilitagao e qualificagéo exigidas
na Contratagao Direta;

8.2.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

8.2.15. Substituir os servigos reprovados na aceitagdo, dentro do prazo estabelecido no
Termo de Referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;

8.2.16. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegéo Individual - EPI, quando
for o caso;

8.2.17. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Servico,
objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de execucgao
estabelecido;

8.2.18. Arcar com todas as despesas relacionadas a execugéo do objeto, tais como frete,
seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

8.2.19. Os Servigos deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as normas
e exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor.

8.2.20. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a
vigéncia do contrato, ainda que a execucao decorrente esteja previsto para ocorrer apos
o término de sua vigéncia.

8.2.21. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposicoes
contidas no Termo de Referéncia e no(s) respectivo(s) contrato(s), inclusive quanto ao
compromisso de execugéo dos quantitativos contratados.

CLAUSULA NONA - DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a
Contratada que:

9.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;
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0.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecucgdo total do contrato;
9.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

9.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem
motivo justificado;

9.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

9.1.9. fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

9.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

9.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagao
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 9.1

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragdo publica pelas infragoes
previstas nos itens 9.1.2 ao 9.1.7 deste Termo de Referéncia.

9.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 9.1.8 ao 9.1.12, bem como pelas
infragbes administrativas previstas itens 9.1.2 ao 9.1.7 deste Termo de Referéncia, que
justifiquem a imposicédo de penalidade mais grave que a sangéo referida no item 9.2.2, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6
(seis) anos.

9.3. As sancdes previstas nos subitens 9.2.1, 9.2.3, e 9.2.4 poderéo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem
efetuados.
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9.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragéo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.5. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora
no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.

9.6. A aplicagéo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagéo cumulada de
outras sancgdes previstas neste Termo de Referéncia.

9.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, lll e IV da Lei n® 14.133, de 2021,
as empresas ou profissionais que:

9.7.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

9.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

9.7.3. Demonstrem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administragéo em virtude
de atos ilicitos praticados.

9.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n© 9.784,
de 1999.

9.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados
judicialmente.

9.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade
competente.

9.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do proponente, o Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

0.9. A autoridade competente, na aplicagédo das sangdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

9.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
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necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a
eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao - PAR.

9.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo & Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.12. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagdo de agente publico.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZAGAO

10.1. A execugéo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao
designada para esse fim.

10.2. A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Administragéo e néo exclui nem reduz
a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, imperfeiges técnicas, vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, na
vigéncia do art. Art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

10.3 A comisséo ou servidor designado compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar
a execucado do objeto, bem como dirimir e desembaragar quaisquer duvidas e pendéncias
que surgirem no curso de sua execugdo, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 117, da Lei n°
14.133/2021.

10.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado
para o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto deverao ser solicitadas a autoridade
superior deste Municipio, em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIA - DA EXTINGAO DO CONTRATO

11.1. A extingdo do presente instrumento de contrato dar-se-a de acordo com 0s artigos
137, 138 e 139 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — LEGISLAGAO APLICAVEL

12.1. O presente Instrumento é regido pelas disposigdes expressas na Lei n° 14.133, de
1° de Abril de 2021, regulamentada pelo Decreto Municipal n°. 120, de 20 de julho de
2021, e pelos preceitos de direito publico, Ihe aplicando supletivamente os principios da
teoria geral dos contratos e as disposigdes de direito privado.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — CASOS OMISSOS

13.1 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n® 14.133/2021, e dos principios
gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGAO RESUMIDA DESTE
INSTRUMENTO

141. Em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, a publicagdo resumida deste
instrumento de contrato e seus aditamentos (se houver), sera efetuada na imprensa oficial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Mateus - MA, para dirimir quaisquer duvidas
oriundas da interpretacdo deste contrato com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo com as disposigdes contidas na preste ata, as partes assinam
o presente instrumento, que foi impresso em 03 (trés) vias de igual teor, na presenga de
duas testemunhas para que surtam seus legais e juridicos efeitos.

Alto Alegre do Mranhdo - MA, ..... ' |- TRR— de ..........
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Sr(@). oo
Contratante
SH@). e
Contratada
Testemunhas:
Nome: ; CPF n°
Nome: ; GPF B®

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
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AVISO DE DISPENSA

Dispensa de Licitagao n° 12024
ANEXO V

“MODELO DA ORDEM DE SERVICO”

AUTORIZAGAO DE SERVIGO N°
(Regulamentada pela Lei n°. 14.133/2021)

Dispensa de Licitagado n°® 12024

A

Empresa:

CNPJ n®:

Enderego completo:

ATT.
Sr(a).
MD.

Prezado(a) senhor(a),

1

Autorizamos a realizagdo visando a futura a contratagdo de servigos de
assessoria na elaboracdo de atos junto ao setor de recursos humanos - RH, de
interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo, conforme item(ns)
e quantidade(s) indicado(s) abaixo.

1.1.  A(s) espemﬂcagao(oes) do(s) servigo(s) devera(ao) atender as
exigéncias minimas contidas no termo de referéncia do AVISO da
Dispensa de Licitagdo acima identificada.

2 Prazo de entrega: .........ccccocvvviiiiininiiiinns
3, Especificagdes, Precos e Quantidade solicitada:
Prego Prego
Item Descrigcéo do objeto Unid. | Quant. | Unitario Total
(R$) (R$)
Valor total
Observagao.
4. Local da entrega:

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72

Pagina 49 de 51

CMALMI“‘#«L

Fia. 0"
Rubrlcw

A LI0Y]



Proc. n°

CMALM/ivi~

CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAQO

B. A nota fiscal deve ser apresentada discriminadamente, contendo 0s servigos.
Todas as faturas/notas fiscais deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem
de servico, bem como atestadas pelo(a) servidor(a) que fiscalizou o(s)
servicos(s), acompanhada das certiddes previstas no contrato n” ..............

6. O pagamento sera creditado diretamente na conta bancaria da contratada,
abaixo especificada, no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados da
emissdo do termo de recebimento definitivo e mediante a apresentagéo das
certiddes enumeradas no contrato supracitado.

6. 1. Banco: ...cimen
6. 2. V21011 [e] 1= [ —
6. 3. Conta-corrente: ............

7. Vinculam-se a presente ordem de servigo, independentemente de transcrigao,
todas as clausulas constantes no contrato da Dispensa de Licitagdo n°
/2024, bem como o termo de referéncia e a proposta da empresa acima

mencionada.
8. Observagao(oes): __
Alto Alegre do Mranhdo - MA, ..... 0 R de .o
Camara Municipal de Alto Alegre do Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhao Maranhao
31y ) R —— Sr(@). v
Contratante Responsavel pela fiscalizagao

2112 ) PEE—
Contratada

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ —02.232.044/0001-72
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHAO

AVISO DE Dispensa de Licitagao n° 12024
TERMO DE ENCERRAMENTO

Este volume do AVISO de Dispensa de Licitagdo n° /2024, possui
51 (cinquenta e uma) paginas, incluindo esta, numericamente ordenadas e assinadas
por minha pessoa. :

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhé&o, Estado do Maranhéo, em
04 de margo de 2024.
| M )
\ \‘\ | \t

— = R
Leocy Cutrimidos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail; camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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PARECER JURIDICO

ASSUNTO: Anélise da possibilidade de Contratacdo direta, através de Dispensa de Licitagdo, com
fundamento no Artigo 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

Processo Administrativo n°® 005/2024
DISPENSA DE LICITACAO

. OBJETO: A contratacdo de servicos de assessoria na elaboracdo de atos junto ao setor de recursos
humanos - RH, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéo.

PRINCIPIO DA LEGALIDADE. EXAME DA
POSSIBILIDADE LEGAL DE CONTRATAGAO
DIRETA. DISPENSA DE LICITACAO COM
FUNDAMENTO NO ARTIGO 75, INCISO I, DA LEI
N° 14.133/2021. CONTROLE PREVENTIVO DA
LEGALIDADE, ARTIGO 53, §1°, INCISO | E II C/C
72, INCISO Ill, DA LEI N° 14.133/2021.
CUMPRIMENTO DAS NORMAS E PRINCIPIOS
NORTEADORES DA LICITAGAO.

I. OBJETO DA CONSULTA

-

Trata-se de solicitagdo exarada da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao,

acerca da contratacdo de servicos de assessoria na elaboracdo de atos junto ao setor de recursos

humanos - RH, de interesse da Cdmara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, de acordo com os

documentos que integram o processo administrativo 005/2024, o qual requer o processamento de
dispensa de licitacdo com fundamentos na Nova Lei de Licitagdes (Lei n®14.133/2021).

E 0 que se tem a relatar.

Em seguida, exara-se o opinativo e a analise juridica.

Il. MERITO DA CONSULTA

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72
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Preambularmente é importante destacar que a submissdo das dispensas de
licitacSes, na Lei 14.133/2021, possui amparo, respectivamente, em seu artigo 53, §1°, inciso | e |l
c/c o artigo 72, inciso lll, que assim dispdem:

"Art. 53. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatorio
seguird para o oOrgdo de assessoramento juridico da
Administragdo, que realizara controle prévio de legalidade
mediante analise juridica da contratacao.

§1° - Na elaboracdo do parecer juridico, o o6rgédo de
assessoramento juridico da Administracdo devera:

| - Apreciar o processo licitatério conforme critérios
objetivos prévios de atribuicdo de prioridade;

Il - Redigir sua manifestagdo em linguagem simples e
compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagao
de todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com
exposigao dos pressupostos de fato e de direito levados em
consideragao na analise juridica.”

“Art. 72. O processo de contratacdo direta, compreende os
casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera
ser instruido com os seguintes documentos:

Il - Parecer Juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos”.

Nesse sentido, a presente analise tem a finalidade de verificar a conformidade do
procedimento, com as disposigdes fixadas na nova Lei de licitagdes, em especial no que tange a
possibilidade legal de contratacdo direta dos produtos, tendo por fundamento o artigo 75, inciso
l, da Lei n°. 14.133/2021.

Preliminarmente, cumpre esclarecer que, a presente manifestagao limitar-se-a a duvida
estritamente juridica “in abstrato”, ora proposta e, aos aspectos juridicos da matéria, abstendo-se
quanto aos aspectos técnicos, administrativos, econémico-financeiros e quanto a outras questoes
ndo ventiladas ou que exijam o exercicio de conveniéncia e discricionariedade da Administragdo.

Por essa razdo, a emissdo deste parecer ndo significa endosso ao mérito administrativo,
tendo em vista que é relativo & d&rea juridica, ndo adentrando a competéncia técnica da

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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Administracdo, em atendimento & recomendacdo da Consultoria Geral da Unido, por meio das Boas
Praticas Consultivas — BCP n® 07, qual seja:

O Orgdo Consultivo ndo deve emitir manifestagées conclusivas
sobre temas ndo juridicos, tais como os técnicos, administrativos ou
de conveniéncia ou oportunidade, sem prejuizo da possibilidade de
emitir opinido ou fazer recomendacbes sobre tais questoes,
apontando tratar-se de juizo discricionario, se aplicavel. Ademars,
-~ caso adentre em questdo juridica que possa ter reflexo significativo
em aspecto técnico deve apontar e esclarecer qual a situagdo
Juridica existente que autoriza sua manifestacdo naquele ponto.

A norma citada acima é fundamental para assegurar a correta aplicagdo do principio da
legalidade, para que os atos administrativos ndo contenham estipulagdes que contravenham a lei,
posto que, o preceito da legalidade é, singularmente, relevante nos atos administrativos.

Assim, se faz necessario o exame prévio, para que a Administracdo néo se sujeite a violar
um principio de direito, o que é severamente tdo grave como transgredir uma norma.

Por esse motivo, a Constituicio Federal em seu artigo 37 estabelece que, a
Administracdo Publica observard os Principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade,
Publicidade e Eficiéncia.

J4 no que tange a inafastabilidade do procedimento licitatério, o inciso XXI do artigo

“™ retro mencionado assevera que, ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos,

compras e alienacbes serdo contratados mediante processo de licitacdo publica que assegure

igualdade de condicdes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelegam obrigagGes de

pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente

permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica, indispenséveis a garantia do
cumprimento das obrigacdes.

Conforme despacho de solicitagdo e autorizacdo da autorizada competente, e
considerando que o objeto requisitado é tematico a atividade fim da solicitante, faz-se necessario a
realizacdo da contratagdo de servigos de assessoria na elaboragdo de atos junto ao setor de
recursos humanos - RH, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéo, trazendo
dessa forma a prestagao dos servigos.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ - 02.232.044/0001-72
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Devidamente instruido, o processo fora remetido a Assessoria Juridica, para emissao
de parecer acerca da legalidade do procedimento, objetivando a contratagéo direta de empresa
para o fornecimento dos produtos ora solicitados.

Desta feita, como previsto na norma superior, a realizacdo do certame é a regra,
contudo, a prépria lei de licitagbes prevé situagdes em que é mais vantajoso para a
Administracdo, a formalizacdo da contratagio direta, ou seja, sem que haja a necessidade do
procedimento licitatério.

Assim, conforme previsdo do Artigo 75, Il, da Lei 14.133/2021 (Nova Lei de LicitagGes) trouxe
em seu texto a possibilidade de realizar dispensa de licitagbes para contratagao que envolva valores
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

Com efeito, conforme previsto na norma retrocitada, os critérios se aplicam no caso em tela,
uma vez que, consoante disposto no Artigo 75, inciso Il, da Nova Lei de Licitagbes e Contratos (Lei n°
14.133/2021), é autorizado e estd em harmonia com a lei a contratagdo direta de outros servicos e
compras, cujo valor seja de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

Todavia, faz-se necessario transcrever o artigo alhures, que assim dispde:

Art. 75. F dispensavel a licitagdo:

]

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

Registra-se que, por forca do DECRETO FEDERAL N° 11.871/23, DE 29 DE DEZEMBRO
DE 2023, o valor limite para este tipo de contratagdo passou a ser de R$ 59.906,02 (cinquenta e
nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos).

Assim, é preponderante caminhar, doravante, na linha da possibilidade de contratagao
direta do objeto, desde que, o valor dispendido no exercicio financeiro em curso, para custear a
despesa, ndo seja superior a cinquenta mil reais.

Nessa vereda, e seguindo a recomendagao contida na nova lei de licitagdes, no sentido
de que os pareceres juridicos devam ser redigidos em linguagem simples e compreensivel e de
forma clara e objetiva, com apreciacio de todos os elementos indispensaveis a contratacéo e
com exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em consideracéo na analise juridica,
entendo ser perfeitamente possivel a contratacdo direta dos servigos, através de dispensa de

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
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licitagdo, com fundamento na Nova Lei de Licitagbes, desde que observados os requisitos fixados
no artigo 72, da Lei n® 14.133/21 a saber:

"Art. 72. O processo de contrata¢do direta, que compreende os
casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser
instruido com os sequintes documentos:

/ - documento de formalizagdo de demanda e se for o caso,
estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de
referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo,

Il - estimativa de despesa, que deverd ser calculada na forma
estabelecida no art. 23 desta Le;

/Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos"”.

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentarios com o compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitagdo e qualificagdo minima necessaria;

V/ - razdo da escolha do contratado;
VI - justificativa de preco,
Vill - autorizagdo da autoridade competente.

Inclusive cumpre recomendar também que, o ato que autorizar a contratagéo direta ou
o extrato decorrente do contrato deverd ser divulgado e mantido & disposi¢do do publico em
sitio eletrénico oficial, bem como ser divulgado no Diario Oficial da Ca&mara Municipal por forga
do disposto no artigo 176, inciso |, da nova Lei de Licitagoes.

Por conseguinte, pode-se afirmar que, dentro das regras dos valores estabelecidos
pela legislacdo vigente, ndo ha qualquer ébice quanto a pretensao.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail; camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ —02.232.044/0001-72
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Destaca-se, ainda, que nos autos constam os documentos de formalizagdo de
demanda e termo de referéncia, contendo os elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar o objeto requisitado.

Consta, ainda, estimativa da despesa, mediante pesquisa direta com 3 (trés)
fornecedores, através de solicitacio formal de cotacdo e Banco de pregos e no dmbito da
administrag@o Publica.

Nota-se, ainda, que o valor a ser contratado esta dentro do limite previsto na Nova Lei,
e a realizacdo de procedimento licitatério especifico oneraria ainda mais os cofres publicos, haja
vista que demandaria a utilizagdo de pessoas, tempo e material para sua concluséo.

Considerando que contratacdo a ser realizada estd estimada em R$ 42.612,50
(quarenta e dois mil, seiscentos e doze reais e cinquenta centavos), é forgoso concluir pela
possibilidade legal de contratacao direta, através de dispensa de licitacdo, uma vez que, o caso
em questdo, se amolda perfeitamente nos valores previstos no Artigo 75, inciso |, da Lei n°
14.133/2021.

Da anélise do dispositivo acima, pode-se chegar a uma conclusdo fundamental no
sentido de que, ao estabelecer a licitagdo como regra, o legislador buscou garantir que a licitagao
alcancasse suas finalidades essenciais, quais sejam, igualdade de tratamento entre os diversos
interessados em contratar com a administracdo publica, somada a possibilidade de escolher
dentre as ofertas apresentadas, aquela que for mais vantajosa ao interesse publico.

Na linha de raciocinio aqui sufragada, constata-se que, para haver respaldo legal, a
contratacdo direta deve se basear em justificativas. A justificativa de Dispensa de Licitacao para a
contratacdo dos referidos produtos se funda no inciso I, do artigo 75, da Lei 14.133/2021.

Como ja citado acima, o intuito da dispensa de licitagdo é dar celeridade as
contratacdes indispensaveis para restabelecer a normalidade. Além disso, a contratacdo direta
ndo significa burlar aos principios administrativos, pois a Lei exige que o contrato somente seja
celebrado, apds procedimento simplificado de concorréncia, suficiente para justificar a escolha do
contratado, de modo a garantir uma disputa entre potenciais fornecedores.

Entretanto, conforme previsto no artigo 75, § 3°, da Nova Lei, as contratagoes diretas,
pelo valor, serdo preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletronico oficial,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
CNPJ — 02.232.044/0001-72
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manifestacdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Assim, para obter precos mais vantajosos dos produtos requisitados, faz-se necessario
que a Administracdo dé publicidade & intengdo de realizar contratagdo com a divulgacdo de aviso
em sitio eletrdnico oficial e Portal Nacional de Contratacdes Publica (PNCP), pelo prazo minimo
de 3 (trés) dias Uteis.

I1l. DA PUBLICIDADE DOS ATOS NO PNCP

Diante da sancdo da Lei de Licitacdes de n° 14.133/2021, uma questdo juridica de
grande relevancia veio & tona, e que pode produzir importantes impactos na Administracao
Publica brasileira, que é: a aplicacdo da Lei n® 14.133/2021.

E cedico que o Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) é sitio eletrnico
oficial destinado a: | — divulgacdo centralizada e obrigatdria dos atos exigidos por esta Lei; Il —
realizacdo facultativa das contratacdes pelos orgdos e entidades dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario de todos os entes federativos, conforme disposto no artigo 174, da Nova
Lei.

Percebemos que a Nova Lei se trata de norma geral, aplicavel, por disposicao expressa
normativa, para todos os entes federados. Vale ressaltar que conforme disposto no §1°, do artigo
174, o PNCP sera gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagbes Publicas, que
conta com a participacdo de representantes de todos os entes da Federagao.

Desse modo, podemos concluir que, com a san¢do da Lei n°® 14.133/2021, o veiculo
oficial de divulgacdo dos atos relativos as licitagdes e contratacdes publicas passa a ser o Portal
Nacional de Contratagdes Publicas.

Para reforcar esse entendimento, transcrevo aqui, dentre outras referéncias, dois
dispositivos da citada norma versando sobre a publicidade dos atos licitatérios e contratuais no
PNCP. Primeira esta contida no artigo 54, que assim disp&e:

“Art. 54. A publicidade do edital de licitacdo serd realizada
mediante divulgagdo e manuten¢do do inteiro teor do ato
convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP)".

Ja a segunda, esta no artigo 94. Vejamos:

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
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“Art. 94. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) é condi¢cdo indispensavel para a eficacia do
contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos sequintes
prazos, contados da data de sua assinatura: | — 20 (vinte) dias
dteis, no caso de licitacdo; Il — 10 (dez) dias teis, no caso de
contratacdo direta. § 1° Os contratos celebrados em caso de
urgéncia terdo eficacia a partir de sua assinatura e deverao ser
publicados nos prazos previstos nos incisos | e I/ do caput deste
artigo, sob pena de nulidade. Referidas normas podem induzir a
2 conclusées distintas, ambas, claro, defensdveis, afinal,
interpretacdo implica a busca do melhor significado, dentre os
vdrios possiveis, de um determinado texto normativo”.

Antes de finalizar, compete ressaltar que, o parecer aqui exarado ndo contempla as
hipdteses de fracionamento da despesa, cabendo ao gestor a adogdo das medidas
administrativas necessérias para evitar o fracionamento da despesa através de contratagdes
formalizadas por dispensa de licitagdo, pois tal conduta além de ilegal caracterizara afronta as

normas e principios que norteiam a licitacdo.

Quanto a minuta do Edital e minuta contratual colacionadas, a aprovamos, uma vez
que se encontra em conformidade com a Lei Federal n°. 14.133/2021.

Oportunamente, gostariamos de salientar que o presente parecer, nesta parte, se
reveste apenas de carater opinativo, uma vez que a compulsoriedade legal de prévia analise e
aprovacdo da Assessoria Juridica da Administragdo Publica se restringe ao final da fase
preparatéria do processo licitatério, conforme previsto no art. 53 da Lei 14.133/2021.

IV. CONCLUSAO

Antes de concluir, é importante esclarecer que, apoiado nos sabios ensinamentos do
doutrinador HELY LOPES MEIRELLES, todas as consideracdes aqui expostas, trata-se de uma
opinido técnica, de cardter meramente opinativo, ndo vinculando a Administragdo ou aos
particulares & sua motivagéo ou conclusdes, salvo se aprovado por ato subsequente.

No caso de Dispensa de Licitacdo, a legislagdo ndo impde regras objetivas quanto a
quantidade de empresas chamadas a apresentarem propostas e a forma de selecdo da
contratada, mas determina que essa escolha seja justificada (artigo 26, paragrafo Unico, da Lei
8.666/93). Acordao 2186/2019 TCU Plenario.
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Por conseguinte, consoante sedimentado na jurisprudéncia do Tribunal de Contas da
Unido e no Artigo 72, incisos VI e VII, o processo de Dispensa devera ser instruido com elementos
que demonstrem a razdo da escolha do fornecedor ou executante e a justificativa do prego, nao
impondo de forma objetiva as regras quanto a quantidade e a forma de selegdo do contratado,
ou seja, deve ser justificado no processo a escolha do fornecedor.

Assim, observadas as prescricdes suscitadas acima, vislumbro de plano a existéncia de
autorizacdo legal para contratacdo direta dos produtos. Sendo assim, a celebragdo do contrato
nao afronta os principios reguladores da Administragdo Publica, e neste caso & absolutamente
possivel a contratacdo na forma prevista no artigo 75, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021. Dessa
forma, observadas as prescricdes exaradas nesse parecer, opino favoravelmente pela
possibilidade de contratagdo direta do objeto.

Este é o parecer juridico, o qual submeto a apreciagdo e quaisquer consideragdes das
autoridades competentes.

E 0 que nos parece,
S.M.J.

Alto Alegre do Maranhao/MA, 29 de fevereiro de 2024.

Susiany Lopes Campelo
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