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PROJETO BASICO

1. JUSTIFICATIVA:

A contratagdo dos servigos de preparagdo, tratamento técnico, gestdo, codificagéo e
upload de documentos, para envio ao portal da transparéncia, diario oficial, site institucional e
sistemas do TCE/MA, é de fundamental importancia, pois todos os atos administrativos devem
ser publicados para dar transparéncia de suas agdes, em cumprimento ao que determina a Lei
n" 12.527/2011, que regulamenta o direito constitucional de acesso as informagdes publicas,
respeitando assim o principio da publicidade dos seus atos perante os érgéos de fiscalizagéo e
tomando mais transparente os gastos, agdes e decisdes deste poder Legislativo.

2. OBJETO

2.1 O presente Projeto Basico tem por objeto a contratagdo de pessoa(s) juridica(s) para
prestagdo de servigos de preparagdo, tratamento técnico, gestdo, codificagdo e upload de
documentos, para envio ao portal da transparéncia, diario oficial, site institucional e sistemas
do TCE/MA, para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o -
MA, de acordo com as especificagdes constantes neste Projeto Basico.

3. VALOR ESTIMADO

3.1 O valor total para o objeto do presente Projeto Basico é de R$ 17.050,00 (dezesseis mil e
qunhentos reais).

4, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

4.1 As especificagdes e quantitativos dos servigos a serem adquiridos, e demais exigéncias
s80 as seguintes:

({/'\

o g Prego Unit. | Prego Total
Iltem Descrigao Quant. | Unid. RS RS

Prestagdo de servigos na preparagéo, |
tratamento técnico, gestdo, codificagéo e
upload de documentos, para envio ao portal
da transparéncia, diario oficial, site
institucional e sistemas do TCE/MA, para
atender as necessidades da Céamara
Municipal de Alto Alegre do Maranhé&o - MA. 11 Més | R$ 1.550,00 | R$ 17.050,00

- ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS:

» Informatizagéo, identificag&o,
tratamento técnico em documentos;

» Produzir, estruturar e hierarquizar
contelidos e funcionalidades;
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» Servigos de gestdo de documentos
publicos;

» Realizar andlise permanente para
identificar  deficiéncias ou  ndo-
conformidades, pontos de observagéo,
titulo das paginas, links, imagens,
legendas, textos, formularios,
funcionalidades, usabilidade,
acessibilidade e outros;

» Revisar e editar textos e contetdos;

» Elaborar, revisar e editar textos e
contetdos, Codificagdo de documentos
para upload dos mesmos dentro das
normas do TCE/MA;

» Tratamento técnico, arquivamento e
upload de documentos "Didrio Oficial da
Camara",

» Tratamento técnico, arquivamento, e
upload de documentos dentro das
normas do TCEIMA "SACOP";

> Tratamento técnico, arquivamento,
codificagdo e upload de documentos
conforme normas/instrugdo normativa
do TCE/MA "EPCA";

» Tratamento técnico, arquivamento e
upload de documentos dentro das
normas do TCE/MA "SITE
INSTITUCIONAL";

» Upload de arquivos.

Total R$ R$ 17.050,00

5. DA ENTREGA E ACEITAGAO DOS SERVIGOS:

5.1. A contratagdo com a empresa sera formalizada por intermédio de instrumento contratual,
emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagédo para prestagdo dos servigos ou outro
instrumento habil, conforme o art. 62 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.2. O inicio para prestagdo dos servigos serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA,
devendo ser observado o prazo maximo de 03 (irés) dias.

5.3. O pedido acerca dos servicos se fardo conforme a necessidade da CONTRATANTE,
assim como seu pagamento, estrito aos servigos recebidos.

5.4. Serdo aceitos os servigos que estiverem em estrita conformidade com as determinagbes
do contrato e do Projeto Basico.

5.5. A aceitagdo dos servigos se dard com a emissdo, por servidor designado pela
Contratante, de Termo de Aceitagédo o qual devera ocorrer no prazo de 03 (trés) dias.

5.6. Durante a prestacdo de servigos, o(a) contratado(a) prestara toda a orientagéo necessaria
a melhor consecugédo do objeto deste Projeto Basico;

5.7. Caso na vigéncia do contrato seja necessério a realizagdo de servigos ndo contemplados
no mesmo e na proposta serdo feitos mediante acordo entre as partes, formalizado por meio
de termo aditivo.
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6. FORMA DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento & contratada sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias a partir da
entrada da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada e validada por servidor competente,
devidamente designado para esse fim.

6.2. A CONTRATADA, para recebimento de pagamento, devera comprovar a inexisténcia de
pendéncia quanto as seguintes certiddes de regularidade fiscal e trabalhista:

e Certiddo conjunta de Tributos Federais e da divida ativa da Uni&o, expedida pela
Receita Federal, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1751/14;

¢ Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual mediante apresentagdo de CND e
CNDA,;

e Certiddo de regularidade de Tributos Municipais do domicilio tributario da empresa
mediante apresentagdo de CND e CNDA,;

e Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

¢ Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.3. Nenhum pagamento sera feito sem que a contratada tenha recolhido o valor de multa
eventualmente aplicada.

6.4. Havendo erro na fatura/nota fiscal, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagéo, a
mesma ficard pendente e o pagamento sustado, até que a adjudicataria tome as medidas
saneadoras necessarias.

6.5. O pagamento devera ser efetuado mediante deposito bancario na conta corrente da
contratada, indicada pela mesma, devendo para isto ficar explicitado o nome do Banco,
Agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetuado o crédito.

6.6. O atraso no pagamento pela administragdo no prazo estipulado no subitem 6.1. Por
motivo de forga maior, ndo garantem a contratada o direito de suspensdo imediato dos
servigos, os quais, sé poderdo fazer este mediante comunicagdo por escrito e apds 90
(noventa) dias consecutivos de atraso da fatura mais antiga.

6.7. O ndo cumprimento pela contratada dos termos previstos no subitem anterior sujeitara a
contratada as sangdes previstas na Lei 8.666/93.

6.8. Caso haja eventual situagdo de irregularidade fiscal ou trabalhista por parte da
CONTRATADA, ndo impede o pagamento, se os servigos estiverem sido prestados e
atestados. Tal hipbtese ensejara, entretanto, na adogdo das providéncias tendentes ao
sancionamento da empresa e rescisdo contratual.

6.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensag&do
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao
efetivo adimplemento da parcela, sera a seguinte:

EM=1xNxVP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.
| = [ndice de compensagao financeira = 0,0001644, assim apurado:

| =(TX) 365 | = (6/100) 3651 =0,0001644
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.9.1 - A compensagdo financeira prevista nesta condigdo sera incluida em fatura a ser
apresentada posteriormente.

7. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratagdo pela Cdmara Municipal serdo cobertas pela Lei
Orgamentaria da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o - MA consignados na seguinte
rubrica:

PODER: 01 — Poder Legislativo

ORGAOQ:01- Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o

UNIDADE ORCAMENTARIA: 00- Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o

PROJ. ATIVIDADE: 01.031.0001.2001.0000 — Manut e Func.das Atividades Administrativas.
CLASSIFICACAO ECONOMIA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

8. DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA PARTES
8.1. Deveres e Responsabilidades da CONTRATADA, além de outras que poderao
ser previstas no Contrato:

8.1.1 Executar os Servicos conforme especificagdes definidas no Projeto Basico, ndo podendo
nunca ser inferior a esta.

8.1.2. Corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, os servigos em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

8.1.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Cémara Municipal de Alto
Alegre de Maranhdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela Camara Municipal;

8.1.4. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
na forma do § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/93;

8.1.4.1. Vale ressaltar que os acréscimos ao presente instrumento ndo podem, somado com
os valores inicialmente contratados através da Dispensa de Licitagdo, ultrapassar R$
17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

8.1.5. A contratada deverd se manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no processo.

8.1.6. A prestacdo dos servigos deve se efetuar de forma a ndo comprometer o funcionamento
do contratante;

8.1.7. A Contratada é obrigada a assumir inteira responsabilidade pelas obrigagoes
decorrentes da legislagdo trabalhista, previdenciaria, de acidentes de trabalho e quaisquer
outras relativas ao servigo e de seus empregados.

8.1.8. A inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos na Condigéo
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento @ CONTRATANTE, nem podera
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onerar o objeto deste processo, razdo pela qual a contratada renuncia expressamente a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE.

8.1.9. A contratada devera prestar os servigos sempre na sede da CONTRATANTE, e sempre
que for necessario em se tratando de demandas urgentes, os servigos deverdo ser prestados
na sede da contratada, ndo gerando nenhum énus a contratante.

8.1.10. Em se tratando de demandas que se fizer necesséario o deslocamento da contratada
dentro ou fora do estado, a servigo da CONTRATANTE, as despesas serdo de inteira
responsabilidade da contratada, ndo gerando nenhum 6nus a CONTRATANTE.

8.1.11. Devera a contratada observar, também, o seguinte:

| - E expressamente proibida a contratagéo de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal da
CONTRATANTE, durante a vigéncia do Contrato;

Il - E expressamente proibida, também, a veiculagdo de publicidade acerca do contrato, salvo
se houver prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

ln - E vedada a subcontratagdo de terceiros para execugdo do objeto deste PROJETO
BASICO.

8.2. Deveres e Responsabilidades da CONTRATANTE, além de outras que
poderao ser previstas no Contrato:

8.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e a qualidade dos servigos, através de
um servidor especialmente designado, fazendo as anotagbes e registros de todas as
ocorréncias e determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados, e ainda propor aplicagbes de penalidades e a rescisdo do contrato, caso a
empresa desobedeca a qualquer das cldusulas estabelecidas neste Projeto Basico.

8.2.2. Efetuar o pagamento na forma e prazo pactuados.

8.2.3. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa realizar a prestagdo dos
servigos, dentro das normas deste Projeto Basico.

8.2.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com este Projeto
Basico e Contrato.

8.2.5. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagdo escrita da
Contratada, informagdes adicionais, dirimir dlividas e orienta-la em todos os casos omissos
neste Projeto Basico e no contrato.

9. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

9.1. Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, ou pelo descumprimento dos prazos e
demais obrigacdes assumidas, a CONTRATANTE, poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a
contratante as sangdes a seguir relacionadas:

9.1.1 - Adverténcia;

9.1.2 — Multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
inexecugéo total do contrato,

9.1.3 — Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até 0 maximo
de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, quando a contratada,
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injustificadamente ou por motivo ndo aceito pela CONTRATANTE, deixar de realizar os
servigos previstos neste Projeto Basico e no contrato;

9.1.4 - Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, por até 02 (dois) anos;

Obs.: as multas previstas nos subitens 9.1.2 e 9.1.3 desta Condigéo seréo recolhidas no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagéo oficial.

9.2. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagédo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

9.2.1 - Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

9.2.2 - Ndo mantiver a proposta, injustificadamente;,

9.2.3 - Comportar-se de modo inidéneo;

9.2.4 - Fizer declaragéo falsa;

9.2.5 - Cometer fraude fiscal,

9.2.6 - Falhar ou fraudar na execugao do Contrato;

9.2.7 - Nao celebrar o contrato;

9.2.8 - Deixar de entregar documentagao exigida no Processo;

9.2.9 - Apresentar documentagéo falsa.

9.3. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua
inscrigdo no Cadastro de Fornecedores da CONTRATANTE, caso haja, no que couber as

demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n°® 8.666/93.

9.4. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela CONTRATANTE, a contratada ficara isenta das penalidades mencionadas.

9.5. As sangdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a
CONTRATANTE, poderdo ser aplicadas & contratada juntamente com a de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

10. FORMA DE CONTRATAGAO:
10.1. A contratacdo do objeto do presente Projeto Béasico deverd ser consoante o art. 24,
inciso 1I, da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e Decreto Federal n°® 9.412, de 18 de junho de

2018, que ampara e justifica a contratagdo direta por dispensa de licitag&o, quando o valor for
abaixo de 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea “a”, do inciso Il do art. 23.
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Alto Alegre do Maranh&o - MA, em 16 de janeiro de 2023.

Bonifacio Araujo Filho
Diretor Administrativo

APROVADO
Pelo presente, aprovo este Projeto Basico na
formada Lei n® 8.666/93
Alto Alegre do M anhz\ao/\MA’ ¥ 0 Q3

= !

— e
o IH'

Leocy Cutrl dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhao/MA.
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JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 003/2023

BASE LEGAL: art. 24, inciso |l da Lei 8.666/93 e Decreto 9.412, de 18 de junho de
2018.

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, apresenta justificativa pertinente a
contratagdo de pessoa(s) juridica(s) para prestagdo de servigos de preparagao,
tratamento técnico, gestdo, codificagéo e upload de documentos, para envio ao portal
da transparéncia, diario oficial, site institucional e sistemas do TCE/MA, para atender
as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o - MA.

Constatou-se que, apds a pesquisa de pregos, que o menor valor
apresentado importou em R$ 17.050,00 (dezessete mil e cinquenta reais).

Considerando que consoante o art. 24, inciso Il, da Lei 8.666, de 21 de
junho de 1993, que ampara e justifica a contratagdo direta por dispensa de licitagéo,
quando o valor for abaixo de 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea "a", do
inciso Il do art. 24, conforme delineado no artigo citado abaixo:

Art. 24. E dispensavel a licitagdo:

[...] Il - para outros servigos e compras de valor
até 10% (dez por cento) do limite previsto na
alinea "a", do inciso Il do artigo anterior e para
alienagbes, nos casos previstos nesta Lei,
desde que ndo se refiram a parcelas de um
mesmo servigo, compra ou alienagdo de maior
vulto que possa ser realizada de uma s¢ vez;

[...]

Interessante também ressaltarmos a alteragéo a alinea "a", inciso ll, artigo
23 da Lei 8.666/93, pelo Decreto 9.412, de 18 de junho de 2018, in verbis:

Art. 1° Os valores estabelecidos nos incisos | e
Il do caput do art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, ficam atualizados nos seguintes
termos:

[...]
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Il - para compras e servicos ndo incluidos no
inciso I:

a) na modalidade convite - até R$ 176.000,00
(cento e setenta e seis mil reais);

-]

Considerando, que o valor do objeto que se obteve apds a realizagdo da pesquisa de
mercado, ficou dentro do limite estabelecido em Lei para realizagdo de Dispensa de
Licitagdo e que o menor valor orgado foi apresentado pela empresa N DE OLIVEIRA
RIPARDO GARRETH, como j& mencionado anteriormente, importou em R$
17.050,00 (dezessete mil e cinquenta reais), ficando dentro do limite dispensavel pelo
art. 24, inciso |l da Lei 8.666/93 e Decreto 9.412, de 18 de junho de 2018.

FORMALIDADES LEGAIS PREVISTAS NO ART. 26 DA LEI N ©8.666/93

RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR DE SERVICO

Observa-se que, foram realizadas pesquisa de pre¢o com empresas que prestam os
referidos servigos, o qual viu-se como proposta mais vantajosa para a Camara
Municipal a da empresa N DE OLIVEIRA RIPARDO GARRETH, portanto, a escolha
da contratada refere-se ao menor custo frente as demais empresas pesquisadas,
estando atendendo a margem de valor permitida no Art. 24, inciso Il da Lei de
LicitagGes n° 8.666/93.

JUSTIFICATIVA DO PRECO

O valor do pretenso contrato a ser celebrado sera no valor global de ate
R$ 17.050,00 (dezessete mil e cinquenta reais).

Chegou-se a este valor quando da andlise das propostas realizadas com
03 (trés) empresas distintas que prestam os servigos a serem contratados, onde
ambas forneceram os seus precos de mercado atuais e conforme explanado no
tdpico anterior a proposta da empresa N DE OLIVEIRA RIPARDO GARRETH, foi a
que apresentou o menor valor, segue abaixo a planilha detalhada com o custo dos
servigos:

Rubricm

e Especificacao Unidade | Quant. | Prego Unit. Preg;;otal
1 |Servigos na preparagdo, tratamento| Mes 11 R$ 1.550,00 | R$ 17.050,00

técnico, gestéo, codificagéo e upload de
documentos, para envio ao portal da
transparéncia,  didrio  oficial,  site
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institucional e sistemas do TCE/MA, para
atender as necessidades da Céamara
Municipal de Alto Alegre do Maranh&o -
MA.

Informatizacéo, identificagao,
tratamento técnico em documentos;

Produzir, estruturar e hierarquizar
contetidos e funcionalidades;

Servigos de gestdo de
documentos publicos;

Realizar analise permanente para
identificar deficiéncias ou néo-
conformidades, pontos de observagéo,
titulo das paginas, links, imagens,
legendas, textos, formularios,
funcionalidades, usabilidade,
acessibilidade e outros;

Revisar e editar textos e
conteudos;

Elaborar, revisar e editar textos e
conteldos, Codificagdo de documentos
para upload dos mesmos dentro das
normas do TCE/MA;

Tratamento técnico, arquivamento

e upload de
documentos "Diario Oficial da Cédmara";
Tratamento técnico,

arquivamento, e upload de
documentos dentro das normas do
TCEIMA "SACOP";

Tratamento técnico,
arquivamento, codificagéo
e upload de documentos conforme
normas/instru¢do normativa do TCE/MA
"EPCA";

Tratamento técnico, arquivamento
e upload de
documentos dentro das normas do
TCE/MA "SITE INSTITUCIONAL";
Upload de arquivos.

Total R$

R$ 17.050,00

CONCLUSAO

Deste modo, resta justificada a contratagdo direta por dispensa de
licitagdo em questdo, nos termos do 24, inciso |l da Lei 8.666/93 e Decreto 9.412, de
18 de junho de 2018, e de forma a cumprir o disposto no art. 26 da mesma Lei, uma
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vez que a cdmara municipal demonstrou observancia a todos os requisitos que
autorizam a contratacéo direta por meio dos dispositivos em comento.

Vale ressaltar que a Camara, justificou as razdes que fundamentam
a escolha do fornecedor, bem como os valores apresentados, conforme pesquisa de
mercado. Assim, conclui-se que a pretensa contratagdo se encontra em consonancia
com os dispositivos legais.

Alto Alegre do Maranhdo - MA, em 16 de janeiro de 2023.

)
|

M. S
\ 1 A A A I
‘A—\ VA )
Bonifacio Aratjo Filho
Diretor Adr’pinistrativo

\
\
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AUTORIZAGAO PARA DISPENSA DE LICITAGAO

[Ima. Sra.

Edna de Oliveira Gomes

M.D. Presidenta da Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL
Nesta.

ASSUNTO:  AUTORIZAGAO PARA  INSTAURAGAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO VISANDO A EFETIVAGAO, NA FORMA DO ART. 24, INCISO I,
DA LEI N° 8666/1993, DA DESPESA CONSTANTE NOS AUTOS DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 003/2023.

Pelo presente expediente, AUTORIZO a Comissdo Permanente de Licitagdo da
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo, a tomar as providéncias legais, no
tocante & contratagdo direta, da Empresa N DE OLIVEIRA RIPARDO GARRETH,
CNPJ: 18.550.295/0001-35, para prestagdo de servicos de preparagdo, tratamento
técnico, gestdo, codificacdo e upload de documentos, para envio ao portal da
transparéncia, diario oficial, site institucional e sistemas do TCE/MA, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéo - MA, no valor total de
R$ 17.050,00 (dezessete mil e cinquenta reais) por meio de dispensa de licitagdo, com
fulcro no art. 24, 1l da Lei 8.666/93.

Agradecendo a atengdo que este pleito demandara a vossa senhoria,

renovo protestos de respeito e consideragéo.

Alto Alegre do Maranhdo - MA, em 17 de janeiro de 2023.

Leocy Cutrlm ldos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Mun|0|pal de Alto Alegre do Maranh&o/MA
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