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Ao Sr.

Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho

MD Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.
Nesta

Senhor Presidente,

Encaminho para apreciagdo de vossa Exceléncia, e posterior
aprovacdo ou reprovagdo, o Projeto Basico contendo todas as informacdes e
especificacbes necessarias para realizagdo do Procedimento, Justificativa da
contratacdo direta, bem como os Documentos de habilitagao da proponente que
apresentou menor valor.

Agradecendo a atengdo que este pleito demandara a vossa senhoria,
renovo protestos de respeito e consideragao.

Alto Alegre do Maranhdo / MA, 21 de janeiro de 2022.

Quid

\90nifé‘oio Araujo Filho
Diretor Administrativo
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PROJETO BASICO

1. JUSTIFICATIVA:

A contratagdo dos servigos de preparagao, tratamento técnico, gestao, codificacéo e
upload de documentos, para envio ao portal da transparéncia, diario oficial, site institucional e
sistemas do TCE/MA, é de fundamental importancia, pois todos os atos administrativos devem
ser publicados para dar transparéncia de suas agdes, em cumprimento ao que determina a Lei
n" 12.527/2011, que regulamenta o direito constitucional de acesso as informagdes publicas,
respeitando assim o principio da publicidade dos seus atos perante os 6rgdos de fiscalizagdo e
tomando mais transparente os gastos, agdes e decisdes deste poder Legislativo.

2. OBJETO
2.1 O presente Projeto Bésico tem por objeto a contratagédo de pessoa(s) juridica(s) para

prestacdo de servicos de preparagédo, tratamento técnico, gestdo, codificagao e upload de
documentos, para envio ao portal da transparéncia, diario oficial, site institucional e sistemas
do TCE/MA, para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao -
MA, de acordo com as especificagdes constantes neste Projeto Basico.

3. VALOR ESTIMADO
3.1 O valor total para o objeto do presente Projeto Basico é de R$ 16.500,00 (dezesseis mil e
gunhentos reais).

4. ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS
4.1 As especificacdes e quantitativos dos servigos a serem adquiridos, e demais exigéncias

sdo as seguintes:

e . Prego Unit. | Prego Total
ltem Descrigao Quant. | Unid. RS RS

Prestagdo de servigos na preparagao,
tratamento técnico, gestdo, codificagdo e
upload de documentos, para envio ao portal
da transparéncia, diario oficial, site
institucional e sistemas do TCE/MA, para
atender as necessidades da Céamara
Municipal de Alto Alegre do Maranhéo - MA.

- ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS:

1 | % Informatizacdo, identificagdo, | 44 | \as | R$1.500,00 | R$ 16.500,00
tratamento técnico em documentos;

» Produzir, estruturar e hierarquizar
conteudos e funcionalidades;

» Servicos de gestdo de documentos
publicos;

Realizar andlise permanente para
identificar  deficiéncias ou nao-
conformidades, pontos de observagéo,
titulo das paginas, links, imagens,
legendas, textos, formularios,
funcionalidades, usabilidade,

Y
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acessibilidade e outros;

» Revisar e editar textos e contetdos;

» Elaborar, revisar e editar textos e
contelidos, Codificagdo de documentos
para upload dos mesmos dentro das
normas do TCE/MA;

» Tratamento técnico, arquivamento e
upload de documentos "Diario Oficial da
Camara";

» Tratamento técnico, arquivamento, e

upload de documentos dentro das

normas do TCEIMA "SACOP";

Tratamento  técnico, arquivamento,

codificagdo e upload de documentos

conforme normas/instrugdo normativa
do TCE/MA "EPCA",

» Tratamento técnico, arquivamento e
upload de documentos dentro das
normas do TCE/MA "SITE
INSTITUCIONAL";

~ Upload de arquivos.

A\

Total R$ R$ 16.500,00

5. DA ENTREGA E ACEITAGAO DOS SERVIGOS:

5.1. A contratacdo com a empresa sera formalizada por intermedio de instrumento contratual,
emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo para prestagdo dos servigos ou outro
instrumento habil, conforme o art. 62 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.2. O inicio para prestagdo dos servigos sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA,
devendo ser observado o prazo maximo de 03 (trés) dias.

5.3. O pedido acerca dos servigos se fardo conforme a necessidade da CONTRATANTE,
assim como seu pagamento, estrito aos servigos recebidos.

5.4. Serdo aceitos os servigos que estiverem em estrita conformidade com as determinagoes
do contrato e do Projeto Basico.

5.5. A aceitagdo dos servigos se dard com a emissdo, por servidor designado pela
Contratante, de Termo de Aceitacdo o qual devera ocorrer no prazo de 03 (trés) dias.

5.6. Durante a prestagéo de servigos, o(a) contratado(a) prestara toda a orientagdo necessaria
4 melhor consecucéo do objeto deste Projeto Basico;

5.7. Caso na vigéncia do contrato seja necessario a realizagéo de servigos ndo contemplados
no mesmo e na proposta serdo feitos mediante acordo entre as partes, formalizado por meio

de termo aditivo.

6. FORMA DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento & contratada sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias a partir da
entrada da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada e validada por servidor competente,
devidamente designado para esse fim.

6.2. A CONTRATADA, para recebimento de pagamento, deverd comprovar a inexisténcia de
pendéncia quanto as seguintes certiddes de regularidade fiscal e trabalhista:
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« Certiddo conjunta de Tributos Federais e da divida ativa da Unido, expedida pela
Receita Federal, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1751/14;

o Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual mediante apresentagéo de CND e
CNDA,;

s Certiddo de regularidade de Tributos Municipais do domicilio tributario da empresa
mediante apresentagdo de CND e CNDA;

e Certidao de Regularidade do FGTS (CRF),

¢ Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.3. Nenhum pagamento sera feito sem que a contratada tenha recolhido o valor de multa
eventualmente aplicada.

6.4. Havendo erro na fatura/nota fiscal, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagao, a
mesma ficara pendente e o pagamento sustado, até que a adjudicataria tome as medidas
saneadoras necessarias.

6.5. O pagamento devera ser efetuado mediante depdsito bancario na conta corrente da
contratada, indicada pela mesma, devendo para isto ficar explicitado o nome do Banco,
Agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetuado o crédito.

6.6. O atraso no pagamento pela administragdo no prazo estipulado no subitem 6.1. Por
motivo de forga maior, ndo garantem a contratada o direito de suspens&o imediato dos
servicos, os quais, s6 poderdo fazer este mediante comunicacao por escrito e apos 90
(noventa) dias consecutivos de atraso da fatura mais antiga.

6.7. O ndo cumprimento pela contratada dos termos previstos no subitem anterior sujeitara a
contratada as sangdes previstas na Lei 8.666/93.

6.8. Caso haja eventual situagdo de irregularidade fiscal ou trabalhista por parte da
CONTRATADA, ndo impede o pagamento, se 0s servicos estiverem sido prestados e
atestados. Tal hipotese ensejara, entretanto, na adogdo das providéncias tendentes ao
sancionamento da empresa e rescisdo contratual.

6.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nédo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao
efetivo adimplemento da parcela, sera a seguinte:

EM=1xNxVP
Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,0001644, assim apurado:

| = (TX) 365 | = (6/100) 365 | =0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.9.1 - A compensagdo financeira prevista nesta condigdo sera incluida em fatura a ser
apresentada posteriormente.
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7.1. As despesas decorrentes da contratagéo pela Camara Municipal serdo cobertas pela Lei
Orgamentaria da Cdmara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o - MA consignados na seguinte
rubrica: '

ORGAOQ: 01- Poder Legislativo

UNIDADE ORGAMENTARIA: 010100- Camara Mun.de Alto Alegre do Maranh&o

PROJ. ATIVIDADE: 01.031.0001.2001 0000 — Manut e Func.das Atividades Administrativas.
CLASSIFICAGAO ECONOMIA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

8. DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA PARTES

8.1. Deveres e Responsabilidades da CONTRATADA, além de outras que poderao
ser previstas no Contrato:

8.1.1 Executar os Servigos conforme especificagdes definidas no Projeto Basico, ndo podendo
nunca ser inferior a esta.

8.1.2. Corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0s servigos em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes;

8.1.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Camara Municipal de Alto
Alegre de Maranh&o ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ©
acompanhamento pela Camara Municipal;

8.1.4. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressbes que se
fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
na forma do § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/93;

8.1.4.1. Vale ressaltar que os acréscimos ao presente instrumento ndao podem, somado com
os valores inicialmente contratados através da Dispensa de Licitagdo, ultrapassar R$
17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

815 A contratada devera se manter, durante toda a execug¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e
qualificagdo exigidas no processo.

8.1.6. A prestacdo dos servigos deve se efetuar de forma a ndo comprometer o funcionamento
do contratante;

8.1.7. A Contratada é obrigada a assumir inteira responsabilidade pelas obrigagoes
decorrentes da legislagédo trabalhista, previdencidria, de acidentes de trabalho e quaisquer
outras relativas ao servigo e de seus empregados.

8.1.8. A inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos na Condigé@o
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a CONTRATANTE, nem podera
onerar o objeto deste processo, razao pela qual a contratada renuncia expressamente a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE.

8.1.9. A contratada devera prestar os servicos sempre na sede da CONTRATANTE, e sempre
que for necessario em se tratando de demandas urgentes, os servigos deverao ser prestados
na sede da contratada, ndo gerando nenhum 6nus a contratante.

8.1.10. Em se tratando de demandas que se fizer necessario o deslocamento da contratada
dentro ou fora do estado, a servigo da CONTRATANTE, as despesas serédo de inteira
responsabilidade da contratada, néo gerando nenhum 6nus a CONTRATANTE.

8.1.11. Devera a contratada observar, também, o seguinte: %
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| - E expressamente proibida a contratagdo de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal da
CONTRATANTE, durante a vigéncia do Contrato;

Il - E expressamente proibida, também, a veiculagdo de publicidade acerca do contrato, salvo
se houver prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

1) = E vedada a subcontratagdo de terceiros para execugdo do objeto deste PROJETO
BASICO.

8.2. Deveres e Responsabilidades da CONTRATANTE, aléem de outras que
poderdo ser previstas no Contrato:

8.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e a qualidade dos servigos, através de
um servidor especialmente designado, fazendo as anotagbes e registros de todas as
ocorréncias e determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados, e ainda propor aplicagbes de penalidades e a rescisdo do contrato, caso a
empresa desobedeca a qualquer das clausulas estabelecidas neste Projeto Basico.

8.2.2. Efetuar o pagamento na forma e prazo pactuados.

8.2.3. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa realizar a prestagéo dos
servicos, dentro das normas deste Projeto Basico.

8.2.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com este Projeto
Basico e Contrato.

8.2.5. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagao escrita da
Contratada, informacdes adicionais, dirimir dividas e orientd-la em todos os casos omissos
neste Projeto Béasico e no contrato.

9. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

9.1. Pela inexecugéo total ou parcial do Contrato, ou pelo descumprimento dos prazos e
demais obrigagdes assumidas, a CONTRATANTE, podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
contratante as sangdes a seguir relacionadas:

9.1.1 - Adverténcia;

9.1.2 — Multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
inexecucao total do contrato;

9.1.3 — Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até o maximo
de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, quando a contratada,
injustificadamente ou por motivo nao aceito pela CONTRATANTE, deixar de realizar os
servicos previstos neste Projeto Basico e no contrato;

9.1.4 - Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, por até 02 (dois) anos;

Obs.: as multas previstas nos subitens 9.1.2 e 9.1.3 desta Condi¢ao serdo recolhidas no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagéo oficial.

9.2. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragéo Pulblica, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que: q
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9.2.1 - Ensejar o retardamento da execugédo do objeto;
9.2.2 - Ndo mantiver a proposta, injustificadamente;
9.2.3 - Comportar-se de modo inidéneo;

9.2.4 - Fizer declaracao falsa;

9.2.5 - Cometer fraude fiscal;

9.2.6 - Falhar ou fraudar na execugédo do Contrato;

9.2.7 - Nao celebrar o contrato;

9.2.8 - Deixar de entregar documentagéo exigida no Processo;

9.2.9 - Apresentar documentacéo falsa.

9.3. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua
inscrigdo no Cadastro de Fornecedores da CONTRATANTE, caso haja, no que couber as

demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n° 8.666/93.

9.4. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela CONTRATANTE, a contratada ficara isenta das penalidades mencionadas.

9.5. As sangbes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a
CONTRATANTE, poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com a de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

10. FORMA DE CONTRATAGAO:

10.1. A contratagdo do objeto do presente Projeto Basico devera ser consoante o art. 24,
inciso 11, da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e Decreto Federal n° 9.412, de 18 de junho de
2018, que ampara e justifica a contratagéo direta por dispensa de licitag&o, quando o valor for
abaixo de 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea “a", do inciso Il do art. 23.

Alto Alegre do Maranh&o - MA, em 21 de janeiro de 2022.

Qb

@Snifécio Araujo Filho
iretor Administrativo

APROVADO

Pelo presente, aprovo este Projeto Basico na
formalda Lei n® 8.666/93.

Alto Alegre do Mafa h?o/, AN 101 12022

i —
{

~— X

Leoc_:y Cu{gl‘ﬁ 46s Santos Sobrinho
C

aP gy
“(l-’

Presidente da Cgmara Municipal de Alto Alegre
do Maranhao/MA.
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