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TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

Aos 04 (quatro) dias do més de janeiro de 2022, procedeu-se a abertura do
processo administrativo n° 006/2022. Com este fim e para constar, eu, Bonifacio Araujo
Filho, lavrei o presente termo que vai por mim assinado.

ASSUNTO: Contratagdo de pessoa(s) juridica(s) para prestagdo de servicos de
preparagao, tratamento técnico, gestéo, codificagao e upload de documentos, para envio
ao portal da transparéncia, diario oficial, site institucional e sistemas do TCE/MA, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao - MA.

Alto Alegre do Maranh&o — MA, em 04 de janeiro de 2022,

\Ponifébio Araujo Filho
Diretor Administrativo
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PORTARIA N° 004/2021.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE OCUPANTE DE
CARRGO COMISSIONADO DA CAMARA MUNICIPAL
DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA., E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

0 PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO
MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, previstas no

regimento Interno e na Lei Orgénica Municipal,
Y
RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR o Senhor Bonifacio Aradjo Filho para ocupar o CARGO EM COMISSAO de
Diretor Administrativo da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo - MA.
" Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

~ Art, 3°. Revogadas as disposigdes em contrario.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o - MA.,
04 de janeiro de 2021.

Leochu_tri%%; ntos Sobrinho
\‘\ idente
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Ao Sr.
Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

Solicito a Vossa Exceléncia, autorizagdo para realizagdo de pesquisa de
pre¢os em, no minimo, 3 empresas, € posterior realizacdo de Processo Administrativo,
objetivando a Contratagdo de pessoa(s) juridica(s) para prestacdo de servigos de
preparagdo, tratamento técnico, gestao, codificagdo e upload de documentos, para
envio ao portal da transparéncia, diario oficial, site institucional e sistemas do TCE/MA,

para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao - MA.

Destaca-se que ¢ de suma importancia fazer pesquisa de pregos para
sabermos se as especificagdes do objeto sdo usualmente conhecidas no mercado &
trazer informagdes que ndo s&o conseguidas internamente, dentre estas, 0s pregos

praticados.

Segue em anexo a esta solicitagdo, a descrigdo dos produtos/servigos

para a contratagao ora pretendida.

Alto Alegre do Maranhdo / MA, 04 de janeiro de 2022
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\jsonifécio Araujo Filho
Diretor Administrativo




Altoc Alegre do Maranhao — Ma
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com

Avenicla Rodoviaria SN

NPJ - 02.232.044/0001-72

DESCRICAO DOS PRODUTOS/SERVIGOS
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ITEM

DESCRICAO

QUANT.

UNID

Servigos na preparagao, tratamento técnico, gestao, codificagé@o
e upload de documentos, para envio ao portal da transparéncia,
diario oficial, site institucional e sistemas do TCE/MA, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhédo - MA.

« |Informatizagéo, identificagdo, tratamento técnico em
documentos;

e Produzir, estruturar e hierarquizar conteudos €
funcionalidades;

« Servigos de gestdo de documentos publicos;

o Realizar andlise permanente para identificar deficiéncias
ou nao-conformidades, pontos de observagéo, titulo das
paginas, links, imagens, legendas, textos, formularios,
funcionalidades, usabilidade, acessibilidade e outros;

e Revisar e editar textos e contetdos;

e FElaborar, revisar e editar textos e conteudos, Codificagéo
de documentos para upload dos mesmos dentro das
normas do TCE/MA;

e Tratamento técnico, arquivamento e upload de

documentos "Diario Oficial da Camara",

e Tratamento técnico, arquivamento, e upload de
documentos dentro das normas do TCEIMA "SACOP";

o Tratamento técnico, arquivamento, codificagao
e upload de documentos conforme normas/instrugdo normativa do
TCE/MA "EPCA",

« Tratamento técnico, arquivamento e upload de
documentos dentro das normas do TCE/MA "SITE
INSTITUCIONAL";

Upload de arquivos.

11

Més
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@niféc}e Araujo Filho
Diretor Administrativo




