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Ao Sr.

Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
MD Presidente da Cadmara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

Nesta

Senhor Presidente,

Encaminho para apreciagdo de vossa Exceléncia, e posterior
aprovacdo ou reprovagdo, o Projeto Bésico contendo todas as informagdes e
especificacbes necessarias para realizagdo do Procedimento, Justificativa da
contratacdo direta, bem como os Documentos de habilitagao da proponente que
apresentou menor valor.

Agradecendo a atengdo que este pleito demandara a vossa senhoria,
renovo protestos de respeito e consideragao.

Alto Alegre do Maranhdo / MA, 21 de janeiro de 2022.

Otm@)

ni acno I'aUJO Filho
D or Administrativo
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PROJETO BASICO

1. JUSTIFICATIVA:

A contratacdo de servigos de digitalizagdo de documentos, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o - MA, é de fundamental
importancia uma vez que os o6rgdos de fiscalizagao e controle, passaram a exigir as
prestacdes de contas apresentadas em arquivo digital, dessa forma a contratagdo dos
servicos sdo de fundamental importancia para envio dos documentos ao TCE/MA e demais
orgaos de fiscalizagdo, e para que essa administragdo publica possa disponibilizar de
arquivo digital dos seus atos. Com relagdo a implantagdo do Diario Oficial da Camara
Municipal, 0 mesmo iré proporcionar maior agilidade e celeridade nas publicagbes de seus
atos, garantindo economia aos cofres da Camara Municipal em relagdo a despesas com
publicagoes.

2. OBJETO
2.1 O presente Projeto Basico tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada para

prestagdo de servigos de digitalizagao de documentos, compreendendo o exercicio de 2022,
e implantagdo, edigdo, diagramagao e divulgagdo do diario oficial, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo — MA, de acordo com as
especificagdes constantes neste Projeto Basico.

3. VALOR ESTIMADO
3.1 O valor total para o objeto do presente Projeto Basico ¢ de R$ 16.500,00 (dezesseis mil

e quinhentos reais).

4. ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS
4.1 As especificagbes e quantitativos dos servicos a serem adquiridos, € demais exigéncias

sd0 as seguintes:

. it. t
Item Descrigdo Quant.| Unid. Preg'gsUnit Preglggom

Prestagdo De Servigos De Implantagéo,
Edigéo, Diagramacéao E Divulgagéo Do Diario
Oficial, Para Atender As Necessidades Da
Camara Municipal De Alto Alegre Do
Maranh&o — MA.

CARACTER_iSTICAS MINIMAS DAS
PUBLICAGCOES:

v Pagina inicial: Brasdo do Camara
Municipal, o titulo do Diario Oficial De Alto 11 Més | R$ 1.000,00 |R$ 11.000,00
Alegre do maranhdo (em caixa alta); ano e T =
nimero da publicagéo; data completa de
circulagao,

v Segunda pagina em diante: Publicagao
dos atos oficiais;

v Ultima pagina: quadro de autoridades
do Poder Legislativo do Municipio (Mesa
Diretora da Camara e demais vereadores);

v Caso os atos oficiais enviados, nao
ocupem a totalidade do espaco disponivel,
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deverd, entdo, o restante ser preenchido com
mensagens de interesse e utilidade publica.
Caso ultrapasse o limite de paginas, devera
ser acrescentada a quantidade necessaria de
paginas para suprir as necessidades daquela
edicao.

- Os atos oficiais serdo apresentados,
obedecendo a seguinte ordenagéo:

v' Por orgdo responsavel pela sua
assinatura e, dentro deste, por tipo de ato
oficial, em sequéncia numérica.

v Dependendo do interesse de destaque
do assunto ou para melhor diagramagéo da
edicdo, os atos a serem publicados poderao
ocupar espago maior, sempre em multiplo de
8 cm no seu comprimento, obedecendo a
formatagdo adequada, podendo ser utilizada,
nesses casos, fonte ARIAL, de tamanho
superior a 8cm, preservando sempre a boa
apresentagdo da publicagéo.

v' N&o havera um nUmero minimo ou
maximo de publicagdes a serem executadas
durante o periodo de vigéncia do contrato;

v A contratada efetuara as publicagoes,
apos a solicitagdo e confirmagdo do servigo,
pela Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhao - MA.

Prestacdo Dos Servigos De Digitalizagdo De
Documentos Junto A Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhdo - MA,
compreendendo o Exercicio De 2022,

- SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO
- Preparagédo dos documentos:

v A preparacgéo devera ser efetuada com
a retirada dos documentos do arquivamento

v fisico de caixas, pastas, envelopes,
desencadernagéo, Processo de desamassar
o0s papéis com dobras, remogdo de grampos,
clipes, alinhaves, etc;

v Garantir a integridade fisica dos| 11 Més | R$ 550,00 |[R$ 5.500,00
documentos a serem processados, relatando
imediatamente a  contratante  qualquer
ocorréncia de dano;,

v’ Apds 0 escaneamento 0s mesmos
deverdo ser acondicionados em caixa arquivo
(polionda), a caixa devera conter etiqueta
com informagdes sobre seu conteudo (titulo,
unidade, enderecamento dentre fisico, outras
informagoes);

v Os documentos que apresentarem
condicdes adversas, ou seja, impossiveis de
serem digitalizados, tais como, rasgados,
quebradicos, lavados ou outras derivacdes,
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deverdo ser entregues a contratante para as
providencias necessarias.

EQUIPAMENTOS E PESSOAL DE APOIO:

- A Contratada devera disponibilizar para
execugdo dos servicos todos 0s recursos,
pessoal, meios de transporte, hardwares,
espaco fisico, softwares, enfim, toda a
infraestrutura necessaria, bem como realizar
todas as tarefas pertinentes, para atender o
referido objeto.

DIGITALIZAGAO:

v A digitalizagao (Captura da Imagem do
documento) devera ser executada em
scanner especifico para cada formato e tipo
de documento, em conformidade com as
especificagdes abaixo;

v Os documentos relacionados a
prestacdo de contas devem esta em
conformidade com as instrugdes normativas
do TCE/MA e érgéos especificos,

v Formato de Arquivo - PDF (Portable
Document Format)/TIFF ou outro formato
solicitado;

v Resolugdo de cor - bitonal 1 (um) bit
ou colorido, permitindo alcangar profundidade
de 24 (vinte e quatro) bits;

v Digitalizar os documentos em formato
A4 frente e verso, conforme indicagdo e
disponibilizagdo dos processos, respeitando
as Suas particularidades;

v Tamanho das folhas de papel entre A
1 até A5; :

v Documentos com tamanho inferior a
Ad deveréo ser digitalizados e
disponibilizados em imagens do mesmo
tamanho de seu original ou outro tamanho
conforme solicitado, com todos os padrbes
encontrados nos  documentos  fisicos,
possibilitando a visualizagdo real do mesmo;

v Nos documentos que apresentam
frente e verso podera ser solicitado a
indexagdo como um s6 documento, ficando
apenas o arquivo multiplatinado;

v Os arquivos digitalizados deverao ser
conferidos com seus originais para sua
aceitagéo.

5. DA ENTREGA E ACEITAGAO DOS SERVICOS:

51. A contratagdo com a empresa sera
contratual, emissdo de nota de empenho

formalizada por intermédio de instrumento
de despesa, autorizagdo para prestacdo dos

servigos ou outro instrumento habil, conforme o art. 62 da Lei n° 8.666, de 1993.
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52. O inicio para prestagdo dos servicos sera de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, devendo ser observado o prazo maximo de 05 (cinco) dias.

5.3._ O pedido acerca dos servigos se fardo conforme a necessidade da CONTRATANTE,
assim como seu pagamento, estrito aos servigos recebidos.

5.4. Serdo aceitos os servicos que estiverem em estrita conformidade com as
determinagdes do contrato e deste Projeto Basico.

5.5. A aceitagdo dos servicos se dara com a emissdo, por servidor designado pela
Contratante, de Termo de Aceitagéo o qual devera ocorrer no prazo de 3 (trés) dias.

5.6. Durante a prestagdo de servigos, o(a) contratado(a) prestara toda a orientagao
necessaria @ melhor consecugédo do objeto deste Projeto Basico;

5.7. Caso na vigéncia do contrato seja necessario a realizacdo de servigos nao
contemplados no mesmo e na proposta serao feitos mediante acordo entre as partes,
formalizado por meio de termo aditivo.

6. FORMA DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento & contratada sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias a partir
da entrada da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada e validada por servidor competente,
devidamente designado para esse fim.

6.2. A CONTRATADA, para recebimento de pagamento, devera comprovar a inexisténcia de
pendéncia quanto as seguintes certidoes de regularidade fiscal e trabalhista:

e Certiddo conjunta de Tributos Federais e da divida ativa da Unido, expedida pela
Receita Federal, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n°® 1751/14;

« Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual mediante apresentagédo de CND e
CNDA;

« Certiddo de regularidade de Tributos Municipais do domicilio tributéario da empresa
mediante apresentacéo de CND e CNDA;

e Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.3. Nenhum pagamento sera feito sem que a contratada tenha recolhido o valor de multa
eventualmente aplicada.

6.4. Havendo erro na fatura/nota fiscal, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagao, a
mesma ficara pendente e o pagamento sustado, até que a adjudicatéria tome as medidas
saneadoras necessarias.

6.5. O pagamento devera ser efetuado mediante depdsito bancario na conta corrente da
contratada, indicada pela mesma, devendo para isto ficar explicitado o nome do Banco,
Agéncia, localidade e numero da conta corrente em que devera ser efetuado o crédito.

6.6. O atraso no pagamento pela administragdo no prazo estipulado no subitem 6.1. Por
motivo de forga maior, ndo garantem a contratada o direito de suspensdo imediato dos
servigos, os quais, s poderdo fazer este mediante comunicagdo por escrito e apos 90
(noventa) dias consecutivos de atraso da fatura mais antiga.

6.7. O ndo cumprimento pela contratada dos termos previstos no subitem anterior sujeitara a
contratada as sancdes previstas na Lei 8.666/93.

6.8. Caso haja eventual situagéo de irregularidade fiscal ou trabalhista por parte da
CONTRATADA, ndo impede o pagamento, se 0s servigos estiverem sido prestados €
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atestados. Tal hipotese ensejard, entretanto, na adogéo das providéncias tendentes ao
sancionamento da empresa e resciséo contratual.

6.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao
efetivo adimplemento da parcela, sera a seguinte:

EM=1xNxVP
Onde:

EM = Encargos moratorios,

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,0001644, assim apurado:

| =(TX) 365 | = (6/100) 365 | = 0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.9.1 - A compensagdo financeira prevista nesta condi¢do sera incluida em fatura a ser
apresentada posteriormente.

7. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

7.1. As despesas com a execugéo do objeto do presente projeto basico correrdo por meio
da seguinte dotagdo orgamentaria:

ORGAQO: 01- Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 010100- Camara Mun.de Alto Alegre do Maranhao
PROJ. ATIVIDADE: 01.031.0001.2001.0000 — Manut e Func.das Atividades Administrativas.
CLASSIFICACAO ECONOMIA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

8. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:
8.2. Deveres e Responsabilidades da CONTRANTE:

8.1.1 Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato € a qualidade dos servigos,
através de um servidor especialmente designado, fazendo as anotagdes e registros
de todas as ocorréncias e determinando o que for necessario a regularizagéo das
falhas ou defeitos observados, e ainda propor aplicagdes de penalidades e a
rescisdo do contrato, caso a empresa desobedeca a qualquer das clausulas

estabelecidas neste Projeto Basico.

8.1.2. Vetar o emprego de qualquer material que considerar incompativel com as
especificacbes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser
inadequado, nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saude

dos usuarios;
8.1.3. Efetuar o pagamento @ CONTRATADA nas condigbes pactuadas;

8.1.4. Aplicar & CONTRATADA as sangoes administrativas regulamentares €
contratuais cabiveis;

8.1.5. Preencher e enviar a Ordem de Servicos de acordo com o0s critérios
estabelecidos no Projeto Basico;

Pagina | 5



CMALM/MA
Proc.: QOS([e077
Maranhao —- Ma Fls.: 7O

A ito Aleqgre do
ey ol o F.mail: camaraaltoalegrema@gmail.com :
f = EMP O/ : i sl . g
:UM NOVE,T*' of ¢ Avenida Rodoviaria SN Rubrica:

|

8.1.6. Receber os servicos executados pela CONTRATADA, que estejam em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspecgdes a serem realizadas;

8.1.7. Recusar com a devida justificativa qualquer servigo realizado fora das
especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA,;

8.1.8. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela
CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

8.1.9. Comunicar 8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com
0 execugao do contrato; ;

8.2. Deveres e Responsabilidades da CONTRATADA:

8.2.1. Executar os Servicos conforme especificagdes definidas no Projeto Basico,
ndo podendo nunca ser inferior a esta;

8.2.2. Manter capacidade minima de entrega para atender as demandas
contratadas;

8.2.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as caracteristicas dos servigos;

8.2.4. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE nas Ordens de
Servicos, os servigos objeto da presente contratacao, as suas expensas, dentro do
prazo estabelecido;

825 Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente em relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar 0s
esclarecimentos necessarios;

8.2.6. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagoes
estabelecidas na legislagido especifica de acidentes de trabalho, quando, em
ocorréncias da espécie forem vitimas 0S seus empregados, ainda que acontecido
em dependéncia da CONTRATANTE.

8.2.7. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionadas a prestagdo dos servigos originariamente ou vinculada por prevengao,
conexdo ou continéncia;

8.2.8. Reparar quaisquer danos diretamente causados @ CONTRATANTE ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da presente relacdo contratual, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execugdo do objeto pela CONTRATANTE.

8.2.9. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da execugao
do objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar a
execucio, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessaria, e recusar os servicos empregados que julgar inadequados;

8.2.10. Manter, durante toda a execugéo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na licitagao;
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8.2.11. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

8.2.12. Substituir o objeto reprovado na aceitagéo, dentro do prazo estabelecido no
Projeto Basico, sem énus para a CONTRATANTE;

8.1_.13 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prove-los com os Equipamentos de Proteg&o Individual -
EPI, quando for o caso;

8.1.14 No permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre; '

9. DAS PENALIDADES:

9.1. Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, ou pelo descumprimento dos prazos €
demais obrigacdes assumidas, a CONTRATANTE, podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a contratante as sangdes a seguir relacionadas:

9.1.1 - Adverténcia;

9.1.2 — Multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso
de inexecugdo total do contrato;

9.1.3 — Multa moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, ate o
maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, quando a contratada,
injustificadamente ou por motivo ndo aceito pela CONTRATANTE, deixar de realizar oS
servigos previstos neste Projeto Basico e no contrato;

9.1.4 - Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, por até 02 (dois) anos;

Obs.: as multas previstas nos subitens 9.1.2 e 9.1.3 desta Condicéo serdo recolhidas no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagao oficial.

9.2. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enguan}o
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

9.2.1 - Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

9.2.2 - Ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

9.2.3 - Comportar-se de modo inidoneo;

9.2.4 - Fizer declaracao falsa;

9.2.5 - Cometer fraude fiscal,

9.2.6 - Falhar ou fraudar na execugao do Contrato;
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9.2.7 - Nao celebrar o contrato;
9.2.8 - Deixar de entregar documentagao exigida no Processo;
9.2.9 - Apresentar documentagéo falsa.

9.3. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de
sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores da CONTRATANTE, caso haja, no que couber
as demais penalidades referidas no Capitulo 1V da Lei n° 8.666/93.

9.4. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela CONTRATANTE, a contratada ficara isenta das penalidades mencionadas.

9.5. As sancbes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a
CONTRATANTE, poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com a de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

10. DO CONTRATO

10.1 O contrato, que obedecerda as condigoes estabelecidas neste Projeto Basico,
implicando na obrigatoriedade da empresa contratada em cumprir todas as obrigagoes e
condicdes especificadas neste Projeto Basico.

10.2. Em conformidade com o art. 64 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores, Céamara
Municipal convocara a empresa para assinatura do termo de contrato, a qual terd o prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da convocagao, para celebragdo do contrato.

10.3. O contrato tera vigéncia de 11 meses, contados da data de sua assinatura e
consequente publicagdo na imprensa oficial.

11. FORMA DE CONTRATAGAO

11.1 A contratagdo do objeto do presente Projeto Basico devera ser consoante o art. 24,
inciso Il, da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e Decreto Federal n® 9.412, de 18 de junho
de 2018, que ampara e justifica a contratacdo direta por dispensa de licitagdo, quando o
valor for abaixo de 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea “a”, do inciso |l do art.
2.

Alto Alegre do Maranh&o - MA, em 21 de janeiro de 2022.

Qs

'\B_énifécio Araujo Filho
iretor Administrativo

APROVADO
Pelo presente, aprovo este Projeto Basico na

forma da Lei n°® 8.666(93.
Alto Alegre dgrMaranhao/MA £L| / IQ.i/__ZO_Z;
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Leocy.C ftn os|Séntos Sobrinho
Presidente da\Camara Municipal de Alto Alegre
o

Maranhao/MA.
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