CAMARA MUNICIPAL Proc.:
DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO FI
Alto Alegre do Maranhé&o — Ma g

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
Avenida Rodoviaria SN

CNPJ - 02.232.044/0001-72

Rubrica:

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

Aos 07 (sete) dias do més de janeiro de 2022, procedeu-se a abertura do
processo administrativo n® 007/2022. Com este fim e para constar, eu, Bonifacio Araujo
Filho, lavrei o presente termo que vai por mim assinado.

ASSUNTO: A contratagdo de empresa especializada em Assessoria e Consultoria

Contabil na area Publica, para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhao/MA.

Alto Alegre do Maranhéo — MA, em 07 de janeiro de 2022.
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nifacio Araujo Filho
iretor Administrativo
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Ao Sr.
Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA.

Venho pelo presente, SOLICITAR a Vossa Senhoria, autorizagdo para
realizagdo de pesquisa de precos em, no minimo, 3 empresas, e posterior abertura de
Processo licitatorio, objetivando a contratagdo de empresa especializada em
Assessoria e Consultoria Contabil na area Publica, para atender as necessidades da

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA.

Destaca-se que é de suma importancia fazer pesquisa de pregos para
sabermos se as especificagdes do objeto sdo usualmente conhecidas no mercado e

trazer informagdes que néo sdo conseguidas internamente, dentre estas, 0s pregos

praticados.

Para tanto, apresentamos em ANEXO a esta solicitagdo, a descri¢do dos

servigos solicitados.
Na certeza do pronto atendimento a esta solicitagdo, reiteramos NOsSsOs

votos de elevado aprego.

Alto Alegre do Maranh&o / MA, 07 de janeiro de 2022.
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\Blgrifécio ratjo Filho
«_ Diretor Administrativo
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DESCRIGAO DOS SERVIGOS
= VALOR VALOR
ESPECIFICACAO UNIDADE | QTDE UNIT. R$ TOTAL R$
MES 10

Contratagdo de empresa especializada em
Assessoria e Consultoria Contabil na éarea
Pablica, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhdo/MA compreendendo:

Assessoria na concepcdo e implantagdo de
rotinas e processos para execugdo dos Servigos
de contabilidade, integrados aos demais 6rgaos
da administragdo, com instrugdes passo a passo,
para processamento da execugao orgamentaria e
contabilidade, nos sistemas orgamentario,
financeiro, patrimonial e compensado, que
permita: Emissdo dos livros contabeis: diario e
razdo, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade; Registro da execugao
orgamentaria, por meio de emissao, liquidagéo e
pagamento de empenhos de despesa, bem como
emitir razdo de empenhos; Elaboragdo de
demonstrativos orgamentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como plano de contas;
Elaboragdo de balangos e balancetes para
atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais; Registro de langamentos contabeis,
incluindo receitas e despesas;

Consultoria na geragdo de demonstrativo para
glaboragdo dos Relatérios de Gestao Fiscal,
consoante regulamentagdo da Secretaria do
Tesouro Nacional;

Consultoria na orientagdo dos servidores e
gestores dos Departamentos para processamento
da contabilidade, execugdo do orgamento,
trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases
da despesa publica de: empenhamento,
liquidagdo, pagamento, incorporagao patrimonial,
processamento do movimento bancario.
Assessoria e Consultoria na execugdo das
atividades do setor de contabilidade, coleta,
orientagdo, organizagdo, elaboragao (usando
sistema informatizado) e entrega da
documentagdo mensal contabil ao arquivo da
Camara Municipal, de acordo com a legislagéo
vigente, escrituragdo dos livros diarios, razdo e
caixa, impressao de fichas de controle bancario e
de receita e despesa, controle, conciliagdo e
classificagdo de contas, consolidagéo mensal dos
dados da Camara Municipal,
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Assessoria e Consultoria na elaboragdo de
slides e apresentagdo técnica nas Audiéncias
Publicas;

Consultoria na elaboragdo, regularizagdo e
transmissdo da DCTF junto a Secretaria da
Receita Federal do Brasil;

Consultoria na inclusdo de dados no Sistema de
Informagdes Contdbeis e Fiscais do Setor Publico
Brasileiro (SINCONFI);

Alto Alegre do Maranh3o / MA, 07 de janeiro de 2022.

()

onjfacio AI'EIUJO Filho
retor Admlnlstratlvo




