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Ao Sr.

Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho

MD Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA.
Nesta

Senhor Presidente,

Venho através do presente expediente, apés a conclusao dos Atos
Preparatérios inerentes a fase interna da licitacdo, solicitar a Vossa Senhoria que
AUTORIZE a Comissdo Permantente de Licitagao deste poder legisiativo, a abertura
de Procedimento Licitatério na modalidade TOMADA DE PRECO, do tipo Menor
Preco, tendo por objeto a contratagdo de empresa especializada para prestacéo de
servicos especializados na area de Consultoria Administrativa e Legislativa, de
interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao- MA, na forma da Federal
n® 8.666/93, e demais legislacdes pertinentes.

Sem mais para o0 momento, encaminhamos em anexo ao presente, o

Projeto Basico contendo todas as informacdes e especificagbes necessarias para
realizacao do Procedimento Licitatério.

Agradecendo a atencéo que este pleito demandara a vossa senhoria,
renovo protestos de respeito e consideracao.

Alto Alegre do Maranhao / MA, 11 de margo de 2021.
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ANEXO |
“PROJETO BASICO”

1. QBJETO:

1.1. Contratagéo de empresa especializada para prestacédo de servigos especializados
na area de Consultoria Administrativa e Legislativa, de interesse da Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranhao- MA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Com a obrigatoriedade estabelecida no artigo 37, caput e inciso XXI|, da
Constituicdo Federal de 1988, a Camara de Castanhal, objetiva a contratacdo de
empresa para melhor orientar os servidores nos procedimentos administrativos de
compras. Assim como, esta casa dispde de empresas especializadas em assessoria
juridica (para assessorar determinados setores), e contabil (para assistir o setor
financeiros), faz-se necessaria a prestacao de servigo no setor de compras publicas,
para melhor aquisicao de bens e servigos para esta Camara Municipal. Tal contratacéo
também se faz necesséaria para assessoramento do setor de licitagdes, com a
finalidade de subsidiar o mesmo no atendimento da Lei Federal 8.666/93, que envolva
as compras de bens e execugdo de servicos, através das diversas modalidades
previstas em lei, bem como nos processos licitatorios, como forma de evitar erros na
execugao e por conseguinte a responsabilidade dos gestores e/ou ordenadores de
despesas, 0 que exige uma assessoria especializada e que tenha competéncia para
orientar e analisar a situacéo existente e conceber programas de revisdo de processos
e rotinas do setor de licitagdes, visando ainda se adaptar as novas exigéncias impostas
pela legislagao atual. Sendo assim, é de suma importancia que esta Casa Legislativa
disponha de empresa que oriente a assessore, em especial, os setores de compras e
de licitagbes. Além disso, a Camara Municipal exerce, principalmente, funcdes
legislativas e FISCALIZADORAS, participando de elaboracéo de leis sobre matérias de
competéncia exclusiva da Camara Municipal e exercendo o controle da Administragao
Local, principalmente quanto aos atos e as contas do Poder Executivo do Municipio.

2.2. A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao — MA, ao longo de todos esses
anos, mediante o seu “Desenho” ou formato do seu organograma, foi ganhando corpo,
desta forma, ndo ha registro de que a distribuigao de atribuicées e responsabilidades
entre os setores, ou qualquer aspecto da area meio tenha sido objeto de reflexao,
estudo, analise ou qualquer tipo de investimento com vistas a seu aprimoramento.

2.3. Mapear os processos e rotinas de trabalho da area meio, e submeté-los a rigorosa

reflexao e analise pode trazer beneficios e resultados consideraveis em modernizagao
e agilidade para a Administragéo, inclusive economicidade para o erario.
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2.4. Justifica-se ainda a presente contratagao, para instrugdo no bom -desempenho das
atividades desenvolvidas pelas Comissées Permanentes no que se refere - a
elaboracdo de pareceres técnicos bem fundamentados, além da necessidade de
orientagdo e acompanhamento na elaboracgao e transmissao de relatorios referentes a
Folha de Pagamento Mensal desta Casa Legislativa.

2.5. Deve ser considerado ainda que este Poder Legislativo ndo dispde em sua
estrutura administrativa de cargo efetivo ou ad nutum de Assessor com conhecimento
especializado para prestar assessoria aos processos legislativos, administrativos e as
representacdes técnicas no ambito dos Orgdos de Controle, orientagédo técnica as
comissoes tematicas e aos parlamentares, bem como ainda:

2.5.1. orientagbes sobre cumprimento da execugdo orgamentaria, quanto a
- classificagéo da despesa, envolvendo as fases de empenho, liquidagao e pagamento;

2.5.2. orientagbes sobre a execugdo do orgamento quanto a abertura de créditos
adicionais suplementares, especiais e extraordinarios;

2.5.3. orientagdo quanto ao cumprimento das disposi¢gdes contidas na Lei n° 8.666/93 e
alteracoes, e Lei n° 4.320/64, com implantagcdo de modelos de Editais, Contratos e
Controles, bem como outros, sempre que solicitado pela Camara Municipal,

2.54. assistir in loco os parlamentares integrantes das comissbes tematicas
permanentes em suas analises técnicas das matérias submetidas as suas respectivas
comissoes;

2.5.5. assistir in loco as comissdes processantes (Comissao Parlamentar Processante -
CPP) e de investigacdo (Comissao Parlamentar de Investigagdo — CPIl) constituidas e
em acdo ou a serem constituidas, na orientacdo para confecgdo de pareceres
intermediarios e deliberativos, nas oitivas de testemunhas e interrogatérios, orientacéo
na confeccdo de pareceres deliberativos, saneadores e na elaboracéo dos relatorios
dos respectivos relatores, sejam eles conclusivos ou preliminares;

2.5.5.1. Os servicos a que se referem os subitens 2.5.4 e 2.5.5 deverao ser prestados

em 4 horas semanais, nas quartas feiras, periodo vespertino, durante a realizacéo da
Sessao Ordinaria.

2.5.6. orientar o funcionamento dos trabalhos em plenario quando solicitado pela Mesa
Diretora;

2.5.7. orientagbes quanto os dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal, no que
concerne a sua aplicagédo e publicagdes exigidas pela Lei Complementar n°® 101/2000;
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2.5.8. representacgao juridica do Poder Legislativo, inclusive acompanhado o Presidente
nas audiéncias junto ao TCE-MA e Ministério Publico quando convocado;

2.5.9. revisar e consolidar a Lei Organica Municipal e o Regimente Interno.

3. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS:

3.1.1. Tipo: economicidade, agilidade, eficacia e eficiéncia.

* Resultado: processos de trabalho redesenhados ou redirecionados de forma a gerar o
maximo valor e maximo desempenho possivel quanto aos humanos esforcos e aos
recursos neles aplicados, para que agreguem maior valor, mais qualidade e efetividade
aos produtos dos servicos da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao - MA.
3.1.2 Tipo: segurancga e controles dos processos e rotinas.

* Resultado: a partir do mapeamento, analise e redesenho dos processos de trabalho
os dirigentes setoriais e os servidores poderao realizar, acompanhar e melhor.controlar
as atividades realizadas nos respectivos setores, e garantir que as atividades ocorram
de uma forma pré-estabelecida.

3.1.3 Tipo: redugao ou eliminagéo de erros e retrabalho.

» Resultado: processos e rotinas sem gargalos, redundancias, passos desnecessarios,
minimizagao de desperdicios, redugao de custos, reducao de tempos e movimentos e
geracao de ganhos.

3.1.4 Tipo: adequacao da estrutura e profissionalizagdo da gestao.

e Resultado: proposta de organograma, fluxograma, hierarquizacado de cargos em vistas da
cadeia de valor e dos servicos que a Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo - MA
deve prestar, e de acordo com a realidade e objetivos da organizacgao.

3.1.5 Tipo: controle do alcance dos resultados esperados.

¢ Resultado: formulagdo e implementagao de indicadores para obter informagdes por
meio da mensuracdo do desempenho e dos resultados esperados, permitindo controle
e melhoria continua dos processos.

3.1.6 Tipo: melhoria na alocacéo da for¢a de trabalho.

* Resultado: forca de trabalho redimensionada em face dos processos de trabalho
redesenhados e da estrutura organizacional proposta.

3.2. Os servicos em questdo devem ser executados por profissionais detentores de
especializagdo e experiéncia especificos na area em questdo. O objeto deste projeto
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basico exige a prestacédo de servigo e a realizacao de atividades e atribuicdes para as
quais nao ha previsao de cargo especifico no plano de cargos da Camara Municipal, e
tampouco ha no respectivo quadro de pessoal servidor detentor de tais conhecimentos
e competéncias.

3.2.1 Necessidades:

O Tornar mais agil os processos de trabalho e rotinas da Camara Legislativa, eliminar
ou corrigir procedimentos e atividades obsoletos, e/ou redundantes;

O Adequar a estrutura da Camara Municipal a real necessidade dos servicos;
O Estabelecer indicadores de desempenho e resultados da gestao;

Avaliar e redimensionar se necessario o quadro de pessoal da Camara Municipal.

3.2.2 Beneficios econémicos:

A Reducédo de tempo e custos na execucdo e acompanhamento das atividades da
Camara Municipal;

A Reducéo de custos e/ou otimizagao da aplicacdo de recursos mediante a adequagéo
da estrutura organizacional as atribuicdes, competéncias, processos, rotinas e
atividades que efetivamente agregam valor e sdo necessarias aos objetivos da Camara
Municipal de Alto Alegre do Maranhéao - MA;

A Melhoria na aplicagao de recursos com pessoal mediante a otimizacdo da alocacéo e
redefinicdo do quantitativo de pessoas;

A Eliminacdo ou reducdo de desperdicios mediante a definicdo e implantacdo de
procedimentos de controles internos e de verificacdo da confiabilidade e consisténcia
das informagbes, e do estabelecimento de indicadores de gestdo que permitirdo o
monitoramento do real funcionamento e eficacia dos processos-chave de trabalho.

4. ESPECIFICAGOES TECNICAS

4.1. Contratacao de empresa especializada para prestacdo de servicos especializados
na area de Consultoria Administrativa e Legislativa, de interesse da Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranhao- MA.

4.1.1. O objeto da contratagcdo abrange os seguintes servigos:

Consultoria junto ao departamento pessoal (Folha de Pagamento);

Consultoria junto a Comissdo Permanente de Licitagdo, assessorando em todos
os procedimentos licitatorios realizados pela Camara Municipal,
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o Verificagdo e acompanhamento da organizacdo patrimonial da Camara
Municipal;

e Consultoria no planejamento, acompanhamento no controle dos gastos e
prestacdo de contas do Legislativo Municipal durante o exercicio, junto aos
orgaos competentes;

¢ Acompanhamento dos indices constitucionais aplicaveis aos gastos com o
Legislativo.

o Consultoria na elaboragao de Leis, Decretos e Portarias do Poder Legislativo
Municipal.

e Consultoria Junto aos Orgdos Competentes, (TCE, Receita Federal, INSS e
outros).

e Consultoria no acompanhamento a presidéncia da Cémara e demais
vereadores, nos assuntos pertinentes as atividades Legislativas;

e Consultoria no acompanhamento as comissées permanentes, com excecgao de
comissbes parlamentares de inquérito e processantes, em assuntos
relacionados ao trabalho Legislativo;

e Consultoria no acompanhamento as comissdes tematicas, com excegao de
comissbes parlamentares de inquerito e processantes, em assuntos
relacionados ao trabalho legislativo;

e Consultoria no acompanhamento as reunides e sessdes do Legislativo
Municipal, quando convocado;

e Consultoria e acompanhamento em viagens a servico da Camara, quando
necessario;

e Consultoria no acompanhamento em todas as fases que compde O processo
Legislativo Municipal.

4.2. A Consultoria atuara de forma integrada e contara com a participagao efetiva dos
colaboradores da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao - MA, que se tornam
corresponsaveis pelo desenvolvimento, revisdo e estruturagdo dos trabalhos. Desta
maneira, procura-se evitar a adogdo de medidas “prontas” que, em geral, trazem
frustracées por ndo apresentarem solugdes adequadas a realidade organizacional.

4.3. Caso, no decorrer da realizagao das atividades, seja verificado a necessidade de
execugao ou elaboragdo de outros instrumentos normativos ou atividades, decorrentes
de necessidades peculiares ao contexto organizacional, que nao estejam contemplados
nesta proposta, essas serao objeto de analise e negociagao por parte da contratante.

4.4. Acontecerao reunides presenciais em local a ser definido, objetivando acompanhar

e orientar a equipe da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o pela
operacionalizacdo dos instrumentos normativos. As referidas reunibes serao
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necessariamente solicitadas pela Contratante, que ira sugerir com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias as datas dos encontros.

5. DESCRIGAO DOS SERVICOS

_ PRECO PRECO
ITEM DESCRICAO UND |QUANT.| MEDIO MEDIO
UNT.R$ | TOTAL RS

Contratagdo de empresa especializada para
Prestacdo de Servigos especializados na area
de Consultoria Administrativa e Legislativa, de
interesse da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhao- MA.

v" Consultoria junto ao departamento pessoal
(Folha de Pagamento);

v Consultoria junto a Comissdo Permanente
de Licitagcdo, assessorando em todos os
procedimentos licitatérios realizados pela
Camara Municipal;

v Verificagdo e  acompanhamento da
organizagao patrimonial da Céamara
Municipal;

v Consultoria no planejamento,
acompanhamento no controle dos gastos e
prestacdo de contas do Legislativo
Municipal durante o exercicio, junto aos
orgaos competentes;

v" Acompanhamento dos indices
constitucionais aplicaveis aos gastos com o
1 Legislativo. Més 9 8.233,33 74.099,97

v Consultoria na elaboracdo de Leis,
Decretos e Portarias do Poder Legislativo

Municipal.

v" Consultoria Junto aos Orgaos
Competentes, (TCE, Receita Federal, INSS
e outros)

v" Consultoria no  acompanhamento a
presidéncia da Camara e demais
vereadores, nos assuntos pertinentes as
atividades Legislativas;

v Consultoria  no acompanhamento as
comissbes permanentes, com excecao de
comissdes parlamentares de inquérito e
processantes, em assuntos relacionados ao
trabalho Legislativo;

v Consultoria  no acompanhamento as
comissbes tematicas, com excecdo de
comissdes parlamentares de inquérito e
processantes, em assuntos relacionados ao
trabalho legislativo;

v Consultoria  no acompanhamento  as
reunides e sessfes do Legislativo
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A

Municipal, quando convocado;

v" Consultoria e acompanhamento em viagens
a servigo da Camara, quando necessario;,

v" Consultoria no acompanhamento em todas
as fases que compbe o processo
Legislativo Municipal.

TOTAL R$ | 74.099,97

6. CONDIGOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:
6.1. Local da prestagdo dos servigos: os servicos serdo prestados da seguinte forma:
6.1.1. Prestacéo de servicos a distancia: Na sede da empresa contratada, de onde sera

prestado todo o atendimento a consultas dos agentes da Camara Municipal, consultas
estas que podero ser feitas via telefone ou via internet (e-mail, chat, whatsapp, etc).

6.1.1.1 A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado
em sua sede ou disponivel para atendimento telefénico, no horario de 08:00 as 18:00
horas, nos dias Uteis. Tal profissional ficara assim disponivel para atendimento de
consultas do Presidente, do Contador, dos Membros da Comissao de Licitagao e
demais servidores envolvidos nos servigos, objeto da contratacao.

6.1.2. Prestacdo de servicos presenciais: a) A contratagao inclui a realizagao de visitas
técnicas a sede da Camara Municipal, que serdo previamente agendadas (a critério do
Presidente da Camara), sendo que as despesas com deslocamento, hospedagem e
alimentagdo serdo de responsabilidade da empresa contratada. b) A empresa
contratada devera enviar, pelo menos um profissional, devidamente capacitado, as
suas proprias custas (sem reembolso) para fins de promover consultoria técnica
presencial.

6.2. Prazo e Vigéncia da Contratagéo:

Prazo inicial: 9 (nove) meses (correspondente ao exercicio financeiro de 2021). -
Renovacdes: visando a economicidade para a Camara, serdao permitidas renovagdes
do contrato por periodos sucessivos de 9 meses, até o total maximo de 60 meses, a
critério do Presidente da Camara, nos termos do art. 57, |l da Lei 8.666/93. Na hipotese
de encerramento do mandato do Presidente da Céamara, o contrato podera ser
rescindido pelo novo Presidente, em vista do disposto no art. 42 da Lei Complementar
Federal no 101/2000, caso nao haja recursos orgamentarios suficientes para o
empenhamento das parcelas remanescentes, sem necessidade de notificacdo prévia.

6.3. Remuneracéo dos Servigos e outros Pagamentos:
a) Os honoréarios devidos pela prestacdo de servicos serdo pagos mensalmente a

empresa contratada, em 9 parcelas. b) Havendo necessidade de deslocamento de
profissionais da empresa contratada para outras cidades, a fim de tratar de assuntos de
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interesse da Camara, as despesas serdo de responsabilidade da CONTRATADA,
incluindo todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e
alimentagao. A mesma regra se aplicara quando qualquer profissional da contratada for
convidado ou solicitado para acompanhar o Presidente ou algum servidor da Camara
em viagens para tratar de assuntos de interesse do Legislativo. c) Data e critério de
reajustes: o valor mensal dos servigos (conforme contrato) podera reajustado apods a
vigéncia contratual de cada periodo de 9 (nove) meses a contar do inicio da vigéncia
do primeiro contrato, mediante aplicacao do indice de inflacdo apurado nos 9 meses
anteriores pelo IPCA do IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

7. QUALIFICAGAO TECNICA:

7.1. Comprovacao de aptidao técnica da empresa licitante para o desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da licitacao,
representada por atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico
privado. O(s) atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado, contendo,
obrigatoriamente, o nome, CNPJ, endereco, telefone, e qualquer outra forma para que
a Comissdo Permanente de Licitagdo possa valer-se através de contato com o(s)
atestador(es). Devera(ao) estar assinado(s) ou rubricado(s), contendo o nome
completo do emitente que o(s) subscreve(em).

8. NORMAS TECNICAS E DISPOSICOES PARTICULARES

8.1. Para a prestacdo de servicos, a Contratada devera observar a todo instante as
normas Legais vigentes e Permanentemente as disposigdes particulares estabelecidas
no presente Projeto Basico, além das instrugcdes que venha receber da contratante em
cada caso especifico. A Contratada sera responsavel pelos danos que venham a
ocorrer nos locais, devido a qualquer negligéncia ou deficiéncia de sua parte, devendo
reparar, as suas custas, os prejuizos ocasionados em tais circunstancias.

8.2. A Contratada devera dispor de quantitativo de pessoal suficiente, devidamente
treinados e habilitados para realizagédo dos trabalhos contratados, sendo coordenados
direta e permanentemente por funcionario de comprovada experiéncia. A Contratada
estara obrigada a substituir as pessoas que venham a ser indicadas pela contratante, e
devera manter em supervisdo permanente, profissional com capacidade de receber e
atender qualquer instrugdo ou comunicagdo que venha a ser feita por parte da
coparticipante devendo o referido profissional de nivel superior permanecer na Camara
durante o periodo de realizagéo dos servicos, sob pena da paralisacdo dos trabalhos
enquanto perdurar a pendéncia.

8.3. Os custos com passagens, hospedagem, alimentagdo, condugao, deslocamento,
copias, impressdes, correios, e demais despesas que foram necessarias a execugao
dos servigos serao pagas pela empresa contratada.

9. DAS CONDIGOES DE FISCALIZAGAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS
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9.1. A FISCALIZACAO da prestacao de servigos sera feita pela Camara Municipal
através de seus representantes, da forma a fazer cumprir, rigorosamente,
especificagbes técnicas, prazos, condigbes do edital, proposta e disposicdes do Termo
de Contrato.

9.2. Ficam reservadas a FISCALIZACAO o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, duvidoso ou omisso, nao previsto no edital, nas Especificacoes
Técnicas, nos projetos nas Leis, nas Normas, nos Regulamentos e em tudo mais que,
de qualquer forma se relacione, direta ou indiretamente, com o Servigo em questdo e
seus complementos.

9.3. A prestacdo de servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor
especialmente designado, nos termos do artigo 67 da Lei n°. 8.666/93.

9.4. A Contratante e a atuacdo da fiscalizacdo do servigo objeto deste Termo de
Referéncia nao exclui ou atenua a responsabilidade da Contratada, nem exime de
manter fiscalizagao propria.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado mensalmente referente servicos executados,
mediante o termo de recebimento definitivo de ordem de servicos, acompanhado da
Nota Fiscal (devidamente atestada pelo setor competente), termo de recebimento
provisoério de ordem de servigo e apds a comprovacao de que a contratada esta em dia
com as obrigagdes relativas a regularidade fiscal e trabalhista, para tanto, a contratada
devera, obrigatoriamente, apresentar no ato do pagamento as referidas certidées: a)
Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unigo; b) Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS; c) Certiddao Negativa de Tributos Estaduais e Municipais, emitida
pelos respectivos orgaos; d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,
emitida pelos respectivos érgaos.

10.2. O pagamento sera efetivado no prazo nao superior a 30 (trinta) dias, contados da
entrega da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor competente e mediante a
apresentacao das certiddes enumeradas no item 10.1 deste instrumento.

10.3. Nenhum pagamento sera feito sem que a contratada tenha recolhido o valor de
multa eventualmente aplicada.

10.4. Havendo erro na fatura/nota fiscal, ou outra circunsténcia que desaprove a

liquidacdo, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado, até que a adjudicataria
tome as medidas saneadoras necessarias.
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10.5. O pagamento devera ser efetuado mediante depdsito, ordem bancaria ou
transferéncia bancaria, na conta corrente da contratada, indicada pela mesma,
devendo para isto ficar explicitado o nome do Banco, Agéncia, localidade e nimero da
conta corrente em que devera ser efetuado o credito.

10.6. O atraso no pagamento pela administracao no prazo estipulado no subitem 6.1.
Por motivo de forga maior, ndo garantem a contratada o direito de suspensao imediato
dos servigos, os quais, so6 poderao fazer este mediante comunicagao por escrito e apos
90 (noventa) dias consecutivos de atraso da fatura mais antiga.

10.7. O nao cumprimento pela contratada dos termos previstos no subitem anterior
sujeitara a contratada as sangoes previstas na Lei 8.666/93.

10.8. Caso haja eventual situacédo de irregularidade fiscal ou trabalhista por parte da
CONTRATADA, nado impede o pagamento, se os servigos estiverem sido prestados e
atestados. Tal hipotese ensejara, entretanto, na adogao das providéncias tendentes ao
sancionamento da empresa e rescisao contratual.

10.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacéo financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera a seguinte.

EM=1XNXVP
Onde:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,0001644, assim apurado:

I =(TX) 365 1=(6/100) 365 | = 0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

10.9.1 - A compensagcio financeira prevista nesta condigcdo sera incluida em fatura a
ser apresentada posteriormente.

10.10. CRONOGRAMA DE EXECUGCAO E DESEMBOLSO:

Descrigdo dos Servigos total Abr. Maio Jun. Jul. Ag. Set. Out. Nov. Dez.

Prestagao de Servigos R3S RS ...,00 RS ....00 RS ...,00

S p R$ ..,00 R$ ..,00 RS ..,00 R$ ...00 | RS ..,00
especializados na area de RS

Consultoria Administrativa

o, o, o, o, 0, 0, o, o, %
e Legislativa, de interesse % % % Yo Y% S % o o
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da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhao-
MA

etk Maned - R$..00 |RS$..00 | R$..00 |RS.00|R$.00|R$.00| R$.00 | Rs.o0 | RS..00

Total Acumulado 11 1 R$.,00 | R$.00 | R$.00 | R$. 00| R$.00|RS.00| R$.00 RS ..,00 R§ .00

11. DO LOCAL E FORMA DE EXECUGAO

11.1. Conforme previsto no subitem 6.1, deste Projeto Basico, os servigos seréo
executados nas instalagbes do prédio onde funciona a Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhao, bem como na Sede da Empresa Contratada, por meio de
consultas telefénicas ou por outro meio eficaz.

11.2. A Contratante colocara a disposi¢do da Contratada, estrutura minima necessaria
para prestacdo do servico, objeto desta licitagao.

12. DA VIGENCIA

12.1. O presente contrato iniciar-se-a na data de sua assinatura e tera vigéncia de 9
(nove) meses nao ultrapassando o exercicio financeiro de 31/12/2021, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite maximo de 60 (sessenta)
meses, em conformidade com o inciso Il do art. 57 da Lei n® 8.666/93 e alteragbes
posteriores.

13. DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

13.1 Constituem direitos de a Contratante receber o objeto deste Contrato nas
condicbes avencadas e da Contratada perceber o valor ajustado na forma e prazo
convencionados.

13.2 E direito assegurado a cada uma das partes a exigéncia, perante o outro, do
oportuno e cabal cumprimento das prestagbes pelas quais se obrigam, na
conformidade das estipulagbes que mutuamente se outorgam por forca deste
instrumento.

13.3. CONSTITUEM OBRIGACOES/RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:
13.3.1. Efetuar o pagamento ajustado;

13.3.2. Fornecer diariamente dados e a documentagdo necessaria e indispensavel a
prestacdo de servigos para que os mesmos sejam realizados no prazo, satisfazendo,
assim, interesses das partes;

13.3.3. Fornecer a Contratada todas as informagées necessarias ao desenvolvimento

dos servigos; e
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13.3.4. Dar a Contratada as condicdes necessarias a regular execug¢ao do Contrato.
13.4. CONSTITUEM OBRIGACOES DA CONTRATADA:

13.4.1. Executar os servigos em conformidade com as especificagbes estabelecidas
neste instrumento;

13.4.2. Atender todas as especificacdes, prazos e condi¢cdes estabelecidas neste
instrumento;

13.4.3. Executar os servigcos durante o prazo de vigéncia do contrato;

13.4.4 Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o
adimplemento das obrigagdes decorrentes deste contrato;

13.4.5. Nao transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato;

13.4.6. Sujeitar-se a mais ampla fiscalizacao por parte da contratante, prestando todos
os esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagbes procedentes, caso
ocorram;

13.4.7. Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de for¢a maior, dentro
do prazo de 02 (dois) dias uteis apos a verificacdo do fato e apresentar os documentos
para a respectiva aprovagdo, em até 05 (cinco) dias consecutivos, a partir de sua
ocorréncia, sob pena de nao serem considerados;

13.4.8. Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execugao do presente contrato;,

13.4.9. Manter durante toda a execugcdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, inclusive manter todas as condigdes de habilitagdo e
qualificac@o exigidas na licitagao;

13.4.10. A Contratada respondera, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita
condigdo dos servigos, inclusive sua qualidade, competindo-lhe também, os servigos
que nao forem aceitas pela fiscalizagdo da Contratante deverao, obrigatoriamente, ser
refeitos;

13.4.11. Serao de direta e exclusiva responsabilidade da Contratada quaisquer
acidentes que porventura ocorram durante a execugao dos servigos, bem como o uso
indevido de patentes e registros; e

13.4.12. Atender, imediatamente, todas as solicitacdes da fiscalizagédo da Contratante,
relativamente a execugao do contrato.
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13.4.13. Orientar e treinar os servidores sobre cumprimento da execucgao orgamentaria,
quanto a classificacdo da despesa, envolvendo as fases de empenho, liquidagéo e
pagamento;

13.4.14. Orientar e treinar os servidores sobre a execugdo do or¢amento quanto a
abertura de créditos adicionais suplementares, especiais e extraordinarios;

13.4.15. Orientar quanto ao cumprimento das disposigées contidas na Lei 8.666/93 e
alteracoes, e Lei n° 4.320/64, com implantagdo de modelos de Editais, Contratos e
Controles, bem como outros, sempre que solicitado pela Camara Municipal;

13.4.16. Orientar quanto os dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal, no que
concerne a sua aplicagéo e publicacdes exigidas pela Lei Complementar n® 101/2000;

13.4.17. Orientar na elaboragéo de minuta de anteprojetos de lei, projeto de lei, projeto
de resolucéo, decretos normativos, apreciar na forma regimental todos os projetos em
curso na Casa;

13.4.18. Promover reunides com as comissdes tematicas e com os vereadores a
respeito das matérias em curso nesta Casa,;

13.4.19. Devera cumprir os horarios de execugdo dos servigos determinados pela
contratante, durante a realizagdo das sessdes do plenario quando solicitado pela Mesa
Diretora.

13.5. Constituem responsabilidades da contratada:

13.5.1. Todo e qualquer dano que causar a contratante, ou a terceiros, ainda que
culposo, praticado por seus prepostos, empregados ou mandatario, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pela contratante;

13.5.2. Toda e qualquer tipo de autuagéo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia
da execucéo dos servicos em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisées judiciais, eximindo a
contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

13.5.3. Toda e quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a contratante por
autoridade competente, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a
ser observado na execucdo do contrato, desde que devidas e pagas, as quais serao
reembolsadas a contratante, que ficara, de pleno direito, autorizada a descontar, de
qualquer pagamento devido a contratada, o valor correspondente.

13.5.4. A contratada autoriza a contratante a descontar o valor correspondente aos
referidos danos ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que
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lhe forem devidos, independentemente de qualquer procedimento judicial, assegurada
a prévia defesa.

13.5.5. O valor a ser ressarcido a contratante nos casos de prejuizos em que a
contratada for responsabilizada sera apurado utilizando-se o indice IGP-M — indice
Geral de Pregcos de Mercado, da Fundagdo Getulio Vargas, obtido no periodo
compreendido entre a data da ocorréncia do fato que deu causa ao prejuizo e a data do
efetivo ressarcimento a contratante, utilizando-se a seguinte formula:

VDI

VA = ceeeee X INF, onde:

INI

VA = Valor Atualizado

VDI = Valor Inicial

INI = IGP-M/FGV do més em que ocorreu o prejuizo (indice inicial)

INF = IGP-M/FGV do més do ressarcimento (indice final)

13.6. A contratada reconhece os direitos da contratante em aplicar as penalidades

previstas em lei no caso rescisdo administrativa deste contrato decorrente de
inexecugao total ou parcial do mesmo.

14. DO PRECO A SER PROPOSTO

14.1 Os precos ofertados serdo de inteira responsabilidade do licitante, nao Ihe
cabendo nesse caso o direito de pleitear a sua alteragao.

14.2 Nos precos ofertados deverao ja estar considerados e inclusos todos os custos
diretos e indiretos, encargos, tributos, frete, transporte, seguros, contribuigbes e
obrigagbes sociais, trabalhistas e previdenciarias, taxas de servigos, taxas de
embarque, bem como outras despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto.

14.3 A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no item
anterior, nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Camara Municipal,
nem podera onerar o objeto deste Processo, razdo pela qual a licitante vencedora
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a
Camara Municipal.

15. DAS SANGOES E PENALIDADES:
15.1. Pelo ndo cumprimento das obrigacdes assumidas, garantida a previa defesa em

processo regular, a empresa fornecedora ficara sujeito as seguintes penalidades, sem
prejuizo das demais cominagdes aplicaveis:
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| - Adverténcia;

Il - Multa;

lll - Suspensao temporaria para licitar e contratar com a contratante; e
IV - Declaragao de inidoneidade.

15.2. A penalidade de adverténcia sera aplicada em caso de faltas ou descumprimento
de clausulas contratuais que ndo causem prejuizo a contratante e sera publicada no
Diario Oficial do Municipal (DOM/MA).

15.3. A contratada sujeitar-se-a a multa de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor
da respectiva fatura, por dia de atraso, cobrada em dobro a partir do 31° (trigésimo
primeiro) dia de atraso, considerado o prazo estabelecido para meta/execugéo deste
contrato.

15.4. No caso de atraso na meta/execugéo deste contrato por mais de 30 (trinta) dias,
podera a contratante, a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, a seu exclusivo critério,
rescindir o contrato, podendo, inclusive, aplicar penalidade de impedimento da
contratada em participar de licitagdes publicas realizadas pela contratante por um prazo
de até 05 (cinco) anos.

15.5. As multas previstas nos incisos do item 15.1 desta clausula sdo aplicaveis
simultaneamente ao desconto da clausula décima quinta, sem prejuizo, ainda, de
outras cominacgdes previstas neste instrumento.

15.6. A multa sera descontada do valor da fatura, cobrada diretamente da contratada
ou ainda judicialmente.

15.7. A penalidade de suspenséo temporaria para licitar e contratar com a contratante,
pelo prazo de 05 (cinco) anos, sera publicada no Diario Oficial do Municipal (DOM/MA)
e podera ser aplicada nos seguintes casos mesmo que desses fatos néo resultem
prejuizos a contratante:

15.7.1. Reincidéncia em descumprimento de prazo contratual;

15.7.2. Descumprimento total ou parcial de obrigagéo contratual; ou

156.7.3. Rescis&o do contrato.

15.8. A penalidade de declaragéo de inidoneidade podera ser proposta se a contratada:

15.8.1. Descumprir ou cumprir parcialmente obrigagdo contratual, desde que desses
fatos resultem prejuizos a contratante;
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15.8.2. Sofrer condenagéo definitiva por pratica de fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos, ou deixar de cumprir suas obrigacgdes fiscais ou parafiscais; ou

15.8.3. Tiver praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao.

15.9. As sangdes previstas nos incisos |, lll e IV do item 15.1 desta clausula, poderao
ser aplicadas juntamente com a do inciso |l do item 15.1 desta clausula.

15.10. As penalidades de suspensdo temporaria e de declaragdo de inidoneidade,
aplicadas pela contratante, ap6s a instrugdo do pertinente processo no qual fica
assegurada a ampla defesa da contratada, serdo publicadas no Diario Oficial do
Municipal (DOM/MA).

15.11. A penalidade de declaragdo de inidoneidade, implica na impossibilidade da
contratada de se relacionar com a contratante.

15.12. A falta de mao de obra qualificada para execugao deste contrato, ndo podera ser
alegada como motivo de forga maior para o atraso, mé execugao ou inexecucao dos
servicos objeto deste contrato e ndo a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo
nao cumprimento dos prazos e demais condicdes estabelecidas.

16. DOS SERVIGOS DE TREINAMENTO

16.1 Além dos servicos de consultoria e orientagdo, a empresa contratada devera
prestar servicos de treinamento para os servidores da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhdo - MA, encarregados de realizar os servigos pertinentes ao objeto e
demais tarefas necessarias ao bom funcionamento dos servigos administrativos.

17. DO REGISTRO, CONTROLE E INFORMAGOES QUE DEVERAO SER
PRESTADOS PELA CONTRATADA.

17.1. Apresentar relatério mensal, que deverd conter, dentre outros a relagdo das
acoes patrocinadas e demais servigos executados.

17.2. Fornecer a qualquer tempo, quando solicitado pela Contratante, todas as
informacées, copias de pegas processuais ou documentos relativos aos processos sob
seu patrocinio, no prazo prefixado;

17.3. Empregar o necessario zelo, correcéo, probidade, celeridade e exagéo no trato de
qualquer interesse da Contratante, sob seus cuidados profissionais.

18. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA:
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18.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto serdo cobertas pela Lei
Orgamentaria vigente, consignados na seguinte rubrica:

01.031.0001.2001.0000 — Manut e Func. das Atividades Administrativas.
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

19. FORMA DE CONTRATAGAO:
19.1. A contratacdo do objeto do presente Projeto Basico devera ser consoante a Lei

8.666. de 21 de junho de 1993, que ampara e justifica a contratagao por meio de
licitacao.

Alto Alegre do Maranho - MA, em 11 de margo de 2021.

APROVADO
Pelo presente, aprovo este Projeto Basico na
forma da Lei n® 8.666/93

Alto Alegre do Maranhab/MA_1D 103 /1 2|
1' —f‘ -\7__

|~ Teocy Cutr"n"lt?\j Santos Sobrinho
Presidente-da Ca i\'}‘ unicipal de Alto Alegre
ranh&ao/MA.
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