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TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

Aos 25 (vinte e cinco) dias do més de fevereiro de 2021, procedeu-se a
abertura do processo administrativo n® 010/2021. Com este fim e para constar, eu,
Bonifacio Aradjo Filho, lavrei o presente termo que vai por mim assinado.

ASSUNTO: A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
especializados na area de Consultoria Administrativa e Legislativa, de interesse da
Céamara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

Alto Alegre do Maranhao — MA, em 25 de fevereiro de 2021.

Atatifo Filho
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Ao Sr.
Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

Venho pelo presente, SOLICITAR a Vossa Senhoria, autorizacdo para
_reaiizag;éo de pesquisa de pregos em, no minimo, 3 empresas, e posterior abertura de
Processo licitatorio, objetivando a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos especializados na area de Consultoria Administrativa " e

Legislativa, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

Destaca-se que € de suma importancia fazer pesquisa de precos para
sabermos se as especificagbes do objeto sdo usualmente conhecidas no mercado e
trazer informagdes que ndo sdo conseguidas internamente, dentre estas, os precos

praticados.

Para tanto, apresentamos em ANEXO a esta solicitagdo, a descricdo dos

servicos solicitados.

Na certeza do pronto atendimento a esta solicitagéo, reiteramos nossos

votos de elevado apreco.

Alto Alegre do Maranhao / MA, 25 de fevereiro de 2021
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DESCRICAO DOS SERVIGOS
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Item

Descricao

Unid.

Quant.

Contratacédo de empresa, especializada para Prestagdo de
Servigos especializados na area de Consultoria Administrativa
e Legislativa, de interesse da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhao- MA.

v

4

Consultoria junto ao departamento pessoal (Folha de
Pagamento); '

Consultoria junto a Comissdo Permanente de Licitagao,
assessorando em todos os procedimentos licitatorios realizados
pela Camara Municipal;

Verificagdo e acompanhamento da organizagao patrimonial da
Camara Municipal;

Consultoria no planejamento, acompanhamento no controle
dos gastos e prestagdo de contas do Legislativo Municipal
durante o exercicio, junto aos 6rgdos competentes;
Acompanhamento dos indices constitucionais aplicaveis aos
gastos com o Legislativo.

Consultoria na elaboracdo de Leis, Decretos e Portarias do
Poder Legislativo Municipal.

Consultoria Junto aos Orgdos Competentes, (TCE, Receita
Federal, INSS e outros)

Consultoria no acompanhamento a presidéncia da Camara e
demais vereadores, nos assuntos pertinenies as atividades
Legislativas;

Consultoria no acompanhamento as comissdes permanentes,
com excegdo de comissdes parlamentares de inquérito e
processantes, em assuntos relacionados ao trabalho
Legislativo;

Consultoria no acompanhamento as comissdes tematicas, com
excecdo de comissdes parlamentares de inquérito e
processantes, em assuntos relacionados ao trabalho legislativo;
Consultoria no acompanhamento as reunides e sessdes do
Legislativo Municipal, quando convocado;

Consultoria e acompanhamento em viagens a servigo da
Camara, quando necessario;

Consultoria no acompanhamento em todas as fases que
compde o processo Legislativo Municipal.
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