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Data: | 09/03/2026
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Proprietario/interessado: | 00000031

KATIA REGINA ALVES DO NASCIMENTO

Assunto: ABERTURA DO PROCESSO.

ABERTURA DE PROCESSO N° 10/2026

Contratagdo de empresa especializada para a prestagéo de servicos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara

Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA.




Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio B
Alto Alegre do Maranhio/MA e
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ -02.232.044/0001-72

MEMORANDO n° 10/2026

A Exma. Senhora

Juliana dos Santos Vieira
Presidente da Camara Municipal
Alto Alegre do Maranhao — MA.

Assunto: Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de
digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhao/MA.

Senhora Presidente,

Pelo presente instrumento, solicito as providéncias imediatas de vossa senhoria no sentido
de autorizar a instauracéo e realizagdo dos procedimentos legais objetivando a Contratagao
de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagdo de documentos para
atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

Encaminhamos em anexo, o DFD contendo os elementos basicos de forma clara
e sucinta para realizagdo dos procedimentos necessarios, para avaliar a viabilidade
técnica e econOmica da contratagdo, e indicar a melhor solugdo para atender a
necessidade da administracdo, bem como justificava para obtencdo do objeto a ser
licitado.

Sem mais para o momento, colocamo-nos ao seu inteiro teor para quaisquer
esclarecimentos.

Alto Alegre do Maranhao/MA, 09 de margo de 2026.

Wil Mo do o

Diretora de Gabinete da Camara Municipal
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA N° 008/2026

Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei n.° 14.133/2021, encaminhe-se a Presidente
da Camara Municipal o Documento de Formalizagdo da Demanda —(DFD) para andlise e adogdo das
providéncias necessarias.

Unidades Requisitantes:

Gabinete da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA

Responsavel pela demanda:

Nome: Katia Regina Alves do Nascimento

Cargo: Diretora de Gabinete da Camara Municipal

INFORMAGCOES GERAIS

11 Descricao sucinta do objeto: Contratagcdo de empresa especializada para a prestacdo de
servicos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhao/MA.

1.2. Alinhamento com o Plano de Contratagdo Anual: Registra-se que o objeto em questdo foi
devidamente incluido no Plano de Contratagées Anual (PCA 2026), da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranh&o/MA e em conformidade com o planejamento institucional vigente.

1.3 Justificativa da necessidade da contratagio:

A contratagdo de empresa especializada para a prestagédo de servigos de digitalizagdo de
documentos fisicos da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA justifica-se pela necessidade
de organizar, preservar, facilitar o acesso e garantir maior seguranga a documentagéo institucional
acumulada ao longo dos anos, atendendo as exigéncias legais e administrativas vigentes.

A digitalizagdo permitird a conversdo de documentos fisicos em arquivos digitais organizados,
classificados e indexados, otimizando o tempo de busca, consulta e recuperagéo de informagdes por
parte dos servidores, vereadores, cidaddos e érgaos de controle externo. Tal iniciativa esta alinhada
aos principios da eficiéncia, transparéncia e economicidade, assegurando um melhor gerenciamento
do acervo documental e contribuindo para a modernizagdo da gestao publica legislativa.

Alem disso, a digitalizagdo reduz o risco de perdas fisicas por agdo do tempo, manuseio
inadequado ou acidentes (como umidade, incéndio ou deteriorago), garantindo a preservacdo da
memoria institucional e do patriménio histérico e administrativo da Camara.

A contratagéo se mostra ainda mais relevante diante do processo crescente de informatizagdo da
administragdo publica, da necessidade de cumprir prazos legais de guarda e acesso a informagéo (Lei
n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagédo) e das boas praticas de gestdo documental e
transparéncia ativa.

Dessa forma, a medida busca ndo apenas atender uma demanda operacional e estrutural da
Camara Municipal, mas também avangar na construgdo de uma gestio publica moderna, acessivel,
segura e eficiente.

1.4 Grau de Prioridade da Contratacao:
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CNPJ - 02.232.044/0001-72
Baixa()  Média( ) Alta (X )
ITEM DESCRIGCAO QUANT UNID

01 prestacéo de servigos de digitalizagdo de documentos para atender as

necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA 19000 Paginas

2. Considerando que para o funcionamento da Camara Municipal ¢ de grande importancia a referida
contratagdo para que todos setores possam funcionar adequadamente, pois a prestacdo de servicos de
digitalizagéo de documentos, é o minimo necessario para organizar, preservar, facilitar o acesso e garantir
maior seguranga & documentagéo institucional acumulada ao longo dos anos, atendendo as exigéncias
legais e administrativas vigentes.

ENCAMINHAMENTO

Encaminhe-se a autoridade competente, que devera:
I - Decidir sobre o prosseguimento da contratagéo, caso aprove a referida DFD;
I - Autorizar abertura do Processo Administrativo com a devida autuagéo.

Alto Alegre do Maranh&o /MA, 09 de margo de 2026.

Gl e airon 5 Aol e
atia;&i - ArIL do Nascimento YY\LY%
Diretora de Gabinete da Camara Municipal
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PORTARIA N° 07/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE OCUPANTE DE
CARRGO COMISSIONADO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA. E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, previstas no regimento Intemo e na
Lei Orgénica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR a Senhora KATIA REGINA ALVES DO NASCIMENTO, brasileira, identificada
pelo RG n° 057497692015, SSP/MA e CPF: 463.303.052-34, para ocupar o cargo comissionado de
Diretora de Gabinete da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o - MA.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.
Art. 3°. Revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo-MA., 02
de janeiro de 2025.

JULIANADOS
SANTOS VIEIRA:
03610089377

Juliana dos Santos Vieira
Presidente
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PORTARIA N° 07/2025.

DI§POE SOBRE A NOMEAGCAO DE OCUPANTE DE CARRGO COMISSIONADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA., E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribuigdes legais, previstas no regimento Interno e na Lei Organica Municipal,
RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR a Senhora KATIA REGINA ALVES DO NASCIMENTO, brasileira, identificada pelo RG n°® 057497692015,
SSP/MA e CPF: 463.303.052-34, para ocupar o cargo comissionado de Diretora de Gabinete da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhéo - MA.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.
Art. 3°. Revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao-MA., 02 de janeiro de 2025.
Juliana dos Santos Vieira

Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - PORTARIA - NOMEAGAO: PORTARIA N° 08/2025
PORTARIA N° 08/2025.

DI§POE SOBRE A NOMEACAO DE OCUPANTE DE CARRGO COMISSIONADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA. E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribuigdes legais, previstas no regimento Interno e na Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR a Senhora ANNABEL GONGCALVES BARROS COSTA, brasileira, identificada pelo RG n° 1382740,
SSP/MA e CPF: 645.235.513-91, para ocupar o cargo comissionado de Assessora Juridica da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhao - MA.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.
t. 3°. Revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao-MA., 02 de janeiro de 2025.

Juliana dos Santos Vieira
Presidente

CPF: ***.100.893-** - Data: 06/01/2025 - IP com n°: 192.168.1.20 Beims

Autenticagdo em: www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/diariooficial.php?id=226 &h"g{
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AUTORIZAGAO PARA ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO E SOLICITAGAO
PARA ELABORAGAO DE PESQUISA DE PREGOS

Analisada a Formalizagdo de Demanda qual visa a contratagdo de empresa
especializada para a prestagao de servigos de digitalizagdo de documentos para atender
as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA, Venho, por meio
deste, AUTORIZAR a abertura de Processo Administrativo, nos termos da Lei Federal N°
14.133/21.

Nestes termos, encaminhe-se a Diretora de Gabinete da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhdo — MA para que se proceda a Autuacdo do Processo
Administrativo, e em seguida adote as providéncias necessarias para a elaboracdo da
pesquisa de pregos, com vistas a contratagdo de empresa especializada na prestagao dos

Servicgos.

A pesquisa de pregos devera observar os parametros estabelecidos no art. 23, §1°,
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como no art. 12 da Lei Municipal n°
352, de 28 de dezembro de 2023, utilizando-se fontes de pesquisa validas e atualizadas,
citadas na legislagdo supracitada, tais como contratagées similares realizadas por entes
publicos, propostas formais de fornecedores, dados obtidos em sistemas oficiais de consulta

de pregos, dentre outras fontes idoneas previstas nas referidas normas.

Apos concluida, solicito o retorno dos autos para analise e deliberacgéo.

Alto Alegre do Maranhao-MA, 09 de margo de 2026

((%U&fgo NA 6@73 SANTO%*\;%I«&;}

P&ElSIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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ATA DE POSSE

Ata da sessdo solene de posse dos Vereadores,
eleicdo da Mesa Diretora, posse da Prefeita Munici-
pal e Vice-Prefeita eleitos em seis de outubro de
dois mil e vinte para 0 mandato de 2025 a 2028.

Ao primeiro dia do més de janeiro do ano de dois mil e vinte e cinco, as 17:00
horas, nesta cidade de Alto Alegre do Maranhao - MA. no Ginasio Esportivo “Teresa Murad", locali-
zado na Rua Sao Lucas, s/n - Bairro Santo Antonio, com a presenca dos Vereadores: Antonia Ka-
tiane dos Santos de Souza, Cleusinei Santana Silva, Davids Lopes Lima, Eliane Silva de Oliveira,
Jliana dos Santos Vieira, Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho, Manoel Rodrigues Pereira, Miriam
“arneiro Costa, Patricia Albuguerque Paiva, Ruidouglas de Almeida Rodrigues e Tarcisio Augliz.0
Bezerra Paiva. Sob a presidéncia do Vereador Leocy Cutrim dos Santos Sobrinho, na forma do
art. 4°, § 1°, do Regimento Interno, que convidou a Vereadora Patricia Albuquerque Paiva para se-
Cretariar os trabalhos, reuniram-se em Sessao Solene de instalagdo da oitava Legislatura da Cama-
ra Municipal de Alto Alegre do Maranhao - MA, para a posse dos vereadores do mandato de 1° de
janeiro de 2025 a 31 de dezembro de 2028, eleicdo da Mesa Diretora para o biénio de 2025 a 2026,
posse da Prefeita e da Vice-Prefeita eleitos no pleito de seis de outubro de 2024 Dando continuida-
de o Senhor Presidente declarou aberta a sessao e convidou os presentes para ficarem de pé para
ouvirem o hino nacional, o hino do Maranhao e o hino do Municipio de Alto Alegre do Maranhao.
Continuando, o Senhor Presidente convidou os Senhores vereadores eleitos para apresentarem
seus diplomas e respectivas declaracées de bens, que apos verificada a autenticidade dos docu-
mentos, convidou-os a prestarem o seguinte compromisso: “Prometo manter e defender a Consti-
tui¢do do Brasil, a Constituicdo do Estado do Maranhzo a Lei Organica do Municipio de Altc Alegre
do Maranh&o € as leis, desempenhar com lealdade ¢ dedicagdo o mandato que me foi confiado
pelo povo alioalegrense”. Em seguida o Senhor Presidente declarou empossados os vereadores
para o mandato de primeiro de janeiro de dois i € vinte e cinco a trinta e um de dezembro de dois
mil e vinte e oito, convidando-os para assinarem 0s respectivos Termos de Posse, declarando em
seguida instalada a Oitava Legislatura da Camara Municipal de Alto Aiegre do Maranh&o. Continu-
ando, o Senhor Presidente anunciou que, conforme certidao emitida pela Secretaria da Casa, foram
acresentados os pedidos de registre de duas chapas e uma candidatura individual para concorre-
‘2 a eleicdo para 0s carqos da Mesa Diretora. Em seguida o Senhor Presidente suspendeu s
trabalhos por quinze minutos para que fossem feitos os preparativos para a eleigdo da Mesa Direto-
ra da Camara Municipai para o biénio de dois mil & vinte e cinco a dois mil e vinte e seis, sendo
anunciando apresentacao, em tempo habil, das seguinies chapas e candidatura individual: CHAPA
01: PRESIDENTE: Tarcisio Augusto Bezerra Paiva, 1 VICE-PRESIDENTE: Patricia Albuguerque

Paiva, 2° VICE-PRESIDENTE: Cleusinei Santana Siiva, 1° SECRETARIO: Leocy Cutrim dos San- - ., |
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tos Sobrinho, 2° SECRETARIO: Antonia Katiane dos Santos de Souza; CHAPA 2: PRESIDENTE:
Eliane Silva de Oliveira, 1° VICE-PRESIDENTE: Ruidouglas de Almeida Rodrigues, 2° VICE-
PRESIDENTE: Manoel Rodrigues Pereira, 1° SECRETARIO: Miriam Carneiro Costa, 2° SECRE-
TARIO: Davids Lopes Lima e CHAPA 03: PRESIDENTE: Juliana dos Santos Vieira. Em seguida o
Senhor Presidente Iniciou o processo de votagdo secreto, ao fim do qual convidou os vereadores
Patricia Albuquerque Paiva, de Souza e Davids Lopes Lima para funcionarem como escrutinadores.
Ao fim, foi apurado o seguinte resultado: 06 votos para a chapa 3, 05 votos para a chapa 1 e ne-
nhum voto para a chapa 2. Em seguida o Senhor Presidente declarou vencedora a Chapa 3, com a
seguinte composi¢ao: PRESIDENTE - Juliana dos Santos Vieira. Continuando, o Senhor Presidente
iniciou os preparativos para a eleigao dos cargos remanescentes da Mesa Diretora da Camara Mu-
nicipal para o biénio de dois mil e vinte e cinco a dois mil e vinte e seis, sendo anunciando apresen-
tagdo de chapa Unica com a seguinte composicdo: CHAPA UNICA - 1° VICE-PRESIDENTE: Rui-
douglas de Aimeida Rodrigues, 2° VICE-PRESIDENTE: Davids Lopes Lima, 1° SECRETARIO: Eli-
ane Silva de Oliveira 2° SECRETARIO: Miriam Carneiro Costa. Em seguida o Senhor Presidente
iniciou o processo de votagao secreto, ao fim do qual convidou os vereadores Patricia Albuquerque
Faiva, e Davids Lopes Lima para funcionarem como escrutinadores. Ao fim da apuragao foi apurado
2 seguinte resultado: 06 votos a favor e 05 votos de abstengdo. Em seguida o Senhor Presiderite
declarou vencedora a Chapa Unica. com a seguinte composi¢ao: 1° VICE-PRESIDENTE: Ruidou-
glas de Almeida Rodrigues, 2° VICE-PRESIDENTE: Davids Lopes Lima, 1° SECRETARIO: Eliane
Silva de Oliveira 2° SECRETARIO: Miriam Carneiro Costa. Em seguida, o Senhor Presidente de-
clarou eleita a Mesa Diretora da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, com os seguintes
membros: PRESIDENTE: Juliana dos Santos Vieira, 1° VICE-PRESIDENTE: Ruidouglas de Almei-
da Rodrigues, 2° VICE-PRESIDENTE: Davids Lopes Lima, 1° SECRETARIO: Eliane Silva de Olivei-
ra 2° SECRETARIO: Miriam Carneiro Costa. Em seguida, o Senhor Presidente convidou a Prefeita
eleita e a Vice-Prefeita a tomarem assento na Mesa Diretora dos Trabalhos. Continuando, o Senhor
Presidente convidou a Senhora Nilsilene Santana Ribeiro Aimeida e a Senhora Terezinha Jansen
Silva a apresentarem seus diplomas, declaragbes de bens, que apds verificada a sua autenticidade,
convidou-as a prestarem o seguinte compromisso: “Prometo cumprir a Constituicdo Federal, a
Constituigéo Estadual, a Lei Organica do Municipio e as demais leis, desempenhar fiel e lealmente
0 mandato de prefeita e vice-prefeita, que o povo me outorgou, promovendo o bem geral do munici-
pio." Em seguida, o Senhor Presidente declarou empossada a Senhora Nilsilene Santana Ribeiro
Almeida e a Senhora Terezinha Jansen Silva no cargo de Prefeita e Vice-Prefeita Municipal, res-
pectivamente, para 0 mandato de primeiro de janeiro de dois mil e vinte e cinco a trinta € um de
dezembro de dois mil e vinte e oito e convidando-as para assinarem os respectivos Termos de Pos-
se. Continuando, o Senhor Presidente fez pronunciamento no qual prestou contas de sua gestéo a
frante da Camara Municipal, agradeceu a seus eleitores e correligionarios e deu posse aos novos
integrantes da Mesa Diretora para o biénio de 2025 a 2028. Continuando a Senhora Presiderite
franqueou a palavra & Vice-Prefeita Terezinha Jansen Silva e a Prefeita Nilsilene Santana Ribeiro
Almeida, que fizeram seus pronunciamentos de agradecimento por sua reeleigdo e para falar de
projetos futuros para desenvolver mais ainda o municipio e proporcionar-melhores condi¢des de- |
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vida e trabalho a populagéo, principalmente daquelas pessoas mais carentes. Em seguida, a Se-
nhora Presidente usou a palavra onde agradeceu aos cidaddos altoalegrenses em lhe confiar seus
votos. Agradeceu aos colegas vereadores por lhe haverem conduzido & presidéncia da Camara
Municipal e prometeu dedicar seu mandato ao povo de Alto Alegre do Maranhao. A Senhora Presi-
dente franqueou a palavra ao Ex-Prefeito e lider politico Liorne Branco de Almeida Junior que fez
um relato de sua trajetéria politica em Alto Alegre do Maranh&o e fez um balango de sua adminis-
tragdo a frente da Prefeitura Municipal, em seus dois mandatos, no periodo de 2005 a 2012, desta-
cou a excelente administrag@o da Prefeita em seu primeiro mandato e desejando-lhe sorte nos pro-
ximos quatro anos a frente da Prefeitura Municipal. Nada mais havendo a tratar, a Senhora Pre=:-
dente declarou encerrada a sessao e autorizou que se lavrasse a presente ata que depois de lida e
achada conforme, sera por todos assinada. Eu & Lo 54/ L L Secretério da Mesa
Diretora lavrei esta e assino juntamente com a Prefeita, a Vice-Prefeita, a Presidente, todos os ve-
readores e demais presentes.
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Poder Judiciario TJMA. Selao:
PRENOT1569355F90ETVZ1CKB1048, ©03/01/2025

11:42:15, Ato: 15.1, Parte(s): CAMARA MUNICIPAL DE
ALTO ALEGRE DO MARANHAO, Total R$ 40,52 Emol

R$ 36,51 FERC R$ 1,09 FADEP R$ 1,46 FEMP R$ 1,46
Consulte em https://selo.tjma.jus.br
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Poder Judiciario TJMA. Selo:

REGTER156935WESVOBVJIWABIGCSE, 03/01/2025
11:43:16, Ato: 15.7.1, Parte(s): CAMARA MUNICIPAL
DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, Total R$ 85,36

Emol R$ 85,93 FERC R$ 2,57 FADEP R$ 3,43 FEMP

RS 3,43 Consulte em https://selo tjma. isml ®
£
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Poder Judiciario TJMA. Selo:

ARQUIV156935RI2PYOMYNGFRJ638, 03/01/2025

11:43:37, Ato: 16.22, Parte(s): CAMARA MUNICIPAL
DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, Total R§ 19,65

Emol R$ 17,76 FERC R$ 0,51 FADEP R$ 0,69 FEMP
R$ 0.69 Consulte em ht(ps:l/nlo.tima.jtm
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D || RY O Juiz da Trigésima Quinta Zona Eleitoral do Maranhio, no uso das atribuigdes que lhe gg
D confere o Art. 215 do Cédigo Eleitoral (Lei n? 4.737, de 15 de julho de 1965), tendo em (
) vista a proclamacao dos resultados das elei¢des de 06 de outubro de 2024, expede E
D DIPLOMA de q
g (
(
) VEREADORA DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO g
q
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: Fdliana 455‘ Santos Uieira ;
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LEIN°®352 /28 DEZEMBO DE 2023

REGULAMENTA A LEI N° 14.133, DE 01 DE ABRIL
DE 2021, QUE DISPOE SOBRE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE DO
MARANHAO/MA.

A PREFEITA MUNICIPAL SANCIONA A SEGUINTE LEI:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1' Esta Lei regulamenta a Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispde sobre

Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Legislativo Municipal de
Alto Alegre do Maranhdo/MA.

Art. 2° O disposto nesta Lei abrange exclusivamente as compras e contratagdes do Poder
Legislativo, ndo se estendendo aos demais 6rgdos da administragdo direta do Poder
Executivo Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, autarquias, fundagdes, fundos
especiais, que existam ou venham a ser instituidos, e as demais entidades controladas

direta ou indiretamente pela Prefeitura.

Art. 3° Na aplica¢do desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade  da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia,
da segregagdo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo,
da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposi¢des do Decreto-Lei n° 4.657, de 04 de setembro de 1942 (Lei de Introdug@o as

Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO 11

ALTO ALEGRE (T~ _"0Qp35.
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DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO Art.
4° A Comissdo de Licitagdo, incumbe a condugdo da fase externa do processo licitatorio,
incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagio de condi¢des mais

vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:
I - Conduzir a sessdo publica;

II - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses

documentos;

IIT - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;

IV - coordenar a sessédo publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condi¢des de habilitagdo;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de

habilitag@o e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando

mantiver sua decisio;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente e propor a sua

homologagio.

§ 1° A Comisséo de Licitagdo conduzira o Dialogo Competitivo, cabendo-lhe, no que couber,

as atribuigdes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade.

§ 2° Caberad a Comissdo de Licitagdo, além dos procedimentos auxiliares a que se refere
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a Lein® 14.133, de 01 de abril de 2021, a instrugdo dos processos de contratagio direta

nos termos dos artigos 72, 74 ¢ 75 da citada Lei.

§ 3° Os membros da Comissdo de Licitagdo serdo designados de acordo com os requisitos
disposto na legisla¢@o de que trata do assunto.

§ 4° A Comissdo de Licitagdo contard, sempre que considerarem necessario, com o
suporte dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho
das fungdes listadas acima.

§ 5° A Comissdo de Licitagdo contara com, no minimo, 03 (trés) membros, dentre

servidores efetivos ou ocupantes de cargos em comissdo da Camara Municipal.

§ 6° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o membro da Comissao de Licitagdo responséavel
pela condugao do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 5° Na designacdo de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos
de que trata a Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, a autoridade observara o seguinte:

I - a designagdo de agentes publicos deve considerar a sua formagdo académica ou técnica,

ou seu conhecimento em relagdo ao objeto contratado:;
IT - a segregacdo entre as fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para

atuagdo simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contrata¢io;

(&

[11 - previamente a designagdo, verificar-se-a o comprometimento concomitante do
agente com outros servi¢os, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade,

com vistas a uma adequada fiscalizagdo contratual.

CAPITULO III
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 6° O Poder Legislativo Municipal podera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com
o objetivo de racionalizar as contratagdes dos o6rgdos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragio das

respectivas leis orcamentarias.
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Paragrafo tnico. Na elabora¢do do Plano de Contratagdes Anual do Poder Legislativo
Municipal, observar-se-4 como pardmetro normativo, no que couber, o disposto na
Instrugdo Normativa n° 1, de 10 de janeiro de 2019, da Secretaria de Gestdo do Ministério
da Economia.
CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 7° No dmbito do Poder Legislativo Municipal, a obrigagdo de elaborar Estudo
Técnico Preliminar aplica-se a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos ¢ obras,
inclusive locagdo e contratagdes de solugdes de Tecnologia da Informacgdo e

Comunicagédo- TIC, ressalvado o disposto no art. 8°.

Art. 8° Em dmbito do Poder Legislativo municipal, a elaboragéo do Estudo Técnico

Preliminar sera opcional nos seguintes casos:

I - contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
independentemente da forma de contratagdo; II - dispensas de licitagdo previstas nos
incisos VII, VIIL, do art. 75, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021:

II - dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75. da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021;

IIT - contrata¢do de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021;

IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a

servigos continuos.

CAPITULO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 9° O Poder Legislativo podera elaborar catalogo eletronico de padronizagdo de

compras, servi¢os e obras. o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de
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julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto e conteré toda a documentagdo
e os procedimentos proprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificagdes

dos respectivos objetos.

Paréagrafo unico. Enquanto ndo for elaborado o catalogo eletronico a que se refere o caput,
sera adotado, nos termos do art. 19, II, da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, os
Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos

Gerais - SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

Art. 10. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Poder Legislativo
Municipal deverdo ser de qualidade comum, ndo superior & necessaria para cumprir as

finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢@o de artigos de luxo.

§ 1° Na especificagdo de itens de consumo, a Camara Municipal buscara a escolha do
produto que, atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde, apresente o

melhor prego.

§ 2° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade
€ prego, superior ao necessario para a execu¢do do objeto e satisfagdo das necessidades

da Camara municipal.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS
Art. 11. No procedimento de pesquisa de precos realizado em ambito do Poder Legislativo

municipal, os parametros previstos no § 1° do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de

2021, s@o autoaplicéveis, no que couber.

Art. 12. Adotar-se-4, para a obten¢do do prego estimado, calculo que incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o §
1° do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, desconsiderados os valores

inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° A partir dos precos obtidos por meio dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da
Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, o valor estimado podera ser, a critério do Poder
Legislativo Municipal, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa

de pregos, podendo ainda ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
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devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade

competente.

§2° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando

houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§3° A desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente

elevados, sera acompanhada da devida motivagio.

§4° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de preco estimado com base em

menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos.

Art. 13. Na pesquisa de prego relativa as contratagdes de prestagdo de servigos com
dedicagdo de mao de obra exclusiva, observar-se-i como pardmetro normativo, no que
couber, o disposto na Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de

Gestdo do Ministério da Economia.

Art. 14. Na elaboragdo do orgamento de referéncia de obras e servigos de engenharia a
serem realizadas em ambito do Poder Legislativo Municipal, quando se tratar de recursos
proprios, observar-se-a como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto
Federal n° 7.983, de 08 de abril de 2013, e na Portaria Interministerial 13.395, de 05 de
junho de 2020.

CAPITULO VII
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 15. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto licitado, poderdo ser considerados para a definigdo do menor dispéndio para o Poder

Legislativo Municipal.

§ 1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para o Poder Legislativo Municipal,
considerado todo o ciclo de vida do objeto. deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratagdo, a partir da elabora¢do do Estudo Técnico Preliminar e do

Termo de Referéncia.

§ 2° Na estimativa de despesas de manuten¢do, utilizagdo, reposi¢do, depreciacdo e

impacto ambiental, poderdo ser utilizados pardmetros diversos, tais como historicos de

)
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contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informac¢des constantes de
publicagdes especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente

previstos em legislagdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO VIII

DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 16. Para o julgamento por técnica ¢ prego, o desempenho pretérito na execugio de
contratos com o Poder Legislativo Municipal deverad ser considerado na pontuagéo

técnica.

Paragrafo tmico. Em ambito do Poder Legislativo municipal, considera-se autoaplicavel o
disposto nos §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital

da licitagdo detalhar a forma de calculo da pontuagio técnica.

CAPITULO IX

DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 17. Como critério de desempate previsto no art. 60, III, da Lei n° 14.133, de 01 de
abril de 2021, para efeito de comprovagdo de desenvolvimento, pelo licitante, de a¢des
de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas
no edital de licitagdo, desde que comprovadamente implementadas, politicas internas tais
como programas de lideranga para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre
homens e mulheres e o preconceito dentro das empresas, inclusive a¢des educativas,

distribuigéo equanime de géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO X
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 18. Na negociagdo de precos mais vantajosos para o Poder Legislativo, a
Comisséo de Licitagdo podera oferecer contraproposta.
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CAPITULO XI
DA HABILITACAO

Art. 19. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagdo, sera
permitida, desde que prevista em edital, a sua realizagdo por processo eletronico de
comunicagdo a distancia, ainda que se trate de licitagao realizada presencialmente nos
termos do § 5° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, assegurado aos

demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo unico. Se o envio da documentag@o ocorrer a partir de sistema informatizado
prevendo acesso por meio de chave de identificag@o e senha do interessado, presume-
se a devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessério o envio

de documentos assinados digitalmente com padrdo ICP-Brasil.

Art. 20. Para efeito de verificagdo da qualificagdo técnica, quando ndo se tratar de
contratagdo de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade
técnicoprofissional e técnico- operacional poderdo ser substituidos por outra prova de
que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica
na execugdo de servigo de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo
de contrato ou notas fiscais abrangendo a execugdo de objeto compativel com o
licitado, desde que, em qualquer caso, a Comissdo de Licitagdo realize diligéncia para

confirmar tais informagoes.

Art. 21. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sangdes previstas nos incisos
III e TV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de2021, em decorréncia
de orientagdo proposta, de prescri¢do técnica ou de qualquer ato profissional de

sua responsabilidade.

CAPITULO XI1
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 22. Em ambito do Poder Legislativo municipal, ¢ permitida a ado¢do do sistema de

registro de pregos para contratagdo de bens e servigos comuns, inclusive de engenharia,
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sendo vedada a adogdo do sistema de registro de pregos para contratagdo de obras de

engenharia, bem como nas hipéteses de dispensa e inexigibilidade de licitagdo.

Art. 23. As licitagdes do Poder Legislativo Municipal processadas pelo sistema de registro de

pregos poderdo ser adotadas nas modalidades de licitagdo Pregio ou Concorréncia.

§ 1° Em mbito do Poder Legislativo municipal, na licitagéo para registro de pregos, ndo sera
admitida a cotagdo de quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital, sob pena de

desclassificagéo.

§ 2° O edital deverd informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato oriundo da
ata de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaboragdo
da sua proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a

contratacao.

Art. 24. Nos casos de licitagio para registro de pregos, o Poder Legislativo deverd, na fase de
planejamento da contratagio, divulgar aviso de intengéo de registro de pregos - IRP, concedendo
0 prazo minimo de 08 (oito) dias tteis para que outros 6rgéos ou entidades registrem eventual

interesse em participar do processo licitatorio.

§ 1° O procedimento previsto no caput poderé ser dispensado mediante justificativa.

§ 2° Cabe ao Poder Legislativo Municipal analisar o pedido de participagdo e decidir,

motivadamente, se aceitara ou recusaré o pedido de participagao.

§ 3° Na hipdtese de inclusdo, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos participantes na

fase da IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser licitado.

Art. 25. A ata de registro de pregos tera prazo de validade de até 01 (um) ano, podendo ser

prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos registrados.

Art. 26. A ata de registro de pregos ndo sera objeto de reajuste, repactuagdo, revisio, ou
supressdo ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses
institutos aos contratos dela decorrente, nos termos da Lei n° 14.133, de 01 de abril de

2021.

ALTO ALEGRE /\EE\
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Art. 27. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
[ - descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos:

IT'- ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo Poder

Legislativo Municipal, sem justificativa aceitavel;

III - ndo aceitar reduzir o pre¢o de contrato decorrente da ata, na hipétese deste se tornar

superior aqueles praticados no mercado; ou

IV- sofrer as sang¢des previstas nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de

01 de abril de 2021.

Paragrafo tnico. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos L, II e

IV do caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 28. O cancelamento do registro de pregos também poderad ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da
ata, devidamente comprovados e justificados: I - por razdo de interesse publico; ou II - a

pedido do fornecedor.

CAPITULO XIII
DO CREDENCIAMENTO
Art. 29. O credenciamento podera ser utilizado quando o Poder Legislativo pretender
formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver
inviabilidade de competi¢do em virtude da possibilidade da contratagio de qualquer uma das

empresas credenciadas.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
devera conter as condi¢des gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar

a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 2° O Poder Legislativo Municipal fixara o prego a ser pago ao credenciado, bem corno as

respectivas condigdes de reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o

beneficiario direto do servigo.
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§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pelo Poder Legislativo Municipal, o
instrumento convocatoério devera fixar a maneira pela qual sera feita a distribuigdo dos

servigos, desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documenta¢do dos interessados ndo podera ser

inferior a 30 (trinta) dias.

§ O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada 12 (doze)
meses, para ingresso de novos interessados.

CAPITULO X1V
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE
Art. 30. Adotar-se-a, em ambito do Poder Legislativo Municipal, o Procedimento de

Manifestagdo de Interesse observando-se, como parametro normativo, no que couber, o

disposto no Decreto Federal n° 8.428, de 02 de abril de 2015.

CAPITULO XV
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 31. Enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021, o sistema de
registro cadastral de fornecedores do Poder Legislativo Municipal serd regido, no que couber,
pelo disposto na Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestao

do Ministério da Economia.

Paragrafo tinico. Em nenhuma hipdtese as licitagdes realizadas pelo Poder Legislativo
Municipal serdo restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no
caput deste artigo, exceto se o cadastramento for condigdo indispensavel para
autenticagdo na plataforma utilizada para realizagdo do certame ou procedimento de
contratagfo direta.
CAPITULO XVI
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 32. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Poder Legislativo Municipal e os

particulares poderdo adotar a forma eletronica. Pardgrafo unico. Para assegurar a
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confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas eletronicas apostas no contrato deverdo
ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes

subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. III, da Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

CAPITULO XVII
DA SUBCONTRATACAO

Art. 33. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente prevista no
edital ou no instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento
equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para
subcontratago.

§ 1° E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitag@o ou atue na fiscalizag¢@o ou na gestdo do contrato, ou se deles
forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o
terceiro grau, devendo essa proibi¢do constar expressamente do edital de licitagdo. § 2° E
vedada clausula que permita a subcontratagdo da parcela principal do objeto, entendida esta
como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitag@o técnico-operacional,
foi exigida apresenta¢do de atestados com o objetivo de comprovar a execug@o de servigo,

pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicag@o de produtos que ndo sejam de

fabricagdo propria ndo deve ser considerada subcontratagao.

CAPITULO XVIII
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 34. O objeto do contrato sera recebido:
I - Em se tratando de obras e servigos:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado de

término da execugdo;
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b) Definitivamente, ap6s prazo de observagdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato

convocatdrio ou no contrato.

I - Em se tratando de compras:
a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicago escrita do contratado;

b) Definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo, em até 30 (trinta) dias da comunicago escrita do contratado. § 1'
O edital ou o instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente o contrato ou instrumento
equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser dispensado o
recebimento provisério de géneros pereciveis e alimenta¢do preparada, objetos de
pequeno valor, ou demais contratagdes que ndo apresentem riscos consideraveis ao

Poder Legislativo Municipal.

§ 2° Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles

enquadraveis nos incisos 1 € Il do art. 73 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021.

CAPITULO XIX

DAS SANCOES
Art. 35. Observados o contraditdrio e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156
da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, serdo aplicadas pela autoridade maxima do

Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO XX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 36. Em ambito do Poder Legislativo Municipal, enquanto nao for efetivamente
implementado o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) a que se refere o art.

174. da Lein® 14.133, de 01 de abril de 2021:
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I - Quando a divulgagdo obrigatdria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir a
aviso, autoriza¢do ou extrato, a publicidade dar-se-a através de sua publicagdo no

Boletim Oficial do Municipio;

IT - Quando a divulgacdo obrigatoria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir
a inteiro teor de documento, edital, contrato ou processo, a publicidade dar-sed através de
sua disponibilizag@o integral e tempestiva no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal;

IIT - ndo havera prejuizo a realizagdo de licitagdes ou procedimentos de contratagdo direta
ante a auséncia das informagdes previstas nos §§ 2° e 3° do art. 174 da Lei n® 14.133,de 1°
de abril de 2021, eis que o Poder Legislativo Municipal adotara as funcionalidades
atualmente disponibilizadas pelo Governo Federal, no que couber, nos termos desta Lei;
Paragrafo unico. O disposto nos incisos I e II acima ocorrera sem prejuizo da respectiva
divulgagdo em sitio eletronico oficial, sempre que previsto na Lei n° 14.133, de 01 de

abril de 2021.

Art. 37. A Secretaria da Camara Municipal podera disponibilizar informagdes adicionais

em meio eletronico, inclusive modelos de artefatos necessarios a contratagao.

Art. 38. Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como parametro
normativo do Poder Legislativo municipal, considerar-se-4 a redagdo em vigor na data de

publicagdo desta Lei.

Art. 39. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢gdes em

contrario.

Alto Alegre do Maranhdao/MA, 28 de dezembro de 2023.

Assinado de forma digital por

NILSILENE SANTANA RIBEIRO NILSILENE SANTANA RIBEIRO

ALMEIDA:78728746368 ALMEIDA:78728746368

NILSILENE SANTANA RIBEIRO ALMEIDA
Prefeita Municipal




Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhiao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
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CNPJ -02.232.044/0001-72

CERTIDAO AUTUAGAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 0033/2026
DATA DA AUTUAGAO: 09 de marcos de 2026

ORGAO INTERESSADO: Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de
digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhao/MA.

Certificamos para os devidos fins de direito, a autuacdo do processo

administrativo acima identificado.

Desta forma, em juizo de cognicéo, vislumbrando imprimir mais celeridade a
tramitacdo dos feitos e mais seguranga ao manuseio dos autos deste processo, eu
Katia Regina Alves do Nascimento, servidora publica deste poder legislativo, lavro esta

autuacao na data em epigrafe.

é&vﬂb dwo
atia R do Nasci ento

Diretora de Gablnete da Camara Municipal
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Pesquisa realizada entre 09/03/2026 16:12:34 e 09/03/2026 16:27:01

394:fedS:ad8b)

Em conformidade com a Instru¢cdo Normativa N° 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133).

Método Matematico Aplicado: Média Aritmética dos pregos obtidos - Preco calculado com base na média aritmética de todos os precos selecionados pelo
usuario para aquele determinado Item.
Conforme Instrugdo Normativa N° 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n°® 14.133), no Artigo 3°, "A pesquisa de pregos serd materializada em documento que conterd: INC V-Método matemdtico aplicado para a

defini¢do do valor estimado."

Preco
X Preco . % Valor
Item Precgos Quantidade Percentual Estimado Total
Estimado Global
Calculado
1) DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS 4 15.000 Péaginas R$ 0,69 (un) - R$ 0,69 100% R$ 10.350,00
Valor Global: R$ 10.350,00
. - 4 B
Valor do item em relag&o ao total Quantidade de pregos por item
®) 3
DIGITALIZAGAO...
2
100%
1
0
Item 1

Detalhamento dos Itens

Item 1: DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Prego Estimado: R$ 0,69 (un) Percentual: - Preco Estimado Calculado: R$ 0,69 Meédia dos Precos Obtidos: R$ 0,69
Quantidade Descrigdo Observagao
15.000 Pdginas prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos
Prego (Compras Governamentais) 1: Mediana das Propostas Finais R$ 0,63

Inc. I Art. 5° da IN 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133)

Relatério gerado no dia 09/03/2026 16:34:11 (IP: 2804:2424:8101:4fd:480d:f594:fed8:a48b)
Cadigo Validagao: VWdINIEHVdSfejCAQ7IxgG%2b8PqQxpTdvTOOIKcINyJDBOfiMy%2bzdg%3d%3d
_h_np:/lwww‘bancodeprecos.com.brICeniflcadoAutenlicidade?(oken:\/wdQNSEHVdee|CAO7quG%252b8PqupTdvTOOI|KcINvJDBOﬁMy%ZSszdg%ZSBd%ZSBd 1/4




Orgao: MUNICIPIO DE GUIMARAES - CAMARA MUNICIPAL / 1 - MUNICIPIO DE Data: 18/12/2025 00:00
GUIMARAES - CAMARA MUNICIPAL Modalidade: Dispensa

Objeto: Contratagdo de empresa para digitalizagdo de documentos contébeis, licitatérios e SRP: NAO
administrativos diversos, referente ao ano 2025, de interesse da Camara Municipal de

Guimardes/MA.

Descrigdo: DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS - DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

Identificagao: 07628126000154-1-000027/2025
Lote/Item: 1/1
Ata: N/A
Homologagao: 18/12/2025 00:00
Fonte: https://www.gov.br/pncp/pt-br
Quantidade: 20.000
Unidade: Pag

UF: MA
CNPJ Razdo Social do Fornecedor Valor da Proposta Final
57.923.529/0001-02 P FERREIRA NETO ASSESSORIA & CONSULTORIA R$ 0,63
*VENCEDOR*
Endereco:
Prego (Compras Governamentais) 2: Mediana das Propostas Finais RS 0,66

Inc. I Art. 5° da IN 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133)

Orgido: MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - CAMARA MUNICIPAL / 3408 - Data: 09/12/2025 10:19
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - MA Modalidade: Dispensa
Objeto: [LICITANET] - Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de SRP: NAO

digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhdo/MA

Identificagdo: 02232044000172-1-000025/2025
Lote/Item: 1/6857897
Ata: N/A
Homologacdo: 16/12/2025 00:00

Descrigdo: prestacdo de servigos de digitalizagao de documentos para atender as necessidades
da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA - prestagdo de servigos de
digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhao/MA Fonte: https://www.gov.br/pncp/pt-br

Quantidade: 15.000

Unidade: paginas

UF: MA
CNPJ Razao Social do Fornecedor Valor da Proposta Final
48.928.293/0001-06  SOLUCAO CONSULTORIA E ASSESSORIA LTDA R$ 0,66
*VENCEDOR*
Endereco:
Prego (Compras Governamentais) 3: Mediana das Propostas Finais R$ 0,73

Inc. I Art. 5° da IN 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133)

Relatério gerado no dia 09/03/2026 16:34:11 (IP: 2804:2424:8101:4fd:480d:f594:fed8:a48b)
Cadigo Validagao: VWAINIEHVdSfejCAO7IxgG%2b8PqQxpTdvT0OIKcINyJDBOfiMy%2bzdg%3d%3d
h_ttp:ll\MNw.bancodeprecos.com.brlCertiﬁcachutenticidade?token:de9N9EHVdsfejCAO7ngG%252b8Pq95pTdvTool‘Kc|NyJDBOfiMy%252bzdg%253d%253d 2/4




0rg§0: MUNICIPIO DE PIUMA / 27165695000118-001 - PREFEITURA MUNICIPAL DE Data: 30/06/2025 08:59
PIUMA Modalidade: Pregdo - Eletrdnico
Objeto: Contratagdo de empresa especializada na elaboracéo da atualizacdo da base cadastral e SRP: NAO
cartografica do municipio, com a utilizagdo de tecnologia de geoprocessamento. Identificagdo: 27165695000118-1-000116/2025
Descrigdo: Digitalizagdo de documentos - Digitalizacdo de documentos Lote/Item: 1/6
Ata: N/A
Homologacdo: 07/10/2025 00:00
Fonte: https://www.gov.br/pncp/pt-br
Quantidade: 50.000
Unidade: UNIDADE
UF: ES
CNPJ Razao Social do Fornecedor Valor da Proposta Final
07.829.326/0001-75  TECSYSTEM TECNOLOGIA EM SOFTWARE LTDA R$0,73
*VENCEDOR*
Endereco: Nome de Contato: Telefone: Email:
RUA RUA MOURA, 307 Tecsystem (28) 3542-14292 comercial@tecsystem.com.br
Prego (Outros Entes Publicos) 1: Mediana das Propostas Finais R$ 0,72
Inc. I1 Art. 5° da IN 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133) \ ¢ ROV —oe" ;U\/
CNPJ: 22.835.076/0001-70 \\ == - /Daté':/l/ZEZOZS 09:00
Orgao: Consércio Integrado Multifinalitario do Vale do Jequitinhonha - CIM \'/M(;dalidade: Pregdo CIM JEQUITINHONHA
JEQUITINHONHA SRP: SIM
Objeto: Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de solugdo integrada para Identificagdo: 55084-Consorcio Integrado
manutengdo de servigos administrativos. Multifinalitirio do Vale do
Descrigdo: Digitalizagdo de Documentos com fornecimento de mao de obra especializada para Jequitinhonha - CIM
operacionalizagdo, digitalizacdo, indexagdo de documentos e fornecimento de JEQUITINHONHA-0112025-
equipamentos necessarios (scanner profissional + computadores) - Papel A0 e Al - 0072025
Digitalizagdo de Documentos com fornecimento de méo de obra especializada para Lote/Item: 1/3
operacionalizagdo, digitalizagdo, indexagdo de documentos e fornecimento de Atas Litk Ata
equipamentos necessarios (scanner profissional + computadores) - Papel AQ e A1
Homologagdo: 12/03/2025 10:40
Fonte: app?2.licitardigital.com.br/pesquisa
Quantidade: 100.000
Unidade: PAGINA
UF: MG
CNPJ Razao Social do Fornecedor Valor da Proposta Final
24.361.188/0001-61  DIGITALGOV TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA R$ 0,72
*VENCEDOR*
Estado: Cidade: Endereco: Telefone:
MG Alvorada de Minas R PROFESSOR SEBASTIAO CARVALHO, 252 (31) 8361-8740

Relatorio gerado no dia 09/03/2026 16:34:11 (IP: 2804:2424:8101:4fd:480d:f594:fed8:a48b)
Cédigo Validag&o: VWA9NOEHVASTejCAO7IxgG%2b8PqQxpTdvTOOIKcINyIDBOfiMy%2bzdg%3d%3d

http://mww.bancodeprecos.com.br/CertificadoAutenticidade?token=VwdONIEHVdSfej CAQ7IxgG %252b8PqQxpTdvT00liKcINyJDBOfiMy%252bzdg%253d%253d
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Extrato de fontes utilizadas neste relatério

" ATEN(;&O - O Banco de Precos ¢ uma soluciio tecnoldgica que atende aos parametros de peSquis'a dispostos em Leis vigentes, Instructes

~ Normativas, Acardios, Regulamentos, Decretas e Portarias, Sendo assim, por reunir diversas fontes governamentais, complenientares e sites

_ de dominio amplo, o sistema ndo ¢ considerado uma fonte e, sim, 1M meio para que as pesquisas sejam realizadas de forma segura, agil ¢

eficaz.

Fontes utilizadas nesta cotacao:

1 - Licitar Digital Data: 09/03/2026 16:22:42
app2.licitardigital.com.br/pesquisa Acessar a fonte aqui
2 - Portal Nacional de Contratagdes Publicas Data: 09/03/2026 16:14:52

https://www.gov.br/pncp/pt-br

Relatorio gerado no dia 09/03/2026 16:34:11 (IP: 2804:2424:8101:4fd:480d:f594:fed8:a48b)
Cadigo Validagdo: VWAINSEHVdSfejCAO7IxgG%2b8PqQxpTdvT0OIKcINyIDBOfiMy%2bzdg%3d%3d

Acessar a fonte aqui

4/4
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Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio
Alto Alegre do Maranhiao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sdo Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ - 02.232.044/0001-72

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026
ASSUNTO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacio de servigos de
digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhao/MA.
BASE LEGAL: Lei n® 14.133/2021 e Lei Municipal n° 352 de 28 dezembro de 2023.

ANALISE DE MERCADO

I - DO OBJETIVO

Esta analise, realizada pelo Gabinete da Camara Municipal de Alto de Alto
Alegre do Maranhdo/MA, tem como objetivo fazer um exame acerca dos precos
estimativos na contratagdo de empresa especializada para a prestacio de servicos de
digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhao/MA.

Il - DA SINTESE PROCESSUAL

Inobstante a importancia que esta contratagdo tem para a produtividade
desta Camara Legislativa, a preocupagdo com os melhores precos levou a
necessidade de abertura de processo administrativo para tal, visando atender aos
principios da economicidade, vantajosidade, eficiéncia e eficacia para a Administracdo
Publica. Com base nos fatos narrados, apresenta-se a pesquisa de mercado.

lll - DA PESQUISA DE MERCADO

De forma breve, o método adotado para a obtengao dos precos praticados
no mercado foi realizado por meio de consulta junto a plataforma de pesquisa de
precos (Banco de Precos).

Apoés analisar as pesquisas feitas, elaborou-se o Mapa de Apuracéo no dia
09 de margo de 2026. A partir da pesquisa realizada foram obtidos os seguintes
precos:

MEDIOS

ITEM DESCRIGAO QUANT | UNID | Valor Unit | Valor Total

1 | prestacdo de servigos de digitalizagédo| 15000 |Paginas| RS 0,69 | RS 10.350,00




Alto Alegre do Maranhio/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com

Rua S@o Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ - 02.232.044/0001-72

de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranh&o/MA

A partir dos valores encontrados, foi realizado o calculo utilizando-se como
critério para tal, a MEDIA ARITMETICA entre os valores obtidos, determinando-se
dessa forma, o valor estimado da contratacdo, sendo o valor global de R$ 10.350,00
(Dez mil trezentos e cinquenta reais).

IV - DA CONCLUSAO

Destarte, com base na analise demonstrada anteriormente, fixa-se como
estimativa para esta contratagdo o valor total de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos e
cinquenta reais), que sera utilizado como critério de aceitabilidade de precos para o
processo de contratagdo e como base para a emissdo da disponibilidade
orcamentaria.

Importa ressaltar que o valor estimado enquadra-se no limite previsto
no art. 75, inciso ll, da Lei Federal n® 14.133/2021, que dispde:

"Art. 75. E dispensével a licitagdo: [..]
Il — para contratagdo que envolva valores
inferiores a R$ 65.492, 11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos)."

(Redagéo dada pelo DECRETO N° 12.807, DE 29
DE DEZEMBRO DE 2025.)

Dessa forma, encaminham-se os autos a Presidente da Camara Municipal

de Alto Alegre do Maranhao/MA para sua consideragdo e adogdo das providéncias
necessarias a continuidade do processo.

Alto Alegre do Maranhao/MA, 09 de marco de 2026.

%&%ﬁl@ gg(&gs ‘imént%mo

Diretora de Gabinete da Camara Municipal




Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio
Alto Alegre do Maranhio/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com

Rua Sao Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ —02.232.044/0001-72

DESPACHO ADMINISTRATIVO
SOLICITAGAO DE DOTAGAO ORGAMENTARIA

Ao Senhor
LEONARDO DO BOMFIM GUIMARAES
Contador da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o

Assunto: Solicitacdo de informagdo de disponibilidade orgamentaria e rubrica para
contratagdo de empresa especializada para a prestagédo de servicos de digitalizacdo de
documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhao/MA.

Senhor Contador,

Venho por meio deste solicitar a Vossa Senhoria que informe sobre a disponibilidade
orgamentaria, bem como a classificagdo orgamentaria/financeira dos recursos para custeio da
despesa referente ao PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 0033/2026, cujo objeto é a
contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de digitalizagéo de
documentos para atender as necessidades da Céamara Municipal de Alto Alegre do
Maranhao/MA.

O valor total estimado da presente demanda é de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos
e cinquenta reais).

Para tanto, encaminhamos os autos do processo administrativo acima identificado.

Na certeza do pronto atendimento a esta solicitagdo, aproveitamos o ensejo para
reiterar nossos votos de elevado apreco.

Alto Alegre do Maranh&o/MA, 10 de margo de 2026.

\ ) S ED y [
é u |ang\§os ézg?tos Vieira
esidente da Camara Municipal
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Alto Alegre do Maranhao/MA
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Rua Séo Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N

CNPJ —02.232.044/0001-72

Em atendimento ao solicitado, informo que ha previsdo or¢amentéria para fazer face a
despesa referente a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos
de digitalizagdo de documentos, atendendo as necessidades da cimara Municipal de Alto
Alegre do Maranhdo - MA, conforme classificagdo abaixo:

DOTACAO ORCAMENTARIA:
Orgio 01 - Poder Legislativo
Unidade 00 - Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo
Funcdo 01 - Legislativa
Subfuncio 031 - A¢do Legislativa
Programa 0001 - Gestdo do Poder Legislativo
Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas
Natureza da despesa 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Saldo Anterior R$ 231.378,77
Saldo Atual Disponivel | R$ 229.238,43

Alto Alegre do Maranhdo - MA, 10 de margo de 2026

Digtament assinado porl EONARDO DO BONFIM GUIMARAES 02540404394
LE NARD DO BONFIM DNG=BR, 0+ICP-Bras!, OU=Secrotaria da Receta Fodoral do Brasi - RFB, OU=RFB o-CPF
OU=(EM BRANCO), OU=28984826000151, OU=vi oo, CN-LEONARDO DO BONFIA

GUIMARAE S:02549404394

GUIMARAES:02549404394 S22

Data:2026-03-10 09:26:00

[Leonardo do Bonfim Guimaraes
CRC-=PI1011201/0-0
Contador

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sio Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N
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Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhiao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Séo Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N

CNPJ —02.232.044/0001-72

DECLARACAO SOBRE ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO

Declaro, para os fins no inciso I do artigo 16 da Lei Complementar n.° 101 de 04 de Maio de 2000, Lei
de Responsabilidade Fiscal, a estimativa de impacto orgamentario financeiro da contratagdo pretendida
sobre a previsio de despesas para o exercicio de 2026 em que ocorrerd a despesa eferente ao
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 0033/2026, cujo objeto ¢ a contratagdo de empresa
especializada para a prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos, atendendo as necessidades
da cAmara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo - MA.

O valor total estimado da presente demanda ¢ de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos e cinquenta reais),
tem indice de comprometimento orgamentario financeiro de 4,51% no elemento de despesa: 33.90.39
— Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Alto Alegre do Maranhdo - MA, 10 de margo de 2026

Digitaimente assinado porL EONARDO DO BONFIM GUIMARAES:
LEONARDO D s
ON

:C=BR, O=ICP-Brasil, OU=Secretaria da Recsita Federal do Brasil - RF8.

OU=RFB e-CPF A1, OU=(EM BRANCO), OU=28984826000151,
BONFIM GUIMARAES: s s snse s i commes
* 02549404394
Raz0:Eu sou o autor deste arquivo

02549404394 S -

Ieonardo do Bonfim Guimaraes
CRC-PI011201/0-0
Contador

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sio Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N



CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
Alto Alegre do Maranhiao - MA
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com

Rua Sao Lucas, s/n — Bairro Santo Anténio
CNPJ —-02.232.044/0001-72

PORTARIA N° 03/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE OCUPANTE DE
CARRGO COMISSIONADO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA., E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, previstas no regimento Intero e na
Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR o Senhor LEONARDO DO BONFIM GUIMARAES, brasileiro, identificado pelo
RG n° 171774820019, SSP/MA e CPF: 025.494.043-94, para ocupar o cargo comissionado de
Contador da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhé&o - MA.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.
Art. 3°. Revogadas as disposigdes em contrario.

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o-MA., 02
de janeiro de 2025.

igitalmenle inado porJULIANA DOS SANTOS VIEIRA

JULlANA DOS gst::o?RgaénCPB sil, OU=Secretaria da Receita Federal do

Era il - RFB, OU=| RFB CPF A1, OU=(EM BRANCO),

SANTOS VIEIRA: nossmvoswstmommﬁsan , CN=JULIANA
03610089377 REAoi s o o dest s

D ta:2025-01-07 14:07.45

Juliana dos Santos Vieira
Presidente
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PORTARIA N° 03/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE OCUPANTE DE CARRGO COMISSIONADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA. E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribuicdes legais, previstas no regimento Interno e na Lei Organica Municipal,

RESOLVE:
Art. 1°. NOMEAR o Senhor LEONARDO DO BONFIM GUIMARAES, brasileiro, identificado pelo RG n® 171774820019,
SSP/MA e CPF: 025.494.043-94, para ocupar o cargo comissionado de Contador da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhéo - MA.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Art. 3°. Revogadas as disposi¢des em contrario.

- Juliana dos Santos Vieira
Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - PORTARIA - NOMEAGAO: PORTARIA N° 02/2025
PORTARIA N° 02/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE OCUPANTE DE CARRGO COMISSIONADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA. E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribui¢des legais, previstas no regimento Interno e na Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR o Senhor ANTONIO ANDRE DE OLIVEIRA, brasileiro, identificado pelo RG n° 0001119536992, SSP/MA e
CPF: 039.167.043-38, para ocupar o cargo comissionado de Pregoeiro/Agente de Contratagdo da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhao - MA.

° 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

N’

Art. 3°. Revogadas as disposi¢des em contrario.
Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao-MA., 02 de janeiro de 2025.

Juliana dos Santos Vieira
Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - PORTARIA - NOMEAGAO: PORTARIA N° 06/2025
PORTARIA N° 06/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DE OCUPANTE DE CARRGO COMISSIONADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA. E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribuigdes legais, previstas no regimento Interno e na Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

CPF: ***.100.893-** - Data: 03/01/2025 - IP com n°: 172.10.1.153 &
Autenticagdo em: www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov. br/dlanoofcnal php?id=225 %3

www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br




Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sio Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ - 02.232.044/0001-72

DECLARAGAO DE ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

Na qualidade de Ordenadora de Despesas, no uso de minhas atribuicées legais e em
cumprimento as determinagdes do artigo 16, inciso I, da Lei Complementar n.® 101/2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal), DECLARO que as despesas relativas ao objeto para a
contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de digitalizagao de
documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhao/MA, possui adequagdo orcamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual
(LOA) e compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes
Orgamentaria (LDO), sendo que a mesma ndo ultrapassaréa os limites estabelecidos para o
exercicio financeiro de 2026.

Declaramos ainda, que rubrica apresentada no autos do processos, tem saldo
suficiente para custear as desepesas que prentende-se contratar, sem prejuizo das outras
desepesas obrigatorias que nelas deverao ser empenhadas.

Alto Alegre do Maranhao /MA, 11 de margo de 2026.

/\ Juliana dos Santos Vieira

\Presidente da Camara Municipal
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Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh3o
Alto Alegre do Maranhdo/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua S3o Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

SOLICITAGAO PARA ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E TERMO
DE REFERENCIA

Considerando o andamento do Processo Administrativo n° 0033/2026,
solicito a Diretora de Gabinete da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao,
Sra. Katia Regina Alves do Nascimento, que adote as providéncias necessarias para
a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar (ETP), nos termos do art. 18, §1°, da
Lei Federal n° 14.133/2021.

Solicito, ainda, a elaboracdo do Termo de Referéncia, contendo os
elementos técnicos que subsidiardo a contratagao pretendida, conforme disposto no

art. 6°, inciso XXIll, da mesma Lei.

Apos a conclusdo das providéncias, retornem-se os autos a esta Presidéncia

para analise e demais deliberagdes.
Alto Alegre do Maranhao-MA, 11 de margo de 2026

Quuane dvo S e
( /JULIANA DOS SANTOS VIEIRA

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

n



Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio
Alto Alegre do Maranhiao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ - 02.232.044/0001-72

JUSTIFICATIVA PARA NAO APRESENTAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

PROCESSO ADMINISTRATIVO 0033/2026
UNIDADE REQUISITANTE CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
DIRETORA DE GABINETE DA
CAMARA MUNICIPAL Katia Regina Alves Do Nascimento

Necessidade de contratacdao de empresa especializada para
a prestagdao de servigos de digitalizagdo de documentos
para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhdo/MA.

e PROBLEMA RESUMIDO

Em conformidade com o inciso | do art. 18 da Lei Federal n? 14.133/2021, o presente
instrumento constitui a etapa inicial do planejamento do processo de contratacao, com o
objetivo de atender ao interesse publico envolvido e identificar a solu¢do mais adequada para
suprir a necessidade aqui descrita.

Trata-se da contratagao de empresa especializada para a prestacao de servigos de digitalizacao
de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhdo/MA, fundamentada no Art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que segue “in verbis”:

“Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

b

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras”.

Em virtude da fundamentagao legal desta contratagao ser disciplinada pelo Art. 75, inciso I, da
Lei n? 14.133/2021, a apresentacdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) torna-se opcional em
atendimento ao Art. 82 da Lei Municipal n2 352 de 28 de dezembro de 2023, que determina:

Art. 82 da Lei Municipal n? 352 de 28 de dezembro de 2023
Art. 82 Em dmbito do Poder Legislativo municipal, a
elaboragdo do Estudo técnico Preliminar sera opcional nos
seguintes casos:




Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ - 02.232.044/0001-72

I-  Contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes,
cujos os valores se enquadrem nos limites dos incisos I e Il do
art. 75 da Lei n° 14.133/21, independente da forma de
contratagdo: II- dispensa de licitagdo previstas nos incisos
VII, VIII, do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

Considerando o valor estimado da contratagdo e o amparo legal conferido pela legislacdo
municipal, justifica-se a ndo apresenta¢do do Estudo Técnico Preliminar (ETP) neste processo,
sem prejuizo a legalidade, economicidade e ao interesse publico.

Alto Alegre do Maranhdo/MA, 12 de margo de 2026.

6dios é{/l%\kj&\)% Q01 pUCu) f\t)
TIA REGINA S DO NASCIMENTO

DIRETORA DE GABINETE DA CAMARA MUNICIPAL



Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026

DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

O presente Termo de Referéncia destina-se a estabelecer normas relativas a contratagao de
empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagdo de documentos para
atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 O objetivo deste Termo € a contratagdo de empresa especializada para a prestagao de
servigos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranhao/MA.

MEDIOS

ITEM DESCRIGCAO QUANT | UNID | Valor Unit | Valor Total

prestacdo de servigcos de digitalizagéo
1 de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhao/MA

15000 | Paginas RS 0,69 RS 10.350,00

1.1.1 Em virtude de a fundamentacéao legal desta contratagédo ser disciplinada pelo Art. 75,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021, a apresentagcao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) torna-se
opcional em atendimento ao Art. 8° da Lei Municipal n°® 352 de 28 de dezembro de 2023, que
determina:

Art. 8° da Lei Municipal n® 352 de 28 de dezembro de 2023

Art. 8° Em ambito do Poder Legislativo municipal, a elaboragdo
do Estudo técnico Preliminar serd opcional nos seguintes
casos:

I- Contratagdo de obras, servicos, compras e locagdes,
cujos os valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do
art. 75 da Lei n° 14.133/21, independente da forma de
contratagdo: Il- dispensa de licitagdo previstas nos incisos VII,
Vill, do art. 75 da Lein® 14.133/21.

1.2 Da classificagao dos servigos

1727




Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhzo
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

1.2.1  Os servigcos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens ou servigos
comuns, nos termos do Art 6°. Inciso Xlll da Lei Federal n® 14.133/21.

1.3 Da Justificativa
1.3.1. Justificativa da necessidade da contratagio:

a) A contratagcdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagédo
de documentos fisicos da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA justifica-se
pela necessidade de organizar, preservar, facilitar o acesso e garantir maior seguranga a
documentagéo institucional acumulada ao longo dos anos, atendendo as exigéncias
legais e administrativas vigentes.

b) A digitalizagdo permitirdA a conversdo de documentos fisicos em arquivos digitais
organizados, classificados e indexados, otimizando o tempo de busca, consulta e
recuperagao de informagdes por parte dos servidores, vereadores, cidadaos e orgaos de
controle externo. Tal iniciativa est4 alinhada aos principios da eficiéncia, transparéncia e
economicidade, assegurando um melhor gerenciamento do acervo documental e
contribuindo para a modernizacéo da gestdo publica legislativa.

c) Além disso, a digitalizagédo reduz o risco de perdas fisicas por acdo do tempo, manuseio
inadequado ou acidentes (como umidade, incéndio ou deterioragdo), garantindo a
preservagdo da memdria institucional e do patriménio histérico e administrativo da
Cémara.

A contratagdo se mostra ainda mais relevante diante do processo crescente de

informatizagdo da administragao publica, da necessidade de cumprir prazos legais de

guarda e acesso a informagao (Lei n°® 12.527/2011 - Lei de Acesso & Informagéo) e das

boas praticas de gestdo documental e transparéncia ativa.

e) Dessa forma, a medida busca ndo apenas atender uma demanda operacional e estrutural
da Cémara Municipal, mas também avangar na constru¢do de uma gestdo publica
moderna, acessivel, segura e eficiente.

d

~

1.4. Da Vigéncia do Contrato
1.4.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera até 31 de dezembro do corrente ano de

acordocom o art. 105 da Lei 14.133/2021.

1.4.2 A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Camara
Municipal, permitida a negociagcdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento
dos seguintes requisitos:

2/27



Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéo
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72
1.4.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacgdes de

que os servigos tenham sido fornecidos regularmente;

Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Cdmara Municipal mantém interesse no
Servigo;

1.4.4. Haja manifestagao expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

1.4.6. A prorrogacgao de contrato devera ser promovida mediante celebragédo de termo aditivo.

1.4.7. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0os custos nao renovéaveis j4 pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverao ser reduzidos ou
eliminados como condigéo para a renovagao.

1.4.8. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sangoes de declaragéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagéo.

1.5. Dos Acréscimos e Supressoes

1.5.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condig0es contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

1.6. Da Rescisao Contratual

1.6.1. O Contrato ou Instrumento correlato oriundo deste Termo de Referéncia podera ou nao
ser rescindido quando do descumprimento de norma legal, nos termos do art. 124 e seguintes
daLei 14.133/21.

2. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1. A empresa devera estar regular perante os 6rgdos publicos e obrigada a cumprir todas as
exigéncias contidas do Termo de Referéncia, Contrato, e ou Nota de Empenho, a ser firmado.
Dando integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar o Contrato.

2.2. Atender os requisitos de habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, conforme
exigido neste Termo.

2.3. Atender os critérios de qualificagao econémico-financeira, estabelecido neste termo.

2.4.  Atender critérios de qualificagdo Técnica estabelecida neste termo.

2.5. Da avaliagao da proposta

2.6. Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor
proposta por valor unitario.
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Cémara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
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2.5.7. A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitagcao devera
apresentar propostas de pregos, de acordo com as condigbes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no edital e seus anexos.

3. MODELO DA EXECUGAO DO SERVIGO

3.1 O servigo prestado devera ser entregue na sede da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhéo, na respectiva Ordem de Servigo, a critério da Contratante.

3.2.  Arealizacao sera feita de forma parcelada, apds o recebimento da Ordem de Servigo, no
endereco que sera informado pela contratante na respectiva ordem de servigo, tudo por
conta do prestado de servigo.

3.3. A prestagé@o de servico serd acompanhada provisoriamente no ato da realizacao, e,
definitivamente, apos a verificagao da qualidade e do quantitativo dos servigos.

3.4. Os documentos digitalizados reprovados no acompanhamento provisério serdo
rejeitados, devendo a Contratada substitui-los, arcando com todos o0s custos
decorrentes. A substituicdo dos documentos digitalizados ndo exime a Contratada da
aplicagao de penalidades por atraso na prestagao dos servigos.

3.5. A contratante designara uma comissao ou um servidor para efetuar o acompanhamento
do servigo, na forma prevista neste Termo de Referéncia, obedecidas as disposigdes
constantes na alinea b, doinciso |, do art. 140 da Lei 14.133/21.

3.6.  Aexecucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

a) Inicio da execugao do objeto: entrega dos documentos digitalizados e/ou outros
servigcos a serem prestados/executados em até 05 (cinco) dias de modo provisério e
até 20 (vinte) dias de modo permanente, apds o recebimento da ordem de servigos.

b)  Local e horéario dos servigos: Camara Municipal de 08:00h as 17:00h, agendado
previamente com o servidor designado pela autoridade competente.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1 Do contrato

411 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

4.1.2  As comunicagobes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

413 O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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414 Aformalizacao da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento

equivalente.

415 A execugédo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

416 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengao das condigoes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).
4.1.7 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

4.2. Fiscalizagao

4.2.1. A execugdo/fornecimento do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

4.3. Gestor do Contrato

4.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execucgdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias,
das alteragOes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

4.4, Das Obrigagdes Da Contratada

4.4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto, observando, ainda, as obrigagoes a seguir dispostas:

a) Executar o objeto conforme especificagées do Termo de Referéncia, da sua proposta e
deste Contrato;

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &8s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes do servigo.

c) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado & Camara Municipal ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
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exigida no AVISO, o valor correspondente aos danos sofridos;

d) Nao contratar cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

e) A empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
até junto com a nota fiscal, os seguintes documentos: 1) Prova de regularidade com a Fazenda
Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a Certidao Conjunta Negativa de Débitos
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional; 2) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa de
Débitos e Certidao Negativa da Divida Ativa ou Certidao Conjunta, emitida pela Secretaria da
Fazenda Municipal onde a empresa for sediada; 3) Prova de Regularidade com a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante a Certidao Negativa quanto a Divida Ativa
do Estado e Certidao Negativa quanto a Tributos Estaduais; 4) Certidao de Regularidade do
FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacgdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

g) Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos ao
fornecimento.

h) Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

i)  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

i)  Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

k) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagao e qualificagao.

m) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagcédo, exceto quando ocorrer algum dos
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eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n® 14.133, de 2021; e

n) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante.

0) cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

4.5 Das obrigagOes da contratante

4.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

4.5.2. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao do objeto;
4.5.3. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;
4.5.4. Prestar a Contratada, em tempo habil, as informacdes e os esclarecimentos
eventualmente necessarios ao fornecimento;

4.5.5. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento descrito por intermédio do Gestor do Contrato e
da Comisséao de Fiscalizagao;

4.5.6. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada o fornecimento.

4.5.7. Notificar a CONTRATADA, para a substituigdo dos documentos digitalizados reprovados
no recebimento provisdério, conforme Termo de Recusa;

4.5.8. Notificar a CONTRATADA, para a corregao do fornecimento que apresentarem vicios
redibitérios ap6s a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme
Termo de Recusa;

4.5.9. Emitir as Notas de Empenho e respectivas Ordem de Fornecimento da contratagao;
4.5.10. Efetuar os pagamentos de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as
normas administrativas e financeiras em vigor;

4.5.11. Comunicar toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestagdo dos servigos ou o
fornecimento.

4.5.12. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da contratada;

4.5.13. Propor a aplicagao das sangbes administrativas e demais cominagoes legais pelo
descumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada;

4.5.14. Fiscalizar para que, durante a validade do contrato, sejam mantidas todas as condigdes
de habilitagao e qualificacao exigidas.

4.5.15. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.
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4.6. Das Infragcbes e Sangdes Administrativas

4.6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

€) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagéao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugado ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa eletrOnica ou execugao do contrato

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacgéo;

l) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

4.6.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangodes:

1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,
c, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a
imposicado de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

Ill) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e L do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei).

IV) Multa:

8/27



,_\
B o
| Fs —r
oS \‘\\»‘.“ \\\_,‘
I }‘OCESS() ’\5\\\\
jo— - <)~
T c”‘m""wmﬂ'”"? E‘N> T T — %\,_,
T oumRNGny © e _RGA |

Céamara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ -02.232.044/0001-72
1) moratdria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoe o
inciso | do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

4.6.3. A aplicagao das sangoes previstas neste Termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).

4.6.4. Todas as sangoes previstas neste Termo poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

4.6.5. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

4.6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

4.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

4.6.8. A aplicagcdo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

4.6.9. Na aplicacao das sang¢des serao considerados (art. 156, §1°):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

Cc) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagoes dos orgaos de controle.
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4.6.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitages e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.

159).

4.6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoes aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com
relagcao de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160).

4.6.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no 4mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

4.6.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

5. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

5.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante
atestar a execugao do objeto do contrato.

5.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corregao monetaria.

5.6. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
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contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.7. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para
que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) osdados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

5.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
da regularizagéo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.11. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgédo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

5.12. Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

5.13. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
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créditos.

5.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.15. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao.

5.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

5.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
6.1. Da Modalidade, do Tipo e do Critério De Julgamento.

6.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitacao, por critério de menor prego por item.

6.2. Exigéncias De Habilitagao

6.2.1 Parafins de Habilitagéo, devera ser observado os seguintes requisitos:

a) No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficard condicionada & verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
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e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

h) No caso de atividade adstrita a uma legislagéo especifica: ato de registro ou autorizagao para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

i) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagao respectiva;

6.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
6.3.1. Para fins de Regularidade Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos:

a) Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a
Certidao Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
a Certidao Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certiddo Negativa quanto a Tributos
Estaduais.

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certidao Negativa de Débito e Certiddo Negativa de Divida Ativa relativa aos Tributos
(ISS e TLVF);

f) Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

g) Prova de regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas;

13/27



.'”\\'\
[ FLs: =
& XOCEsgq (‘Zl)“i ;55 _y
0 Y -
L.__\ ‘\\\f\ 7 6
~~~~~~~~~~ — RGEhca———
T

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72
g.1) As microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/06, deverao apresentar toda a
documentacgéo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta

apresente alguma restrigéo, de acordo com o art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006.

g.2) Havendo alguma restrigdo na comprovagéo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados da declaragdo de vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administragéo, para regularizagdo da documentagao;

g.3) A néo regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito a contratagédo, sem prejuizo das sangdes previstas em Lei;

6.4.1. Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (Demonstracdo do Resultado do
Exercicio — DRE) dos ultimos 02 exercicios sociais, com o devido registro na Junta Comercial, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa.

6.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor ou, se for
o caso, Certiddo de Recuperagao Judicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data da
abertura da sesséo, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria certidao - Lei
n°14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I).

6.4.3. No caso de empresa em recuperagao judicial ou extrajudicial, o (a) licitante devera
apresentar a comprovagdo de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n°® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitagédo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao;

6.5 Da Qualificagao Técnica

6.5.1 Entre as obrigagdes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em
fornecer aos entes publicos, sejam empresas idéneas devidamente inspecionadas, bem como
assegurar que a qualidade de seus produtos/servigos esteja de acordo com as normas técnicas
necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentagéo:

6.6 Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante executou ou estd executando os fornecimentos
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia. O atestado devera conter as seguintes
informacgoes:

a. Impresso em papel timbrado
b. Dados da empresa cliente: nome, razéo social, CNPJ, enderego completo e telefone.
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C. Descricdo do objeto executado com dados que permitam amplo entendimento do
fornecimento realizado e que permitam identificar a compatibilidade e semelhanga com

0 objeto da licitacao.

d. Dados do emissor do atestado: nome completo, cargo, matricula e assinatura.
6.7 Documentagao Complementar

a. Declaracéao de inexisténcia de fato impeditivo & habilitacao.
b. Declaragao de cumprimento dos requisitos de habilitagao.

C. Declaragdo de nao utilizagdo de méao de obra infantil, e situagao regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere & observancia do disposto no inciso XXXl do
artigo 7° da Constituigcao Federal.

d. Declaracéo de responsabilidade, em que a empresa se compromete a fazer as entregas
no prazo solicitado.

e. Declaragdo de observancia desse limite na licitagdo, conforme § 2° do Art. 4° da Lei
14.133/2021.

f: Declaragdo de enquadramento como microempresa e empresa de pequeno porte.
g. Declaracgéo de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia.

h. Declaragédo que entre seus dirigentes, gerentes, sécios, responsaveis técnicos, e demais
profissionais n&o figuram empregados na gestdo do Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhao.

7 DAESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1 O custo estimado total da contratagao é de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos e cinguenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo (ANEXO | do TR - Planilha
Orcamentaria).

7.2 O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi
determinado com base em pesquisas de mercadoldgicas realizadas nos termos da Lei
14.133/21.

8 ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
8.1. Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execugao do objeto contratado
correrdo a conta da seguinte dotagao orgamentaria:

Orgéo 01 - Poder Legislativo
Unidade 00 - Cadmara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
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Fungédo 01 - Legislativa

Subfungéo 031 - Agédo Legislativa

Programa 0001 - Gestéo do Poder Legislativo

Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas
Natureza da despesa 33.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Saldo Anterior R$ 231.378,77

Saldo Atual Disponivel R$ 229.238,43

9 FUNDAMENTAGAO LEGAL

9.1. A presente contratagao terd como fundamentacéo legal, o Art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, e suas alteragdes, Lei Municipal 352/2023 que regulamenta a Lei 14.333/2021, Lei
Complementar n.° 123/2006 alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014 e suas alteracoes, e
sujeitando-se aos preceitos de direito publico e aplicando-se, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposigdes de direito privado.

10. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO.

10.1. Trata-se de prestagdo de servigos comuns, cujos padroes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos nos documentos de contratagdo por meio de especificagdes usuais no
Mercado.

10.2. A descrigdo da solugdo apresenta-se técnica e economicamente viavel, pois o histérico
brasileiro demonstra a existéncia de mercado sélido, tendo a Camara Municipal obtido éxito na
maioria dos certames com objetos similares, como se pode verificar no Portal de Compras do
Governo Federal, onde diversos drgaos fazem aquisigao dos itens objetos desta contratagao, para
atendimento de suas demandas.

10.3. Por se tratar de servico comum e execugéo quase imediato, a contratagao de servigos de
digitalizagdo de documentos por si s, ja é quase a solugdo completa, e o ciclo de vida do objeto é a
sua validade.

11. REQUISITOS DA CONTRATAGAO NOS TERMOS DA LEI N° 14.133/2021:

11.1. Tendo em vista o valor, a aquisicdo pretendida inclui-se na modalidade de “Compra
Direta”, sendo dispensado o procedimento licitatério, conforme o que dispde o artigo 75, inciso
Il, da Lein®14.133/2021.

Art. 75. E dispensével a licitagdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos),
valor atualizado pelo DECRETO N° 12.807, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2025;
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11.2. A contratagédo é exclusiva para ME e EPP, pois o valor fica abaixo de R$ 80.000,00 (“As
contratagoes devem ser exclusivas para microempresas - ME e empresas de pequeno porte -
EPP, por forga da LC 123/2006”).

11.3. O critério de julgamento serd o de MENOR PREGO POR ITEM, devendo os participantes se
aterem quanto as especificagdes do objeto que se encontra neste Termo de Referéncia, bem
como no Aviso de Contratagao Direta.

11.4. Nos pregos deverao estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete para
a entrega do material.

12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. N&o serdo admitidas declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou
em parte, que venham a impedir ou dificultar o fornecimento dos servigos.

12.2. As condigoOes estabelecidas neste documento fardo parte do contrato e do aviso, visando
o fornecimento dos servigos, independentemente de estarem nele transcritas.

Alto Alegre do Maranhao - MA, 12 de margo de 2026.

itiacsoirn, D do e

Diretora de Gabinete da Camara Municipal
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DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO PARA APROVAGAO DO TERMO DE
REFERENCIA

Encaminho a apreciagéo da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhao, Sra. Juliana dos Santos Vieira, o presente Termo de Referéncia,
elaborado nos termos do art. 6°, inciso XXIIl, da Lei Federal n® 14.133/2021, com vistas a
contratagédo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de digitalizacdo de
documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhao/MA.

Solicito a analise e, se for o caso, a devida aprovagao para prosseguimento

das etapas subsequentes do processo.

Alto Alegre do Maranhdao/MA, 12 de margo de 2026.

Diretora de Gabinete da Camara Municipal
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“APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA”

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observancia as normas
vigentes, APROVO o presente TERMO DE REFERENCIA para contratacdo de
empresa especializada para a prestagédo de servigos de digitalizagdo de documentos
para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

Alto Alegre do Maranhao - MA, 13 de margo de 2026.

<(ii liane A °F U Ce
() Juliana dos Santos Vieira
Presidente da Camara Municipal
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A
Senhora Annabel Gongalves Barros Costa
Assessora Juridica da CAmara Municipal de Alto Alegre do Maranhao.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 0033/2026

Referéncia: Solicitagdo de Parecer Juridico quanto a contratagdo de empresa especializada
para a prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

Em conformidade com o artigo 72, inciso III da Lei 14.133/2021, venho atraves do presente
solicitar a Vossa Exceléncia, a emissdo de PARECER JURIDICO sobre a possibilidade e
legalidade da contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de
digitalizagio de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhdao/MA.

Anexo, Minuta do Aviso de Contratagdo Direta e minuta do termo de Contrato.

Depois de emitido o parecer, o processo deve devolvido a Autoridade Competente para
deliberagdo.

Na certeza de ser atendido, antecipo agradecimentos.

Alto Alegre do Maranhdo/MA, 13 de margo de 2026.

;M%OQQ ?XNTCC)% .

./ Presidente da CAmara Municipal
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO N2 __ /2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo — MA, realizara Dispensa de
Licitacdo, em razdo do valor, para Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos
de digitalizacdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranh3o/MA, com critério de julgamento de menor prego por item, na hipétese do art. 75, inciso I,
nos termos da Lei n2 14.133/2021 e Lei 352/2023, que regulamenta a Lei 14.133/2021.

As informacdes referentes as especificagdes do objeto, condigdes do fornecimento e demais obrigacdes
s3o descritas no termo de referéncia e na minuta contratual, os quais sdo anexos do presente
instrumento de aviso, estando a disposi¢do dos interessados no Site Oficial da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhdo, no portal da transparéncia, acessado pelo link:
https://cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/.

As propostas comerciais poderdio ser enviadas para o endereco eletronico
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com, entre os dias XX de XXXXX de 2026 a XX de XXXXX de
2026, até a 18h00min, ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da Camara municipal de
Alto Alegre do Maranhdo/MA, no endereco Rua Sdo Lucas — Bairro Santo Anténio — Alto Alegre do
Maranhiao/MA, CEP: 65.413-000, no mesmo periodo, no horario das 8h as 14h.

Os esclarecimentos e questionamentos poderdo ser enviados para o enderego eletrénico

camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da
Camara municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, no enderego Rua Sdo Lucas — Bairro Santo Ant6nio
— Alto Alegre do Maranh3o/MA, CEP: 65.413-000 - das 8h as as 14h dentro do mesmo periodo de
disponibilizagdo do aviso.

Prazo de envio dos Documentos de Habilitacdo é de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da publicagao

realizada pela administragado via correspondéncia eletrénica.

Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | — Termo de referéncia e seus anexos.

ANEXO Il - Modelo de declaracgio (declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos)

ANEXO Ill - modelo de declaragdo (declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo)

ANEXO IV - Modelo de declaragdo (observancia do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da CF)
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ANEXO V - Modelo de declaragdo (modelo de declaragdao de responsabilidade, em que a empresa se
compromete a fazer as entregas no prazo)

ANEXO VI - Modelo de declaragao (modelo de declaragdao de observancia do disposto no §22 do art. 4°
da lei 14133/2021)

ANEXO VII - Modelo de declaragdo (declaragdo de enquadramento como microempresa e empresa de

pequeno porte)

ANEXO VIII - Modelo de declaragdao (modelo de declaragdo de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da previdéncia e para aprendiz)

ANEXO IX - Modelo de declaragdo (declaragdo que entre seus dirigentes, gerentes, scios, responsaveis
técnicos, e demais profissionais ndo figuram empregados na gestdo da Camara Municipal)

ANEXO X - Modelo proposta
ANEXO XI - Minuta de termo de contrato
Alto Alegre do Maranhdo/MA, __de ___ de 2026.
Juliana dos Santos Vieira

Presidente da Camara Municipal
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO N2 XXX/2026

1- OBJETO:

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, torna publico que o objeto do presente
procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacdo de empresa
especializada para a prestagao de servigos de digitalizagdo de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdao/MA, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

2 -  DAS CONDICOES, DAS VEDACOES DE PARTICIPACAO NA DISPENSA E DO ENVIO DA
PROPOSTA.

2.1 — Poderao participar desta Dispensa os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta contratacao, regularmente estabelecidos no pais, que satisfagam todas as
exigéncias, especificacdes e normas contidas no Termo de Referéncia, neste Aviso de Dispensa de
Licitagao simplificado e seus Anexos.

2.2 — Sera concedido tratamento favorecido para as pessoas juridicas, enquadradas como
microempresas e empresas de pequeno porte, nos limites previstos na Lei Complementar n2
123/2006.

2.3 -0 fornecedor interessado em participar desta dispensa devera apresentar a sua proposta de
precos, na forma prevista no termo de referéncia e neste aviso.

2.4 — O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do e-mail descrito no item 2.4.1. deste instrumento, na forma eletrénica
ou de forma presencial no endereco Rua Sdo Lucas — Bairro Santo Ant6énio — Alto Alegre do
Maranhdo/MA, CEP: 65.413-000, junto ao setor de protocolo das 8h as 14h, a proposta de pregos,
com a descrigdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para seu
recebimento neste aviso.

241 - O e-mail para recebimento da proposta e documentagdo sera:
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com

2.4.2 - O enderego para recebimento de forma presencial é Rua Sdo Lucas — Bairro Santo Anténio
— Alto Alegre do Maranhdo/MA, CEP: 65.413-000, tendo como destinatdario o Setor de Protocolo.

2.4.3 - Caberd ao proponente interessado em participar da dispensa de licitagdo acompanhar os
avisos e comunicagcdes emitidos pela Camara Municipal, via e-mail durante o procedimento e se
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responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia, em tempo
habil, de mensagens enviadas pela Camara Municipal.

2.5 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prec¢o, a forma e o
prazo de entrega vinculam a Contratada.

2.6 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no servigo.

2.6.1 - Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, n3o lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omiss3o ou qualquer outro
pretexto.

2.7 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar, nos seus termos, bem como de fornecer os servigos
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substitui¢o.

2.8 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem, conforme art. 60, inciso | da lei 14.133/2021:

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderio apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagdo;

2.9 A participagdo, no presente certame, em razio do valor da contratacdo, é exclusiva a
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, ¢/c o art. 48, inciso
|, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.10. N@o poderdo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
2.10.1. Que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.10.2. estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.10.3. Aqueles que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a. autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragio do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel



e H
T CAMARA MUNjcy 7T |
1

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: i
Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

C. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

d. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na dispensa de licitacio ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores 3 divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagio de
adolescentes nos casos vedados pela legislacio trabalhista.

2.10.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

“w_n

2.10.4. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.10.5. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acérdao n2 746/2014-TCU-Plenario); e

2.10.6. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da presente dispensa ou da execuc¢do do
contrato agente publico do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.°

14.133, de 2021.

2.10.7. O fornecedor NAO poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratagdo, sob pena de desclassificac3o.

2.10.8. Ndo sera admitida a previsdo de pregos diferentes em razio de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3 — DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.1. O valor estimado da contratacdo é no valor global de RS 10.350,00 (Dez mil trezentos e
cinquenta reais).
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3.2. O critério de julgamento adotado, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos quanto as especificagdes do objeto, serd de MENOR PRECO POR
ITEM.

3.3. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em
relagao ao estipulado para a contratagdo.

3.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (SESSENTA) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

3.5. Apos escoado o prazo para o recebimento das propostas de preco, sera selecionada a oferta
mais vantajosa para a Camara Municipal, considerando as propostas apresentadas apds a
publicacdo do presente aviso de dispensa.

3.5.1. No caso de o procedimento restar fracassado, o agente publico responsavel pelo
procedimento de contrata¢do podera:

a - Republicar o procedimento;

b - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situagdo no que se refere a habilitagdo; ou

c - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

d. O disposto nas alineas “a” e “c” do caput podera ser utilizado nas hipdteses de o procedimento
restar deserto.

3.5.2. Verificadas as condigdes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratagao neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos.

3.6. Sera desclassificada a proposta que:
3.6.1. Contiver vicios insanaveis;
3.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

3.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagao;

3.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
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3.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

3.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui recursos suficientes para
executar, a contento, o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de preco que:

3.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos globais ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

3.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

3.9. Erros no preenchimento da planilha n3do constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, desde que n3o haja majoracdo do
prego.

3.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas.

3.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

4 - CRITERIOS DE HABILITACAO

4.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacio de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das
condigbes de participagdo, conforme art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item
02 e subitens seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que impeca, a
participagao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://portafdatransparencia.gov.br/papmaintem;3/6(}3245{@5);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

4.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora;



Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua S0 Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

4.2.1. Caso conste na Consulta de Situagao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgdo diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

4.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

4.4. O fornecedor serda convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

4.5. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de
condigao de participagao.

4.6. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacao Direta.

4.6.1. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagdo, o orgao
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,

4.6.2. na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do
objeto e as condigdes de habilitagao.

4.7 HABILITAGAO JURIDICA:
4.7.1 Para fins de Habilitagdo, devera ser observado os seguintes requisitos, estabelecidos no
Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
4.8.1 Para fins de Regularidade Fiscal e Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos,
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | do aviso.

4.9 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
4.9.1 Para fins de Qualificagdo Econdmica- Financeira, devera ser observado os seguintes
requisitos, estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.10 QUALIFICACAO TECNICA:
4.10.1 As exigéncias de qualificagdo técnica dos licitantes, deverd ser observado os seguintes
requisitos, estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.
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4.11. A Camara Municipal, visando a celeridade do feito, fica autorizada a realizar consultas por
meio da rede mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.

4.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

5. CONTRATAGAO
5.1. Apds a homologagao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

5.2. A presente contratagdo é passivel de prorrogacio contratual, nos termos dos artigos 106 e
107 da Lei n2 14.133/21.

5.3. O adjudicatario terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito 3
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratac3o Direta.

5.3.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo.

5.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

5.4.1 Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se 2 relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n2 14.133, de 2021;

5.4.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos;

5.4.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n? 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracio previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.

5.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das

condigbes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6. Das Infragdes e San¢des Administrativas



i s ]

s Fq
Ro;gssc‘},:_ A-'i'g “_.0;;“255 l

‘, igﬁ*“"a'a”’“":"mt i

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/M
E-mail:
Rua Sé&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

6.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecuc3o total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou n3o entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugado ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracio ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratagio ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

J) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratag3o;

) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

6.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangdes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa 3 inexecucdo parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei);

I) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que n3o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 8§49, da Lei);

lll)Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como
nas alineas b, c, d, e, fe g, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,
§59, da Lei).

IV)  Multa:

1) moratdria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
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inexecugado total do objeto;

(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracio a promover a rescisdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

6.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obriga¢do de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).

6.4. Todas as sang¢Bes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §79).

6.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157).

6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156,

§89).

6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

6.8. A aplicagdo das sang¢Bes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.9. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgados de controle.
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6.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

6.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou @ empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160).

6.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢ées por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

6.13. As san¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar s3o passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. Ndo é admitida a subcontratagio do objeto contratual.

8. DAS CONDIGOES GERAIS

8.1. A execugdo do servico ou entrega dos produtos serd de acordo com a demanda da Camara
Municipal de Alto Alegre do Maranh3o.
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8.2. As quantidades solicitadas sdo uma estimativa da demanda, podendo ou n3o serem
utilizadas em sua totalidade. O pagamento sera realizado conforme a quantidade de itens
utilizados.

8.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragdo na respectiva notificac3o.

8.4 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagio
em contrdrio.

8.5. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacao Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Alto Alegre do Maranhdo/MA, __de __ de 2026.

Juliana dos Santos Vieira
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026
DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O presente Termo de Referéncia destina-se a estabelecer normas relativas 3 contratagao de
empresa especializada para a prestagdo de servicos de digitalizacio de documentos para
atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh3o/MA.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 O objetivo deste Termo é a contratacio de empresa especializada para a prestacdo de
servicos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranhio/MA.

MEDIOS

ITEM DESCRICAO QUANT | UNID | Valor Unit | Valor Total

prestacao de servigos de
digitalizagdo de documentos para
1 |atender as necessidades da Camara| 15000 |Paginas| RS 0,69 | RS 10.350,00
Municipal de Alto Alegre do
Maranhdo/MA

1.1.1 Em virtude de a fundamentacdo legal desta contratagdo ser disciplinada pelo Art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, a apresentacdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) torna-se
opcional em atendimento ao Art. 82 da Lei Municipal n2 352 de 28 de dezembro de 2023,
que determina:
Art. 82 da Lei Municipal n? 352 de 28 de dezembro de 2023
Art. 82 Em dmbito do Poder Legislativo municipal, a
elaboragdo do Estudo técnico Preliminar serd opcional nos
seguintes casos:
I- Contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes,
cujos os valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il
do art. 75 da Lei n® 14.133/21, independente da forma de
contratagdo: Il- dispensa de licitagdo previstas nos incisos
VIl, VI, do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

1102 classificacdo dos servigos
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1.2.1 Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens ou servigos
comuns, nos termos do Art 6°. Inciso Xlll da Lei Federal n® 14.133/21.

1.3 Da Justificativa

1.3.1. Justificativa da necessidade da contratagao:

a) A contratagado de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagao
de documentos fisicos da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA justifica-
se pela necessidade de organizar, preservar, facilitar o acesso e garantir maior
seguranga a documentagao institucional acumulada ao longo dos anos, atendendo as
exigéncias legais e administrativas vigentes.

b) A digitalizagdo permitira a conversdo de documentos fisicos em arquivos digitais
organizados, classificados e indexados, otimizando o tempo de busca, consulta e
recuperagéo de informagdes por parte dos servidores, vereadores, cidadaos e 6rgaos de
controle externo. Tal iniciativa esta alinhada aos principios da eficiéncia, transparéncia e
economicidade, assegurando um melhor gerenciamento do acervo documental e
contribuindo para a modernizagao da gestao publica legislativa.

c) Além disso, a digitalizagao reduz o risco de perdas fisicas por acdo do tempo, manuseio
inadequado ou acidentes (como umidade, incéndio ou deterioragdo), garantindo a
preservacdo da memdaria institucional e do patrimdnio histérico e administrativo da
Camara.

d) A contratacdo se mostra ainda mais relevante diante do processo crescente de
informatizacdo da administragcdo publica, da necessidade de cumprir prazos legais de
guarda e acesso a informagao (Lei n® 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacao) e das
boas préaticas de gestdo documental e transparéncia ativa.

e) Dessa forma, a medida busca ndo apenas atender uma demanda operacional e
estrutural da Cdmara Municipal, mas também avancgar na construgao de uma gestéao
publica moderna, acessivel, segura e eficiente.

1.4. Da Vigéncia do Contrato

1.4.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera até 31 de dezembro do corrente ano de
acordo com o art. 105 da Lei 14.133/2021.

1.4.2 A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e 0S pregos permanecem vantajosos para a Cémara
Municipal, permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento
dos seguintes requisitos:
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1.4.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informagoes de
que os servigos tenham sido fornecidos regularmente;

Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Camara Municipal mantém interesse
no servigo;

1.4.4. Haja manifestagao expressa do contratado informando o interesse na prorrogagéao;

Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

1.4.5. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

1.4.6. A prorrogacéao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
1.4.7. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratag@o deveréo ser reduzidos ou
eliminados como condigao para a renovagao.

1.4.8. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sangdes de declaragédo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacéao.

1.5. Dos Acréscimos e Supressoes

1.5.1. ACONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

1.6. Da Rescisao Contratual

1.6.1. O Contrato ou Instrumento correlato oriundo deste Termo de Referéncia podera ou néo
ser rescindido quando do descumprimento de norma legal, nos termos do art. 124 e seguintes
daLei 14.133/21.

2. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
2.1. A empresa devera estar regular perante os 6rgaos publicos e obrigada a cumprir todas as
exigéncias contidas do Termo de Referéncia, Contrato, e ou Nota de Empenho, a ser firmado.

Dando integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar o Contrato.

2.2. Atender os requisitos de habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, conforme
exigido neste Termo.

2.3. Atender os critérios de qualificagdo econdmico-financeira, estabelecido neste termo.

2.4.  Atender critérios de qualificacao Técnica estabelecida neste termo.
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Da avaliagdo da proposta

2.6. Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a

menor proposta por valor unitario.

2.5.7. A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitagao

deverd apresentar propostas de precos, de acordo com as condigbes estabelecidas neste

Termo de Referéncia e no edital e seus anexos.
3. MODELO DA EXECUCAO DO SERVICO

3.1.

3:2.

3.3

3.4.

3.5,

3.6,

O servico prestado deverd ser entregue na sede da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhdo, na respectiva Ordem de Servico, a critério da Contratante.
A realizacdo sera feita de forma parcelada, apds o recebimento da Ordem de
Servi¢o, no endereco que sera informado pela contratante na respectiva ordem de
servigo, tudo por conta do prestado de servigo.
A prestacdo de servigo sera acompanhada provisoriamente no ato da realizac3o, e,
definitivamente, apés a verificacio da qualidade e do quantitativo dos servicos.
Os documentos digitalizados reprovados no acompanhamento provisdrio serio
rejeitados, devendo a Contratada substitui-los, arcando com todos os custos
decorrentes. A substituicdo dos documentos digitalizados ndo exime a Contratada da
aplicagdo de penalidades por atraso na prestacao dos servicos.
A contratante designarda uma comissio ou um servidor para efetuar o
acompanhamento do servigo, na forma prevista neste Termo de Referéncia,
obedecidas as disposi¢des constantes na alinea b, do inciso I, do art. 140 da Lei
14.133/21.
A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
a) Inicio da execugdo do objeto: entrega dos documentos digitalizados e/ou
outros servigos a serem prestados/executados em até 05 (cinco) dias de modo
provisério e até 20 (vinte) dias de modo permanente, apds o recebimento da
ordem de servicos.

b) Local e horario dos servicos: Camara Municipal de 08:00h as 17:00h,
agendado previamente com o servidor designado pela autoridade
competente.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
4.1 Do contrato
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411 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

4.1.2  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

413 O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

414 A formalizagdo da contratacdo ocorrerd por meio de termo de contrato ou
instrumento equivalente.

415 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

416 O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n2 11.246, de 2022).
4.1.7  Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

4.2. Fiscalizacdo

4.2.1. A execugdo/fornecimento do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

4.3. Gestor do Contrato

4.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas
a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracio.

4.4. Das Obrigagdes Da Contratada

4.4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

a) Executar o objeto conforme especificagdes do Termo de Referéncia, da sua proposta e



Céamara Municipal de Alto Alegre do Maranhio
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

deste Contrato;

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes do servico.

¢) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Cadmara Municipal ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no AVISO, o valor correspondente aos danos sofridos;

d) N&o contratar cbénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

e) A empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacio do
contrato, até junto com a nota fiscal, os seguintes documentos: 1) Prova de regularidade
com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; 2) Prova de regularidade junto a Fazenda
Municipal, através da Certiddo Negativa de Débitos e Certiddo Negativa da Divida Ativa ou
Certiddo Conjunta, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for
sediada; 3) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certiddo Negativa
quanto a Tributos Estaduais; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f)  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convenc3o,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas
em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n3o transfere a responsabilidade ao
Contratante;

g) Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos ao
fornecimento.

h) Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

i) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
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cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

j)  Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

k) N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

[) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo e qualifica¢io.

m) Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lein?14.133, de 2021; e

n) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do Contratante.

0) cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz.

4.5 Das obrigagdes da contratante

4.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

4.5.2. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo do
objeto;

4.5.3. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do
Contrato;

4.5.4. Prestar a Contratada, em tempo habil, as informacdes e os esclarecimentos
eventualmente necessarios ao fornecimento;

4.5.5. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento descrito por intermédio do Gestor do
Contrato e da Comissao de Fiscalizagio;

4.5.6. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada o fornecimento.
4.5.7. Notificar a CONTRATADA, para a substituicdo dos documentos digitalizados
reprovados no recebimento provisério, conforme Termo de Recusa;
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4.5.8. Notificar a CONTRATADA, para a correcao do fornecimento que apresentarem vicios
redibitorios apds a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme
Termo de Recusa;

4.5.9. Emitir as Notas de Empenho e respectivas Ordem de Fornecimento da contratagao;
4.5.10. Efetuar os pagamentos de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as
normas administrativas e financeiras em vigor;

4.5.11. Comunicar toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestagdo dos servigos ou
o fornecimento.

4.5.12. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da contratada;

4.5.13. Propor a aplicagcdo das san¢bes administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obrigacées assumidas pela contratada;

4.5.14. Fiscalizar para que, durante a validade do contrato, sejam mantidas todas as
condi¢bes de habilitagdo e qualificacio exigidas.

4.5.15. A Administragdo n3o responders por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados 23 execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4.6. Das Infragdes e San¢des Administrativas

4.6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracio ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracio ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
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declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou execucao do contrato

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratag3o;

) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

4.6.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangdes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢io de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

I) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que n3o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §42, da Lei);

lll) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como
nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,
§52, da Lei).

IV) Multa:

1) moratdria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisio do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoe
o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4.6.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo nio exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado 3 Contratante (art. 156, §99).

4.6.4. Todas as sangdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §79).

4.6.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157).

4.6.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art.
156, §89).
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4.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

4.6.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
4.6.9. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

4.6.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

4.6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160).

4.6.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagao da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

4.6.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

5. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO
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5.1. O pagamento seréd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
€ conta corrente indicados pelo contratado.

5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

5.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

5.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o orgao
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

5.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

5.6. A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.7. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissio;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

5.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagdo da regularizacdo da situagdo, n3o acarretando qualquer 6nus para o
contratante;

5.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.11. Previamente 3 emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
devera realizar consulta para:
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a) verificar a manutencio das condicdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do érgio ou
entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

5.12. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo
Ou, N6 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

5.13. N3do havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

5.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias 3
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n3o regularize sua situacio.
5.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retengio tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

5.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacio vigente.

5.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, n3o sofrera a retenc3o tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. Da Modalidade, do Tipo e do Critério De Julgamento.

6.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizago de procedimento de Dispensa
de Licitagdo, por critério de menor prego por item.

6.2. Exigéncias De Habilitacdo

6.2.1 Para fins de Habilitacdo, devera ser observado os seguintes requisitos:
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a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficaré condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br:

¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagio dos seus
administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lein? 5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacgao;

h) No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo orgao competente.

i) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidagdo respectiva;

6.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

6.3.1. Para fins de Regularidade Trabalhista, devera ser observado 0s seguintes requisitos:

a) Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

—— O —_—
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d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certiddo Negativa quanto a
Tributos Estaduais.

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa de Débito e Certid3o Negativa de Divida Ativa relativa aos
Tributos (ISS e TLVF);

f) Prova de Regularidade relativa 3 Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo — FGTS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

g8) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

g-1) As microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n? 123/06, deverdo apresentar
toda a documentagio exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restri¢do, de acordo com o art. 43 da Lei Complementar n®
123/2006.

8-2) Havendo alguma restricio na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da declaragdo de vencedor do certame, prorrogavel
por igual periodo, a critério da Administragdo, para regularizacio da documentacio;

8-3) A ndo regularizacio da documentagdo, no prazo previsto no subitem acima, implicard
na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas em Lei;

6.4. Qualificacdo Econémico-Financeira

6.4.1. Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (Demonstragdo do Resultado do

Exercicio — DRE) dos ultimos 02 exercicios sociais, com o devido registro na Junta Comercial,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa.

6.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor ou, se
for o caso, Certiddo de Recuperagao Judicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data de emissio de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data da
abertura da sessdo, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na proépria certidao
- Lein? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1).

6.4.3. No caso de empresa em recuperacdo judicial ou extrajudicial, o (a) licitante devers
apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n? 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena
de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacio;
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6.5 Da Qualificagao Técnica

6.5.1 Entre as obrigagbes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados

em fornecer aos entes publicos, sejam empresas idéneas devidamente inspecionadas, bem

como assegurar que a qualidade de seus produtos/servicos esteja de acordo com as normas

técnicas necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentag3o:

6.6 Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante executou ou estd executando os fornecimentos

compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia. O atestado devera conter as

seguintes informacdes:

a.
b.
g:

d.

Impresso em papel timbrado

Dados da empresa cliente: nome, razdo social, CNPJ, endereco completo e telefone.
Descricao do objeto executado com dados que permitam amplo entendimento do
fornecimento realizado e que permitam identificar a compatibilidade e semelhanca
com o objeto da licitagdo.

Dados do emissor do atestado: nome completo, cargo, matricula e assinatura.

6.7 Documentacao Complementar

Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo a habilitagio.
Declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitagdo.
Declaragdo de ndo utilizagdo de mao de obra infantil, e situagdo regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do
artigo 72 da Constituicdo Federal.
Declaracdo de responsabilidade, em que a empresa se compromete a fazer as
entregas no prazo solicitado.
Declaragao de observancia desse limite na licitagdo, conforme § 22 do Art. 42 da Lei
14.133/2021.
Declaracdo de enquadramento como microempresa e empresa de pequeno porte.
Declaragdo de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia.

Declaragdo que entre seus dirigentes, gerentes, sécios, responsaveis técnicos, e
demais profissionais ndo figuram empregados na gestdo do Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranh3o.

7 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1 O custo estimado total da contratagdo é de RS 10.350,00 (Dez mil trezentos e cinquenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo (ANEXO | do TR — Planilha
Orgamentaria).
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7.2 O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi
determinado com base em pesquisas de mercadoldgicas realizadas nos termos da Lei
14.133/21.

8 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

8.1. Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execu¢do do objeto
contratado correrdo a conta da seguinte dota¢do orcamentaria:

Orgdo 01 - Poder Legislativo

Unidade 00 - Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh3o

Funcao 01 - Legislativa

Subfungdo 031 - Agdo Legislativa

Programa 0001 - Gestao do Poder Legislativo

Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas

Natureza da despesa 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Saldo Anterior RS 231.378,77

Saldo Atual Disponivel RS 229.238,43

9 FUNDAMENTACAO LEGAL

9.1. A presente contratagdo tera como fundamentacio legal, o Art. 75, inciso Il, da Lei n2
14.133/2021, e suas alteragdes, Lei Municipal 352/2023 que regulamenta a Lei
14.333/2021, Lei Complementar n.2 123/2006 alterada pela Lei Complementar n2 147/2014
e suas alteragBes, e sujeitando-se aos preceitos de direito publico e aplicando-se,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito
privado.

10. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

10.1. Trata-se de prestacdo de servicos comuns, cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos nos documentos de contratagdo por meio de
especificagdes usuais no Mercado.

10.2. A descrigao da solugdo apresenta-se técnica e economicamente viavel, pois o histérico
brasileiro demonstra a existéncia de mercado sélido, tendo a CaAmara Municipal obtido éxito
na maioria dos certames com objetos similares, como se pode verificar no Portal de
Compras do Governo Federal, onde diversos 6rgaos fazem aquisi¢do dos itens objetos desta
contratagao, para atendimento de suas demandas.

10.3. Por se tratar de servico comum e execugdo quase imediato, a contratagio de servicos
de digitalizagdo de documentos por si s6, ja é quase a solugdo completa, e o ciclo de vida do
objeto é a sua validade.

11. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO NOS TERMOS DA LEI N2 14.133/2021:
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11.1. Tendo em vista o valor, a aquisicdo pretendida inclui-se na modalidade de “Compra

Direta”, sendo dispensado o procedimento licitatério, conforme o que dispde o artigo 75,

inciso Il, da Lein®14.133/2021.
"Art. 75. E dispensavel a licitagdo: [..]
Il — para contratagdo que envolva valores inferiores a
R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e
noventa e dois reails e onze centavos).”
(Redagéo dada pelo DECRETO N° 12.807, DE 29 DE
DEZEMBRO DE 2025).

11.2. A contratagéo é exclusiva para ME e EPP, pois o valor fica abaixo de R$ 80.000,00 (“As
contratagcOes devem ser exclusivas para microempresas - ME e empresas de pequeno porte -
EPP, por forga da LC 123/2006”).

11.3. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR ITEM, devendo os participantes se
aterem quanto as especificagdes do objeto que se encontra neste Termo de Referéncia, bem
como no Aviso de Contratagéao Direta.

11.4. Nos pregos deverao estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete
para a entrega do material.

12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. Nao serao admitidas declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou
em parte, que venham a impedir ou dificultar o fornecimento dos servigos.

12.2. As condicOes estabelecidas neste documento farao parte do contrato e do aviso, visando
o fornecimento dos servigos, independentemente de estarem nele transcritas.
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ANEXO II
MODELO DE DECLARACAO
(DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS)

Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitagdo N2 /
(NOME DA EMPRESA) ;
CNPJ/MF N.2 , (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato representada
pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade,
CPF , RG ) endereco

, Por meio do seu representante legal devidamente

credenciado para este ato, declara, sob as penas da lei, que até esta data inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagdo neste processo de dispensa de licitacdo, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO)

Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitagdo N2 __/

A empresa: (razdo social), devidamente inscrita no Ministério da

Fazenda sob o CNPJ n® com sede na

(enderego completo), por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para os fins
de cumprimento do exigido no Aviso de Dispensa N2 /2026, DECLARA que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no Aviso de Dispensa em epigrafe e seus
anexos, estando ciente de todos os seus termos.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO
(OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 72 DA CF)

Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitagdo N2 __/

(NOME DA EMPRESA) ,  CNPJ/MF
N.2 " (ENDERECO
COMPLETO) : neste ato
representada pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF , RG , endereco

, por meio do seu representante legal devidamente

credenciado para este ato, declara que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s)
com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso
XXXIIl, do art. 72, da Constitui¢cdo Federal de 1998.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO
(MODELO DE DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE, EM QUE A EMPRESA SE
COMPROMETE A FAZER AS ENTREGAS NO PRAZO)
Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitagdo N® __/
(NOME DA EMPRESA) ,  CNPJ/MF
N.2 , (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato
representada pelo seu (Socio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF , RG , endereco

, por meio do seu representante legal devidamente
credenciado para este ato, DECLARA ter responsabilidade e se compromete a fazer as
entregas dos servigos no prazo solicitado conforme o processo de Dispensa de Licitacdo N2.
XXX/2026

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO

(MODELO DE DECLARAGAO DE OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO §22 DO ART. 42 DA LEI

14133/2021)
Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitagdo N® __ /
(NOME DA EMPRESA) ,  CNPJ/MF
N.2 ,(ENDERECO COMPLETO) ,
neste ato representada pelo seu (Sdcio/Procurador) :
Estado Civil, nacionalidade, CPF , RG

enderego , por meio do seu representante legal
devidamente credenciado para este ato, DECLARA sob as penas da lei, que est3 enquadrada
na condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da lei
complementar n°. 123/2006 e suas alteracdes, e que no ano-calendario de realizagao da
presente dispensa de licitagdo, ndo celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como Empresa de Pequeno Porte, nos termos do art. 4°, §2°, da Lei Federal n°.

14.133/2021.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO

(DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO

PORTE)

Processo Administrativo N¢ /

Dispensa de Licitagdo N2 __/

(NOME DA EMPRESA) : CNPJ/MF
N.2 , (ENDERECO
COMPLETO) ; neste ato
representada pelo seu (Socio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF , RG , enderego

, por meio do seu representante legal devidamente
credenciado para este ato, DECLARA, para os fins do disposto na Lei Complementar n2
123/2006, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que se enquadra
como:

( )MICROEMPRESA, conforme inc. | do art. 32 da Lei Complementar n® 123/2006.
( )JEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inc. Il do art. 32 da Lei Complementar n?
123/2006.

A licitante D ECL AR A, ainda, que ndo se enquadra em qualquer das hipdteses de exclusdo
no § 4 do art. 32 da mencionada lei, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no procedimento em epigrafe, realizado pela
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VIII
MODELO DE DECLARACAO
(MODELO DE DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA,
PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA E PARA APRENDIZ)

Processo Administrativo N@ /
Dispensa de Licitagdo N2 __/

(NOME DA EMPRESA) ,  CNPJ/MF
N.2 ,(ENDERECO COMPLETO) ,
neste ato representada pelo seu (Sécio/Procurador) y
Estado Civil, nacionalidade, CPF , RG ,
enderecgo , por meio do seu representante legal

devidamente credenciado para este ato, DECLARA, que a empresa, acima discriminada
possui reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz previstas em lei e em normas especificas.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO IX
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARACAO QUE ENTRE SEUS DIRIGENTES, GERENTES, SOCIOS, RESPONSAVEIS
TECNICOS, E DEMAIS PROFISSIONAIS NAO FIGURAM EMPREGADOS NA GESTAO DO
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO)

(NOME DA EMPRESA) ,  CNPJ/MF

, (ENDERECO
COMPLETO) ; neste ato
representada pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF , RG , endereco

, por meio do seu representante legal devidamente

credenciado para este ato, declara que entre seus dirigentes, gerentes, sdcios, responsaveis

técnicos, e demais profissionais ndo figuram empregados na gestdo do Camara Municipal de

Alto Alegre do Maranh3o.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO X
(MODELO PROPOSTA)

Processo Administrativo N2 /
Dispensa de Licitagdo N2 __/

Prezado senhor,

Pelo presente, submetemos a vossa apreciagdo a nossa proposta
relativa ao aviso de dispensa de licitacio em epigrafe, assumindo inteira
responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser verificados na
preparacdo da mesma e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das
condigbes em que se desenvolverdo os trabalhos e concordamos com a totalidade das

instrugdes e critérios de qualificacdo definidos no AVISO.

1. Proponente:
Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

(DDD) Telefone: (...)

2. Representante legal que assinard o contrato:
Nome:

Cédula de identidade/dérgdo emissor:

CPF:

Cargo/Funcgao: E-mail:

(DDD) Telefone: (....)

3. Proposta de Precos: RS
Valor global: RS




Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao — i‘f\\«\\\ /
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E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com

Rua Séo Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

PLANILHA COM QUANTITATIVO DE PRECOS

ITEM DESCRIGAO UND | QiD |maARca |VALOR |VALOR
UNIT. TOTAL
Total
RS

4. Prazo de validade da proposta: .............

5. Prazo de execucio: ..............

6. Condi¢des de pagamento: .............

7. Dados Bancarios:
Banco: Banco do Brasil, Agéncia: ...........cccoveveeveeveennn .

Declaramos que os pregos unitérios e total dos itens foram cotados em moeda
nacional (Real — R$S), ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos fiscais,
trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da
dispensa de licitag3o.
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ANEXO XI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026
DISPENSA DE LICITACAO N°

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS, QUE ENTRE Sl
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO
MARANHAO/MA, E A EMPRESA NA FORMA
ABAIXO:

A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANH[\O, pessoa juridica de Direito
Publico Interno, inscrito no CNPJ sob o n® 02.232.044/0001-72, com sede na Rua S3o Lucas, S/N,
bairro Santo Anténio, nesta cidade, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato

representado pela Presidente da Cdmara Municipal a Sra. Inscrita no CPF

sob ne , residente e domiciliado nesta cidade e a

empresa ; com
,Jnscrita no CNPJ sob o n? , doravante denominada

CONTRATADA, neste ato representada pelo (a) Sr 2 (a) , RG N2

CPF N@ tém, entre si, ajustado o presente Contrato de prestagdo de servigos ,

formalizada nos autos do Processo n® 0033/2026, e em observancia as disposicdes da Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021, Lei Municipal 352/2023, que regulamenta a Lei 14.133/2021 e
demais legislacdo aplicével, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Termo de Dispensa de Licitacdo n® /2026, mediante as cldusulas e condigdes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratacdao de empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO



Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

2.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente Contrato e aos
documentos adiante enumerados, colacionados ao Processo Administrativo n2 0033/2026e que
sao partes integrantes deste instrumento, independente de transcrigdo:

2.1.1. Termo de Referéncia;

2.1.2. Aviso de Dispensa n?
2.1.3. A Proposta da contratada;

CLAUSULA TERCEIRA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

3.1. O presente Contrato rege-se pelas seguintes normas:

a) Constituigdo Federal de 1988;

b) Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei Municipal 352/2023 que regulamenta a Lei
14.133/2021 e alteragdes.

c) Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro 2006 e alteragdes;

d) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

3.2. Na interpretagao, integragdo, aplicagdo ou em casos de divergéncia entre as disposigdes
deste Contrato e as disposi¢cdes dos documentos que o integram, devera prevalecer o conteudo

das clausulas contratuais.

3.3. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
Federal n? Lei 14.133/2021 e demais normas pertinentes as licitagdes e contratos administrativos
e, subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito
privado, em especial a Lei Federal n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do

Consumidor).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

4.1. O valor global deste Contrato é de RS.......... (crrrrrreereeeaenn, ), ndo se obrigando a CONTRATANTE
a demandar todos os quantitativos previstos neste instrumento, conforme Proposta de Pregos
abaixo:

VLR. UNT.
ITEM ESPECIFICAGAO QUANT. | UNID. VLR. TOTAL.
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Subfuncéo 031 - Agéo Legislativa

Programa 0001 - Gestao do Poder Legislativo

Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas
Natureza da despesa 33.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Saldo Anterior R$ 231.378,77

Saldo Atual Disponivel R$ 229.238,43

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1 O prazo de vigéncia do presente contrato sera até 31 de dezembro do corrente ano, a partir de
sua assinatura, na forma do artigo 105 da Lein® 14.133, de 2021.

6.2 A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condigbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a
negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que 0s
servigos tenham sido prestados regularmente;

b) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagao do servigo;

c) Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogagéo;

d) Seja comprovado que o contratado mantém as condigoes iniciais de habilitago.

6.3 A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

6.4 Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condigao para a renovagao.

6.5 O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangoes de
declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA SETIMA - DO LOCAL DO SERVIGO

7.1 O Local para recebimento e demais condigdes, encontram-se definidos no Termo de Referéncia.
CLAUSULA OITAVA - DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1 Das Condigoes para execugao do objeto e demais condigdes, encontram-se definidos no Termo
de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA

9.1 A CONTRATADA respondera solidariamente pelo fornecimento dos servigos, aplicando-se as
disposigdes contidas no Cddigo de Defesa do Consumidor - Lei Federal n® 8.078/1990.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA.

Sao obrigagcoes da CONTRATADA:

10.1 Das Obrigagdes da contratada encontram-se definidos no Termo de Referéncia.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE.

11.1 Das obrigacdes e responsabilidade da CONTRATANTE encontram-se definidos no Termo de
Referéncia.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO

12.1 A O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

12.2 Sera considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

12.3 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura.

12.4 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante
atestar a execugao do objeto do contrato.

12.5 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagao do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

12.6 A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

12.7 Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

12.8 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;
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c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

12.9 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacao da
regularizagéo da situagado, nao acarretando qualquer 6nus para o contratante;

12.10 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

12.11 Previamente 4 emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutengéo das condigées de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagao, no ambito do orgao ou entidade,
proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

12.12 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

12.13 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.14 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessaérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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12.15 Havendo a efetiva execugéao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.

12.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

12.17 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

12.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida
Lei Complementar

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.1 33, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragéo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletronica ou execucao do contrato;

i) fraudar a contratag&o ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

l) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 Serédo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sancgoes:

) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
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néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

I) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,
C, d, e, fegdo subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que néo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

ll) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e l do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da
Lei).

IV) Multa:

1) moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

13.3 A aplicagédo das sangbes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigagéao de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).

13.4 Todas as sangodes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
amulta (art. 156, §79).

13.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

13.6 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).

13.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

, FLS: SR ‘Lu\“‘“”“\
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13.8 A aplicagdo das sancées realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §19):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagoes dos 6rgaos de controle.

13.10 Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

13.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragéo, & pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagado de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia
(art. 160).

13.12 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sangéao, informar e manter atualizados 0s dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

13.13 As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:
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14.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigées contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

15.1.  Os pregos contratados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia do presente
contrato, admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equagao econdémico-financeira inicial deste
instrumento.

15.1.1. Os pregos contratados que sofrerem revisdo nao ultrapassarao aos pregos praticados no
mercado, mantendo-se a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente constante da
proposta e aquele vigente no mercado a época da assinatura do contrato.

15.1.2. Seréo considerados compativeis com os de mercado 0s precos contratados que forem iguais
ou inferiores a média daqueles apurados pelo setor competente da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhdo/MA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

16.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas em lei, sem
prejuizo das sangdes aplicaveis.

16.2 E admissivel a fusao, cisdo ou incorporagédo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagao original;

b) sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato;

C) nao haja prejuizo a execucgéao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracéo a
continuidade do contrato.

16.3 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

16.4  Otermo de rescisdo sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme
0 caso:

16.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

16.4.2. Relagao dos pagamentos j4 efetuados e ainda devidos;

16.4.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS ENCARGOS DE MORA POR ATRASO DE PAGAMENTO:

17.1. A contratante ndo arcard com os encargos da mora por atraso de pagamento decorrente de
auséncia total ou parcial da documentagao habil ou pendente de cumprimento de quaisquer
clausulas constantes da clausula sétima deste instrumento, por parte da contratada.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA- DOS ILICITOS PENAIS:

18.1. As infragGes penais tipificadas na Lei n® 14,133, de 2021 e suas alteragdes posteriores serao
objeto de processo judicial na forma legalmente prevista, sem prejuizo das demais cominagées
aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA NONA-DOS CASOS OMISSOS:

19.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na
Lei 14.133/2021 e demais normas federais de licitagbes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do
Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos

CLAUSULA VIGESIMA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

20.1. O contrato poderd ser alterado nos termos do Lei 14.133/21, mediante as devidas
justificativas. A referida alteragao, caso haja, sera realizada através de termo de aditamento

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO

21.1  Acontratante indicara um profissional para exercer as atividades de fiscalizagao da execugéao
deste instrumento de contrato.

21.2  As decisbes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdo ser encaminhadas ao Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, em tempo habil, para
adogdo das medidas cabiveis.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- DA PUBLICAGAO

22.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011, Lei Municipal 0333/2022 que regulamenta a LAl (Lei de Acesso a Informagao).

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA- DO FORO

23.1 Em atendimento ao art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/2021, fica eleito o Foro da comarca de Sao
Mateus /MA, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato, que de outra forma nao
sejam solucionadas, com expressa rendncia das partes a qualquer outro que tenham ou venham a
ter, por mais privilegiado que seja.

23.2 E por estarem plenamente em acordo com todas as clausulas e condigbes, as partes
assinam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas
signatarias para que produzam seus efeitos juridicos e legais.
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Alto Alegre do Maranhao/MA, xx de xxx de 2026.

CONTRATANTE

CONTRATADO
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PARECER JURIDICO

ASSUNTO: Analise da possibilidade de Contratagio direta, através de Dispensa de
Licitagdo, com fundamento no Artigo 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica para prestagdo de digitalizagdo de documentos, visando
atendimento das necessidades institucionais da CAmara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA.

PRINCIPIO DA LEGALIDADE. EXAME DA
POSSIBILIDADE LEGAL DE CONTRATACAO
DIRETA. DISPENSA DE LICITACAO COM
FUNDAMENTO NO ARTIGO 75, INCISO II, DA
LEI N° 14.133/2021. CONTROLE PREVENTIVO
DA LEGALIDADE, ARTIGO 53, §1°, INCISO II
C/C 72, INCISO III, DA LEI N° 14.133/2021.
CUMPRIMENTO DAS NORMAS E PRINCIPIOS
NORTEADORES DA LICITACAO.
I. OBJETO DA CONSULTA

Trata-se de solicitagdo da Presidente da CAmara Municipal de Alto Alegre do
Maranh@o/MA, acerca da Contratago, por Dispensa de Licitagdo com fulcro no Art. 75, 11, da
Lei n° 14.133/2021, de pessoa juridica para prestagdo de servigos de digitalizagdo de
documentos, visando ao atendimento das necessidades institucionais da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhdo/MA, de acordo com os documentos que integram o processo
administrativo n° 0033/2026, o qual requer o processamento de dispensa de licitagdo com
fundamentos na Nova Lei de Licitagdes (Lei n°14.133/2021).

Eo que se tem a relatar.

Em seguida, exara-se o opinativo e a anélise juridica.

II. MERITO DA CONSULTA

ao

Preliminarmente ¢ importante destacar que a submissio das dispensas de licitagdes,
na Lei 14.133/2021, ao parecer juridico do 6rgdo de assessoramento juridico da Camara
Municipal, possui amparo em seu artigo 53, §1°, inciso I, ¢/c o artigo 72, inciso III, que assim

dispdem:
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Art. 53. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatorio seguira

para o 6rgdo de assessoramento juridico da Administragdo, que
realizara controle prévio de legalidade mediante analise juridica da
contratagdo.

§1°- Na elaboragdo do parecer juridico, o 6rgao de assessoramento
Juridico da Administragdo devera:

I - Apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos
prévios de atribuigdo de prioridade;

Il - Redigir sua manifestagio em linguagem simples e
compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagdo de todos
os elementos indispensaveis a contratagdo e com exposi¢ao dos
pressupostos de fato e de direito levados em consideragio na
analise juridica.”

Art. 72. O processo de contratagdo direta, compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com
os seguintes documentos:

Il - Parecer Juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos.

Nesse sentido, a presente anélise tem a finalidade de verificar a conformidade do
procedimento, com as disposi¢des fixadas na nova Lei de licitagdes, em especial no que tange a
possibilidade legal de contratago direta, tendo por fundamento o artigo 75, inciso II, da Lei n°.
14.133/2021.

A principio, cumpre esclarecer que, a presente manifestagdo limitar-se-4 a davida
estritamente juridica “in abstrato”, ora proposta e, aos aspectos juridicos da matéria, abstendo-
S¢ quanto aos aspectos técnicos, administrativos, econdmico-financeiros e quanto a outras
questoes ndo ventiladas ou que exijam o exercicio de conveniéncia e discricionariedade da
Administragio.

Por essa razdo, a emissdo deste parecer nio significa endosso ao mérito
administrativo, tendo em vista que o presente ato ¢é relativo a 4rea juridica, ndo adentrando a
competéncia técnica da Administragdo, em atendimento a recomendag¢@o da Consultoria Geral
da Unido, por meio das Boas Praticas Consultivas — BCP n° 07, qual seja:

O Orgio Consultivo nio deve emitir manifesta¢des
conclusivas sobre temas nio juridicos, tais como os técnicos,
administrativos ou de conveniéncia ou oportunidade, sem
prejuizo da possibilidade de emitir opinido ou fazer
Pagina2de5s
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recomendagdes sobre tais questdes, apontando tratar-se de
juizo discricionario, se aplicavel. Ademais, caso adentre em
questdo juridica que possa ter reflexo significativo em
aspecto técnico deve apontar e esclarecer qual a situagio
juridica existente que autoriza sua manifestagdo naquele
ponto.

A recomendagdo citada acima ¢ fundamental para assegurar a correta aplicagdo do
principio da legalidade, para que os atos administrativos nio contenham estipulagdes que
contravenham a lei, posto que, o preceito da legalidade &, singularmente, relevante nos atos
administrativos.

Assim, se faz necessario o exame prévio, para que a Administra¢do ndo se sujeite a
violar um principio de direito, o que ¢ severamente tio grave como transgredir uma norma.

Por esse motivo, a Constituigdo Federal em seu artigo 37 estabelece que, a
Administragdo Publica observara os Principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade,
Publicidade e Eficiéncia.

No tocante ao procedimento em epigrafe, convém observar que a Lein® 14.133, de 1°
de abril de 2021, ao regulamentar o art. 37, XXI, da Constitui¢do Federal, especifica algumas
excegdes em que a licitagdo ¢ dispensada, dispensavel ou inexigivel. Com relagdo a licitagdo
dispensdvel, as hipoteses estdo previstas no art. 75 da Lei n°. 14.133/21. Nesses casos, a licitagdo é
viavel, tendo em vista a possibilidade de competi¢do entre dois ou mais interessados. Todavia, o
legislador elencou determinadas situagdes em que a licitagdo pode ser afastada, a critério do
administrador, para atender o interesse publico de forma mais célere e eficiente.

Nos moldes previstos no artigo 75, II, da Lei n° 14.133/21, com atualizagdo de valores
dada pelo Decreto n° 12.807/2025, a licitagdo sera dispensavel quando a aquisi¢do envolva o
emprego de recursos inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois
reais e onze centavos), no caso de outros servigos e compras.

Todavia, o fato de a licitagdo ser dispenséavel ndo exime a Administrag@o do dever de
observar os demais principios que regem a atividade administrativa, especialmente os da legalidade,
isonomia e selegdo da proposta mais vantajosa. Nesse contexto, ainda que se trate de contratagio
direta, faz-se necessaria a formalizagdo de um procedimento que culmine na selegdo da proposta
mais vantajosa e celebra¢do do contrato.

No caso em comento, busca-se a Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos
de digitalizagdo de documentos, visando ao atendimento das necessidades institucionais da CAmara
Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, cuja justificativa encontra-se inicialmente no
Documento de Formalizagdo da Demanda, elaborado pela drea demandante.
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No tocante ao prego total estimado para a aquisigdo, conforme se extrai do Termo de
Referéncia elaborado pelo setor demandante, se apresenta inferior ao limite estabelecido no artigo
75,11, da Lei n° 14.133/21. No caso em tela, o pre¢o maximo admitido para a presente aquisi¢ao
tomou por referéncia a consulta junto a ferramenta de pesquisa de pregos (Banco de Pregos). Assim,
a pesquisa de pregos foi efetivada na forma do art. 23 da Lei n°. 14.133/21, mostrando-se satisfatoria.

Em atengdo ao comando legal que determina a verificagdo de existéncia de recursos
financeiros previamente a realizagdo da contratagdo, consta nos autos que hé previsdo de crédito
or¢amentario para suportar tal despesa, conforme indicagdo do setor competente, devidamente
acompanhada de “Declaragdo de Impacto Orgamentario” e Declaragio de Adequagdo
Orgamentaria”, todas acostada aos autos.

Destaca-se, ainda, que nos autos consta o termo de referéncia, contendo os
elementos necessérios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto
requisitado.

Considerando que a contratago a ser realizada estd estimada em R$ 10.350,00 (Dez
mil, trezentos e cinquenta reais), pode-se concluir pela possibilidade legal de contratagdo
direta, através de dispensa de licitagdo, uma vez que, o caso em questio, se amolda perfeitamente
no valor previsto no Artigo 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, alterado pelo Decreto n°
12.807/2025.

Na linha de raciocinio aqui sufragada, constata-se que, para haver respaldo legal, a
contrata¢do direta deve se basear em justificativas. A justificativa de Dispensa de Licitagdo para
a contratagdo do servi¢o em tela se funda no inciso II, do artigo 75, da Lei 14.133/2021.

Como ja citado acima, o intuito da dispensa de licitagdo ¢ dar celeridade as
contratagdes indispensaveis para a Administragdo Publica. Além disso, a contratagdo direta ndo
significa burlar aos principios administrativos, pois a Lei exige que o contrato somente seja
celebrado, apds procedimento simplificado de concorréncia, suficiente para justificar a escolha
do contratado, de modo a garantir uma disputa entre potenciais fornecedores.

No que se refere a minuta do aviso de contratagdo direta, deve-se observar o disposto
no art. 75, §3°, da Lei n° 14.133/2021, que impde & Administragio o dever de promover a
divulgagdo da intengdo de contratar em sitio eletronico oficial, com a finalidade de ampliar a
competitividade e possibilitar a obtengdo de propostas adicionais. Tal medida concretiza os
principios da transparéncia, isonomia e busca da proposta mais vantajosa, mesmo nos casos de
dispensa de licitagao.

Assim, para obter precos mais vantajosos dos servigos requisitados, faz-se
necessario que a Administragdo dé publicidade a intengdo de realizar contratagio com a
divulgagdo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis.

Por fim, recomenda-se ao Setor Requisitante que sempre analise toda a
documentagdo necessdria para a verificagdo do atendimento aos requisitos de habilita¢io da(s)
Paginad de5
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proponente(s).

De modo geral, a instrugdo processual evidencia observancia aos principios da
legalidade, motivagao, eficiéncia, planejamento e controle, sem prejuizo de que a Administragio
mantenha o rigor técnico nas etapas subsequentes, especialmente quanto a selegio da proposta
mais vantajosa e a formalizagdo do ajuste.

III. CONCLUSAO

Ante o exposto, a luz da Lei n° 14.133/2021, da Constitui¢do Federal e das normas
internas aplicaveis, verifica-se que a fase interna do Processo Administrativo n° 0033/2026
apresenta-se, em termos gerais, devidamente instruida, com os elementos essenciais exigidos para
a contratagdo direta por dispensa de licitagdo.

Assim, sob o enfoque juridico-formal, ndo se identificam 6bices ao prosseguimento
do feito, desde que mantidas as condi¢des de regularidade dos atos praticados e observadas as
cautelas legais nas etapas subsequentes.

Diante disso, manifesta-se pelo prosseguimento do processo, com a adogdo das
providéncias subsequentes necessarias a sua regular tramitagdo, especialmente a divulgagio de
aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias ftteis, contendo a
especificagdo do objeto pretendido e a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo a contrata¢do recair sobre a proposta
mais vantajosa, em conformidade com o art. 75, §3°, da Lei n° 14.133/2021.Este é o parecer
Juridico, o qual submeto a apreciagdo e quaisquer consideragdes das autoridades competentes.

E o que nos parece,

Alto Alegre do Maranhdao/MA, em 18 de Marg¢o de 2026.

SR, e

ANN/ABEL/GONC LVES BARROS COSTA
ASSESSORA JURIDICA OAB/MA N° 8.939
PORTARIA 08/2025
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PORTARIA N° 08/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEAGCAO DE OCUPANTE DE
CARRGO COMISSIONADO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA., E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigbes legais, previstas no regimento Interno e na
Lei Organica Municipal,

RESOLVE:
Art. 1°. NOMEAR a Senhora ANNABEL GONGALVES BARROS COSTA, brasileira, identificada
pelo RG n° 1382740, SSP/MA e CPF: 645.235.513-91, para ocupar o cargo comissionado de
Assessora Juridica da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao - MA.
Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.
Art. 3°. Revogadas as disposicoes em contrario.

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao-MA., 02
de janeiro de 2025.

JULIANADOS .
SANTOS VIEIRA: £
03610089377

Juliana dos Santos Vieira
Presidente



CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - PORTARIA - NOMEAGAO: PORTARIA N° 07/2025

PORTARIA N° 07/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE OCUPANTE DE CARRGO COMISSIONADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA., E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAQ, ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribui¢cdes legais, previstas no regimento Interno e na Lei Organica Municipal,
RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR a Senhora KATIA REGINA ALVES DO NASCIMENTO, brasileira, identificada pelo RG n° 057497692015,
SSP/MA e CPF: 463.303.052-34, para ocupar o cargo comissionado de Diretora de Gabinete da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhéo - MA.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.
Art. 3°. Revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o-MA., 02 de janeiro de 2025.

Juliana dos Santos Vieira
Presidente

e

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - PORTARIA - NOMEAGAO: PORTARIA N° 08/2025
PORTARIA N° 08/2025.

D/§POE SOBRE A NOMEAGCAO DE OCUPANTE DE CARRGO COMISSIONADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA., E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribuicdes legais, previstas no regimento Interno e na Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR a Senhora ANNABEL GONGCALVES BARROS COSTA, brasileira, identificada pelo RG n° 1382740,
SSP/MA e CPF: 645.235.513-91, para ocupar o cargo comissionado de Assessora Juridica da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhéo - MA.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.
3°. Revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o-MA., 02 de janeiro de 2025.

Juliana dos Santos Vieira
Presidente

Autenticagdo em: www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/diariooficial.php?id=226 A 2

EI: 23
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO N° 009/2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Alto Alegre do Maranho - MA, realizara Dispensa de Licitagao,
emrazao do valor, para Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagao
de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, com
critério de julgamento de menor prego por item, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°
14.133/2021 e Lei 352/2023, que regulamenta a Lei 14.133/2021.

As informacgdes referentes as especificagdes do objeto, condi¢des do fornecimento e demais obrigagdes
sao descritas no termo de referéncia e na minuta contratual, os quais sdo anexos do presente instrumento
de aviso, estando a disposigao dos interessados no Site Oficial da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhéo, no portal da transparéncia, acessado pelo link: https://cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/.

As propostas comerciais r poderéao ser enviadas para o] enderecgo eletrénico
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com, entre os dias 23 de margo de 2026 a 25 de marco de 2026,
até a 18h00min, ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da Camara municipal de Alto Alegre
do Maranhao/MA, no endereco Rua Sdo Lucas - Bairro Santo Anténio - Alto Alegre do Maranhao/MA, CEP:
65.413-000, no mesmo periodo, no horario das 8h as 14h.

Os esclarecimentos e questionamentos poderdo ser enviados para o enderego eletrénico
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da
Camara municipal de Alto Alegre do Maranh@o/MA, no enderec¢o Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio — Alto
Alegre do Maranhao/MA, CEP: 65.413-000 - das 8h as as 14h dentro do mesmo periodo de disponibilizagéo
do aviso. :

Prazo de envio dos Documentos.de Habilitagao é de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da publicagcao
realizada pela administragao via correspondéncia eletrénica.

Integram este Aviso de Contratagéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | -Termo de referéncia e seus anexos.

ANEXO Il - Modelo de declaragéo (declaragao de inexisténcia de fatos impeditivos)

ANEXO Il - modelo de declaragao (declaragédo de cumprimento dos requisitos de habilitagao)
ANEXO IV - Modelo de declaragao (observancia do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da CF)

ANEXO V - Modelo de declaragdo (modelo de declaragdo de responsabilidade, em que a empresa se
compromete a fazer as entregas no prazo)

ANEXO VI - Modelo de declaragdo (modelo de declaragao de observancia do disposto no §2° do art. 4° da lei
14133/2021)
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ANEXO VII - Modelo de declaracdo (declaragdo de enquadramento como microempresa e empresa de
pequeno porte)

ANEXO VIII - Modelo de declaragdo (modelo de declaragdo de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da previdéncia e para aprendiz)

ANEXO IX - Modelo de declaragédo (declaragao que entre seus dirigentes, gerentes, sécios, responsaveis
técnicos, e demais profissionais néo figuram empregados na gestao da Camara Municipal)

ANEXO X - Modelo proposta
ANEXO XI - Minuta de termo de contrato

Alto Alegre do Maranhao/MA, 20 de margo de 2026.

Ui

ulian %sSa%sVieira

Presidente da Camara Municipal
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO N° 009/2026

1-OBJETO:

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, torna publico que o objeto do presente
procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacao de empresa especializada
para a prestacao de servicos de digitalizacdo de documentos para atender as necessidades da
Cémara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, conforme condigOes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.

2 - DAS CONDIGOES, DAS VEDAGOES DE PARTICIPACAO NA DISPENSA E DO ENVIO DA
PROPOSTA.

2.1 - Poderéo participar desta Dispensa os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto desta contratagéao, regularmente estabelecidos no pais, que satisfagam todas as exigéncias,
especificagbes e normas contidas no Termo de Referéncia, neste Aviso de Dispensa de Licitagao
simplificado e seus Anexos.

2.2 - Sera concedido tratamento favorecido para as pessoas juridicas, enquadradas como
microempresas e empresas de pequeno porte, nos limites previstos na Lei Complementar n°
123/2006.

2.3 - O fornecedor interessado em participar desta dispensa devera apresentar a sua proposta de
pregos, na forma prevista no termo de referéncia e neste aviso.

2.4 - O fornecedor interessado, ap6s a divulgacao do aviso de contratagao direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do e-mail descrito no item 2.4.1. deste instrumento, na forma eletrénica ou
de forma presencial no enderego Rua Sao Lucas - Bairro Santo Anténio — Alto Alegre do Maranhdo/MA,
CEP:65.413-000, junto ao setor de protocolo das 8h as 14h, a proposta de pregos, com a descrigcdo do
objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para seu recebimento neste aviso.

2.4.1 - O e-mail para recebimento da proposta e documentagdo  sera:

camaradealtoa legre.contratacoes@gmail.com

2.4.2 - O enderego para recebimento de forma presencial é Rua Sao Lucas — Bairro Santo Antonio -
Alto Alegre do Maranh&o/MA, CEP: 65.413-000, tendo como destinatario o Setor de Protocolo.

2.4.3 - Cabera ao proponente interessado em participar da dispensa de licitagdo acompanhar os
avisos e comunicagdes emitidos pela Camara Municipal, via e-mail durante o procedimento e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia, em tempo habil,
de mensagens enviadas pela Cdmara Municipal.

2.5 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, a forma e o prazo
de entrega vinculam a Contratada.
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2.6 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
servigo.

2.6.1 - Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

2.7 - A apresentagéao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar, nos seus termos, bem como de fornecer os servigos necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido,
Sua substituicao.

2.8 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem, conforme art. 60, inciso | da lei 14.133/2021:

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao;

2.9 A participagcao, no presente certame, em razdo do valor da contratagcao, € exclusiva a
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, ¢/c o art. 48, inciso |,
da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.10. Nao poderéo participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:
2.10.1. Que nao atendam as condigdes deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s);

2.10.2. estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.10.3. Aqueles que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

a. autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b. empresa, isoladamente ou em consércio, responséavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

C. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

d. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcao na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;
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f.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condigdes anélogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.10.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.10.4. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancgéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.10.5. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.10.6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da presente dispensa ou da execugao do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacoes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos

termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lein.° 14.133, de 2021.

2.10.7. O fornecedor NAO poder4 oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagdo, sob pena de desclassificagao.

2.10.8. Nao sera admitida a previsao de pregos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3-DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.1. O valor estimado da contratagéo € no valor global de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos e cinquenta
reais).

3.2. O critério de julgamento adotado, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagcao
Direta e seus anexos quanto as especificagdes do objeto, sera de MENOR PRECO POR ITEM.

3.3. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do prego em relagéo
ao estipulado para a contratacéo.

3.4. O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (SESSENTA) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

3.5. ApGs escoado o prazo para o recebimento das propostas de precgo, sera selecionada a oferta mais
vantajosa para a Camara Municipal, considerando as propostas apresentadas apés a publicacao do
presente aviso de dispensa.

3.5.1. No caso de o procedimento restar fracassado, o agente publico responsavel pelo procedimento
de contratagao podera:
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a - Republicar o procedimento;

b - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situagao no que se refere a habilitagdo; ou

c - valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagéo exigidas.

d. O disposto nas alineas “a” e “c” do caput podera ser utilizado nas hipoteses de o procedimento
restar deserto.

3.5.2. Verificadas as condigoes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto & adequacéo ao objeto e & compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratagao neste Aviso de Contratagao Direta e em seus anexos.

3.6. Sera desclassificada a proposta que:
3.6.1. Contiver vicios insanaveis;
3.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos:

3.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

3.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

3.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

3.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui recursos suficientes para executar, a
contento, o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de preco que:

3.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente precos globais ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saléarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

3.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

3.9. Errosno preenchlmento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, desde que nao haja majoracgéao do prego.
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3.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nédo alterem a
substancia das propostas.

3.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

4 - CRITERIOS DE HABILITAGAO

4.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condigoes
de participagao, conforme art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagédo correlata e no item 02 e subitens
seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega, a participacdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/paginainterna/603245-ceis);
b) Cadastro Nacional de Condenagées Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.pl p).

4.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora;

4.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

4.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

4.4. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao.
(IN n°®3/2018, art. 29, §2°).

4.5. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigéo
de participagao.

4.6. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratagao Direta.

4.6.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o 6rgdo examinaréa a
proposta subsequente e assim sucessivamente,

4.6.2. na ordem de classificagao, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagoes do
objeto e as condi¢des de habilitagao.

4.7 HABILITAGAO JURIDICA:
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4.7.1 Para fins de Habilitagao, deverd ser observado os seguintes requisitos, estabelecidos no Termo
de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
4.8.1 Para fins de Regularidade Fiscal e Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos,
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | do aviso.

4.9 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
4.9.1 Para fins de Qualificagao Econdmica- Financeira, devera ser observado os seguintes requisitos,
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.10 QUALIFICACAO TECNICA:
4.10.1 As exigéncias de qualificagao técnica dos licitantes, deverd ser observado os seguintes
requisitos, estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.11. A Camara Municipal, visando a celeridade do feito, fica autorizada a realizar consultas por meio
da rede mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.

4.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor seréa habilitado.

5. CONTRATACAO
5.1. Apds a homologacgéo e adjudicagao, caso se conclua pela contratacéo, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

5.2. A presente contratagéo € passivel de prorrogacdo contratual, nos termos dos artigos 106 e 107
dalLein®14.133/21.

5.3. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacéao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Aviso de Contratagéao Direta.

5.3.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagéo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracgéo.

5.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida 4 empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

5.4.1 Referida Nota estéa substituindo o contrato, aplicando-se a relagédo de negdcios ali estabelecida
as disposi¢coes da Lein®14.133, de 2021;
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5.4.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagédo Direta
€ Seus anexos;

5.4.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

5.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das
condigoes de habilitagéo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6. Das Infragoes e Sangoes Administrativas

6.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragao ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

J) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar aimposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a
imposic¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);
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lll) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da
Lei).

IV)Mutlta:

1) moratoéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragao a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

6.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigagéo de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).

6.4. Todas as sang0es previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°).

6.5. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

6.8. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e aampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.9. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1 0):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
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C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagoes dos 6rgaos de controle.

6.10. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagOes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivos nalLein®12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administragdo, & pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, aampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

6.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagao da sancgéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

6.13. As sang0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

7. DASUBCONTRATAGAO

Z:1. N&o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

8. DAS CONDIGOES GERAIS

8.1. A execugao do servigo ou entrega dos produtos serd de acordo com a demanda da Camara
Municipal de Alto Alegre do Maranhao.

8.2. As quantidades solicitadas sdo uma estimativa da demanda, podendo ou ndo serem utilizadas
em sua totalidade. O pagamento sera realizado conforme a quantidade de itens utilizados.
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8.3. Havendo a necessidade de realizagéo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratagao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagéo.

8.4 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagéo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia (til
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em
contrario.

8.5. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Contratagéo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Alto Alegre do Maranhdo/MA, 20 de margo de 2026.

(l&uhcmq deo S “ULUn o

" Juliana dos Santos Vieira
Présidente da Camara Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026
DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia destina-se a estabelecer normas relativas & contratacao de
empresa especializada para a prestagcdo de servicos de digitalizagdo de documentos para
atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 O objetivo deste Termo € a contratagdo de empresa especializada para a prestagao de
servigos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da CAmara Municipal de
Alto Alegre do Maranhao/MA.

MEDIOS

ITEM DESCRIGCAO QUANT | UNID | Valor Unit Valor Total
prestagdo de servigos de digitalizagao
de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranhdo/MA

15000 |Péaginas| R$ 0,69 | R$ 10.350,00

1.1.1 Em virtude de a fundamentagao legal desta contratagdo ser disciplinada pelo Art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, a apresentacdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) torna-se
opcional em atendimento ao Art. 8° da Lei Municipal n® 352 de 28 de dezembro de 2023, que
determina:
o i Munici o mbr
Art. 8° Em ambito do Poder Legislativo municipal, a elaboragdo
do Estudo técnico Preliminar serd opcional nos seguintes
€asos:
I- Contratagdo de obras, servigos, compras e locagoes,
cujos os valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do
art. 75 da Lei n® 14.133/21, independente da forma de
contrataggo: Il- dispensa de licitagdo previstas nos incisos VI,
VIIl, do art. 75 da Lein® 14.133/21.

1.2 Da classificagao dos servigos

1.2.1 Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens ou servigos
comuns, nos termos do Art 6°. Inciso Xlll da Lei Federal n® 14.133/21.
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1.3 Da Justificativa
1.3.1. Justificativa da necessidade da contratagao:

a) A contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagéo
de documentos fisicos da Cadmara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA justifica-se
pela necessidade de organizar, preservar, facilitar o acesso e garantir maior seguranga
a documentacgao institucional acumulada ao longo dos anos, atendendo as exigéncias
legais e administrativas vigentes.

b) A digitalizacdo permitirda a conversdao de documentos fisicos em arquivos digitais
organizados, classificados e indexados, otimizando o tempo de busca, consulta e
recuperagéao de informagoes por parte dos servidores, vereadores, cidadaos e 6rgaos de
controle externo. Tal iniciativa esta alinhada aos principios da eficiéncia, transparéncia e
economicidade, assegurando um melhor gerenciamento do acervo documental e
contribuindo para a modernizagao da gestao publica legislativa.

c) Além disso, a digitalizagao reduz o risco de perdas fisicas por agdo do tempo, manuseio
inadequado ou acidentes (como umidade, incéndio ou deterioragdo), garantindo a
preservacdo da memdaria institucional e do patriménio histérico e administrativo da
Céamara.

d) A contratagdo se mostra ainda mais relevante diante do processo crescente de
informatizagdo da administragdo publica, da necessidade de cumprir prazos legais de
guarda e acesso a informagao (Lei n® 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacao) e das
boas praticas de gestdo documental e transparéncia ativa.

e) Dessaforma, a medida busca ndo apenas atender uma demanda operacional e estrutural
da Cémara Municipal, mas também avangar na construgdo de uma gestdo publica
moderna, acessivel, segura e eficiente.

1.4. Da Vigéncia do Contrato

1.4.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera até 31 de dezembro do corrente ano de
acordocomo art. 105da Lei 14.133/2021.

1.4.2 A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigcdes e 0S pregos permanecem vantajosos para a Camara
Municipal, permitida a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento
dos seguintes requisitos:

1.4.3. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugao do contrato, com informacgdes de
que os servigos tenham sido fornecidos regularmente;

Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Camara Municipal mantém interesse no
Servigo;

1.4.4. Haja manifestagao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.
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1.4.5. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.
1.4.6. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condigao para a renovagao.

1.4.7. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sangoes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagéo.

1.5. Dos Acréscimos e Supressoes ;

1.5.1. ACONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

1.6. Da Rescisao Contratual

1.6.1. O Contrato ou Instrumento correlato oriundo deste Termo de Referéncia podera ou nao
ser rescindido quando do descumprimento de norma legal, nos termos do art. 124 e seguintes
daLei 14.133/21.

2. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1. A empresa devera estar regular perante os 6rgéos publicos e obrigada a cumprir todas as
exigéncias contidas do Termo de Referéncia, Contrato, e ou Nota de Empenho, a ser firmado.
Dando integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar o Contrato.

2.2. Atender os requisitos de habilitagéo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, conforme
exigido neste Termo.

2.3. Atender os critérios de qualificagcdo econdmico-financeira, estabelecido neste termo.

2.4.  Atender critérios de qualificagdo Técnica estabelecida neste termo.

2.5. Da avaliagao da proposta

2.6. Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor

proposta por valor unitario.

2.5.7. A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitagao devera

apresentar propostas de pregos, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no edital e seus anexos.

3. MODELO DA EXECUGAO DO SERVICO

3.1. O servigo prestado devera ser entregue na sede da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhéo, na respectiva Ordem de Servico, a critério da Contratante.

3.2, Arealizagao sera feita de forma parcelada, apds o recebimento da Ordem de Servico, no
endereco que sera informado pela contratante na respectiva ordem de servigo, tudo por
conta do prestado de servigo.

3.3. A prestagao de servigo serd acompanhada provisoriamente no ato da realizacao, e,
definitivamente, apos a verificagao da qualidade e do quantitativo dos Servigos.
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3.4. Os documentos digitalizados reprovados no acompanhamento provisorio serao
rejeitados, devendo a Contratada substitui-los, arcando com todos o0s custos
decorrentes. A substituicdo dos documentos digitalizados nao exime a Contratada da
aplicagao de penalidades por atraso na prestacao dos Servigos.

3.5. A contratante designara uma comissao ou um servidor para efetuar o acompanhamento
do servigo, na forma prevista neste Termo de Referéncia, obedecidas as disposicoes
constantes na alinea b, do inciso |, do art. 140 da Lei 14.133/21.

3.6.  Aexecugao do objeto seguira a seguinte dindmica:

a) Inicio da execugao do objeto: entrega dos documentos digitalizados e/ou outros
servicos a serem prestados/executados em até 05 (cinco) dias de modo provisorio e
até 20 (vinte) dias de modo permanente, apés o recebimento da ordem de Servigos.

b)  Local e horario dos servigos: Camara Municipal de 08:00h as 17:00h, agendado
previamente com o servidor designado pela autoridade competente.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1 Do contrato

411 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e asnormas da Lein®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de suainexecucgao total ou parcial.

412 As comunicagles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

413 O CONTRATANTE poderd convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.1.4  Aformalizagdo da contratagao ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

4.15 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

416 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).
4.1.7  Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

4.2. Fiscalizagao
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4.2.1. A execugao/fornecimento do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

4.3. Gestor do Contrato

4.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias,
das alteragOes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéao.

4.4. Das Obrigagoes Da Contratada

4.4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

a) Executar o objeto conforme especificagdes do Termo de Referéncia, da sua proposta e
deste Contrato;

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes do servico.

c) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado & Camara Municipal ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no AVISO, o valor correspondente aos danos sofridos;

d) Nao contratar cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

e) Aempresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagédo do contrato,
até junto com a nota fiscal, os seguintes documentos: 1) Prova de regularidade com a Fazenda
Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a Certidao Conjunta Negativa de Débitos
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional; 2) Prova de regularidade junto 4 Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa de
Débitos e Certiddo Negativa da Divida Ativa ou Certidao Conjunta, emitida pela Secretaria da
Fazenda Municipal onde a empresa for sediada; 3) Prova de Regularidade com a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante a Certidao Negativa quanto a Divida Ativa
do Estado e Certidao Negativa quanto a Tributos Estaduais; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS
- CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

f)  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em
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legislacao especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere a responsabilidade ao Contratante;

g) Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos ao
fornecimento.

h) Paralisar, por determinagcdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha emrisco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

i) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagoes dos Poderes Publicos.

j)  Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

k) N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

l) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigoes exigidas para habilitagdo e qualificagao.

m) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n® 14.133, de 2021; e

n) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

0) cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

4.5 Das obrigagoes da contratante

4.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

4.5.2. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao do objeto;
4.5.3. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugéao total ou parcial do Contrato;
4.5.4. Prestar a Contratada, em tempo habil, as informagdes e os esclarecimentos
eventualmente necessarios ao fornecimento;

4.5.5. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento descrito por intermédio do Gestor do Contrato e
da Comisséo de Fiscalizagao;

4.5.6. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada o fornecimento.
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4.5.7. Notificar a CONTRATADA, para a substituigdo dos documentos digitalizados reprovados
no recebimento provisério, conforme Termo de Recusa;

4.5.8. Notificar a CONTRATADA, para a corregdo do fornecimento que apresentarem vicios
redibitorios apds a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme
Termo de Recusa;

4.5.9. Emitir as Notas de Empenho e respectivas Ordem de Fornecimento da contratagéo;
4.5.10. Efetuar os pagamentos de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as
normas administrativas e financeiras em vigor;

4.5.11. Comunicar toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestagéo dos servigos ou o
fornecimento.

4.5.12. Prestar as informagdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da contratada;

4.5.13. Propor a aplicagdo das sangoes administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada;

4.5.14. Fiscalizar para que, durante a validade do contrato, sejam mantidas todas as condigdes
de habilitagdo e qualificacao exigidas.

4.5.15. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado aterceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

4.6. Das Infragbes e Sanc¢oes Administrativas

4.6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) ndo mantera proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragédo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa eletrOnica ou execugdo do contrato

i) fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;
l) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

4.6.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar aimposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,
c, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que néo se justificar a
imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

IIl) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei).

V) Multa:

1) moratoria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatodria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugéao total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao do contrato
pordescumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso I do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

4.6.3. A aplicagao das sangoOes previstas neste Termo ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

4.6.4. Todas as sangoes previstas neste Termo poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79).

4.6.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

4.6.6. Se a multa aplicada e as indenizages cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

4.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

4.6.8. A aplicagao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein®14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

4.6.9. Na aplicagao das sangodes serao considerados (art. 156, §1°):
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a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

4.6.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lein® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivos nalLein®12.846,de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
4.6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditdrio, aampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).
4.6.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacao da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

4.6.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

5. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

5.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao contratante
atestar a execugao do objeto do contrato.

5.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagao do indice IPCA de corregao monetaria.

5.6. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.7.Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar aempresa para que
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emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

5.9. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
daregularizagéo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagado mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.11. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutengéao das condigdes de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do érgédo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

5.12. Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

5.13. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto &
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

5.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.15. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacgao.

5.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacéo
aplicavel.
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5.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. Da Modalidade, do Tipo e do Critério De Julgamento.

6.1.1 Ofornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitagao, por critério de menor prego por item.

6.2. Exigéncias De Habilitacs

6.2.1 Parafins de Habilitagao, devera ser observado os seguintes requisitos:

a) No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagédo dos seus administradores;
f) No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein®©5.764,
de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacgao;

h) No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de registro ou autorizagédo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

i) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva;

6.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

6.3.1. Parafins de Regularidade Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos:
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a) Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c¢) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a
Certidao Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
a Certidao Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certiddo Negativa quanto a Tributos
Estaduais.

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certidao Negativa de Débito e Certidao Negativa de Divida Ativa relativa aos Tributos
(ISS e TLVF);

f) Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas;

g.1) As microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/06, deverdo apresentar toda a
documentagao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restri¢éo, de acordo com o art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006.

g.2) Havendo alguma restrigado na comprovacgao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados da declaragao de vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administragao, para regularizagdo da documentagéo;

g.3) A nao regularizagdo da documentacao, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas em Lei;

6.4. Qualifi 50 E Amico:E ;

6.4.1. Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (Demonstragao do Resultado do
Exercicio - DRE) dos ultimos 02 exercicios sociais, com o devido registro na Junta Comercial, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa.
6.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor ou, se for
o caso, Certidao de Recuperacao Judicial, expedida pelo Cartorio Distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data de emissao de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data da
abertura da sesséo, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria certidao - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso |).

6.4.3. No caso de empresa em recuperagao judicial ou extrajudicial, o (a) licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperacgao foi acolhido judicialmente,
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na forma do art. 58, da Lei n°® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao;
6.5 Da Qualificagcao Técnica

6.5.1 Entre as obrigagdes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em
fornecer aos entes publicos, sejam empresas idoneas devidamente inspecionadas, bem como
assegurar que a qualidade de seus produtos/servigcos esteja de acordo com as normas técnicas
necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentacgao:

6.6 Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante executou ou esta executando os fornecimentos
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia. O atestado devera conter as seguintes

informagades:

a. Impresso em papel timbrado

b. Dados da empresa cliente: nome, razéo social, CNPJ, enderego completo e telefone.

C. Descricao do objeto executado com dados que permitam amplo entendimento do

fornecimento realizado e que permitam identificar a compatibilidade e semelhan¢a com
o objeto da licitagao.

d. Dados do emissor do atestado: nome completo, cargo, matricula e assinatura.
6.7 Documentagao Complementar

a. Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo a habilitagao.
Declaracao de cumprimento dos requisitos de habilitagao.
Declaragao de nao utilizagdo de mao de obra infantil, e situagdo regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIll do
artigo 7° da Constituicao Federal.

d. Declaragao de responsabilidade, em que a empresa se compromete a fazer as entregas
no prazo solicitado.

e. Declaragao de observancia desse limite na licitagao, conforme § 2° do Art. 4° da Lei
14.133/2021.

1 Declaragao de enquadramento como microempresa e empresa de pequeno porte.

g. Declaragao de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia.

h. Declaragao que entre seus dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos, e demais
profissionais nao figuram empregados na gestao do Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhao.

7 DAESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

7.1 O custo estimado total da contratagcédo é de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos e cinquenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo (ANEXO | do TR - Planilha
Orgcamentaria).
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7.2 O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi
determinado com base em pesquisas de mercadoldgicas realizadas nos termos da Lei
14.133/21.

8 ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

8.1. Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execugao do objeto contratado
correrdo a conta da seguinte dotagao orgamentaria:

Orgao 01 - Poder Legislativo

Unidade 00 - Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao

Funcgéo 01 - Legislativa

Subfungao 031 - Agao Legislativa

Programa 0001 - Gestao do Poder Legislativo

Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas

Natureza da despesa 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Saldo Anterior R$ 231.378,77

Saldo Atual Disponivel R$ 229.238,43

9 FUNDAMENTAGAO LEGAL
9.1. A presente contratagdo terd como fundamentacéao legal, o Art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, e suas alteragdes, Lei Municipal 352/2023 que regulamenta a Lei 14.333/2021, Lei
Complementar n.° 123/2006 alterada pela Lei Complementar n® 147/2014 e suas alteragdes, e
sujeitando-se aos preceitos de direito publico e aplicando-se, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.
10. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO.
10.1. Trata-se de prestagdo de servicos comuns, cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos nos documentos de contratacdo por meio de
especificagdes usuais no Mercado.
10.2. A descrigao da solugao apresenta-se técnica e economicamente viavel, pois o histdrico
brasileiro demonstra a existéncia de mercado sélido, tendo a Camara Municipal obtido éxito na
maioria dos certames com objetos similares, como se pode verificar no Portal de Compras do
Governo Federal, onde diversos 6rgaos fazem aquisigédo dos itens objetos desta contratagao,
para atendimento de suas demandas.
10.3. Por se tratar de servigo comum e execugao quase imediato, a contratagdo de servigos de
digitalizagdo de documentos por si s, ja € quase a solugdo completa, e o ciclo de vida do objeto
€ a sua validade.
11. REQUISITOS DA CONTRATACAO NOS TERMOS DA LEI N° 14.133/2021:
11.1. Tendo em vista o valor, a aquisicao pretendida inclui-se na modalidade de “Compra
Direta”, sendo dispensado o procedimento licitatério, conforme o que dispde o artigo 75, inciso
Il, da Lein®14.133/2021.

Art. 75. E dispensével a licitagao:
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Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), valor atualizado pelo DECRETO N° 12.807, DE 29 DE
DEZEMBRO DE 2025;

11.2. A contratagéo € exclusiva para ME e EPP, pois o valor fica abaixo de R$ 80.000,00 (“As
contratagOes devem ser exclusivas para microempresas - ME e empresas de pequeno porte -
EPP, por forga da LC 123/2006”).

11.3. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR ITEM, devendo os participantes se
aterem quanto as especificagdes do objeto que se encontra neste Termo de Referéncia, bem
como no Aviso de Contratagao Direta.

11.4. Nos pregos deveréo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete para
a entrega do material.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Nao serdo admitidas declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou
em parte, que venham a impedir ou dificultar o fornecimento dos servigos.

12.2. As condigdes estabelecidas neste documento farado parte do contrato e do aviso, visando
o fornecimento dos servigos, independentemente de estarem nele transcritas.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS)

Processo AdministrativoN°® __ /
Dispensa de LicitagaoN° __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.©° , (ENDERECO
COMPLETO) , nheste ato representada pelo seu
(Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara, sob as penas
da lei, que até esta data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo neste processo de
dispensa de licitagao, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)

et | o OBIjEmas |
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGCAO
(DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO)

Processo AdministrativoN°® __ /
Dispensa de Licitagcdo N° __/

A empresa: (razdo social), devidamente inscrita no Ministério da Fazenda
sob o CNPJ n° comsedena (enderego completo), por
intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para os fins de cumprimento do exigido
no Aviso de Dispensa N° __ /2026, DECLARA que cumpre plenamente os requisitos de

habilitagcdo exigidos no Aviso de Dispensa em epigrafe e seus anexos, estando ciente de todos
0S seus termos.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO
(OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF)

Processo AdministrativoN°® __ /
Dispensa de Licitagao N° __/

(NOME DA EMPRESA) ; CNPJ/MF
N.© ; (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato representada pelo
seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara que nao
possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condigao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo Federal de 1998.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO

(MODELO DE DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE, EM QUE A EMPRESA SE
COMPROMETE A FAZER AS ENTREGAS NO PRAZO)

Processo AdministrativoN° __ /
Dispensa de Licitagdo N° __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.©° " (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato representada pelo
seu (Soécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , enderego 3

por meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, DECLARA ter
responsabilidade e se compromete a fazer as entregas dos servigos no prazo solicitado
conforme o processo de Dispensa de Licitagdo N°. XXX/2026

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO
(MODELO DE DECLARAGAO DE OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO §2° DO ART. 4° DA LEI

14133/2021)
Processo Administrativo N® ___ /
Dispensa de Licitagao N° __/
(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.© ,(ENDERECO COMPLETO) , heste ato
representada pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF RG , enderego

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
para este ato, DECLARA sob as penas da lei, que esta enquadrada na condi¢géo de Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da lei complementar n°. 123/2006 e suas alteragoes,
e que no ano-calendario de realizagdo da presente dispensa de licitagdo, ndo celebrou
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte, nos termos do
art. 4°, 82°, da Lei Federal n®. 14.133/2021.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE)
Processo Administrativo N° __ /
Dispensa de Licitagdo N° __/
(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.©° , (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada pelo
seu (Soécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF
, RG , endereco , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, DECLARA, para os fins
do disposto na Lei Complementar n® 123/2006, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob
as penas da lei, que se enquadra como:

( JMICROEMPRESA, conforme inc. | do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

( JEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conformeinc. Il do art. 3° da Lei Complementar n®123/2006.

Alicitante DE CLARA, ainda, que nao se enquadra em qualquer das hipdteses de exclusdo no
§ 4 do art. 3° da mencionada lei, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento em epigrafe, realizado pela Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhao.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VIII
MODELO DE DECLARAGAO
(MODELO DE DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA,
PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA E PARA APRENDIZ)

Processo AdministrativoN°® __ /
Dispensa de Licitacao N° __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.©° ,(ENDERECO COMPLETO) , heste ato
representada pelo seu (Sdocio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF , RG , enderego

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
para este ato, DECLARA, que a empresa, acima discriminada possui reserva de cargos para
pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz previstas em lei

e em normas especificas.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO IX
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO QUE ENTRE SEUS DIRIGENTES, GERENTES, SOCIOS, RESPONSAVEIS
TECNICOS, E DEMAIS PROFISSIONAIS NAO FIGURAM EMPREGADOS NA GESTAO DO
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO)

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.©° ) (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato representada pelo
seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara que entre seus
dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos, e demais profissionais ndo figuram
empregados na gestdo do Cadmara Municipal de Alto Alegre do Maranhéo.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO X
(MODELO PROPOSTA)

Processo AdministrativoN° __ /
Dispensa de Licitagdo N° __/

Prezado senhor,

Pelo presente, submetemos & vossa apreciagdo a nossa proposta
relativa ao aviso de dispensa de licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade
por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparagao da mesma
e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das condigbes em que se
desenvolverdo os trabalhos e concordamos com a totalidade das instrugoes e critérios de
qualificagao definidos no AVISO.

1. Proponente:
Razao Social:

CNPJ:

Endereco:
E-mail:

(DDD) Telefone: (...)

2. Representante legal que assinara o contrato:
Nome:
Cédula de identidade/érgao emissor:

CPF:

Cargo/Funcéo: E-mail:
(DDD) Telefone: (....)

3. Proposta de Precgos: R$
Valor global: R$
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PLANILHA COM QUANTITATIVO DE PRECOS

VALOR |VALOR

ITEM DESCRIGAO UND QTD |MARCA
UNIT. |TOTAL

Total
R$

4. Prazo de validade da proposta: .............

3. Prazo de execugao: ....osussses

6. Condigbes de pagamento: .............

7. Dados Bancarios:
Banco: Banco do Brasil, ABENCia: ......ccuuveevuvreinieeiniennnen.

Declaramos que 0s pregos unitarios e total dos itens foram cotados em moeda nacional
(Real-R$),jaincluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos fiscais, trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da dispensa de
licitacao.
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ANEXO XI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N°

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO
MARANHAO/MA, E A EMPRESA NA FORMA
ABAIXO:

A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito
Publico Interno, inscrito no CNPJ sob 0 n°® 02.232.044/0001-72, com sede na Rua Sao Lucas, S/N,
bairro Santo Anténio, nesta cidade, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado

pela Presidente da Céamara Municipal a Sra. Inscrita no CPF sob n°

, residente e domiciliado nesta cidade e a
empresa , com ,inscrita no CNPJ
sob o n° , doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo (a) Sr ©°
(a) , RG N° CPF N©° tém, entre si, ajustado o presente

Contrato de prestagcao de servigos , formalizada nos autos do Processo n° 0033/2026, e em
observéncia as disposi¢oes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Municipal 352/2023, que
regulamenta a Lei 14.133/2021 e demais legislagcao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Termo de Dispensa de Licitagao n® /2026, mediante as clausulas e
condigoes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratagao de empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

2.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente Contrato e aos
documentos adiante enumerados, colacionados ao Processo Administrativo n® 0033/2026e que sao
partes integrantes deste instrumento, independente de transcri¢cao:

2.1.1. Termo de Referéncia;

2.1.2. Aviso de Dispensan®
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2.1.3. APropostada contratada;

CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

3.1. O presente Contrato rege-se pelas seguintes normas:

a) Constituicao Federal de 1988;

b) Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Municipal 352/2023 que regulamenta a Lei
14.133/2021 e alteragoes.

c) Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro 2006 e alteragoes;

d) Demais normas regulamentares aplicaveis & matéria;

3.2. Na interpretagao, integracéao, aplicagao ou em casos de divergéncia entre as disposi¢des deste
Contrato e as disposi¢gdes dos documentos que o integram, deverd prevalecer o contetido das
clausulas contratuais.

3.3. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
Federal n® Lei 14.133/2021 e demais normas pertinentes as licitagées e contratos administrativos e,
subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito privado, em
especial a Lei Federal n®8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

4.1. O valor global deste Contrato é de R$.......... {issimsniimanaiane ), ndo se obrigando a CONTRATANTE a
demandar todos os quantitativos previstos neste instrumento, conforme Proposta de Precos abaixo:

VLR. UNT.
ITEM ESPECIFICAGAO QUANT. | UNID. VLR. TOTAL.

VALOR TOTAL

CLAUSULA QUINTA - DADOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotagao
orgamentaria:

Orgéo 01 - Poder Legislativo

Unidade 00 - Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéao

Fungao 01 - Legislativa
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Subfuncao 031 - Agao Legislativa

Programa 0001 - Gestao do Poder Legislativo

Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas
Natureza da despesa 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Saldo Anterior R$ 231.378,77

Saldo Atual Disponivel R$ 229.238,43

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1 O prazo devigéncia do presente contrato sera até 31 de dezembro do corrente ano, a partir de sua
assinatura, na forma do artigo 105 da Lein® 14.133, de 2021.

6.2 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

6.3 Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condigao para a renovagao.

6.4 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA SETIMA - DO LOCAL DO SERVICO

7.1 O Local para recebimento e demais condigdes, encontram-se definidos no Termo de Referéncia.
CLAUSULA OITAVA - DAS CONDICOES DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1 Das Condig0Oes para execugao do objeto e demais condi¢des, encontram-se definidos no Termo
de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA
9.1 A CONTRATADA respondera solidariamente pelo fornecimento dos servi¢os, aplicando-se as
disposigoes contidas no Codigo de Defesa do Consumidor - Lei Federal n® 8.078/1990.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA.
Séo obrigagoes da CONTRATADA:
10.1 Das Obrigagdes da contratada encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE.

11.1 Das obrigagdes e responsabilidade da CONTRATANTE encontram-se definidos no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO
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12.1 AO pagamento serarealizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

12.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12.3 O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura.

12.4 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar
a execugao do objeto do contrato.

12.5 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacao do indice IPCA de corregao monetaria.

12.6 A emissao da Nota Fiscal ou Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacgao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

12.7 Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

12.8 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;



(37K
o

. o
* ok Kk
* Kk Kk Kk

T cmeRL RN
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com

Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.9 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunsténcia que impecga a
liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da
regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer énus para o contratante;

12.10 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n®14.133/2021.

12.11 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragcdo devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutengéo das condigdes de habilitagéo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

12.12 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, seré providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

12.13 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.14 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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12.15 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

12.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

12.17 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

12.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigoes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragao ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletronica ou execug¢ao do contrato;

i) fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéao;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 Serédo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar aimposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
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II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c,
d, e, fegdo subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar aimposicao
de penalidade mais grave (art. 156, §84°, da Lei);

IIl) Declaragaodeinidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e Ldo subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas b, c,
d, e, feg, quejustifiquem aimposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei).

IV) Multa:

1) moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatoéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragéao a promover a rescisao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoe o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

13.3 A aplicagdo das sangdOes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigagao de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°).

13.4 Todas as sangodes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79).

13.5 Antes da aplicagao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

13.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 8§8°).

13.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagao enviada pela autoridade competente.

13.8 A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
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contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein®14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagOes dos 6rgaos de controle.

13.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lein® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagOes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivos nalLein®12.846,de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, aampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

13.12 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sancgéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no d&mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

13.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

14.1. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS:

15.1. Os pregos contratados manter-se-ado inalterados pelo periodo de vigéncia do presente
contrato, admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equacao econémico-financeira inicial deste
instrumento.

15.1.1. Os pregos contratados que sofrerem revisao nao ultrapassardo aos pregos praticados no
mercado, mantendo-se a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente constante da
proposta e aquele vigente no mercado a época da assinatura do contrato.

15.1.2. Serdo considerados compativeis com os de mercado os pregos contratados que forem iguais
ou inferiores 8 média daqueles apurados pelo setor competente da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhao/MA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

16.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas em lei, sem
prejuizo das sangoes aplicaveis.

16.2 E admissivel a fusao, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo exigidos na licitagao
original;

b) sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;

C) nao haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao a
continuidade do contrato.

16.3 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

16.4 Otermo derescisao sera precedido de Relatorio indicativo dos seguintes aspectos, conforme
0 caso:

16.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

16.4.2. Relagcao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

16.4.3. IndenizacOes e multas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS ENCARGOS DE MORA POR ATRASO DE PAGAMENTO:

17.1. A contratante ndo arcard com os encargos da mora por atraso de pagamento decorrente de
auséncia total ou parcial da documentagdo habil ou pendente de cumprimento de quaisquer
clausulas constantes da clausula sétima deste instrumento, por parte da contratada.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DOS ILICITOS PENAIS:



ARAMUNIGipT ! = =
il‘?uﬁ“"“w,:.fwr { ———

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com

Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

18.1. As infragdes penais tipificadas na Lei n® 14,133, de 2021 e suas altera¢Oes posteriores serdo
objeto de processo judicial na forma legalmente prevista, sem prejuizo das demais cominagoes
aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA NONA- DOS CASOS OMISSOS:

19.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢gdes contidas na Lei
14.133/2021 e demais normas federais de licitagoes e contratos administrativos e, subsidiariamente,
segundo as disposigdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e
normas e principios gerais dos contratos

CLAUSULA VIGESIMA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

20.1. O contrato podera ser alterado nos termos do Lei 14.133/21, mediante as devidas
justificativas. A referida alteracao, caso haja, sera realizada através de termo de aditamento

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAGAO

21.1  Acontratante indicard um profissional para exercer as atividades de fiscalizagao da execugéo
deste instrumento de contrato.

21.2 As decisbes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdo ser encaminhadas ao Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, em tempo habil, para
adogao das medidas cabiveis.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- DA PUBLICAGAO

22.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atengao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82°, da Lein.
12.527, de 2011, Lei Municipal 0333/2022 que regulamenta a LAl (Lei de Acesso a Informagéo).

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA- DO FORO

23.1 Em atendimento ao art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/2021, fica eleito o Foro da comarca de S&o
Mateus /MA, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato, que de outra forma nao
sejam solucionadas, com expressa renuncia das partes a qualquer outro que tenham ouvenham a ter,
por mais privilegiado que seja.

23.2 E porestarem plenamente em acordo com todas as clausulas e condigoes, as partes assinam
o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas signatarias para
que produzam seus efeitos juridicos e legais.

Alto Alegre do Maranhao/MA, xx de xxx de 2026.
CONTRATANTE

CONTRATADO



AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
Dispensa de Licitagdo n° 009/2026

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo, nos termos do
disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n2. 14.333/2021, Lei 352/2023,
que regulamenta a Lei 14.133/2021, torna publico para
conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de
Licitacdo 009/2026, que tem como objeto: “Contratacdo de empresa
especializada para a prestagdo de servigos de digitalizagdo de
documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhdo/MA”, a fim de obter propostas adicionais
de eventuais interessados, na forma descrita no aviso pelo prazo
minimo de 03 (trés) dias uteis a contar dessa publicagdo. Para tanto,
convoca as empresas interessadas a enviarem suas propostas e
documentos de habilitagdo para o(s) objeto(s) constante(s) no Aviso
e conforme modelo de proposta, disponibilizados no site
https://www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba licitagdo). A
Proposta de Pregos devera ser protocolada no Setor de protocolo da
Camara municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, no endereco Rua
Sdo Lucas — Bairro Santo Ant6nio — Alto Alegre do Maranhdo/MA,
CEP: 65.413-000 no hordrio das 8h as as 14h em dias uteis até o dia
25/03/2026, ou enviada para 0 e-mail: #
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com” até as 18h00min do
dia 25/03/2026. Alto Alegre do Maranhdo — 20/03/2026 - Juliana dos
Santos Vieira - Presidente da Camara Municipal.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO - Dispensa de Licitagdo n° 009/2026

A Céamara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, nos termos do disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n°. 14.333/2021, Lei 352/2023, que regulamenta a
Lei 14.133/2021, torna publico para conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de Licitagdo 009/2026, que tem como objeto:
“Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranhdo/MA”, a fim de obter propostas adicionais de eventuais interessados, na forma descrita no aviso pelo prazo minimo de 03 (trés)
dias Gteis a contar dessa publicagdo. Para tanto, convoca as empresas interessadas a enviarem suas propostas e documentos de habilitagdo para o(s)
objeto(s) constante(s) no Aviso e conforme modelo de proposta, disponibilizados no site https://www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba licitagdo). A
Proposta de Pregos devera ser protocolada no Setor de protocolo da Camara municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, no enderego Rua S&o Lucas —
Bairro Santo Anténio — Alto Alegre do Maranh&o/MA, CEP: 65.413-000 no horério das 8h as as 14h em dias Uteis até o dia 25/03/2026, ou enviada para o e-
mail: " camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com” até as 18h00min do dia 25/03/2026. Alto Alegre do Maranhdo — 20/03/2026 - Juliana dos Santos
Vieira - Presidente da Camara Municipal.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO - Dispensa de Licitagdo n° 008/2026

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranho, nos termos do disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n°. 14.333/2021, Lei 352/2023, que regulamenta a
Lei 14.133/2021, torna publico para conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de Licitagdo 008/2026, que tem como objeto:
“Contratagé@o de pessoa(s) juridica(s) para prestagdo de servigos de malharia, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA”, a fim de
obter propostas adicionais de eventuais interessados, na forma descrita no aviso pelo prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis a contar dessa publicagdo. Para
tanto, convoca as empresas interessadas a enviarem suas propostas e documentos de habilitagdo para o(s) objeto(s) constante(s) no Aviso e conforme
modelo de proposta, disponibilizados no site https://www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba licitagdo). A Proposta de Pregos devera ser protocolada
ns “etor de protocolo da Camara municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, no enderego Rua S&o Lucas — Bairro Santo Antdnio — Alto Alegre do
8 & ‘hdao/MA, CEP: 65.413-000 no hordrio das 8h as as 14h em dias duateis até o dia 25/03/2026, ou enviada para o e-mail: "
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com” até as 18h00min do dia 25/03/2026. Alto Alegre do Maranhdo — 20/03/2026 - Juliana dos Santos Vieira -
Presidente da Camara Municipal.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO - Dispensa de Licitagdo n° 007/2026

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, nos termos do disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n°. 14.333/2021, Lei 352/2023, que regulamenta a
Lei 14.133/2021, torna publico para conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de Licitagdo 007/2026, que tem como objeto:
“Contratagdo de pessoa(s) juridica(s) para prestagéo de servicos de confecgdo e impressao de material grafico, de interesse da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhdao/MA”, a fim de obter propostas adicionais de eventuais interessados, na forma descrita no aviso pelo prazo minimo de 03 (trés) dias
Uteis a contar dessa publicagdo. Para tanto, convoca as empresas interessadas a enviarem suas propostas e documentos de habilitagéo para o(s) objeto(s)
constante(s) no Aviso e conforme modelo de proposta, disponibilizados no site https://www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba licitagao). A Proposta
de Pregos devera ser protocolada no Setor de protocolo da Camara municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, no enderego Rua Sao Lucas — Bairro Santo
Anténio — Alto Alegre do Maranhao/MA, CEP: 65.413-000 no horario das 8h as as 14h em dias Uteis até o dia 25/03/2026, ou enviada para o e-mail: "
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com" até as 18h00min do dia 25/03/2026. Alto Alegre do Maranhao — 20/03/2026 - Juliana dos Santos Vieira -
Presidente da Camara Municipal.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO - Dispensa de Licitagdo n° 005/2026

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, nos termos do disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n°. 14.333/2021, Lei 352/2023, que regulamenta a
Lei 14.133/2021, torna publico para conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de Licitagdo 005/2026, que tem como objeto:
“Contratagdo de empresa para aquisigdo de materiais e equipamentos e suprimentos de informatica para atender as necessidades da Camara Municipal de
Alto alegre do Maranhdo/MA, a fim de obter propostas adicionais de eventuais interessados, na forma descrita no aviso pelo prazo minimo de 03 (trés) dias
Uteis a contar dessa publicagdo. Para tanto, convoca as empresas interessadas a enviarem suas propostas e documentos de habilitagdo para o(s) objeto(s)
constante(s) no Aviso e conforme modelo de proposta, disponibilizados no site https://www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba licitagdo). A Proposta
de Pregos devera ser protocolada no Setor de protocolo da Camara municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, no enderego Rua Sao Lucas — Bairro Santo
Antonio — Alto Alegre do Maranhao/MA, CEP: 65.413-000 no horario das 8h as as 14h em dias Uteis até o dia 25/03/2026, ou enviada para o e-mail: "
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com" até as 18h00min do dia 25/03/2026. Alto Alegre do Maranhdo — 20/03/2026 - Juliana dos Santos Vieira -
Presidente da Camara Municipal.
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CAMARA MUNICIPAL | —
ALTO ALEGRE DO MARANHAOD —

PROCESSO:

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao

Av. Rodoviaria, S/N - Centro - CEP: 65413-000 - Alto Alegre do Maranhao\MA

CNPJ: 02.232.044/0001-72 - Tel: - Site: www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br

DISPENSA - 009/2026/2026 - ABERTA

DATA DO AVISO:

20/03/2026

DATA DA DIVULGAGAO DO EXTRATO:

20/03/2026

DATA DA RATIFICAGAO:

DATA DA DIVULGAGAO DA RATIFICAGAO:

TIPO:

MENOR PRECO

RESPONSAVEL PALA A INFORMAGAO:

JULIANA DOS SANTOS VIEIRA

PREGOEIRO/AGENTE DE CONTRATAGAO:

ANTONIO ANDRE DE OLIVEIRA

RESPONSAVEL PELO O PARECER JURIDICO:

ANNABEL GONCALVES BARROS COSTA

INFORMAGAO DO OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO/MA

ORGAOS VINCULADOS

ARQUIVOS PUBLICADOS

EDITAL
INFORMAGOES DO ANDAMENTO
DATA FASE RESPONSAVEL DA FASE SITUAGAO
20/03/2026 PROCESSO CADASTRADO JULIANA DOS SANTOS VIEIRA ABERTA
S
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Av. Rodoviaria, S/N - Centro - CEP: 65413-000 - Alto Alegre do Maranhao\MA
CNPJ: 02.232.044/0001-72 - Tel: - Site: www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br
Link direto
https://cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/licitacoes/128
alicitagao Pagina(s) 1 de 1




Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio
Alto Alegre do Maranhio/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.c
Rua Sao Lucas — Bairro Santo Antonio, S

CNPJ — 02.232.044/0001-72 | PROCESso: 090

DECLARACAO DE LICITACAO DESERTA

Processo Administrativo: 0033/2026. S AT -

Dispensa de Licitagdo N° 009/2026 WS | G L) OSSH0O <

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servigos de
digitaliza¢do de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhdo/MA, conforme especificagdes e quantidades estimadas constantes no Termo de

Referéncia.

O Agente de Contratagdo da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, no
uso de suas atribui¢des legais, comunica que, quanto a Dispensa de Licitagdo n° 009/2026
referente ao Processo Administrativo supracitado, objetivando a Contratagio de empresa
especializada para a prestagdo de servigos de digitalizagio de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, em razdo de auséncia de
interessados restando o processo DESERTO, com consequente repeti¢ido do objeto. Encaminhe -
se esta declarag@o para a Presidénica da Camara Municipal, para que apds analise da conveniéncia

e oportunidade, autorize republicagdo, utilizando a mesma fase interna do processo mencionado

Alto Alegre do Maranhéo — M rco de 2026.
|
' " ) -
i N
YY)V 2

ANTONIO ANDRE DE OLIVEIRA
Agente de Contratagio

acima.




CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
Alto Alegre do Maranhao - MA
E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com
Rua Sao Lucas, s/n — Bairro Santo Antonio
CNPJ - 02.232.044/0001-72

PORTARIA N° 02/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE OCUPANTE DE
CARRGO COMISSIONADO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA., E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigées legais, previstas no regimento Interno e na
Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR o Senhor ANTONIO ANDRE DE OLIVEIRA, brasileiro, identificado pelo RG n°
0001119536992, SSP/MA e CPF: 039.167.043-38, para ocupar 0 cargo comissionado de
Pregoeiro/Agente de Contratagdo da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao - MA.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.
Art. 3°. Revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao-MA., 02
de janeiro de 2025.

J U L IA NA DO S Digitalmente assinado porJULIANA DOS SANTOS VIEIRA:03610089377
DN.C=8R, O=ICP-Brasil, OU=Secretaria da Receita Federal do Brasil -
RFB, OU=RFB o-CPF A1, OU=(EM BRANCO), OU=28984826000151,
confer

SANTOS VIEIRA: g cminnoossiirosien
03610089377  &&&uanas

Juliana dos Santos Vieira
Presidente



CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - PORTARIA - NOMEAGAO: PORTARIA N° 03/2025

PORTARIA N° 03/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE OCUPANTE DE CARRGO COMISSIONADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA., E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribuigdes legais, previstas no regimento Interno e na Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR o Senhor LEONARDO DO BONFIM GUIMARAES, brasileiro, identificado pelo RG n°® 171774820019,
SSP/MA e CPF: 025.494.043-94, para ocupar o cargo comissionado de Contador da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhéo - MA.

OCESS bCID = s

Art. 3°. Revogadas as disposi¢cbes em contrario. @ AR——

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data. ' FlSe I% —;)ZH ‘\
i
!

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Nlé"r'énhé“él'MA., 02 dé-janéir'o de 2025.
Juliana dos Santos Vieira
i Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - PORTARIA - NOMEAGAO: PORTARIA N° 02/2025
PORTARIA N° 02/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DE OCUPANTE DE CARRGO COMISSIONADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA., E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribuicdes legais, previstas no regimento Interno e na Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR o Senhor ANTONIO ANDRE DE OLIVEIRA, brasileiro, identificado pelo RG n° 0001119536992, SSP/MA e
CPF: 039.167.043-38, para ocupar o cargo comissionado de Pregoeiro/Agente de Contratagdo da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranh&o - MA.

2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.
Art. 3°. Revogadas as disposi¢des em contrario.
Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao-MA., 02 de janeiro de 2025.

Juliana dos Santos Vieira
Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - PORTARIA - NOMEAGAO: PORTARIA N° 06/2025
PORTARIA N° 06/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DE OCUPANTE DE CARRGO COMISSIONADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA. E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, ESTADO DO MARANHAO,
no uso de suas atribuicdes legais, previstas no regimento Interno e na Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

CPF: ***.100.893-** - Data: 03/01/2025 - IP com n°: 172.10.1.153 %
Autenticagdo em: www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/diariooficial.php?id=225 &}
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PUBLICAGOES LEGAIS

CERTIFICADO

CERTIFICAMOS QUE

O nlonio e de Olsvecra

Concluiu com éxito o curso de Capacitacao - Licitagdes 360°, realizado
nos dias 23, 24 e 25 de Janeiro de 2024. Ao dedicar 9 horas as aulas,
demonstrou comprometimento em aprimorar suas estratégias e

manter-se atualizado quanto as recentes mudancgas legais da Lei
14.133/2021.

HEDELITA Assinado de forma RENATO MONTEIRG

NOGUEIRA digital por HEDELITA Assinado de forma digital
NOGUEIRA CARDOZ0:7369869 por RENATO MONTEIRO

VIEIRA:06152589304 VIEIRA:06152589304 5391 CARDOZ0:73698695391

HEDELITA NOGUEIRA VIEIRA
DIRETORA PROFESSOR
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RENATO MONTEIRO CARDOSO
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Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio
Alto Alegre do Maranhiao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com

Rua Sao Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N

CNPJ —02.232.044/0001-72

ATO DE AUTORIZACAO REPUBLICACAQ DISPENSA DE LICITACAO N° 009/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 033/2026

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo - MA, em conformidade com Art. 75, inciso Il — da
Lei Federal n.° 14.133/2021, torna publico aos interessados que pretende realizar a Contratagdo de
empresa especializada para a prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA.

CONSIDERANDO, a declaragio feita dia 26 de margo de 2026, que declarou DESERTA a dispensa
de licitagdo;

CONSIDERANDO, a necessidade da contratagdo bem como os principios da economia processual e
da eficiéncia; AUTORIZO, a republicagdo do AVISO DE DISPENSA, com a abertura do prazo para
mals 3 (trés) dias nteis, vnsando obter proposta que v1abll|ze a contratagdo.

A proposta de Pregos devera ser entregue no Sefor de Licitagdo da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhdao - MA, no Endereco, Rua Sdo Lucas — Centro — CEP: 65.413-000 Alto Alegre do
Maranhdao, no horario de 08:00 as 17:00, em dias uteis ou pelo  E-mail:
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com até a data limite. O Edital/Termo de Referéncia da
Dispensa estara disponivel no Site Oficial do Municipio
https://www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba: licitagdes).

Alto Alegre do Maranhdo — MA, 08 de abril de 2026

’ e S = aa-
(Eﬁ}ﬁ%&dos égjrios Viewu

é‘ljesidente da Camara Municipal.
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Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao I
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA - REPUBLICACAO
DISPENSA DE LICITAGAO N° 009/2026

Torna-se publico que a Cadmara Municipal de Alto Alegre do Maranhao - MA, realizara Dispensa de Licitagéo,
emrazao dovalor, para Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagao
de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, com
critério de julgamento de menor prego por item, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°
14.133/2021 e Lei 352/2023, que regulamenta a Lei 14.133/2021.

As informagdes referentes as especificagdes do objeto, condigdes do fornecimento e demais obrigagoes
sdo descritas no termo de referéncia e na minuta contratual, os quais sd0 anexos do presente instrumento
de aviso, estando & disposi¢cao dos interessados no Site Oficial da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranh&o, no portal da transparéncia, acessado pelo link: https://cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/.

As propostas comerciais poderao ser enviadas para o] enderego eletrénico
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com, entre os dias 09 de abrilde 2026 a 13 de abrilde 2026, até
a 18h00min, ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da Cadmara municipal de Alto Alegre do
Maranhdo/MA, no endere¢go Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio — Alto Alegre do Maranhao/MA, CEP:
65.413-000, no mesmo periodo, no horario das 8h as 14h.

Os esclarecimentos e questionamentos poderdo ser enviados para o enderegco eletronico
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da
Céamara municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, no enderego Rua Sao Lucas - Bairro Santo Anténio — Alto
Alegre do Maranhdo/MA, CEP: 65.413-000 - das 8h as as 14h dentro do mesmo periodo de disponibilizagao
do aviso.

Prazo de envio dos Documentos de Habilitagdo é de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da publicagao
realizada pela administragao via correspondéncia eletronica.

Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
ANEXO | -Termo de referéncia e seus anexos.

ANEXO Il - Modelo de declaracao (declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos)

ANEXO Il - modelo de declaragao (declaragao de cumprimento dos requisitos de habilitagao)
ANEXO IV - Modelo de declaracao (observancia do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da CF)

ANEXO V - Modelo de declaragao (modelo de declaragao de responsabilidade, em que a empresa se
compromete a fazer as entregas no prazo)

ANEXO VI - Modelo de declaragao (modelo de declaragao de observancia do disposto no §2° do art. 4° da lei
14133/2021)



Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao ".T‘ B ~ /
Alto Alegre do Maranhao/MA T—

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

ANEXO VII - Modelo de declaragdo (declaragao de enquadramento como microempresa e empresa de
pequeno porte)

ANEXO VIII - Modelo de declaragcdo (modelo de declaragado de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da previdéncia e para aprendiz)

ANEXO IX - Modelo de declaragao (declaragao que entre seus dirigentes, gerentes, socios, responsaveis
técnicos, e demais profissionais nao figuram empregados na gestdo da Camara Municipal)

ANEXO X - Modelo proposta
ANEXO Xl - Minuta de termo de contrato

Alto Alegre do Maranhao/MA, 08 de abril de 2026.

Wtiona, des S e

( | Juliana dos Santos Vieira

Presidente da Camara Municipal



Camara Municipal de Alto Alegre do Maranho TTr— |
Alto Alegre do Maranhao/MA =
E-mail: il.
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO N° 009/2026

1-OBJETO:

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, torna publico que o objeto do presente
procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagdo de empresa especializada
para a prestagdo de servigos de digitalizacdo de documentos para atender as necessidades da
Céamara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.

2 - DAS CONDIGOES, DAS VEDAGOES DE PARTICIPACAO NA DISPENSA E DO ENVIO DA
PROPOSTA.

2.1 - Poderao participar desta Dispensa os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto desta contratagao, regularmente estabelecidos no pais, que satisfagam todas as exigéncias,
especificagdes e normas contidas no Termo de Referéncia, neste Aviso de Dispensa de Licitagao
simplificado e seus Anexos.

2.2 - Sera concedido tratamento favorecido para as pessoas juridicas, enquadradas como
microempresas e empresas de pequeno porte, nos limites previstos na Lei Complementar n®
123/2006.

2.3 - O fornecedor interessado em participar desta dispensa devera apresentar a sua proposta de
precos, na forma prevista no termo de referéncia e neste aviso.

2.4 - O fornecedor interessado, apds a divulgagao do aviso de contratagcado direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do e-mail descrito no item 2.4.1. deste instrumento, na forma eletrénica ou
de forma presencial no enderego Rua Sao Lucas - Bairro Santo Anténio — Alto Alegre do Maranhao/MA,
CEP:65.413-000, junto ao setor de protocolo das 8h as 14h, a proposta de pregos, com a descrigao do
objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para seu recebimento neste aviso.

2.4.1 - O e-mail para recebimento  da proposta e documentagdo  sera:
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com

2.4.2 - O enderecgo para recebimento de forma presencial € Rua Sao Lucas — Bairro Santo Anténio —
Alto Alegre do Maranhao/MA, CEP: 65.413-000, tendo como destinatario o Setor de Protocolo.

2.4.3 - Cabera ao proponente interessado em participar da dispensa de licitagdo acompanhar os
avisos e comunicacoes emitidos pela Cadmara Municipal, via e-mail durante o procedimento e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia, em tempo habil,
de mensagens enviadas pela Camara Municipal.

2.5 -Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o, a forma e o prazo
de entrega vinculam a Contratada.



Cémara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com

Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

2.6 - Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
servigo.

2.6.1 - Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragéao, sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

2.7 - A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigcoes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar, nos seus termos, bem como de fornecer os servicos necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicéao.

2.8 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, seréo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem, conforme art. 60, inciso | da lei 14.133/2021:

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao;

2.9 A participagdo, no presente certame, em razdo do valor da contratagdo, é exclusiva a
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |,
da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.10. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
2.10.1. Que néo atendam as condig¢des deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);

2.10.2. estrangeiros que n&o tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagcao e responder administrativa ou judicialmente;

2.10.3. Aqueles que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratago versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagédo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

d. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do ¢rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcao na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lein®6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;




Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA
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f.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenadajudicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagao de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.10.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;

2.10.4. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.10.5. OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.10.6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da presente dispensa ou da execugao do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1°do art. 9°da lLein.® 14.133, de 2021.

2.10.7. O fornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao, sob pena de desclassificagao.

2.10.8. Nao sera admitida a previsdo de pregos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3-DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.1. Ovalor estimado da contratagao € no valor global de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos e cinquenta
reais).

3.2. O critério de julgamento adotado, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos quanto as especificagdes do objeto, serd de MENOR PRECO POR ITEM.

3.3. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, serd verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagéao do objeto e a compatibilidade do prego emrelagéo
ao estipulado para a contratagéo.

3.4. O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (SESSENTA) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

3.5. Apds escoado o prazo para o recebimento das propostas de preco, serd selecionada a oferta mais
vantajosa para a Cdmara Municipal, considerando as propostas apresentadas apos a publicagdo do
presente aviso de dispensa.

3.5.1. No caso de o procedimento restar fracassado, o agente publico responsavel pelo procedimento
de contratacéao podera:



e

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: L il.
Rua Séao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

a - Republicar o procedimento;

b - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situagdo no que se refere a habilitacao; ou

c - valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precgos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condiges de habilitagdo exigidas.

d. O disposto nas alineas “a” e “c” do caput podera ser utilizado nas hipdteses de o procedimento
restar deserto.

3.5.2. Verificadas as condi¢bes de participagdo, o gestor examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéao ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo
estipulado para contratagao neste Aviso de Contratagao Direta e em seus anexos.

3.6. Sera desclassificada a proposta que:
3.6.1. Contiver vicios insanaveis;
3.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

3.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagao;

3.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

3.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

3.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui recursos suficientes para executar, a
contento, o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de prego que:

3.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente prec¢os globais ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa néo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

3.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

3.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
Aplanilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, desde que ndo haja majoragao do prego.
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3.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas.

3.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagéo.

4 - CRITERIOS DE HABILITAGAO

4.1. Como condigéo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, seréd verificado o eventual descumprimento das condigoes
de participagao, conforme art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagédo correlata e no item 02 e subitens
seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que impeca, a participagao no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/paginainterna/603245-ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo

Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
RS i ¥ }

4.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora;

4.2.1. Caso conste na Consulta de Situagao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgéo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

4.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

4.4. O fornecedor sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual desclassificacao.
(INn°3/2018, art. 29, §2°).

4.5. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigcao
de participagao.

4.6. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratagéo Direta.

4.6.1. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagao, o 6rgdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente,

4.6.2. na ordem de classificag&o, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do
objeto e as condi¢des de habilitagao.

4.7 HABILITAGAO JURIDICA:
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4.7.1 Para fins de Habilitagdo, devera ser observado os seguintes requisitos, estabelecidos no Termo
de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
4.8.1 Para fins de Regularidade Fiscal e Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos,
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | do aviso.

4.9 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
4.9.1 Para fins de Qualificagdo Econémica- Financeira, devera ser observado os seguintes requisitos,
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.10 QUALIFICAGAO TECNICA:
4.10.1 As exigéncias de qualificagdo técnica dos licitantes, deverd ser observado os seguintes
requisitos, estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.11. A Camara Municipal, visando a celeridade do feito, fica autorizada a realizar consultas por meio
darede mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.

4.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

5. CONTRATAGCAO
5.1. Apos a homologagéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacao, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

5.2. A presente contratagéo € passivel de prorrogagao contratual, nos termos dos artigos 106 e 107
dalein®14.133/21.

5.3. O adjudicatario terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito & contratagéo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

5.3.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagao da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagao justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

5.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

5.4.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagédo de negdcios ali estabelecida
as disposi¢coes da Lein® 14.133, de 2021;
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5.4.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contratagao Direta
€ Seus anexos;

5.4.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragédo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

5.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagao das
condigOes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6. Das Infragoes e Sangoes Administrativas

6.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragado ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas acima descritas as
seguintes sancgoes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar aimposigcao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);
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lll)Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei).

IV)Multa:

1) moratoria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o
inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

6.3. A aplicagao das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

6.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°).

6.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157).

6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

6.8. A aplicagdo das sancgles realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracgéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.9. Na aplicacéo das sangOes serdo considerados (art. 156, §1°):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
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C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagOes dos 6rgaos de controle.

6.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivos nalLein®12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagédo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160).

6.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagcédo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

6.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

7. DASUBCONTRATAGAO

7.1: Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

8. DAS CONDIGOES GERAIS

8.1. A execucgao do servigo ou entrega dos produtos sera de acordo com a demanda da Céamara
Municipal de Alto Alegre do Maranhao.

8.2. As quantidades solicitadas sdo uma estimativa da demanda, podendo ou ndo serem utilizadas
em sua totalidade. O pagamento sera realizado conforme a quantidade de itens utilizados.
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8.3.Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratagado Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagao.

8.4 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao em
contrario.

8.5. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Contratagao Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Alto Alegre do Maranhao/MA, 08 de abril de 2026.

g‘%osf gggtoé '\/i\e':lflr'zlél'uL @

F{r sidente da Camara Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026
DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O presente Termo de Referéncia destina-se a estabelecer normas relativas a contratagao de
empresa especializada para a prestagao de servicos de digitalizagdo de documentos para
atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 O objetivo deste Termo é a contratagdo de empresa especializada para a prestagcao de
servigos de digitalizagao de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhao/MA.

MEDIOS

ITEM DESCRIGCAO QUANT | UNID | Valor Unit | Valor Total
prestagao de servigos de digitalizagéao
de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranhao/MA

15000 |Péaginas| R$ 0,69 | R$ 10.350,00

1.1.1 Em virtude de a fundamentagéo legal desta contratagdo ser disciplinada pelo Art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, a apresentagao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) torna-se
opcional em atendimento ao Art. 8° da Lei Municipal n°® 352 de 28 de dezembro de 2023, que
determina:
.8° i ici 9
Art. 8° Em dmbito do Poder Legislativo municipal, a elaboragéo
do Estudo técnico Preliminar serd opcional nos seguintes
€asos:
- Contratagdo de obras, servigos, compras e locagées,
cujos os valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do
art. 75 da Lei n° 14.133/21, independente da forma de
contratagao: ll- dispensa de licitagdo previstas nos incisos VI,
VIIl, do art. 75 da Lein® 14.133/21.

1.2 Da classificacao dos servigos

1.2.1  Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens ou servigos
comuns, nos termos do Art 6°. Inciso Xlll da Lei Federal n® 14.133/21.
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1.3 Da Justificativa

1.3.1.
a)

b)

c)

d)

e)

Justificativa da necessidade da contratagao:
A contratagao de empresa especializada para a prestagéo de servigos de digitalizagéo
de documentos fisicos da Cadmara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA justifica-se
pela necessidade de organizar, preservar, facilitar o acesso e garantir maior segurancga
a documentacgao institucional acumulada ao longo dos anos, atendendo as exigéncias
legais e administrativas vigentes.
A digitalizagdo permitirda a conversao de documentos fisicos em arquivos digitais
organizados, classificados e indexados, otimizando o tempo de busca, consulta e
recuperagao de informagdes por parte dos servidores, vereadores, cidaddos e 6rgaos de
controle externo. Tal iniciativa estd alinhada aos principios da eficiéncia, transparéncia e
economicidade, assegurando um melhor gerenciamento do acervo documental e
contribuindo para a modernizagao da gestao publica legislativa.
Alem disso, a digitalizagao reduz o risco de perdas fisicas por agdo do tempo, manuseio
inadequado ou acidentes (como umidade, incéndio ou deterioragéo), garantindo a
preservagdo da memoria institucional e do patriménio histérico e administrativo da
Camara.
A contratagdo se mostra ainda mais relevante diante do processo crescente de
informatizagédo da administragéo publica, da necessidade de cumprir prazos legais de
guarda e acesso a informacéo (Lei n® 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacgao) e das
boas praticas de gestdo documental e transparéncia ativa.
Dessaforma, a medida busca ndo apenas atender uma demanda operacional e estrutural
da Camara Municipal, mas também avancar na construgdo de uma gestao publica
moderna, acessivel, segura e eficiente.

1.4. Da Vigéncia do Contrato

1.4.1.

O prazo de vigéncia do presente contrato sera até 31 de dezembro do corrente ano de

acordocomo art. 105da Lei 14.133/2021.

1.4.2

A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade

competente, de que as condigdes e 0S pregos permanecem vantajosos para a Cémara
Municipal, permitida a negociagcdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento
dos seguintes requisitos:

1.4.3.

Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugao do contrato, com informacodes de

que os servigos tenham sido fornecidos regularmente;
Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Camara Municipal mantém interesse no
Servigo;

1.4.4.

Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

Seja comprovado que o contratado mantém as condigoes iniciais de habilitagao.

1.4.5.

A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.
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1.4.6. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condigéo para a renovagao.

1.4.7. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sangOes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagéo.

1.5. Dos Acréscimos e Supressoes

1.5.1. ACONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

1.6. Da Rescisao Contratual

1.6.1. O Contrato ou Instrumento correlato oriundo deste Termo de Referéncia podera ou nao
ser rescindido quando do descumprimento de norma legal, nos termos do art. 124 e seguintes
da Lei 14.133/21.

2. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1. A empresa devera estar regular perante os 6rgaos publicos e obrigada a cumprir todas as
exigéncias contidas do Termo de Referéncia, Contrato, e ou Nota de Empenho, a ser firmado.
Dando integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar o Contrato.

2.2. Atender os requisitos de habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, conforme
exigido neste Termo.

2.3. Atender os critérios de qualificagdo econémico-financeira, estabelecido neste termo.

2.4.  Atender critérios de qualificacdo Técnica estabelecida neste termo.

2.5. Daavaliagao da proposta

2.6. Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor

proposta por valor unitario.

2.5.7. A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitagao devera

apresentar propostas de pregos, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no edital e seus anexos.

3. MODELO DA EXECUGAO DO SERVICO

3.1. O servigo prestado devera ser entregue na sede da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhao, na respectiva Ordem de Servigo, a critério da Contratante.

3.2.  Arealizagao serafeita de forma parcelada, apds o recebimento da Ordem de Servigo, no
enderego que sera informado pela contratante na respectiva ordem de servigo, tudo por
conta do prestado de servigo.

3.3. A prestagao de servigo sera acompanhada provisoriamente no ato da realizagao, e,
definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e do quantitativo dos Servigos.

3.4. Os documentos digitalizados reprovados no acompanhamento provisério serdo
rejeitados, devendo a Contratada substitui-los, arcando com todos os custos
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decorrentes. A substituicdo dos documentos digitalizados ndo exime a Contratada da
aplicagao de penalidades por atraso na prestagdo dos servigos.

3.5. A contratante designara uma comissdo ou um servidor para efetuar o acompanhamento
do servigo, na forma prevista neste Termo de Referéncia, obedecidas as disposi¢des
constantes na alinea b, do inciso |, do art. 140 da Lei 14.133/21.

3.6. Aexecugao do objeto seguira a seguinte dindmica:

a) Inicio da execugao do objeto: entrega dos documentos digitalizados e/ou outros
servigos a serem prestados/executados em até 05 (cinco) dias de modo provisério e
ate 20 (vinte) dias de modo permanente, apds o recebimento da ordem de servigos.

b)  Local e horario dos servigos: Camara Municipal de 08:00h as 17:00h, agendado
previamente com o servidor designado pela autoridade competente.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1 Do contrato

411 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldausulas
avencadas e asnormas da Lein®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de suainexecugao total ou parcial.

4.1.2  As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

413 O CONTRATANTE poderd convocar representante da empresa para adogado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.1.4 Aformalizagéo da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

4.1.5 A execugao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

416 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).
4.1.7 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, V).

4.2. Fiscalizagao

4.2.1. A execugdo/fornecimento do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

4.3. Gestor do Contrato
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4.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

4.4. Das Obrigagdes Da Contratada

4.4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

a) Executar o objeto conforme especificagdes do Termo de Referéncia, da sua proposta e
deste Contrato;

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes do servigo.

c) Responsabilizar-se pelosvicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Cémara Municipal ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugado contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no AVISO, o valor correspondente aos danos sofridos;

d) Nao contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo unico, da Lein® 14.133, de 2021;

e) Aempresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato,
até junto com a nota fiscal, os seguintes documentos: 1) Prova de regularidade com a Fazenda
Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a Certidao Conjunta Negativa de Débitos
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional; 2) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa de
Débitos e Certiddo Negativa da Divida Ativa ou Certiddao Conjunta, emitida pela Secretaria da
Fazenda Municipal onde a empresa for sediada; 3) Prova de Regularidade com a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa
do Estado e Certidao Negativa quanto a Tributos Estaduais; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS
- CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f)  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

g) Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos ao



| d f / ool - .

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo —— |

Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

fornecimento.

h) Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha emrisco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

i) Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

j)  Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

k) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

l) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagao e qualificagéo.

m) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021; e

n) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante.

0) cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

4.5 Das obrigagoes da contratante

4.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

4.5.2. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao do objeto;
4.5.3. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugéo total ou parcial do Contrato;
4.5.4. Prestar a Contratada, em tempo habil, as informagbes e os esclarecimentos
eventualmente necessérios ao fornecimento;

4.5.5. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento descrito por intermédio do Gestor do Contrato e
da Comisséao de Fiscalizagao;

4.5.6. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada o fornecimento.

4.5.7. Notificar a CONTRATADA, para a substituicdo dos documentos digitalizados reprovados
no recebimento provisorio, conforme Termo de Recusa;
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4.5.8. Notificar a CONTRATADA, para a corregao do fornecimento que apresentarem vicios
redibitorios apo6s a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme
Termo de Recusa;

4.5.9. Emitir as Notas de Empenho e respectivas Ordem de Fornecimento da contratagao;
4.5.10. Efetuar os pagamentos de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as
normas administrativas e financeiras em vigor;

4.5.11. Comunicar toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestagao dos servigos ou o
fornecimento.

4.5.12. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da contratada;

4.5.13. Propor a aplicagdo das sanc¢bes administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada;

4.5.14. Fiscalizar para que, durante a validade do contrato, sejam mantidas todas as condigcoes
de habilitagédo e qualificagao exigidas.

4.5.15. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

4.6. Das Infragdes e Sangoes Administrativas

4.6.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragado ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucgao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragcdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

l) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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4.6.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar aimposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,
¢, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a
imposic¢édo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

ll) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei).

IV) Multa:

1) moratdria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatodria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragéo a promover a rescisdo do contrato
pordescumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

4.6.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagao de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

4.6.4. Todas as sancgoes previstas neste Termo poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

4.6.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157).

4.6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

4.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagéao enviada pela autoridade competente.

4.6.8. A aplicagéo das sangoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

4.6.9. Na aplicagao das sangoes serao considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
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C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

4.6.10. Os atos previstos como infragées administrativas na Lein® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivos nalein®12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
4.6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagcdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0Ss casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).
4.6.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

4.6.13. As sancgoes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

5. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

5.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao contratante
atestar a execugao do objeto do contrato.

5.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria.

5.6. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.7.Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar aempresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
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apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do drgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

5.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagéo da despesa, o pagamento ficarad sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
da regularizagéo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, naimpossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagado mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

5.11. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutengao das condigoes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

5.12. Constatando-se, a situagcédo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

5.13. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

5.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.15. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

5.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengado tributdria prevista na legislagédo
aplicavel.

5.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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5.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. Da Modalidade, do Tipo e do Critério De Julgamento.

6.1.1 Ofornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitagao, por critério de menor prego por item.

6.2. Exigéncias De Habilitacao

6.2.1 Parafins de Habilitagao, devera ser observado os seguintes requisitos:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;
f) No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas darespectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein®5.764,
de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

h) No caso de atividade adstrita a uma legislagéo especifica: ato de registro ou autorizagao para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

i) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva;

6.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

6.3.1. Para fins de Regularidade Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos:

a) Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);
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b) Inscrigédo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a
Certidao Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certiddo Negativa quanto a Tributos
Estaduais.

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa de Débito e Certidao Negativa de Divida Ativa relativa aos Tributos
(ISS e TLVF);

f) Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

g) Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagéo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas;

g.1) As microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficidarias do tratamento
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/06, deverdo apresentar toda a
documentacio exigida para efeito de comprovagédo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, de acordo com o art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006.

g.2) Havendo alguma restrigdo na comprovagéao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados da declaragao de vencedor do certame, prorrogével por igual
periodo, a critério da Administragéo, para regularizagao da documentagéo;

g.3) A nao regularizagdo da documentagao, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangoes previstas em Lei;

. ifi a omico-Fi i

6.4.1. Balango Patrimonial e Demonstragcdes Contdbeis (Demonstragdo do Resultado do
Exercicio - DRE) dos ultimos 02 exercicios sociais, com o devido registro na Junta Comercial, j&
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa.
6.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor ou, se for
o caso, Certiddo de Recuperacao Judicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data da
abertura da sessdo, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria certidao - Lei
n°14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso |).

6.4.3. No caso de empresa em recuperacgao judicial ou extrajudicial, o (a) licitante devera
apresentara comprovagéao de que o respectivo plano de recuperacgao foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n°® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagéo;
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6.5 Da Qualificagao Técnica

6.5.1 Entre as obrigagdes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em
fornecer aos entes publicos, sejam empresas idoneas devidamente inspecionadas, bem como
assegurar que a qualidade de seus produtos/servigos esteja de acordo com as normas técnicas
necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentacao:

6.6 Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou

privado, comprovando que a licitante executou ou estd executando os fornecimentos

compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia. O atestado devera conter as seguintes

informacgoes:

a. Impresso em papel timbrado

b. Dados da empresa cliente: nome, razédo social, CNPJ, endereco completo e telefone.

C. Descricdo do objeto executado com dados que permitam amplo entendimento do
fornecimento realizado e que permitam identificar a compatibilidade e semelhanga com
0 objeto da licitagéo.

d. Dados do emissor do atestado: nome completo, cargo, matricula e assinatura.
6.7 Documentagao Complementar

a. Declaragéao de inexisténcia de fato impeditivo a habilitagéo.
Declaragao de cumprimento dos requisitos de habilitagéo.
Declaragao de néo utilizagdo de mao de obra infantil, e situagao regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do
artigo 7° da Constituigcao Federal.

d. Declaragao de responsabilidade, em que a empresa se compromete a fazer as entregas
no prazo solicitado.

e. Declaracdo de observancia desse limite na licitagao, conforme § 2° do Art. 4° da Lei
14.133/2021.

f. Declaragao de enquadramento como microempresa e empresa de pequeno porte.

g. Declaracao de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia.

Declaragdo que entre seus dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos, e demais

profissionais ndo figuram empregados na gestdo do Camara Municipal de Alto Alegre do

Maranhao.

7 DAESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1 O custo estimado total da contratagao é de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos e cinquenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo (ANEXO | do TR - Planilha
Orgamentaria).

=
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7.2 O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi
determinado com base em pesquisas de mercadoldgicas realizadas nos termos da Lei
14.133/21.

8 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1. Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execugcao do objeto contratado
correrao a conta da seguinte dotagao orgamentaria:

Orgéo 01 - Poder Legislativo

Unidade 00 - Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao

Fungéo 01 - Legislativa

Subfuncgao 031 - Agao Legislativa

Programa 0001 - Gestao do Poder Legislativo

Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas

Natureza da despesa 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Saldo Anterior R$ 231.378,77

Saldo Atual Disponivel R$ 229.238,43

9 FUNDAMENTACAO LEGAL
9.1. A presente contratagao terd como fundamentagao legal, o Art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, e suas alteragdes, Lei Municipal 352/2023 que regulamenta a Lei 14.333/2021, Lei
Complementar n.® 123/2006 alterada pela Lei Complementar n® 147/2014 e suas alteragoes, e
sujeitando-se aos preceitos de direito publico e aplicando-se, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposigoes de direito privado.
10. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO.
10.1. Trata-se de prestagao de servigos comuns, cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos nos documentos de contratacdo por meio de
especificagdes usuais no Mercado.
10.2. A descrigdo da solugdo apresenta-se técnica e economicamente vidvel, pois o historico
brasileiro demonstra a existéncia de mercado sélido, tendo a Cadmara Municipal obtido éxito na
maioria dos certames com objetos similares, como se pode verificar no Portal de Compras do
Governo Federal, onde diversos d6rgaos fazem aquisigdo dos itens objetos desta contratagao,
para atendimento de suas demandas.
10.3. Por se tratar de servico comum e execugao quase imediato, a contratagéo de servigos de
digitalizagdo de documentos por si s0, ja é quase a solugao completa, e o ciclo de vida do objeto
€ a sua validade.
11. REQUISITOS DA CONTRATAGAO NOS TERMOS DA LEI N° 14.133/2021:
11.1. Tendo em vista o valor, a aquisicao pretendida inclui-se na modalidade de “Compra
Direta”, sendo dispensado o procedimento licitatério, conforme o que dispde o artigo 75, inciso
Il, da Lein®14.133/2021.

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
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Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), valor atualizado pelo DECRETO N° 12.807, DE 29 DE
DEZEMBRO DE 2025;

11.2. A contratagao é exclusiva para ME e EPP, pois o valor fica abaixo de R$ 80.000,00 (“As
contratacdes devem ser exclusivas para microempresas - ME e empresas de pequeno porte -
EPP, por forga da LC 123/2006”).

11.3. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM, devendo os participantes se
aterem quanto as especificagdes do objeto que se encontra neste Termo de Referéncia, bem
como no Aviso de Contratagéo Direta.

11.4. Nos pregos deverao estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete para
a entrega do material.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Nao serdo admitidas declaragoes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou
em parte, que venham a impedir ou dificultar o fornecimento dos servicos.

12.2. As condicdes estabelecidas neste documento fardo parte do contrato e do aviso, visando
o fornecimento dos servigos, independentemente de estarem nele transcritas.
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ANEXO II
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS)

Processo AdministrativoN° __ /
Dispensa de Licitagdo N° ___/

(NOME DA EMPRESA) ,  CNPJ/MF
N.©° , (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato representada pelo seu
(Sécio/Procurador) ; Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara, sob as penas
da lei, que até esta data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo neste processo de
dispensa de licitagao, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO)

Processo Administrativo N° ___/
Dispensa de Licitagdo N° __/

A empresa: (razao social), devidamente inscrita no Ministério da Fazenda
sob o CNPJ n® comsedena (enderego completo), por
intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para os fins de cumprimento do exigido
no Aviso de Dispensa N° /2026, DECLARA que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo exigidos no Aviso de Dispensa em epigrafe e seus anexos, estando ciente de todos
0Ss seus termos.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO
(OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CF)

Processo Administrativo N° __ /
Dispensa de Licitagdo N° __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.° ; (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato representada pelo
seu (Soécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , enderego , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara que nao
possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condigao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIll, do art. 7°, da Constituicao Federal de 1998.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO

(MODELO DE DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE, EM QUE A EMPRESA SE
COMPROMETE A FAZER AS ENTREGAS NO PRAZO)

Processo AdministrativoN° __ /
Dispensa de Licitagdo N° __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.©° , (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada pelo
seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco "

por meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, DECLARA ter
responsabilidade e se compromete a fazer as entregas dos servigos no prazo solicitado
conforme o processo de Dispensa de Licitagao N°. XXX/2026

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO
(MODELO DE DECLARAGAO DE OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO §2° DO ART. 4° DA LEI

14133/2021)
Processo AdministrativoN° ___/
Dispensa de Licitagcdo N° __/
(NOME DA EMPRESA) ; CNPJ/MF
N.© ,(ENDERECO COMPLETO) , neste ato
representada pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF RG , enderego

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
para este ato, DECLARA sob as penas da lei, que estd enquadrada na condigdo de Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da lei complementar n°. 123/2006 e suas alteragoes,
e que no ano-calendario de realizagdo da presente dispensa de licitagdo, ndo celebrou
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte, nos termos do
art. 4°, 82°, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE)
Processo Administrativo N° ___/
Dispensa de Licitagdao N° __/
(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.° 5 (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada pelo
seu (Socio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF
, RG , endereco , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, DECLARA, para os fins
do disposto na Lei Complementar n® 123/2006, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob
as penas da lei, que se enquadra como:

( )MICROEMPRESA, conforme inc. | do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

( JEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inc. Il do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

Alicitante DE C LA RA, ainda, que nédo se enquadra em qualquer das hipoteses de exclusdo no
§ 4 do art. 3° da mencionada lei, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento em epigrafe, realizado pela Cadmara Municipal de Alto
Alegre do Maranhéo.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO Vil
MODELO DE DECLARAGCAO
(MODELO DE DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA,
PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA E PARA APRENDIZ)

Processo AdministrativoN°® ___ /
Dispensa de Licitacdo N° __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.©° ,(ENDERECO COMPLETO) , neste ato
representada pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF ,  RG , enderego

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
para este ato, DECLARA, que a empresa, acima discriminada possui reserva de cargos para
pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz previstas em lei
e em normas especificas.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO IX
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO QUE ENTRE SEUS DIRIGENTES, GERENTES, SOCIOS, RESPONSAVEIS
TECNICOS, E DEMAIS PROFISSIONAIS NAO FIGURAM EMPREGADOS NA GESTAO DO
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO)

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.©° : (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada pelo
seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , enderego , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara que entre seus
dirigentes, gerentes, soOcios, responsaveis técnicos, e demais profissionais nao figuram
empregados na gestdo do Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao.

Por ser expresséo da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO X
(MODELO PROPOSTA)

Processo AdministrativoN° ___/ h — RUFrer——
Dispensa de Licitagao N° __/ TT—— ]

Prezado senhor,

Pelo presente, submetemos a vossa apreciagdo a nossa proposta
relativa ao aviso de dispensa de licitagao em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade
por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser verificados na prepara¢géao da mesma
e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das condigbes em que se
desenvolverdo os trabalhos e concordamos com a totalidade das instrugoes e critérios de
qualificagdo definidos no AVISO.

1. Proponente:
Razao Social:

CNPIJ:

Endereco:

E-mail:

(DDD) Telefone: (...)

2. Representante legal que assinara o contrato:
Nome:
Cédula de identidade/6rgao emissor:

CPF:

Cargo/Fungao: E-mail:
(DDD) Telefone: (....)

3. Proposta de Pregos: R$
Valor global: R$
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PLANILHA COM QUANTITATIVO DE PRECOS

ITEM DESCRIGAO UND | QTD |MARca |VALOR |VALOR
UNIT. |TOTAL
Total
R$

4. Prazo de validade da proposta: .............

5. Prazo de execugéo: ..............

6. Condicbes de pagamento: .............

7. Dados Bancérios:
Banco: Banco do Brasil, AgENCia: ........ccceeuviiuniiiiniinniinnnns

Declaramos que os pregos unitarios e total dos itens foram cotados em moeda nacional
(Real-R$), jaincluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos fiscais, trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da dispensa de

licitagao.
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ANEXO XI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N°

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS, QUE ENTRE Sl
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO
MARANHAO/MA, E A EMPRESA NA FORMA
ABAIXO:

A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito
Publico Interno, inscrito no CNPJ sob o n°® 02.232.044/0001-72, com sede na Rua Sao Lucas, S/N,
bairro Santo Antdnio, nesta cidade, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado

pela Presidente da Céamara Municipal a Sra. Inscrita no CPF sob n°

, residente e domiciliado nesta cidade e a
empresa , com ,inscrita no CNPJ
sob o n° , doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo (a) Sr ©
(a) , RG N° CPF N©° tém, entre si, ajustado o presente

Contrato de prestagdo de servigos , formalizada nos autos do Processo n° 0033/2026, e em
observancia as disposi¢coes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Municipal 352/2023, que
regulamenta a Lei 14.133/2021 e demais legislagao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Termo de Dispensa de Licitagdo n® ___ /2026, mediante as clausulas e
condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratacao de empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

2.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente Contrato e aos
documentos adiante enumerados, colacionados ao Processo Administrativo n® 0033/2026 e que s&o
partes integrantes deste instrumento, independente de transcrigéo:

2.1.1. Termo de Referéncia;

2.1.2. Aviso de Dispensan®
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2.1.3. APropostada contratada;

CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

3.1. O presente Contrato rege-se pelas seguintes normas:

a) Constituicao Federal de 1988;

b) Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Municipal 352/2023 que regulamenta a Lei
14.133/2021 e alteragodes.

c) Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro 2006 e alteragoes;

d) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

3.2. Na interpretagéo, integrago, aplicagdo ou em casos de divergéncia entre as disposigoes deste
Contrato e as disposigdes dos documentos que o integram, devera prevalecer o contetdo das
clausulas contratuais.

3.3. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei
Federal n° Lei 14.133/2021 e demais normas pertinentes as licitagdes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito privado, em
especial a Lei Federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

4.1. O valor global deste Contrato é de R$.......... (R— ), ndo se obrigando a CONTRATANTE a
demandar todos os quantitativos previstos neste instrumento, conforme Proposta de Pregos abaixo:

VLR. UNT.
ITEM ESPECIFICAGAO QUANT. | UNID. VLR. TOTAL.

VALOR TOTAL

CLAUSULA QUINTA - DADOTAGCAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotacao
orgcamentaria:

Orgéo 01 - Poder Legislativo

Unidade 00 - CAmara Municipal de Alto Alegre do Maranhao

Funcéo 01 - Legislativa
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Subfunc¢éo 031 - Agao Legislativa

Programa 0001 - Gestao do Poder Legislativo

Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas
Natureza da despesa 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Saldo Anterior R$ 231.378,77

Saldo Atual Disponivel R$ 229.238,43

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1 O prazodevigénciado presente contrato serd até 31 de dezembro do corrente ano, a partir de sua
assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.2 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

6.3 Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao deverao ser reduzidos ou eliminados como
condigao para a renovagao.

6.4 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA SETIMA - DO LOCAL DO SERVIGO

7.1 O Local para recebimento e demais condi¢gdes, encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA - DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1 Das Condigoes para execug¢ao do objeto e demais condigoes, encontram-se definidos no Termo
de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA
9.1 A CONTRATADA respondera solidariamente pelo fornecimento dos servigos, aplicando-se as
disposi¢cdes contidas no Codigo de Defesa do Consumidor — Lei Federal n® 8.078/1990.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA.
Sao obrigagdes da CONTRATADA:
10.1 Das Obrigagdes da contratada encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE.

11.1 Das obrigagdes e responsabilidade da CONTRATANTE encontram-se definidos no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO
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12.1 AO pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

12.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12.3 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura.

12.4 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar
a execucgao do objeto do contrato.

12.5 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

12.6 A emissao da Nota Fiscal ou Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

12.7 Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

12.8 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;
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c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencodes tributarias cabiveis.

12.9 Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impega a
liguidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagdo da
regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para o contratante;

12.10 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

12.11 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutencgao das condi¢des de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

12.12 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

12.13 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera

comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.14 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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12.15 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo.

12.16 Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagao aplicavel.

12.17 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

12.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagao de comprovacéao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

€) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratago ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 Serado aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

l) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar aimposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
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Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c,
d, e, fe g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que néo se justificar aimposigao
de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

IIl) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, ke L do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas b, c,
d, e, feg, quejustifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §85°, da Lei).

1IV) Multa:

1) moratoria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéao
total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisiao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

13.3 A aplicagédo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

13.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79).

13.5 Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

13.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

13.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagao enviada pela autoridade competente.

13.8 A aplicagado das sangobes realizar-se-8 em processo administrativo que assegure o



ARA MUNjCp s
%‘wwu&‘ L

Céamara Municipal de Alto Alegre do Maranhio
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declarago de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9Na aplicagédo das sangdes seréo considerados (art. 156, §1 0):

a) anatureza e a gravidade da infracao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagOes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivos nalein®12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com
relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, aampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

13.12 O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagéo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

13.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

14.1. A CONTRATADA € obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

15.1. Os pregos contratados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia do presente
contrato, admitida a revisao no caso de desequilibrio da equacgao econémico-financeira inicial deste
instrumento.

15.1.1. Os pregos contratados que sofrerem revisdo nao ultrapassarao aos pregos praticados no
mercado, mantendo-se a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente constante da
proposta e aquele vigente no mercado a época da assinatura do contrato.

15.1.2. Serao considerados compativeis com os de mercado os precos contratados que forem iguais
ou inferiores a média daqueles apurados pelo setor competente da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhao/MA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

16.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas em lei, sem
prejuizo das sangées aplicaveis.

16.2 E admissivel a fuséo, cisao ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagéo
original;

b) sejam mantidas as demais clausulas e condig¢des do contrato;

C) nao haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do contrato.

16.3 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

16.4  Otermo derescisdo sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme
0 caso:

16.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

16.4.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

16.4.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS ENCARGOS DE MORA POR ATRASO DE PAGAMENTO:

17.1. A contratante nao arcard com os encargos da mora por atraso de pagamento decorrente de
auséncia total ou parcial da documentagdo habil ou pendente de cumprimento de quaisquer
clausulas constantes da cldusula sétima deste instrumento, por parte da contratada.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DOS ILICITOS PENAIS:
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18.1. As infragOes penais tipificadas na Lei n® 14,133, de 2021 e suas alteragdes posteriores serdo
objeto de processo judicial na forma legalmente prevista, sem prejuizo das demais cominagoes
aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA NONA- DOS CASOS OMISSOS:

19.1. Os casos omissos serédo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
14.133/2021 e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e
normas e principios gerais dos contratos

CLAUSULA VIGESIMA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

20.1. O contrato poderd ser alterado nos termos do Lei 14.133/21, mediante as devidas
justificativas. A referida alteragao, caso haja, seréa realizada através de termo de aditamento

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAGAO

21.1  Acontratante indicard um profissional para exercer as atividades de fiscalizagao da execucgao
deste instrumento de contrato.
21.2  As decisOes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdo ser encaminhadas ao Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, em tempo habil, para
adogao das medidas cabiveis.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- DA PUBLICAGAO

22.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio

oficial na Internet, em atengao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011, Lei Municipal 0333/2022 que regulamenta a LAl (Lei de Acesso a Informagéo).

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA- DO FORO

23.1 Em atendimento ao art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/2021, fica eleito o Foro da comarca de Sao
Mateus/MA, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato, que de outra forma nao
sejam solucionadas, com expressa renuncia das partes a qualquer outro que tenham ou venham a ter,
por mais privilegiado que seja.

23.2 Eporestarem plenamente em acordo com todas as cldusulas e condigdes, as partes assinam
o0 presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas signatarias para
gue produzam seus efeitos juridicos e legais.

Alto Alegre do Maranhao/MA, xx de xxx de 2026.
CONTRATANTE

CONTRATADO



AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO — REPUBLICACAO
Dispensa de Licitagdo n° 009/2026

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh3o, nos termos do
disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n2. 14.333/2021, Lei 352/2023,
que regulamenta a Llei 14.133/2021, torna publico para
conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de
Licitacdo 009/2026, que tem como objeto: “Contratacio de empresa
especializada para a prestacdo de servicos de digitalizacdo de
documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhdo/MA”, a fim de obter propostas adicionais
de eventuais interessados, na forma descrita no aviso pelo prazo
minimo de 03 (trés) dias Uteis a contar dessa publicagdo. Para tanto,
convoca as empresas interessadas a enviarem suas propostas e
documentos de habilitagio para o(s) objeto(s) constante(s) no Aviso
e conforme modelo de proposta, disponibilizados no site
httgs:[[www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br[ (aba licitacdo). A
Proposta de Pregos devera ser protocolada no Setor de protocolo da
Camara municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, no endereco Rua
Sdo Lucas — Bairro Santo Antdnio — Alto Alegre do Maranhdo/MA,
CEP: 65.413-000 no horério das 8h as as 14h em dias dteis até o dia
13/04/2026, ou enviada para o} e-mail: "
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com" até as 18h00min do
dia 13/04/2026. Alto Alegre do Maranh3o — 08/04/2026 - Juliana dos
Santos Vieira - Presidente da Cdmara Municipal.
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO — REPUBLICAGAO - Dispensa de Licitagio n° 009/2026

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o, nos termos do disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n°. 14.333/2021, Lei 352/2023, que regulamenta a Lei
14.133/2021, torna publico para conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de Licitagdo 009/2026, que tem como objeto: “Contratagdo de
empresa especializada para a prestagéo de servigos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranh&o/MA”, a fim de obter propostas adicionais de eventuais interessados, na forma descrita no aviso pelo prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis a contar
dessa publicagdo. Para tanto, convoca as empresas interessadas a enviarem suas propostas e documentos de habilitagéo para o(s) objeto(s) constante(s) no
Aviso e conforme modelo de proposta, disponibilizados no site https://www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba licitagao). A Proposta de Pregos devera
ser protocolada no Setor de protocolo da Camara municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, no enderego Rua S&o Lucas — Bairro Santo Anténio — Alto Alegre
do Maranhdo/MA, CEP: 65413-000 no horario das 8h as as 14h em dias uteis até o dia 13/04/2026, ou enviada para o e-mail: "

camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com" até as 18h00min do dia 13/04/2026. Alto Alegre do Maranhdo — 08/04/2026 - Juliana dos Santos Vieira -
Presidente da Camara Municipal.
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Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaradealtoalegre2025@gmail.com //\
Rua Sdo Lucas — Bairro Santo Antonio, SN _//Q:if
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MEMORANDO N° 260304/2026 pROCE
—RgERCA —
A Senhora Presidente da CAmara Municipal L

Assunto: Comunicagdo de falha na publicag@o de aviso no PNCP e solicitagdo de autorizagdo para republicagdo com
reabertura de prazo.

Senhora Presidente,

Verifica-se, a partir da analise do registro de publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), que o aviso de contratagdo foi disponibilizado na data de 09/04/2026, com encerramento em 13/04/2026,
resultando em periodo de divulgagdo correspondente a apenas 02 (dois) dias uteis. Tal lapso temporal revela-se inferior
ao prazo minimo de 03 (trés) dias tteis exigido pelo §3° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, considerando, ainda, a regra
de contagem prevista no art. 183 do mesmo diploma legal, que determina a exclusdo do dia do inicio e a inclusdo do dia
do vencimento, configurando, assim, falha formal no cumprimento do prazo legal de publicidade do aviso.

Diante disso, constata-se a inobservancia de requisito essencial a regularidade do procedimento de
contratagdo, com potencial comprometimento dos principios da publicidade, isonomia e selegdo da proposta mais
vantajosa, impondo-se a adogao de medidas saneadoras, nos termos do poder-dever de autotutela da Administragédo.

Ressalta-se que compete a Presidéncia e a Mesa Diretora a autorizagdo e condugao dos atos administrativos
e contratagdes desta Casa Legislativa, bem como a adog@o de providéncias necessarias a regularidade dos servigos
administrativos .

Diante do exposto, submete-se a apreciacio de Vossa Exceléncia, sugerindo:

a) o reconhecimento formal da falha na contagem do prazo de divulgagao do aviso no PNCP;

b) a autorizagdo para republica¢ido do aviso de contratagdo no PNCP;

c) a reabertura integral do prazo minimo de 03 (trés) dias uteis, em conformidade com o §3° do art. 75 da Lei n
14.133/2021;

d) o prosseguimento do feito somente apds o regular cumprimento do prazo legal, como medida de prevengdo de

o

nulidades e responsabilizagdes futuras.
Submeto a apreciagd@o superior.

Alto Alegre do Maranhao/MA, 14 de abril de 2026.

Nuixaily, Corenvgp d o
NIKOLLY CAMPOS DE SOUSA
Controladora Interna
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Portaria: 06/2025
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Camara Municipal de Alto Alegre do
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N

CNPJ - 02.232.044/0001-72

ATO DE AUTORIZACAO REPUBLICACAO DISPENSA DE LICITACAO N° 009/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026

A Céamara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo - MA, em conformidade com Art. 75, inciso II — da
Lei Federal n.° 14.133/2021, torna publico aos interessados que pretende realizar a Contrata¢do de
empresa para servigos de digitalizacdo de documentos para attender as necessidades da Camara
Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

CONSIDERANDO, o memorando feito dia 14 de abril de 2026, que verificou o descumprimento no
prazo de publica¢do do aviso de contratagdo no PNCP, correspondendo a apenas 02 (dois) dias tteis,
sendo que o prazo minimo seria de 03 (trés) dias uteis exigido pelo §3° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
considerando, ainda, a regra de contagem prevista no art. 183 do mesmo diploma legal, que determina a
exclusdo do dia do inicio e a inclusdo do dia do vencimento, configurando, assim, falha formal no
cumprimento do prazo legal de publicidade do aviso.

CONSIDERANDO, a necessidade da contratagdao bem como os principios da economia processual e

da eficiéncia; AUTORIZO, a republicagio do AVISO DE DISPENSA, com a abertura do prazo para

mais 3 (trés) dias uteis, visando obter proposta que viabilize a contratagao.
imite para Apresentacio da Proposta de Precos ¢ documentos:

A proposta de Pregos devera ser entregue no Setor de Licitagdo da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhdo - MA, no Endereco, Rua Sdo Lucas — Centro — CEP: 65.413-000 Alto Alegre do
Maranhdo, no horario de 08:00 as 17:00, em dias wuteis ou pelo E-mail:
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com até¢ a data limite. O Edital/Termo de Referéncia da
Dispensa estara disponivel no Site Oficial do Municipio
https://www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba: licitagdes).

Alto Alegre do Maranhdo — MA, 14 de abril de 2026

SRR 5o TR WO

Presidente da Camara Municipal.



h‘\\\\.
/ FLS - \\2"7 D
PROCESSO. O
—
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao ————/CA
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com

Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA - REPUBLICAGAO
DISPENSA DE LICITAGCAO N° 009/2026

Torna-se publico que a Cdmara Municipal de Alto Alegre do Maranhao - MA, realizara Dispensa de Licitagao,
emrazao do valor, para Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagao
de documentos para atender as necessidades da Cdmara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, com
critério de julgamento de menor prego por item, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°
14.133/2021 e Lei 352/2023, que regulamenta a Lei 14.133/2021.

As informacgdes referentes as especificagdes do objeto, condigdes do fornecimento e demais obrigagdes
séo descritas no termo de referéncia e na minuta contratual, os quais sdo anexos do presente instrumento
de aviso, estando a disposigéo dos interessados no Site Oficial da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhao, no portal da transparéncia, acessado pelo link: https://cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/.

As propostas comerciais poderao ser enviadas para o] enderego eletrénico
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com, entre os dias 16 de abril de 2026 a 20 de abril de 2026, até
a 18h00min, ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da Cadmara municipal de Alto Alegre do
Maranhao/MA, no enderego Rua Sao Lucas - Bairro Santo Anténio — Alto Alegre do Maranhao/MA, CEP:
65.413-000, no mesmo periodo, no horario das 8h as 14h.

Os esclarecimentos e questionamentos poderdo ser enviados para o enderego eletrénico
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da
Camara municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, no enderego Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio — Alto
Alegre do Maranhao/MA, CEP: 65.413-000 - das 8h as as 14h dentro do mesmo periodo de disponibilizagao
do aviso.

Prazo de envio dos Documentos de Habilitagdo € de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da publicagcao
realizada pela administragao via correspondéncia eletronica.

Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | -Termo de referéncia e seus anexos.

ANEXO Il - Modelo de declaragao (declaragao de inexisténcia de fatos impeditivos)

ANEXO Il - modelo de declaragéo (declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitagao)
ANEXO IV - Modelo de declaragao (observancia do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da CF)

ANEXO V - Modelo de declaragdo (modelo de declaragao de responsabilidade, em que a empresa se
compromete a fazer as entregas no prazo)

ANEXO VI - Modelo de declaragao (modelo de declaragao de observancia do disposto no §2° do art. 4° da lei
14133/2021)



Camara Municipal de Alto Alegre do Maranha
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

ANEXO VII - Modelo de declaragédo (declaragdo de enquadramento como microempresa e empresa de
pequeno porte)

ANEXO VIII - Modelo de declaragdo (modelo de declaragdo de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da previdéncia e para aprendiz)

ANEXO IX - Modelo de declaragao (declaragdo que entre seus dirigentes, gerentes, sécios, responsaveis
técnicos, e demais profissionais ndo figuram empregados na gestdo da Camara Municipal)

ANEXO X - Modelo proposta
ANEXO XI - Minuta de termo de contrato
Alto Alegre do Maranhao/MA, 15 de abril de 2026.
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Presidente da Camara Municipal
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Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéo\-\__‘hﬁ
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO N° 009/2026

1-OBJETO:

A Cémara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, torna publico que o objeto do presente
procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagdo de empresa especializada
para a prestagado de servigos de digitalizagcdo de documentos para atender as necessidades da
Cémara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.

2 - DAS CONDIGOES, DAS VEDAGOES DE PARTICIPAGAO NA DISPENSA E DO ENVIO DA
PROPOSTA.

2.1 - Poderéo participar desta Dispensa os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto desta contratagao, regularmente estabelecidos no pais, que satisfagam todas as exigéncias,
especificagdes e normas contidas no Termo de Referéncia, neste Aviso de Dispensa de Licitagao
simplificado e seus Anexos.

2.2 - Sera concedido tratamento favorecido para as pessoas juridicas, enguadradas como
microempresas e empresas de pequeno porte, nos limites previstos na Lei Complementar n°
123/2006.

2.3 - O fornecedor interessado em participar desta dispensa devera apresentar a sua proposta de
precos, na forma prevista no termo de referéncia e neste aviso.

2.4 - O fornecedor interessado, apos a divulgagao do aviso de contratagao direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do e-mail descrito no item 2.4.1. deste instrumento, na forma eletrénica ou
de forma presencial no endereco Rua Sao Lucas - Bairro Santo Anténio — Alto Alegre do Maranhao/MA,
CEP: 65.413-000, junto ao setor de protocolo das 8h as 14h, a proposta de pregos, com a descrigao do
objeto ofertado e o precgo, até a data e o horario estabelecidos para seu recebimento neste aviso.

2.4.1 - O e-mail para recebimento da proposta e documentagao  sera:
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com

2.4.2 - O enderego para recebimento de forma presencial € Rua Sdo Lucas — Bairro Santo Anténio —
Alto Alegre do Maranhao/MA, CEP: 65.413-000, tendo como destinatario o Setor de Protocolo.

2.4.3 - Cabera ao proponente interessado em participar da dispensa de licitagdo acompanhar os
avisos e comunicagdes emitidos pela Camara Municipal, via e-mail durante o procedimento e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia, em tempo habil,
de mensagens enviadas pela Camara Municipal.

2.5 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, aforma e o prazo
de entrega vinculam a Contratada.
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Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com

Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

2.6 - Nos valores propostos estaréo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributédrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
servigo.

2.6.1 - Os pregos ofertados serédo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagao de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

2.7 - A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar, nos seus termos, bem como de fornecer os servicos necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicao.

2.8 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem, conforme art. 60, inciso | da lei 14.133/2021:

a) disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagéo;

2.9 A participagédo, no presente certame, em razdo do valor da contratagdo, ¢ exclusiva a
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso |,
da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.10. Ndo poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
2.10.1. Que n&o atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.10.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagcdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.10.3. Aqueles que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagcdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

d. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lein®6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;
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CNPJ-02.232.044/0001-72

f.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagéo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.10.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;

2.10.4. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.10.5. Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.10.6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da presente dispensa ou da execugao do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagoes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos

termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1°do art. 9°da Lein.® 14.133, de 2021.

2.10.7. Ofornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méximo previsto para
contratagao, sob pena de desclassificagao.

2.10.8. Nao sera admitida a previsao de pregos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3-DO VALORESTIMADO DA CONTRATAGAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.1. O valor estimado da contratagao é no valor global de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos e cinquenta
reais).

3.2. O critério de julgamento adotado, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos quanto as especificagoes do objeto, serda de MENOR PRECO POR ITEM.

3.3. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do pregco emrelagao
ao estipulado para a contratagéao.

3.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (SESSENTA) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

3.5. Apds escoado o prazo para o recebimento das propostas de prego, sera selecionada a oferta mais
vantajosa para a Cadmara Municipal, considerando as propostas apresentadas apds a publicagdo do
presente aviso de dispensa.

3.5.1. No casode o procedimento restar fracassado, o agente publico responsavel pelo procedimento
de contratagao podera:
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a - Republicar o procedimento;

b - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situagéo no que se refere a habilitagéo; ou

c - valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagao exigidas.

d. O disposto nas alineas “a” e “c” do caput podera ser utilizado nas hipdteses de o procedimento
restar deserto.

3.5.2. Verificadas as condi¢des de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratagao neste Aviso de Contratagao Direta e em seus anexos.

3.6. Seréa desclassificada a proposta que:
3.6.1. Contiver vicios insanaveis;
3.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

3.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego méximo definido para a
contratagao;

3.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administrag&o;

3.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

3.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui recursos suficientes para executar, a
contento, o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de preco que:

3.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos globais ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagées de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou & totalidade da
remuneragao.

3.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

3.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta.
Aplanilha poder3 ser ajustada pelo fornecedor, desde que ndo haja majoracgao do prego.
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3.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas.

3.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, serad examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagéo.

4 - CRITERIOS DE HABILITAGAO

4.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condicdes
de participagdo, conforme art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 02 e subitens
seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangao que impegca, a participagdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://portaldatransparencia.gov.bi/paginainterna/603245-ceis);
b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

4.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora;

4.2.1. Caso conste na Consulta de Situagao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatodrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

4.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §19).

4.4. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificagao.
(INn©3/2018, art. 29, §2°).

4.5. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condigéo
de participagao.

4.6. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacgao Direta.

4.6.1. Na hipdtese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagédo, o 6rgdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente,

4.6.2. na ordem de classificagdo, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagoes do
objeto e as condig¢des de habilitagao.

4.7 HABILITAGAO JURIDICA:
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4.7.1 Para fins de Habilitagdo, deverd ser observado os seguintes requisitos, estabelecidos no Termo
de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
4.8.1 Para fins de Regularidade Fiscal e Trabalhista, deveré ser observado os seguintes requisitos,
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | do aviso.

49  QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
4.9.1 Para fins de Qualificagdo Econdmica- Financeira, devera ser observado os seguintes requisitos,
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.10 QUALIFICAGAO TECNICA:
4.10.1 As exigéncias de qualificagcdo técnica dos licitantes, devera ser observado os seguintes
requisitos, estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.11. A Camara Municipal, visando a celeridade do feito, fica autorizada a realizar consultas por meio
darede mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.

4.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor sera habilitado.

5. CONTRATAGCAO
5.1. Ap6s a homologacéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagéao, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

5.2. Apresente contratagéo € passivel de prorrogagao contratual, nos termos dos artigos 106 e 107
dalein®14.133/21.

5.3. O adjudicatario terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

5.3.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagao justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragéo.

5.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

5.4.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida
as disposic¢oes da Lein® 14.133, de 2021;
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5.4.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagéo Direta
€ Seus anexos;

5.4.3. A contratada reconhece que as hipoteses de resciséo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administrag&o previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

5.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagédo das
condigbes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6. Das Infragoes e Sangcoes Administrativas

6.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacgéao exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratag&o ou praticar ato fraudulento na execugado do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2 Serdao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

[) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);
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lll) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e L do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei).

IV)Multa:

1) moratdria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgao total do objeto;

(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoe o
inciso l do art. 137 daLein. 14.133, de 2021.

6.3. A aplicagcdo das sangodes previstas neste Contrato nédo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacéao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

6.4. Todas as sancgodes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°).

6.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157).

6.6. Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

6.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

6.8. A aplicagao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e aampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.9. Na aplicagao das sang¢odes serdo considerados (art. 156, §19°):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
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C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

6.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivosnalLein®12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusado patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoOes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

6.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagcdo da sancgéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

6.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitacdo naforma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

7. DA SUBCONTRATAGAO

7l Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

8. DAS CONDIGOES GERAIS

8.1. A execucdo do servigo ou entrega dos produtos sera de acordo com a demanda da Cémara
Municipal de Alto Alegre do Maranhao.

8.2. As guantidades solicitadas sao uma estimativa da demanda, podendo ou nédo serem utilizadas
em sua totalidade. O pagamento sera realizado conforme a quantidade de itens utilizados.
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8.3. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratagao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagéo.

8.4 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

8.5. Em caso de divergéncia entre disposi¢gdes deste Aviso de Contratagao Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Alto Alegre do Maranhao/MA, 15 de abril de 2026.

6%%3\(%3 Sz?ﬁ 0S Viegifa S

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO|

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026
DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

O presente Termo de Referéncia destina-se a estabelecer normas relativas a contratagao de
empresa especializada para a prestacao de servigos de digitalizagdo de documentos para
atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O objetivo deste Termo é a contratagcdo de empresa especializada para a prestagdo de
servicos de digitalizagcdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhdo/MA.

MEDIOS

ITEM DESCRIGAO QUANT | UNID | Valor Unit | Valor Total
prestagaode servigos de digitalizagao
de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranhdo/MA

15000 |Paginas| R$ 0,69 | R$ 10.350,00

1.1.1 Em virtude de a fundamentagao legal desta contratagdo ser disciplinada pelo Art. 75,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021, a apresentagao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) torna-se
opcional em atendimento ao Art. 8° da Lei Municipal n°® 352 de 28 de dezembro de 2023, que
determina:
Art. 8° da Lei Municipal n® 352 de 28 de dezembro de 2023
Art. 8° Em dambito do Poder Legislativo municipal, a elaboragdo
do Estudo técnico Preliminar sera opcional nos seguintes
casos:
|- Contratacdo de obras, servigos, compras e locagoes,
cujos os valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do
art. 75 da Lei n° 14.133/21, independente da forma de
contratagdo: IlI- dispensa de licitagdo previstas nos incisos VI,
VIll, do art. 75 da Lein©® 14.133/21.

1.2 Da classificagao dos servigos

1.2.1 Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens ou servigos
comuns, nos termos do Art 6°. Inciso Xlll da Lei Federal n® 14.133/21.
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1.3 Da Justificativa

1.3.1.

a)

b)

Justificativa da necessidade da contratagao:
A contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagao
de documentos fisicos da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA justifica-se
pela necessidade de organizar, preservar, facilitar o acesso e garantir maior segurancga
a documentagéo institucional acumulada ao longo dos anos, atendendo as exigéncias
legais e administrativas vigentes.
A digitalizacéo permitira a conversdo de documentos fisicos em arquivos digitais
organizados, classificados e indexados, otimizando o tempo de busca, consulta e
recuperagao de informagoes por parte dos servidores, vereadores, cidadaos e orgaos de
controle externo. Tal iniciativa est4 alinhada aos principios da eficiéncia, transparéncia e
economicidade, assegurando um melhor gerenciamento do acervo documental e
contribuindo para a modernizagdo da gestéo publica legislativa.
Além disso, a digitalizagao reduz o risco de perdas fisicas por agdo do tempo, manuseio
inadequado ou acidentes (como umidade, incéndio ou deterioragao), garantindo a
preservagao da memoaria institucional e do patriménio histérico e administrativo da
Cémara.

d) A contratagdo se mostra ainda mais relevante diante do processo crescente de

e)

informatizagdo da administragéo publica, da necessidade de cumprir prazos legais de
guarda e acesso a informacgéo (Lei n® 12.527/2011 - Lei de Acesso & Informacao) e das
boas praticas de gestdo documental e transparéncia ativa.

Dessa forma, a medida busca ndo apenas atender uma demanda operacional e estrutural
da Cémara Municipal, mas também avangar na construgdo de uma gestdo publica
moderna, acessivel, segura e eficiente.

1.4. Da Vigéncia do Contrato

1.4.1.

O prazo de vigéncia do presente contrato sera até 31 de dezembro do corrente ano de

acordo com o art. 105 da Lei 14.133/2021.

1.4.2 A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigbes e 0s pre¢cos permanecem vantajosos para a Camara
Municipal, permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento

dos seguintes requisitos:

1.4.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informacgodes de
gue os servigos tenham sido fornecidos regularmente;

Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Cdmara Municipal mantém interesse no

servigo;
1.4.4. Haja manifestagao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacgao;
Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagdo.
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1.4.5. A prorrogacéo de contrato deverd ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
1.4.6. Nas eventuais prorrogagcbes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacao deveréo ser reduzidos ou
eliminados como condigéo para a renovacao.

1.4.7. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sangOes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacgao.

1.5. Dos Acréscimos e Supressoes

1.5.1. ACONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessaérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

1.6. Da Rescisao Contratual

1.6.1. O Contrato ou Instrumento correlato oriundo deste Termo de Referéncia poderd ou nao
ser rescindido quando do descumprimento de norma legal, nos termos do art. 124 e seguintes
dalei14.133/21.

2. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1. A empresa devera estar regular perante os 6rgdos publicos e obrigada a cumprir todas as
exigéncias contidas do Termo de Referéncia, Contrato, e ou Nota de Empenho, a ser firmado.
Dando integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar o Contrato.

2.2. Atender os requisitos de habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, conforme
exigido neste Termo.

2.3. Atender os critérios de qualificacdo econémico-financeira, estabelecido neste termo.

2.4.  Atender critérios de qualificacdo Técnica estabelecida neste termo.

2.5. Daavaliagao da proposta

2.6. Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor

proposta por valor unitario.

2.5.7. Aempresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitagdo devera

apresentar propostas de pregos, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no edital e seus anexos.

3. MODELO DA EXECUGAO DO SERVIGCO

3.1. O servigo prestado devera ser entregue na sede da CAmara Municipal de Alto Alegre do
Maranh&o, na respectiva Ordem de Servigo, a critério da Contratante.

3.2.  Arealizagéo sera feita de forma parcelada, apds o recebimento da Ordem de Servigo, no
enderecgo que sera informado pela contratante na respectiva ordem de servigo, tudo por
conta do prestado de servigo.

3.3. A prestagao de servigo sera acompanhada provisoriamente no ato da realizagao, e,
definitivamente, apds a verificagao da qualidade e do quantitativo dos servigos.
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3.4. Os documentos digitalizados reprovados no acompanhamento provisorio serédo
rejeitados, devendo a Contratada substitui-los, arcando com todos 0s custos
decorrentes. A substituicdo dos documentos digitalizados ndo exime a Contratada da
aplicacao de penalidades por atraso na prestagéo dos servigos.

3.5. A contratante designara uma comissdo ou um servidor para efetuar o acompanhamento
do servigo, na forma prevista neste Termo de Referéncia, obedecidas as disposigoes
constantes na alinea b, doinciso |, do art. 140 da Lei 14.133/21.

3.6. Aexecucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

a) Inicio daexecugao do objeto: entrega dos documentos digitalizados e/ou outros
servigos a serem prestados/executados em até 05 (cinco) dias de modo provisorio e
até 20 (vinte) dias de modo permanente, apds o recebimento da ordem de servigos.

b) Local e horario dos servigos: Camara Municipal de 08:00h as 17:00h, agendado
previamente com o servidor designado pela autoridade competente.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1 Do contrato

4.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas easnormasdalein®14.133,de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

4.1.2 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
paraesse fim.

4.1.3 O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.1.4 Aformalizagdo da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

4.1.5 A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

4.1.6 O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengdo das condi¢cbes de
habilitagcdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).
4.1.7 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

4.2. Fiscalizacao
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4.2.1. A execugao/fornecimento do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lein® 14.133/2021, art. 117, caput).

4.3. Gestor do Contrato

4.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

4.4. Das Obrigagoes Da Contratada

4.4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

a) Executar o objeto conforme especificagdes do Termo de Referéncia, da sua proposta e
deste Contrato;

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes do servigo.

c) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Céamara Municipal ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no AVISO, o valor correspondente aos danos sofridos;

d) Nao contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo unico, da Lein® 14.133, de 2021;

e) Aempresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato,
até junto com a nota fiscal, os seguintes documentos: 1) Prova de regularidade com a Fazenda
Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a Certidao Conjunta Negativa de Débitos
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional; 2) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa de
Débitos e Certidao Negativa da Divida Ativa ou Certidao Conjunta, emitida pela Secretaria da
Fazenda Municipal onde a empresa for sediada; 3) Prova de Regularidade com a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa
do Estado e Certidao Negativa quanto a Tributos Estaduais; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS
- CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

f)  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
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legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

g) Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos ao
fornecimento.

h) Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens
de terceiros.

i) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

j)  Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

k) N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

l) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagées
assumidas, todas as condigoes exigidas para habilitagéo e qualificagao.

m) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021; e

n) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurancga do Contratante.

0) cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

4.5 Das obrigag0Oes da contratante

4.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
O contrato e seus anexos;

4.5.2. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execug&o do objeto;
4.5.3. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugéo total ou parcial do Contrato;
4.5.4. Prestar & Contratada, em tempo habil, as informagbes e os esclarecimentos
eventualmente necessarios ao fornecimento;

4.5.5. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento descrito por intermédio do Gestor do Contrato e
da Comissao de Fiscalizagao;

4.5.6. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada o fornecimento.
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4.5.7. Notificar a CONTRATADA, para a substituicdo dos documentos digitalizados reprovados
no recebimento provisério, conforme Termo de Recusa;

4.5.8. Notificar a CONTRATADA, para a correcao do fornecimento que apresentarem vicios
redibitérios apds a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme
Termo de Recusa;

4.5.9. Emitir as Notas de Empenho e respectivas Ordem de Fornecimento da contratacgéo;
4.5.10. Efetuar os pagamentos de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as
normas administrativas e financeiras emvigor;

4.5.11. Comunicar toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestagdo dos servigos ou o
fornecimento.

4.5.12. Prestar as informacgbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da contratada;

4.5.13. Propor a aplicagado das sangoes administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada;

4.5.14. Fiscalizar para que, durante a validade do contrato, sejam mantidas todas as condi¢coes
de habilitagao e qualificagao exigidas.

4.5.15. A Administragcdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por
gualguer dano causado aterceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

4.6. Das Infragdes e Sancbes Administrativas

4.6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa ainexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) naomanter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletronica ou execugao do contrato

i) fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
l) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

4.6.2. Serao aplicadas ao responsdvel pelas infragbes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
néo se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,
c, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a
imposic¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

Ill) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e l do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei).

IV) Multa:

1) moratoria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgao total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao do contrato
pordescumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

4.6.3. A aplicagao das sangbes previstas neste Termo ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

4.6.4. Todas as sangoes previstas neste Termo poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

4.6.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

4.6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

4.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

4.6.8. A aplicagao das sangoOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e aampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

4.6.9. Na aplicagéo das sang¢odes serao considerados (art. 156, §1°):
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a) a natureza e a gravidade da infragcao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagado ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

4.6.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lein® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagOes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivosnalLein®12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
4.6.11. Apersonalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoOes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagado ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).
4.6.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uUteis, contado da data de
aplicacdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangodes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no @mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

4.6.13. As sancgoes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

5. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.3. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

5.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao contratante
atestar a execucgao do objeto do contrato.

5.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria.

5.6. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.7.Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresaparaque
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emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo devalidade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do d6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributérias cabiveis.

5.9. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidagcao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao
daregularizagéo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrOnicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

5.11. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutencgao das condigdes de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgéo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

5.12. Constatando-se, a situacédo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

5.13. N&o havendo regularizagado ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

5.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.15. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

5.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
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5.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. Da Modalidade, do Tipo e do Critério De Julgamento.

6.1.1 Ofornecedor sera selecionado por meio darealizagao de procedimento de Dispensa de
Licitacao, por critério de menor pre¢o por item.

6.2. igénci ilitaca

6.2.1 Parafins de Habilitagao, devera ser observado os seguintes requisitos:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo daJunta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;

d) inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;
f) No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas darespectiva sede, bem como o registro de que trata oart. 107 da Lein® 5.764,
de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

h) No caso de atividade adstrita a uma legislagao especifica: ato de registro ou autorizagao para
funcionamento expedido pelo érgao competente.

i) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva;

6.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

6.3.1. Para fins de Regularidade Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos:




(s A
oe

LR B
*

*
L

B e
E»:;f"“m f-ri-ng,,::‘::

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

a) Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a
Certidao Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
a Certidao Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certidao Negativa quanto a Tributos
Estaduais.

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa de Débito e Certidao Negativa de Divida Ativa relativa aos Tributos
(ISS e TLVF);

f) Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

g) Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas;

g.1) As microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/06, deverao apresentar toda a
documentacéao exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigdo, de acordo com o art. 43 da Lei Complementar n° 123/2006.

g.2) Havendo alguma restrigdo na comprovacgao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados da declaragdo de vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administragao, para regularizagdo da documentagao;

g.3) A ndo regularizagao da documentagéo, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito a contratagéo, sem prejuizo das sangoes previstas em Lei;

5.4. Qualifi 50 E Sevico-E .

6.4.1. Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (Demonstragcdo do Resultado do
Exercicio - DRE) dos ultimos 02 exercicios sociais, com o devido registro na Junta Comercial, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa.
6.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor ou, se for
o caso, Certiddo de Recuperacao Judicial, expedida pelo Cartorio Distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data da
abertura da sessao, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria certidéo - Lei
n°14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso |).

6.4.3. No caso de empresa em recuperagao judicial ou extrajudicial, o (a) licitante devera
apresentar acomprovagao de que o respectivo plano de recuperagéo foi acolhido judicialmente,
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na forma do art. 58, da Lei n® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao;
6.5 Da Qualificagao Técnica

6.5.1 Entre as obrigagdes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em
fornecer aos entes publicos, sejam empresas idéneas devidamente inspecionadas, bem como
assegurar que a qualidade de seus produtos/servigos esteja de acordo com as normas técnicas
necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentagao:

6.6 Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou

privado, comprovando que a licitante executou ou estd executando os fornecimentos
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia. O atestado devera conter as seguintes

informacgoes:

a. Impresso em papel timbrado

b. Dados da empresa cliente: nome, razéo social, CNPJ, enderego completo e telefone.

C. Descricdo do objeto executado com dados que permitam amplo entendimento do
fornecimento realizado e que permitam identificar a compatibilidade e semelhanga com
0 objeto da licitagéo.

d. Dados do emissor do atestado: nome completo, cargo, matricula e assinatura.

6.7 Documentagao Complementar

a.

Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo a habilitagao.

Declaracao de cumprimento dos requisitos de habilitagao.

Declaragdo de néo utilizagdo de méao de obra infantil, e situagdo regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIlI do
artigo 7° da Constitui¢do Federal.

Declaragao de responsabilidade, em que a empresa se compromete a fazer as entregas
no prazo solicitado.

Declaragado de observancia desse limite na licitagao, conforme § 2° do Art. 4° da Lei
14.133/2021.

Declaragao de enquadramento como microempresa e empresa de pequeno porte.
Declaracao de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia.

Declaragao que entre seus dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos, e demais
profissionais nao figuram empregados na gestao do Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhéo.

7 DAESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

7.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos e cinquenta
reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela em anexo (ANEXO | do TR - Planilha
Orgamentaria).
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7.2 O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi
determinado com base em pesquisas de mercadoldgicas realizadas nos termos da Lei
14.133/21.

8 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1. Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execugao do objeto contratado
correrao a conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

Orgao 01 - Poder Legislativo

Unidade 00 - Cadmara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o

Funcéo 01 - Legislativa

Subfuncgédo 031 - Acao Legislativa

Programa 0001 - Gestao do Poder Legislativo

Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas

Natureza da despesa 33.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Saldo Anterior R$ 231.378,77

Saldo Atual Disponivel R$ 229.238,43

9 FUNDAMENTAGCAO LEGAL
9.1. A presente contratagdo terd como fundamentacgéo legal, o Art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, e suas alteragodes, Lei Municipal 352/2023 que regulamenta a Lei 14.333/2021, Lei
Complementar n.°© 123/2006 alterada pela Lei Complementar n® 147/2014 e suas alteragoes, e
sujeitando-se aos preceitos de direito publico e aplicando-se, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposigoes de direito privado.
10. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO.
10.1. Trata-se de prestagéao de servicos comuns, cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos nos documentos de contratagdo por meio de
especificagdes usuais no Mercado.
10.2. A descrigdo da solugao apresenta-se técnica e economicamente viavel, pois o historico
brasileiro demonstra a existéncia de mercado sélido, tendo a Camara Municipal obtido éxito na
maioria dos certames com objetos similares, como se pode verificar no Portal de Compras do
Governo Federal, onde diversos orgaos fazem aquisi¢ao dos itens objetos desta contratagéo,
para atendimento de suas demandas.
10.3. Por se tratar de servigo comum e execugao quase imediato, a contratagao de servigos de
digitalizagdo de documentos por si so, ja € quase a solugdo completa, e o ciclo de vida do objeto
€ a suavalidade.
11. REQUISITOS DA CONTRATAGAO NOS TERMOS DA LEI N° 14.133/2021:
11.1. Tendo em vista o valor, a aquisicao pretendida inclui-se na modalidade de “Compra
Direta”, sendo dispensado o procedimento licitatério, conforme o que dispde o artigo 75, inciso
Il,daLein®14.133/2021.

Art. 75. E dispensaével a licitagao:
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Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), valor atualizado pelo DECRETO N° 12.807, DE 29 DE

DEZEMBRO DE 2025;

11.2. A contratagdo € exclusiva para ME e EPP, pois o valor fica abaixo de R$ 80.000,00 (“As
contratagbes devem ser exclusivas para microempresas - ME e empresas de pequeno porte -
EPP, por forga da LC 123/2006”).

11.3. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM, devendo os participantes se
aterem quanto as especificagdes do objeto que se encontra neste Termo de Referéncia, bem
como no Aviso de Contratagao Direta.

11.4. Nos precgos deverao estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete para
a entrega do material.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Ndo serdo admitidas declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou
em parte, que venham a impedir ou dificultar o fornecimento dos servigos.

12.2. As condigOes estabelecidas neste documento farao parte do contrato e do aviso, visando
o fornecimento dos servigos, independentemente de estarem nele transcritas.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS)

Processo AdministrativoN° __ /
Dispensa de Licitagdo N° __ /

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.° , (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato representada pelo seu
(Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , enderecgo , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara, sob as penas
da lei, que até esta data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo neste processo de
dispensa de licitagao, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO)

Processo AdministrativoN°® __ /
Dispensa de Licitagcao N° __/

A empresa: (razado social), devidamente inscrita no Ministério da Fazenda
sob o CNPJ n° comsedena (enderego completo), por
intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para os fins de cumprimento do exigido
no Aviso de Dispensa N° ___ /2026, DECLARA que cumpre plenamente os requisitos de

habilitagdo exigidos no Aviso de Dispensa em epigrafe e seus anexos, estando ciente de todos
0s seus termos.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO
(OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CF)

Processo AdministrativoN° __ /
Dispensa de Licitagdo N° __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.©° , (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato representada pelo
seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara que nao
possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condigao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituigdo Federal de 1998.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO

(MODELO DE DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE, EM QUE A EMPRESA SE
COMPROMETE A FAZER AS ENTREGAS NO PRAZO)

Processo AdministrativoN°® ___ /
Dispensa de Licitagdo N° __/

(NOME DA EMPRESA) 5 CNPJ/MF

N.° . (ENDEREGCO

COMPLETO) , heste ato representada pelo

seu (Sdécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF
, RG , enderego

por meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, DECLARA ter
responsabilidade e se compromete a fazer as entregas dos servigos no prazo solicitado
conforme o processo de Dispensa de Licitagao N°. XXX/2026

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO

(MODELO DE DECLARAGAO DE OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO §2° DO ART. 4° DA LEI

14133/2021)
Processo Administrativo N° ___/
Dispensa de Licitagcdo N° __/
(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.© ,(ENDERECO COMPLETO) , heste ato
representada pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF ,  RG , enderego

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
paraeste ato, DECLARA sob as penas da lei, que esta enquadrada na condigao de Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da lei complementar n°. 123/2006 e suas alteragoes,
e que no ano-calendario de realizagao da presente dispensa de licitagdo, nao celebrou
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte, nos termos do
art. 4°,82°,da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE)
Processo Administrativo N° __ /
Dispensa de Licitagdo N° __/
(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.© ; (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato representada pelo
seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF
, RG , endereco , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, DECLARA, para os fins
do disposto na Lei Complementar n® 123/2006, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob
as penas da lei, que se enquadra como:

( )MICROEMPRESA, conforme inc. | do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

( JEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inc. Il do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

Alicitante DEC LARA, ainda, que ndo se enquadra em qualquer das hipoteses de exclusdo no
§ 4 do art. 3° da mencionada lei, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento em epigrafe, realizado pela Cadmara Municipal de Alto
Alegre do Maranhao.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VIII
MODELO DE DECLARAGCAO
(MODELO DE DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA,
PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA E PARA APRENDIZ)

Processo Administrativo N° /

Dispensa de Licitagdo N° __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.° ,(ENDEREGCO COMPLETO) , neste ato
representada pelo seu (Soécio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF ,  RG , enderego

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
para este ato, DECLARA, que a empresa, acima discriminada possui reserva de cargos para
pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz previstas em lei
e em normas especificas.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO IX
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO QUE ENTRE SEUS DIRIGENTES, GERENTES, SOCIOS, RESPONSAVEIS
TECNICOS, E DEMAIS PROFISSIONAIS NAO FIGURAM EMPREGADOS NA GESTAO DO
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO)

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
, (ENDERECO

COMPLETO) , heste ato representada pelo
seu (Soécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF
, RG , enderego , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara que entre seus

dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos, e demais profissionais nao figuram

empregados na gestdo do Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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(MODELO PROPOSTA) BROCESSO: BINIAS i

Processo AdministrativoN° __ /
Dispensa de Licitagcao N° __/

Prezado senhor,

Pelo presente, submetemos a vossa apreciagdo a nossa proposta
relativa ao aviso de dispensa de licitagao em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade
por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparagdo da mesma
e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das condigcdes em que se
desenvolveréo os trabalhos e concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios de
qualificagdo definidos no AVISO.

1. Proponente:
Razao Social:

CNPJ:

Enderecgo:

E-mail:

(DDD) Telefone: (...)

2. Representante legal que assinara o contrato:
Nome:

Cédula de identidade/érgao emissor:
CPF:

Cargo/Fungéao: E-mail:
(DDD) Telefone: (....)

3. Proposta de Pregos: R$
Valor global: R$




. O o Pt o

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua S&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

PLANILHA COM QUANTITATIVO DE PRECOS

VALOR |VALOR

ITEM DESCRIGAO UND QTD MARCA
UNIT. | TOTAL

Total
R$

4. Prazo de validade da proposta: .............

5. Prazo de execugéo: ..............

6. Condigdes de pagamento: .............

7. Dados Bancarios:
Banco: Banco do Brasil, Agéncia: ......cccceueeuiiiiiininnennnnnn.

Declaramos que os pregos unitarios e total dos itens foram cotados em moeda nacional
(Real-R$), jaincluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos fiscais, trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da dispensa de
licitagéo.
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ANEXO XI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N°

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS, QUE ENTRE Sl
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO
MARANHAO/MA, E A EMPRESA NA FORMA
ABAIXO:

A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito
Publico Interno, inscrito no CNPJ sob 0 n° 02.232.044/0001-72, com sede na Rua S&o Lucas, S/N,
bairro Santo Ant6nio, nesta cidade, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado

pela Presidente da Cémara Municipal a Sra. Inscrita no CPF sob n©°

., residente e domiciliado nesta cidade e a
empresa , com ,inscrita no CNPJ
sob o n° , doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo (a) Sr ©
(a) , RG N°© CPF N©° tém, entre si, ajustado o presente

Contrato de prestagdo de servigos , formalizada nos autos do Processo n°® 0033/2026, ¢ em
observancia as disposi¢oes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Municipal 352/2023, que
regulamenta a Lei 14.133/2021 e demais legislagao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Termo de Dispensa de Licitagdo n® ____ /2026, mediante as clausulas e
condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratagcao de empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

2.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente Contrato e aos
documentos adiante enumerados, colacionados ao Processo Administrativo n® 0033/2026¢e que sao
partes integrantes deste instrumento, independente de transcrigao:

2.1.1. Termo de Referéncia;

2.1.2. Avisode Dispensan®
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2.1.3. AProposta da contratada;

CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

3.1. O presente Contrato rege-se pelas seguintes normas:

a) Constituicao Federal de 1988;

b) Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Municipal 352/2023 que regulamenta a Lei
14.133/2021 e alteragoes.

c) Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro 2006 e alteracgoes;

d) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

3.2. Na interpretacgao, integracao, aplicagao ou em casos de divergéncia entre as disposi¢oes deste
Contrato e as disposi¢des dos documentos que o integram, devera prevalecer o conteudo das
clausulas contratuais.

3.3. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes contidas na Lei
Federal n° Lei 14.133/2021 e demais normas pertinentes as licitagdes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢goes de direito privado, em
especial a Lei Federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

4.1. O valor global deste Contrato é de R$.......... (cevmremrenennennens ), ndo se obrigando a CONTRATANTE a
demandar todos os quantitativos previstos neste instrumento, conforme Proposta de Pregos abaixo:

VLR. UNT.
ITEM ESPECIFICAGCAO QUANT. | UNID. VLR. TOTAL.

VALOR TOTAL

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotacao
orgcamentaria:

Orgédo 01 - Poder Legislativo

Unidade 00 - Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéao

Fungao 01 - Legislativa
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Subfungdo 031 - Agao Legislativa

Programa 0001 - Gestao do Poder Legislativo

Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas
Natureza da despesa 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Saldo Anterior R$ 231.378,77

Saldo Atual Disponivel R$ 229.238,43

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1 O prazo devigéncia do presente contrato sera até 31 de dezembro do corrente ano, a partir de sua
assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2 A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

6.3 Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicao para a renovacgao.

6.4 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA SETIMA - DO LOCAL DO SERVIGCO

7.1 O Local para recebimento e demais condigdes, encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA - DAS CONDICOES DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1 Das Condigbes para execugéo do objeto e demais condigdes, encontram-se definidos no Termo
de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA
9.1 A CONTRATADA respondera solidariamente pelo fornecimento dos servigos, aplicando-se as
disposicdes contidas no Cédigo de Defesa do Consumidor — Lei Federal n® 8.078/1990.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA.
Séo obrigagdes da CONTRATADA:
10.1 Das Obrigagdes da contratada encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE.

11.1 Das obrigacdes e responsabilidade da CONTRATANTE encontram-se definidos no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO



R Miinge,
ff,,‘ :ssﬁwu‘.f:::

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

12.1 AO pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

12.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12.3 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura.

12.4 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao contratante atestar
a execugao do objeto do contrato.

12.5 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria.

12.6 A emissado da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

12.7 Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

12.8 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;
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c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengodes tributarias cabiveis.

12.9 Havendo erro na apresentagcao da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovagao da
regularizacao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para o contratante;

12.10 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

12.11 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragcao devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutencgéao das condi¢Oes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagado em licitagdo, no &mbito do 6rgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

12.12 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

12.13 Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera

comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.14 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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12.15 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

12.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

12.17 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

12.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa & inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar aimposigédo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
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II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c,
d, e, fegdosubitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar aimposi¢cao
de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

II) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e L do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas b, c,
d, e, feg, quejustifiquem aimposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei).

IV) Multa:

1) moratdria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragao a promover a rescisao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispoe o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

13.3 A aplicacdo das sangoOes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 8§9°).

13.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

13.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacé&o (art. 157).

13.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

13.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagao enviada pela autoridade competente.

13.8 A aplicacdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
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contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9Na aplicagao das sangoes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagOes dos orgaos de controle.

13.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Cadmara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivosnalein®12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmaos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancodes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, aampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

13.12 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagao da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no d&mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

13.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

14.1. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

15.1. Os pregos contratados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia do presente
contrato, admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equagédo econdémico-financeira inicial deste
instrumento.

15.1.1. Os pregos contratados que sofrerem revisdo ndo ultrapassardo aos pregos praticados no
mercado, mantendo-se a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente constante da
proposta e aquele vigente no mercado a época da assinatura do contrato.

15.1.2. Serao considerados compativeis com os de mercado os pregos contratados que forem iguais
ou inferiores & média daqueles apurados pelo setor competente da Cdmara Municipal de Alto Alegre
do Maranhao/MA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO

16.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas em lei, sem
prejuizo das sancdes aplicaveis.

16.2 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacao da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagao
original;

b) sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do contrato;

) nao haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragéo a
continuidade do contrato.

16.3 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

16.4 Otermo de resciséo sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme
0 caso:

16.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

16.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

16.4.3. Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS ENCARGOS DE MORA POR ATRASO DE PAGAMENTO:

17.1. A contratante ndo arcard com 0s encargos da mora por atraso de pagamento decorrente de
auséncia total ou parcial da documentagdo habil ou pendente de cumprimento de quaisquer
clausulas constantes da cldusula sétima deste instrumento, por parte da contratada.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DOS ILICITOS PENAIS:
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18.1. As infragOes penais tipificadas na Lei n°® 14,133, de 2021 e suas alteragcdes posteriores serdo
objeto de processo judicial na forma legalmente prevista, sem prejuizo das demais cominagdes
aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA NONA-DOS CASOS OMISSOS:

19.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
14.133/2021 e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente,
segundo as disposigdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e
normas e principios gerais dos contratos

CLAUSULA VIGESIMA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

20.1. O contrato podera ser alterado nos termos do Lei 14.133/21, mediante as devidas
justificativas. A referida alteragéo, caso haja, sera realizada através de termo de aditamento

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAGAO

21.1  Acontratante indicarad um profissional para exercer as atividades de fiscalizagao da execucao
deste instrumento de contrato.

21.2  As decisOes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdo ser encaminhadas ao Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, em tempo habil, para
adogao das medidas cabiveis.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- DA PUBLICAGAO

22.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011, Lei Municipal 0333/2022 que regulamenta a LAl (Lei de Acesso a Informacao).

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA- DO FORO

23.1 Em atendimento ao art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/2021, fica eleito o Foro da comarca de Sao
Mateus /MA, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato, que de outra forma nao
sejam solucionadas, com expressa renuncia das partes a qualquer outro que tenham ou venham a ter,
por mais privilegiado que seja.

23.2  Eporestarem plenamente em acordo com todas as clausulas e condigdes, as partes assinam
o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas signatarias para
gue produzam seus efeitos juridicos e legais.

Alto Alegre do Maranhao/MA, xx de xxx de 2026.
CONTRATANTE

CONTRATADO



AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO — REPUBLICACAO
Dispensa de Licitagdo n® 009/2026

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio, nos termos do
disposto no inciso Il do art. 75 da Lei ne. 14.333/2021, Lei 352/2023,
que regulamenta a Lei 14.133/2021, torna publico para
conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de
Licitacdo 009/2026, que tem como objeto: “Contratacdo de empresa
especializada para a prestacio de servicos de digitalizacdo de
documentos para atender as necessidades da Cédmara Municipal de
Alto Alegre do Maranhdo/MA”, a fim de obter propostas adicionais
de eventuais interessados, na forma descrita no aviso pelo prazo
minimo de 03 (trés) dias Gteis a contar dessa publicagdo. Para tanto,
convoca as empresas interessadas a enviarem suas propostas e
documentos de habilitacio para o(s) objeto(s) constante(s) no Aviso
e conforme modelo de proposta, disponibilizados no site
https://www.cmaItoalegredomaranhao.ma.Eov.br/ (aba licitacdo). A
Proposta de Precos devera ser protocolada no Setor de protocolo da
Camara municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, no endereco Rua
Sdo Lucas - Bairro Santo Anténio — Alto Alegre do Maranhido/MaA,
CEP: 65.413-000 no horério das 8h as as 14h em dias Uteis até o dia
20/04/2026, ou enviada para 0 e-mail: "
camaradeaItoalegre.contratacoes@gmail.com" até as 18h00min do
dia 20/04/2026. Alto Alegre do Maranh3o — 15/04/2026 - Juliana dos
Santos Vieira - Presidente da Camara Municipal




CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - AVISO - DISPENSA DE LICITAGAO: AVISO DE DISPENSA

DE LICITAGCAO - REPUBLICACAO - Dispensa de Licitagao n° 005/2026

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO - REPUBLICACAO - Dispensa de Licitagdo n° 005/2026
A Cémara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, nos termos do disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n°. 14.333/2021, Lei 352/2023, que regulamenta a
Lei 14.133/2021, torna publico para conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de Licitagdo 005/2026, que tem como objeto:
“Contratagao de eémpresa para aquisicdo de materiais e equipamentos e suprimentos de informatica para atender as necessidades da Camara Municipal de
Altq alegre do Maranhdo/MA, a fim de obter propostas adicionais de eventuais interessados, na forma descrita no aviso pelo prazo minimo de 03 (trés) dias
uteis a contar dessa publicagdo. Para tanto, convoca as empresas interessadas a enviarem suas propostas e documentos de habilitagao para o(s) objeto(s)
constante(s) no Aviso e conforme modelo de proposta, disponibilizados no site https://www.cmaItoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba licitagdo). A Proposta
de Precos devera ser protocolada no Setor de protocolo da Céamara municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, no endere¢o Rua S&o Lucas - Bairro Santo
Anténio — Alto Alegre do Maranhdo/MA, CEP: 65.413-000 no horario das 8h as as 14h em dias uteis até o dia 20/04/2026, o i o e-mail: "
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com" até as 18h00min do dia 20/04/2026. Alto Alegre do Mgan%ijfﬁt 6 - Juliana dos'§aEtos Vieira -

Presidente da Camara Municipal ﬂ,

2 = |
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANH{\O - AVISO - DISPE SA DELICITAGAO:/AVISO-DE-DISPENSA
DE LICITAGCAO - REPUBLICAGAO - Dispensa de Licitagao n°>007/2026

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO - REPUBLICAGAO - Dispensa de Licitagdo n° 007/2026
A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, nos termos do disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n°. 14.333/2021, Lei 352/2023, que regulamenta a
Lei 14.133/2021, torna publico para conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de Licitagdo 007/2026, que tem como objeto:
“Contratagéo de pessoa(s) juridica(s) para prestagéo de servigos de confecgéo e impressio de material grafico, de interesse da Camara Municipal de Alto
Alegre do Maranhao/MA”, a fim de obter propostas adicionais de eventuais interessados, na forma descrita no aviso pelo prazo minimo de 03 (trés) dias
Uteis a contar dessa publicagao. Para tanto, convoca as empresas interessadas a enviarem suas propostas e documentos de habilitagao para o(s) objeto(s)
constante(s) no Aviso e conforme modelo de proposta, disponibilizados no site https://www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba licitagdo). A Proposta
de Precgos devera ser protocolada no Setor de protocolo da Camara municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, no endereco Rua S&o Lucas — Bairro Santo
Anténio — Alto Alegre do Maranhiao/MA, CEP: 65.413-000 no horario das 8h as as 14h em dias Uteis até o dia 20/04/2026, ou enviada para o e-mail: "
camaradealtoalegre.contratacoes@amail.com” até as 18h00min do dia 20/04/2026. Alto Alegre do Maranhdo — 15/04/2026 - Juliana dos Santos Vieira -
idente da Camara Municipal
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CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHI_T\O - AVISO - DISPENSA DE LICITACAO: AVISO DE DISPENSA
DE LICITACAO - REPUBLICAGAO - Dispensa de Licitagiao n° 008/2026

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGCAO - REPUBLICAGAO - Dispensa de Licitagao n° 008/2026
A Cémara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, nos termos do disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n°. 14.333/2021, Lei 352/2023, que regulamenta a
Lei 14.133/2021, torna publico para conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de Licitagdo 008/2026, que tem como objeto:
“Contratagao de pessoa(s) juridica(s) para prestacao de servigcos de malharia, de interesse da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA”, a fim de
obter propostas adicionais de eventuais interessados, na forma descrita no aviso pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis a contar dessa publicagao. Para
tanto, convoca as empresas interessadas a enviarem suas propostas e documentos de habilitagéo para o(s) objeto(s) constante(s) no Aviso e conforme
modelo de proposta, disponibilizados no site https://www.cmaItoalegredomaranhao.magov.br/ (aba licitagao). A Proposta de Precos devera ser protocolada
no Setor de protocolo da Camara municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, no enderego Rua S&o Lucas — Bairro Santo Antdnio — Alto Alegre do
Maranhdo/MA, CEP: 65.413-000 no horéario das 8h as as 14h em dias uteis até o dia 20/04/2026, ou enviada para o e-mail: "
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com” até as 18h00min do dia 20/04/2026. Alto Alegre do Maranh&o — 15/04/2026 - Juliana dos Santos Vieira -
Presidente da Camara Municipal.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANH_AO - AVISO - DISPENSA DE LICITAGAO: AVISO DE DISPENSA
DE LICITAGAO - REPUBLICACAO - Dispensa de Licitacdao n° 009/2026

Proposta de Precos devera ser protocolada no Setor de protocolo da Camara municipal de Alto Alegre do Maranhéo/MA, no enderego Rua S&o Lucas —
Bairro Santo Anténio — Alto Alegre do Maranh&o/MA, CEP: 65.413-000 no horario das 8h as as 14h em dias uteis até o dia 20/04/2026, ou enviada para o e-

mail: " camaradealtoalegre.contratacoes@amail.com” até as 18h00min do dia 20/04/2026. Alto Alegre do Maranho — 15/04/2026 - Juliana dos Santos

Vieira - Presidente da Camara Municipal

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHI:\O - AVISO - DISPENSA DE LICITAGAO: AVISO DE DISPENSA
DE LICITACAO - REPUBLICAGAO - Dispensa de Licitagao n° 011/2026

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO - REPUBLICAGAO - Dispensa de Licitagdo n° 011/2026
A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao, nos termos do disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n°. 14.333/2021, Lei 352/2023, que regulamenta a
Lei 14.133/2021, torna publico para conhecimento dos interessados, o presente aviso da Dispensa de Licitagdo 011/2026, que tem como objeto:
“contratagdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de monitoramento eletrénico, incluso ainda o fornecimento de materiais e equipamento
para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao — MA”, a fim de obter propostas adicionais de eventuais interessados, na
forma descrita no aviso pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis a contar dessa publicagdo. Para tanto, convoca as empresas interessadas a enviarem
suas propostas e documentos de habilitagdo para of(s) objeto(s) constante(s) no Aviso e conforme modelo de proposta, disponibilizados no site
https://www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba licitagdo). A Proposta de Precos devera ser protocolada no Setor de protocolo da Camara municipal
de Alto Alegre do Maranhao/MA, no endereco Rua S&o Lucas - Bairro Santo Anténio — Alto Alegre do Maranh&o/MA, CEP: 65.413-000 no horario das 8h as

as 14h em dias uteis até o dia 20/04/2026, ou enviada para o e-mail: " camgradgaItgaIggrg.contratacge§@gmail.com" até as 18h00min do dia 20/04/2026.

Alto Alegre do Maranhao — 15/04/2026 - Juliana dos Santos Vieira - Presidente da Camara Municipal

Juliana dos Santos Vieira - CPF: ***.100.893-** - Data: 15/04/2026 - IP com n°: 192.168.200.145 T&: &l
Autenticagido em: www.cmaItoalegredomaranhao.ma_gov.br/diariooﬁcial.php?id=307 bz ey
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CAMARA MUNICIPAL
ALTO ALEGRE DO MARANHEAD

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao

Av. Rodoviaria, S/N - Centro - CEP: 65413-000 - Alto Alegre do Maranhao\MA

CNPJ: 02.232.044/0001-72 - Tel: - Site: www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br

DISPENSA - 009/2026/2026 - ABERTA

DATA DO AVISO: | 20/03/2026

DATA DA DIVULGAGAO DO EXTRATO:

20/03/2026

DATA DA RATIFICAGAO:

DATA DA DIVULGAGAO DA RATIFICAGAO:

TIPO: [ MENOR PRECO

RESPONSAVEL PALA A INFORMAGAO:

JULIANA DOS SANTOS VIEIRA

PREGOEIRO/AGENTE DE CONTRATAGAO:

ANTONIO ANDRE DE OLIVEIRA

RESPONSAVEL PELO O PARECER JURIDICO:

ANNABEL GONCALVES BARROS COSTA

INFORMAGAO DO OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE SERVIGOS DE_DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO/MA

.

ORGAOS VINCULADOS

ARQUIVOS PUBLICADOS

EDITAL

EDITAL - REPUBLICAGAO

EDITAL - REPUBLICAGAO

INFORMAGOES DO ANDAMENTO

JATA

FASE

RESPONSAVEL DA FASE

SITUAGAO

~T120/03/2026

PROCESSO CADASTRADO

JULIANA DOS SANTOS VIEIRA

ABERTA

alicitagéo

Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao

Av. Rodoviaria, S/N - Centro - CEP: 65413-000 - Alto Alegre do Maranhdo\MA
CNPJ: 02.232.044/0001-72 - Tel: - Site: www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br

https://cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/licitacoes/128
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Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio
Alto Alegre do Maranhiao/MA

E-mail: camaradealtoalegre2025@gmail.com

Rua Sdo Lucas — Bairro Santo Antonio, SN

CNPJ - 02.232.044/0001-72

MEMORANDO N° 43 /2026

A Exma. Sra
JULIANA DOS SANTOS VIEIRA
Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA

Assunto: Necessidade de republicagcao do edital no PNCP com reabertura integral de prazo

legal.

Senhora Presidente,

Apo6s analise dos atos de divulgacgao referentes ao procedimento de contratagdo em curso, constatou-
se que, embora tenha sido redesignada nova data para abertura do certame, o edital correspondente
nao foi devidamente republicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, em
desconformidade com as exigéncias de publicidade previstas na Lei n° 14.133/2021.

Verifica-se que a alteragao da data de abertura do procedimento imp&e a obrigatoriedade de nova
divulgacao oficial do instrumento convocatério no PNCP, com observancia integral dos prazos
minimos legais, especialmente em razdo do principio da publicidade, da ampliacdo da
competitividade e da garantia da isonomia entre os interessados.

Nos termos do art. 54, §1°, da Lei n°® 14.133/2021, a divulgagado do edital de licitacdo no PNCP
constitui condigao indispensavel de eficacia do ato convocatério. Ademais, eventual modificagdo que
repercuta na formulagdo de propostas ou na participagéo de interessados exige nova publicidade
oficial e reabertura dos prazos legalmente estabelecidos.

A auséncia de republicagado do edital contendo a nova data de abertura compromete a regularidade
do procedimento administrativo, configurando vicio formal apto a ensejar nulidade do certame,
responsabilizacdo dos agentes envolvidos e afronta aos principios da legalidade, publicidade,
transparéncia, competitividade e selegcao da proposta mais vantajosa.

Diante do exposto, submete-se a apreciagao de Vossa Exceléncia, sugerindo:

a) o reconhecimento formal da irregularidade decorrente da auséncia de republicagdo do edital no
PNCP apés alteragao da data de abertura do certame;

b) a determinacao de republicagao integral do edital e do aviso correspondente no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP;
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Camara Municipal de Alto Alegre do Maranha
Alto Alegre do Maranhao/MA -

E-mail: camaradealtoalegre2025@gmail.comr—

Rua Sdo Lucas — Bairro Santo Antonio, SN

CNPJ - 02.232.044/0001-72

c) a reabertura integral do prazo legal de publicidade, com nova contagem nos termos da Lei n°
14.133/2021,

d) a suspenséo da continuidade do procedimento até o efetivo cumprimento das exigéncias legais de
divulgagao;

e) a adogao das providéncias administrativas necessarias ao saneamento do procedimento, como

medida de prevencao de nulidades futuras e resguardo da seguranca juridica da contratagao.

Submeto a apreciagao superior.

Alto Alegre do Maranhao/MA, 20 de Abril de 2026.

N ey Cornyen S oo
NIKOLLY CAMPOS DE SOUSA
Controladora Interna
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Portaria: 06/2025




CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO
Alto Alegre do Maranhiao — MA

E-mail: camaraaltoalegrema@gmail.com

Rua Sao Lucas, s/n — Bairro Santo Antdnio
CNPJ - 02.232.044/0001-72

PORTARIA N° 06/2025.

DISPOE SOBRE A NOMEAGAO DE OCUPANTE DE
CARRGO COMISSIONADO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais, previstas no regimento Interno e na
Lei Organica Municipal,

RESOLVE:
Art. 1°. NOMEAR o Senhor NIKOLLY CAMPOS DE SOUSA, brasileira, identificada pelo RG n°
0138880720000, SSP/MA e CPF: 072.073.203-45, para ocupar o cargo comissionado de
Controladora Interna da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o - MA.
Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data.
Art. 3°. Revogadas as disposigdes em contrario.

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao-MA., 02
de janeiro de 2025.

e assinado porJULIANA DOS SANTOS

JULIANA DOS  BESasr ™ e

SANTOS VIEIRA: Shescrumaims o e
03610089377 a2 ™™

Juliana dos Santos Vieira
Presidente



Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhio

Alto Alegre do Maranhao/MA

E-mail: camaraaltoalegre@gmail.com
Rua S3o Lucas — Bairro Santo Antonio, S/N

CNPJ - 02.232.044/0001-72

ATO DE AUTORIZACAO REPUBLICACAQ DISPENSA DE LICITACAO N° 009/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 033/2026

A Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo - MA, em conformidade com Art. 75, inciso II — da
Lei Federal n.° 14.133/2021, torna publico aos interessados que pretende realizar a Contratagdo de
empresa especializada para a prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

CONSIDERANDO, o memorando do controle interno, feito dia 20 de abril de 2026, que apds analise,

constatou-se que o edital correspondente ndo foi devidade republicado no Portal Nacional de

Contrata¢des Publicas PNCP;

CONSIDERANDO, a necessidade da contratagdo bem como os principios da economia processual e

da eficiéncia; AUTORIZO, a republicacdo do AVISO DE DISPENSA, com a abertura do prazo para

mais 3 (trés) dias uteis, visando obter proposta que viabilize a contratag&o.
mite para Apresentacao da Proposta de Precos e documentos:

A proposta de Pregos devera ser entregue no Setor de Licitagdo da Camara Municipal de Alto Alegre
do Maranhdo - MA, no Enderego, Rua Sdo Lucas — Centro — CEP: 65.413-000 Alto Alegre do
Maranhdo, no horario de 08:00 as 17:00, em dias wuteis ou pelo E-mail:
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com até a data limite. O Edital/Termo de Referéncia da
Dispensa estara disponivel no Site Oficial do Municipio
https://www.cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/ (aba: licitagdes).

Alto Alegre do Maranhdo — MA, 09 de junho de 2026

6%&@ gﬁntgg@%irag ' MOQ

idente da Camara Municipal.



Camara Municipal de Alto Alegre do Ma
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: i
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA - REPUBLICAGAO
DISPENSA DE LICITAGAO N° 009/2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo — MA, realizara Dispensa de Licitagéo,
emrazéo do valor, para Contratagcio de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagao
de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, com
critério de julgamento de menor prego por item, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°
14.133/2021 e Lei 352/2023, que regulamenta a Lei 14.133/2021.

As informagoes referentes as especificagdes do objeto, condi¢gdes do fornecimento e demais obrigagoes
sdo descritas no termo de referéncia e na minuta contratual, os quais sdo anexos do presente instrumento
de aviso, estando a disposigéo dos interessados no Site Oficial da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhéo, no portal da transparéncia, acessado pelo link: https://cmaltoalegredomaranhao.ma.gov.br/.

As propostas comerciais poderéao ser enviadas para o] endereco eletrénico
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com, entre os dias 15 de junho de 2026 a 17 de junho de 2026,
até a 18h00min, ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da Cadmara municipal de Alto Alegre
do Maranhao/MA, no enderego Rua Séo Lucas - Bairro Santo Antdnio — Alto Alegre do Maranh&o/MA, CEP:
65.413-000, no mesmo periodo, no horario das 8h as 14h.

Os esclarecimentos e questionamentos poderdo ser enviados para o enderego eletronico
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com ou entregues presencialmente, no Setor de protocolo da
Camara municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA, no enderego Rua Sdo Lucas - Bairro Santo Antonio — Alto
Alegre do Maranhao/MA, CEP: 65.413-000 - das 8h as as 14h dentro do mesmo periodo de disponibilizagao
do aviso.

Prazo de envio dos Documentos de Habilitagdo é de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da publicagao
realizada pela administragao via correspondéncia eletronica.

Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - Termo de referéncia e seus anexos.

ANEXO Il - Modelo de declaragao (declaragao de inexisténcia de fatos impeditivos)

ANEXO Il - modelo de declaragéo (declaragao de cumprimento dos requisitos de habilitagao)
ANEXO IV - Modelo de declaragéo (observancia do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da CF)

ANEXO V - Modelo de declaragao (modelo de declaragdo de responsabilidade, em que a empresa se
compromete a fazer as entregas no prazo)

ANEXO VI - Modelo de declaragao (modelo de declaragao de observancia do disposto no §2° do art. 4° da lei
14133/2021)



Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéao
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: i
Rua S0 Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

ANEXO VIl - Modelo de declaragdo (declaragdo de enquadramento como microempresa e empresa de
pequeno porte)

ANEXO VIII - Modelo de declaragdo (modelo de declaragdo de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da previdéncia e para aprendiz)

ANEXO IX - Modelo de declaragao (declaragao que entre seus dirigentes, gerentes, sécios, responsaveis
técnicos, e demais profissionais ndo figuram empregados na gestdo da Cadmara Municipal)

ANEXO X - Modelo proposta

ANEXO XI - Minuta de termo de contrato
Alto Alegre do Maranhao/MA, 12 de junho de 2026.
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Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail:
Rua Sao Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO N° 009/2026

1-OBIJETO:

A Céamara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA, torna publico que o objeto do presente
procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagao de empresa especializada
para a prestagao de servigos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacéo Direta e seus anexos.

2 - DAS CONDIGCOES, DAS VEDAGOES DE PARTICIPAGAO NA DISPENSA E DO ENVIO DA
PROPOSTA.

2.1 - Poderéo participar desta Dispensa os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
o objeto desta contratagéo, regularmente estabelecidos no pais, que satisfagam todas as exigéncias,
especificagdes e normas contidas no Termo de Referéncia, neste Aviso de Dispensa de Licitacao
simplificado e seus Anexos.

2.2 - Serd concedido tratamento favorecido para as pessoas juridicas, enquadradas como
microempresas e empresas de pequeno porte, nos limites previstos na Lei Complementar n°
123/2006.

2.3 - O fornecedor interessado em participar desta dispensa devera apresentar a sua proposta de
pregos, na forma prevista no termo de referéncia e neste aviso.

2.4 - O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagao direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do e-mail descrito no item 2.4.1. deste instrumento, na forma eletrénica ou
de forma presencial no enderego Rua Sao Lucas - Bairro Santo Ant6nio - Alto Alegre do Maranhao/MA,
CEP: 65.413-000, junto ao setor de protocolo das 8h as 14h, a proposta de pregos, com a descri¢do do
objeto ofertado e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para seu recebimento neste aviso.

2.4.1 - O e-mail para recebimento da proposta e documentagdo  sera:
camaradealtoalegre.contratacoes@gmail.com

2.4.2 - O enderego para recebimento de forma presencial é Rua Sdo Lucas - Bairro Santo Antonio =
Alto Alegre do Maranhao/MA, CEP: 65.413-000, tendo como destinatario o Setor de Protocolo.

2.4.3 - Cabera ao proponente interessado em participar da dispensa de licitagado acompanhar os
avisos e comunicagdes emitidos pela Camara Municipal, via e-mail durante o procedimento e se
responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservéncia, em tempo habil,
de mensagens enviadas pela Camara Municipal.

2.5 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o, a forma e o prazo
de entrega vinculam a Contratada.
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2.6 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
servigo.

2.6.1 - Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, néo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

2.7 - A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigoes nelas
contidas, em conformidade com o que dispoe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar, nos seus termos, bem como de fornecer os servigos necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituigao.

2.8 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem, conforme art. 60, inciso | da lei 14.133/2021:

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagéao;

2.9 A participagdo, no presente certame, em razdo do valor da contratagdo, é exclusiva a
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |,
da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.10. Nao poderao participar desta dispensa de licitagéo os fornecedores:
2.10.1. Que nao atendam as condigdes deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

2.10.2. estrangeiros que nao tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.10.3. Aqueles que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sanc¢éo que lhe foi imposta;

d. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcao na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lein®6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;
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f.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagao de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.10.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.10.4. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado oilicitooua utilizagcao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.10.5. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Ac6rdéao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.10.6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da presente dispensa ou da execugédo do
contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagédo que disciplina a matéria, conforme §1°doart. 9°da Lein.® 14.133, de 2021.

2.10.7. O fornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacéo, sob pena de desclassificagao.

2.10.8. Nao sera admitida a previsdo de pregos diferentes em razéo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3-DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.1. O valor estimado da contratagéo é no valor global de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos e cinquenta
reais).

3.2. O critério de julgamento adotado, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos quanto as especificagdes do objeto, sera de MENOR PRECO POR ITEM.

3.3. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, serd verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo do objetoe a compatibilidade do prego em relagao
ao estipulado para a contratagao.

3.4. O prazo de validade da proposta nao seré inferior a 60 (SESSENTA) dias, a contar da data de sua
apresentagéo.

3.5. Ap6s escoado o prazo para o recebimento das propostas de preco, seré selecionada a oferta mais
vantajosa para a Camara Municipal, considerando as propostas apresentadas apds a publicagao do
presente aviso de dispensa.

3.5.1. No caso de o procedimento restar fracassado, o agente publico responsével pelo procedimento
de contratagao podera:
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a - Republicar o procedimento;

b - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situagao no que se refere a habilitagédo; ou

c - valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

d. O disposto nas alineas “a” e “c” do caput podera ser utilizado nas hipéteses de o procedimento
restar deserto.

3.5.2. Verificadas as condi¢bes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo
estipulado para contratagao neste Aviso de Contratacao Direta e em seus anexos.

3.6. Sera desclassificada a proposta que:
3.6.1. Contiver vicios insanaveis;
3.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

3.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢go maximo definido para a
contratagao;

3.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

3.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

3.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui recursos suficientes para executar, a
contento, o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de prego que:

3.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo, apresente pregos globais ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracgao.

3.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

3.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, desde que ndo haja majoragéo do prego.
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3.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substéncia das propostas.

3.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

4 - CRITERIOS DE HABILITAGAO

4.1. Como condigéo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigdes
de participagdo, conforme art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislag&o correlata e no item 02 e subitens
seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca, a participa¢éo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unio (https://portaldatransparencia.gov.br/paginainterna/603245-ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

4.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora;

4.2.1. Caso conste na Consulta de Situagéo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgéo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

4.3. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

4.4. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificagéo.
(IN n°3/2018, art. 29, §2°).

4.5. Constatada a existéncia de sangéao, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condigao
de participagao.

4.6. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacgao Direta.

4.6.1. Na hip6tese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente,

4.6.2. na ordem de classificacéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do
objeto e as condigdes de habilitagao.

4.7 HABILITAGAO JURIDICA:
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4.7.1 Para fins de Habilitagao, devera ser observado os seguintes requisitos, estabelecidos no Termo
de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.8 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
4.8.1 Para fins de Regularidade Fiscal e Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos,
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | do aviso.

4.9 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
4.9.1 Para fins de Qualificagdo Econdmica- Financeira, devera ser observado os seguintes requisitos,
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.10 QUALIFICAGAO TECNICA:
4.10.1 As exigéncias de qualificagado técnica dos licitantes, devera ser observado os seguintes
requisitos, estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo | deste aviso.

4.11. A Camara Municipal, visando a celeridade do feito, fica autorizada a realizar consultas por meio
da rede mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.

4.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado.

5. CONTRATAGAO
5.1. Ap6s a homologagao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagéao, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

5.2. A presente contratagao é passivel de prorrogacgdo contratual, nos termos dos artigos 106 e 107
daLein®14.133/21.

5.3. O adjudicatério tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

5.3.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagao da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagao justificada do
adjudicatério e aceita pela Administragao.

5.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

5.4.1 Referida Nota est4 substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negocios ali estabelecida
as disposigoes da Lei n® 14.133, de 2021;
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5.4.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta
€ Seus anexos;

5.4.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

5.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serad exigida a comprovagao das
condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6. Das Infragoes e Sangoes Administrativas

6.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacg&o exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletronica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratag&o ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

J) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar aimposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);
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lll) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas b, c, d, e, f e g, que justifiguem a imposi¢gado de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei).

IV)Multa:

1) moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisgo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

6.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

6.4. Todas as sangoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°).

6.5. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderéd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

6.8. A aplicagdo das sangoOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.9. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, 81°):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
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C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagOes dos 6rgaos de controle.

6.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivos nalLein®12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, aampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160).

6.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no @mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

6.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar s&o passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

7. DASUBCONTRATAGAO

7.1. N&o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

8. DAS CONDIGCOES GERAIS

8.1. A execugdo do servigo ou entrega dos produtos serd de acordo com a demanda da Camara

Municipal de Alto Alegre do Maranh&o.

8.2. As quantidades solicitadas sdo uma estimativa da demanda, podendo ou ndo serem utilizadas

em sua totalidade. O pagamento sera realizado conforme a quantidade de itens utilizados.
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8.3. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratagao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagao.

8.4 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em
contrario.

8.5. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Aviso de Contratagao Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Alto Alegre do Maranhao/MA, 12 de junho de 2026.

ARGkt S “Wln

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO|

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026
DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O presente Termo de Referéncia destina-se a estabelecer normas relativas a contratagdo de
empresa especializada para a prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos para
atender as necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O objetivo deste Termo é a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de
servigos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades da Camara Municipal de
Alto Alegre do Maranhao/MA.

MEDIOS

ITEM DESCRICAO QUANT | UNID | Valor Unit | Valor Total
prestagdode servigos de digitalizagao
de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal
de Alto Alegre do Maranhdo/MA

15000 |P&ginas| R$ 0,69 | R$ 10.350,00

1.1.1 Em virtude de a fundamentagéo legal desta contratagcao ser disciplinada pelo Art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, a apresentagao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) torna-se
opcional em atendimento ao Art. 8° da Lei Municipal n°® 352 de 28 de dezembro de 2023, que
determina:
ea BO da | ei M”nigipa! nO 352 de 28 de dezemb[Q de 2Q23
Art. 8% Em dmbito do Poder Legislativo municipal, a elaboragéao
do Estudo técnico Preliminar serd opcional nos seguintes
€asos:
I-  Contratagdo de obras, servigos, compras e locagoes,
cujos os valores se enquadrem nos limites dos incisos I e Il do
art. 75 da Lei n° 14.133/21, independente da forma de
contratagdo: ll- dispensa de licitagdo previstas nos incisos VI,
VIIl, do art. 75 da Lein® 14.133/21.

1.2 Da classificagao dos servigos

1.2.1 Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens ou servigos
comuns, nos termos do Art 6°. Inciso Xlll da Lei Federal n® 14.133/21.
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1.3 Da Justificativa
1.3.1. Justificativa da necessidade da contratagao:

a) A contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de digitalizagao
de documentos fisicos da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo/MA justifica-se
pela necessidade de organizar, preservar, facilitar o acesso e garantir maior seguranga
a documentacgao institucional acumulada ao longo dos anos, atendendo as exigéncias
legais e administrativas vigentes.

b) A digitalizagdo permitird a conversdo de documentos fisicos em arquivos digitais
organizados, classificados e indexados, otimizando o tempo de busca, consulta e
recuperagao de informagdes por parte dos servidores, vereadores, cidadaos e 6rgéos de
controle externo. Tal iniciativa esté alinhada aos principios da eficiéncia, transparéncia e
economicidade, assegurando um melhor gerenciamento do acervo documental e
contribuindo para a modernizagao da gestao publica legislativa.

c) Além disso, a digitalizagao reduz o risco de perdas fisicas por agdo do tempo, manuseio
inadequado ou acidentes (como umidade, incéndio ou deterioragdo), garantindo a
preservagdo da memdria institucional e do patrimdénio histérico e administrativo da
Camara.

d) A contratacdo se mostra ainda mais relevante diante do processo crescente de
informatizagdo da administragdo publica, da necessidade de cumprir prazos legais de
guarda e acesso a informagéo (Lei n® 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacgao) e das
boas praticas de gestdo documental e transparéncia ativa.

e) Dessaforma, a medida busca ndo apenas atender uma demanda operacional e estrutural
da Camara Municipal, mas também avancgar na construgdo de uma gestdo publica
moderna, acessivel, segura e eficiente.

1.4. Da Vigéncia do Contrato

1.4.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera até 31 de dezembro do corrente ano de
acordocomo art. 105da Lei 14.133/2021.

1.4.2 A prorrogagcao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Camara
Municipal, permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento
dos seguintes requisitos:

1.4.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugédo do contrato, com informagdes de
gue os servigos tenham sido fornecidos regularmente;

Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Camara Municipal mantém interesse no
Servigo;

1.4.4. Haja manifestagao expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitagdo.

1.4.5. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
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1.4.6. Nas eventuais prorrogagées contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao deverao ser reduzidos ou
eliminados como condigao para a renovagao.

1.4.7. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sangdes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

1.5. Dos Acréscimos e Supressoes

1.5.1. ACONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

1.6. Da Rescisao Contratual

1.6.1. O Contrato ou Instrumento correlato oriundo deste Termo de Referéncia podera ou néo
ser rescindido quando do descumprimento de norma legal, nos termos do art. 124 e seguintes
daLei14.133/21.

2. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1. A empresa devera estar regular perante os 6rgaos publicos e obrigada a cumprir todas as
exigéncias contidas do Termo de Referéncia, Contrato, e ou Nota de Empenho, a ser firmado.
Dando integral cumprimento a sua proposta, a qual passa a integrar o Contrato.

2.2. Atender os requisitos de habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, conforme
exigido neste Termo.

2.3. Atender os critérios de qualificagcdo econémico-financeira, estabelecido neste termo.

2.4.  Atender critérios de qualificagdo Técnica estabelecida neste termo.

2.5. Da avaliagdo da proposta

2.6. Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor

proposta por valor unitario.

2.5.7. A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitagao devera

apresentar propostas de pregos, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no edital e seus anexos.

3. MODELO DA EXECUGAO DO SERVICO

3.1. O servigo prestado devera ser entregue na sede da Camara Municipal de Alto Alegre do
Maranhéao, na respectiva Ordem de Servigo, a critério da Contratante.

3.2. Arealizagao serafeita de forma parcelada, apés o recebimento da Ordem de Servigo, no
enderego que serd informado pela contratante na respectiva ordem de servigo, tudo por
conta do prestado de servigo.

3.3. A prestagdo de servigo serd acompanhada provisoriamente no ato da realizacdo, e,
definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e do quantitativo dos servigos.

3.4. Os documentos digitalizados reprovados no acompanhamento provisorio serdo
rejeitados, devendo a Contratada substitui-los, arcando com todos o0s custos
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decorrentes. A substituigdo dos documentos digitalizados nao exime a Contratada da
aplicacéo de penalidades por atraso na prestagao dos servigos.

3.5. A contratante designara uma comissao ou um servidor para efetuar o acompanhamento
do servigo, na forma prevista neste Termo de Referéncia, obedecidas as disposi¢coes
constantes na alinea b, doinciso |, do art. 140 da Lei 14.133/21.

3.6. Aexecugado do objeto seguira a seguinte dindmica:

a) Inicio da execugédo do objeto: entrega dos documentos digitalizados e/ou outros
servigos a serem prestados/executados em até 05 (cinco) dias de modo provisério e
até 20 (vinte) dias de modo permanente, apdés o recebimento da ordem de servigos.

b) Local e horério dos servigos: Camara Municipal de 08:00h as 17:00h, agendado
previamente com o servidor designado pela autoridade competente.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1 Do contrato

4.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e asnormasdaLein®14.133,de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

4.1.2 As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

4.1.3 O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.1.4 Aformalizagao da contratagao ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

415 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

416 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).
4.1.7 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

4.2. Fiscalizagéo

4.2.1. A execugao/fornecimento do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

4.3. Gestor do Contrato
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4.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagédo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

4.4. Das Obrigacdes Da Contratada

4.4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

a) Executar o objeto conforme especificagoes do Termo de Referéncia, da sua proposta e
deste Contrato;

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes do servigo.

c) Responsabilizar-se pelosvicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Camara Municipal ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
contratante, que ficaré autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no AVISO, o valor correspondente aos danos sofridos;

d) Na&o contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo unico, da Lein® 14.133, de 2021;

e) Aempresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
até junto com a nota fiscal, os seguintes documentos: 1) Prova de regularidade com a Fazenda
Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a Certidao Conjunta Negativa de Débitos
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional; 2) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao Negativa de
Débitos e Certidao Negativa da Divida Ativa ou Certiddo Conjunta, emitida pela Secretaria da
Fazenda Municipal onde a empresa for sediada; 3) Prova de Regularidade com a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante a Certidao Negativa quanto & Divida Ativa
do Estado e Certiddo Negativa quanto a Tributos Estaduais; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS
- CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

f)  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em
legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

g) Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lnes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos ao

B
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fornecimento.

h) Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha emrisco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

i)  Conduzir os trabalhos com estrita observidncia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagoes dos Poderes Publicos.

j)  Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagéo, quaisquer
mudang¢as nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

k) N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagédo e qualificagio.

m) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de 2021; e

n) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante.

0) cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

4.5 Das obrigag6es da contratante

4.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

4.5.2. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao do objeto;
4.5.3. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;
4.5.4. Prestar & Contratada, em tempo habil, as informagbes e o0s esclarecimentos
eventualmente necessarios ao fornecimento;

4.5.5. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento descrito por intermédio do Gestor do Contrato e
da Comisséao de Fiscalizagao;

4.5.6. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada o fornecimento.

4.5.7. Notificar a CONTRATADA, para a substituicado dos documentos digitalizados reprovados
no recebimento provisério, conforme Termo de Recusa;
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4.5.8. Notificar a CONTRATADA, para a corregdo do fornecimento que apresentarem vicios
redibitérios apds a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme
Termo de Recusa;

4.5.9. Emitir as Notas de Empenho e respectivas Ordem de Fornecimento da contratagéo;
4.5.10. Efetuar os pagamentos de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as
normas administrativas e financeiras em vigor;

4.5.11. Comunicar toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestagdo dos servigos ou o
fornecimento.

4.5.12. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da contratada;

4.5.13. Propor a aplicagdo das sangdes administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obrigagbes assumidas pela contratada;

4.5.14. Fiscalizar para que, durante a validade do contrato, sejam mantidas todas as condigdes
de habilitacao e qualificagao exigidas.

4.5.15. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

4.6. Das InfragOes e Sangoes Administrativas

4.6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano & Administragéo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucdao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou execugéo do contrato

i) fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

l) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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4.6.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangdes:

1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar aimposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,
c, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

Ill) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposigéao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da
Lei).

IV) Multa:

1) moratdria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgao total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragao a promover a rescisio do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 daLein. 14.133, de 2021.

4.6.3. A aplicacado das sangdes previstas neste Termo nédo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacgao de reparagao integral do dano causado & Contratante (art. 156, 89°).

4.6.4. Todas as sangodes previstas neste Termo poderéo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

4.6.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157).

4.6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°).

4.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

4.6.8. A aplicacao das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e aampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

4.6.9. Na aplicagao das sangodes serado considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
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c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

4.6.10. Os atos previstos como infragées administrativas na Lein® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagOes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivos nalein®12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
4.6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancgOes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagcdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, aampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160).
4.6.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no 4mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161).

4.6.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

5. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

5.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéo contratante
atestar a execugéo do objeto do contrato.

5.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria.

5.6. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.7.Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar aempresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
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apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

¢) os dados do contrato e do 6rgéao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.9. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao
daregularizagao da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, naimpossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

5.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

5.12. Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

5.13. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

5.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.15. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

5.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

5.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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5.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

6.1. Da Modalidade, do Tipo e do Critério De Julgamento.

6.1.1 Ofornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitagao, por critério de menor prego por item.

6.2. Exigéncias De Habilitaca

6.2.1 Parafins de Habilitagao, devera ser observado os seguintes requisitos:

a) No caso de empresadrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual - MEIl: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificacéo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;
f) No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein®5.764,
de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

h) No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de registro ou autorizago para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

i) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva;

6.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

6.3.1. Para fins de Regularidade Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos:

a) Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);
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b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante, mediante a
Certidao Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
a Certidao Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certiddo Negativa quanto a Tributos
Estaduais.

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa de Débito e Certiddo Negativa de Divida Ativa relativa aos Tributos
(ISS e TLVF);

f) Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas;

g.1) As microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/06, deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigdo, de acordo com o art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006.

g.2) Havendo alguma restrigdo na comprovagéao da regularidade fiscal, seré assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados da declaragao de vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administragéo, para regularizagdo da documentacéo;

g.3) A ndo regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangoes previstas em Lei;

6.4. Qualifi 50 E smico-Fi :

6.4.1. Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (Demonstragédo do Resultado do
Exercicio - DRE) dos ultimos 02 exercicios sociais, com o devido registro na Junta Comercial, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa.
6.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor ou, se for
o caso, Certiddo de Recuperagao Judicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data da
abertura da sess&o, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria certiddo - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I).

6.4.3. No caso de empresa em recuperagéao judicial ou extrajudicial, o (a) licitante devera
apresentar a comprovacgao de que o respectivo plano de recuperagéo foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n°® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagéo,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagéo;
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6.5 Da Qualificagao Técnica

6.5.1 Entre as obrigagdes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em
fornecer aos entes publicos, sejam empresas idoneas devidamente inspecionadas, bem como
assegurar que a qualidade de seus produtos/servigos esteja de acordo com as normas técnicas
necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentacgao:

6.6 Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou

privado, comprovando que a licitante executou ou estd executando os fornecimentos

compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia. O atestado devera conter as seguintes

informacgdes:

a. Impresso em papeltimbrado

b. Dados da empresa cliente: nome, razdo social, CNPJ, enderego completo e telefone.

(o Descricdo do objeto executado com dados que permitam amplo entendimento do
fornecimento realizado e que permitam identificar a compatibilidade e semelhanga com
0 objeto da licitagéo.

d. Dados do emissor do atestado: nome completo, cargo, matricula e assinatura.
6.7 Documentagao Complementar

a. Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo a habilitagao.
Declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitagao.
Declaragdo de ndo utilizagdo de mao de obra infantil, e situagdo regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do
artigo 7° da Constituicao Federal.

d. Declaragao de responsabilidade, em que a empresa se compromete a fazer as entregas
no prazo solicitado.

e Declaragdo de observancia desse limite na licitagdo, conforme § 2° do Art. 4° da Lei
14.133/2021.

f. Declaragao de enquadramento como microempresa e empresa de pequeno porte.

g. Declaragao de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia.

Declaragao que entre seus dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos, e demais

profissionais nao figuram empregados na gestdo do Cadmara Municipal de Alto Alegre do

Maranhéo.

7 DAESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 10.350,00 (Dez mil trezentos e cinquenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo (ANEXO | do TR - Planilha
Orgamentaria).

2
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7.2 O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi
determinado com base em pesquisas de mercadoldgicas realizadas nos termos da Lei
14.133/21.

8 ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

8.1. Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execugdo do objeto contratado
correrdo a conta da seguinte dotacdo orgcamentaria:

Orgao 01 - Poder Legislativo

Unidade 00 - CaAmara Municipal de Alto Alegre do Maranhao

Funcédo 01 - Legislativa

Subfungéo 031 - Agéo Legislativa

Programa 0001 - Gestao do Poder Legislativo

Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas

Natureza da despesa 33.90.39 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Saldo Anterior R$ 231.378,77

Saldo Atual Disponivel R$ 229.238,43

9 FUNDAMENTAGCAO LEGAL
9.1. A presente contratagao tera como fundamentacgao legal, o Art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, e suas alteracgdes, Lei Municipal 352/2023 que regulamenta a Lei 14.333/2021, Lei
Complementar n.® 123/2006 alterada pela Lei Complementar n® 147/2014 e suas alteragdes, e
sujeitando-se aos preceitos de direito publico e aplicando-se, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposi¢oes de direito privado.
10. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO.
10.1. Trata-se de prestagao de servigos comuns, cujos padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos nos documentos de contratagdo por meio de
especificagdes usuais no Mercado.
10.2. A descrigao da solugao apresenta-se técnica e economicamente viavel, pois o histérico
brasileiro demonstra a existéncia de mercado sélido, tendo a Camara Municipal obtido éxito na
maioria dos certames com objetos similares, como se pode verificar no Portal de Compras do
Governo Federal, onde diversos 6rgaos fazem aquisicdo dos itens objetos desta contratagao,
para atendimento de suas demandas.
10.3. Por se tratar de servigo comum e execugao quase imediato, a contratagéo de servigos de
digitalizagao de documentos por si s0, ja € quase a solugao completa, e o ciclo de vida do objeto
é a sua validade.
11. REQUISITOS DA CONTRATAGAO NOS TERMOS DA LEI N° 14.133/2021:
11.1. Tendo em vista o valor, a aquisicado pretendida inclui-se na modalidade de “Compra
Direta”, sendo dispensado o procedimento licitatério, conforme o que dispde o artigo 75, inciso
Il, da Lein® 14.133/2021.

Art. 75. E dispensével a licitagdo:
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Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), valor atualizado pelo DECRETO N° 12.807, DE 29 DE
DEZEMBRO DE 2025;

11.2. A contratagao é exclusiva para ME e EPP, pois o valor fica abaixo de R$ 80.000,00 (“As
contratagOes devem ser exclusivas para microempresas - ME e empresas de pequeno porte -
EPP, por forga da LC 123/2006”).

11.3. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR ITEM, devendo os participantes se
aterem quanto as especificagdes do objeto que se encontra neste Termo de Referéncia, bem
como no Aviso de Contratagéo Direta.

11.4. Nos precgos deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete para
a entrega do material.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Ndo serdo admitidas declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou
em parte, que venham a impedir ou dificultar o fornecimento dos servigos.

12.2. As condig¢6es estabelecidas neste documento farado parte do contrato e do aviso, visando
o fornecimento dos servigos, independentemente de estarem nele transcritas.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS)

Processo AdministrativoN° __ /
Dispensa de Licitagdo N°___/

(NOME DA EMPRESA) ,  CNPJ/MF
N.° ; (ENDERECO
COMPLETO) , heste ato representada pelo seu
(Sécio/Procurador) i Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , enderego , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara, sob as penas
da lei, que até esta data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo neste processo de
dispensa de licitagao, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser expresséo da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO Iil
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO)

Processo Administrativo N° ___/
Dispensa de Licitagdo N° __/

A empresa: (razado social), devidamente inscrita no Ministério da Fazenda
sob o CNPJ n° com sedena (enderego completo), por
intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para os fins de cumprimento do exigido
no Aviso de Dispensa N° /2026, DECLARA que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagéo exigidos no Aviso de Dispensa em epigrafe e seus anexos, estando ciente de todos
0s seus termos.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO
(OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO INCISO XXXI1l DO ART. 7° DA CF)

Processo AdministrativoN° ___ /

Dispensa de Licitagdo N° __/

(NOME DA EMPRESA) ; CNPJ/MF
N.° , (ENDEREGO
COMPLETO) , heste ato representada pelo
seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , enderecgo , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara que néao
possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condigao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituigao Federal de 1998.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO

(MODELO DE DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE, EM QUE A EMPRESA SE
COMPROMETE A FAZER AS ENTREGAS NO PRAZO)

Processo Administrativo N° __ /
Dispensa de Licitagdo N° __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.° " (ENDEREGCO
COMPLETO) , heste ato representada pelo
seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , enderecgo ,

por meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, DECLARA ter
responsabilidade e se compromete a fazer as entregas dos servigos no prazo solicitado
conforme o processo de Dispensa de Licitagdo N°. XXX/2026

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO
(MODELO DE DECLARAGAO DE OBSERVANCIA DO DISPOSTO NO §2° DO ART. 4° DA LEI

14133/2021)
Processo AdministrativoN° ___/
Dispensa de Licitagdo N° __/
(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.° ,(ENDERECO COMPLETO) , heste ato
representada pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF RG , enderego

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
para este ato, DECLARA sob as penas da lei, que estd enquadrada na condigao de Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da lei complementar n°. 123/2006 e suas alteragoes,
e que no ano-calendario de realizagdo da presente dispensa de licitagdo, ndo celebrou
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte, nos termos do
art. 4°, §2°, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE)
Processo Administrativo N° __ /
Dispensa de Licitagao N° __/
(NOME DA EMPRESA) 5 CNPJ/MF
N.©° ; (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato representada pelo
seu (Socio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF
, RG , endereco , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, DECLARA, para os fins
do disposto na Lei Complementar n® 123/2006, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob
as penas da lei, que se enquadra como:

( )JMICROEMPRESA, conforme inc. I do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006.

( JEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conformeinc. Il do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

Alicitante D ECLARA, ainda, que ndo se enquadra em qualquer das hipdteses de exclusdo no
§ 4 do art. 3° da mencionada lei, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento em epigrafe, realizado pela Cdmara Municipal de Alto
Alegre do Maranhéo.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO VIII
MODELO DE DECLARAGAO
(MODELO DE DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA,
PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA E PARA APRENDIZ)

Processo Administrativo N°© ___ /
Dispensa de Licitagado N° __/

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.° ,(ENDEREGO COMPLETO) , heste ato
representada pelo seu (Sécio/Procurador) , Estado Civil,
nacionalidade, CPF ,  RG , enderego

, por meio do seu representante legal devidamente credenciado
para este ato, DECLARA, que a empresa, acima discriminada possui reserva de cargos para
pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz previstas em lei
e em normas especificas.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)



——
| FLS: — R ov/4
orocesso: Q9222 Ok

Cémara Municipal de Alto Alegre do Maranhao
Alto Alegre do Maranhao/MA
E-mail: i
Rua Sé&o Lucas - Bairro Santo Antonio, S/N
CNPJ-02.232.044/0001-72

ANEXO IX
MODELO DE DECLARAGAO
(DECLARAGAO QUE ENTRE SEUS DIRIGENTES, GERENTES, SOCIOS, RESPONSAVEIS
TECNICOS, E DEMAIS PROFISSIONAIS NAO FIGURAM EMPREGADOS NA GESTAO DO
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO)

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ/MF
N.° , (ENDERECO
COMPLETO) , neste ato representada pelo
seu (Socio/Procurador) , Estado Civil, nacionalidade, CPF

, RG , endereco , por

meio do seu representante legal devidamente credenciado para este ato, declara que entre seus
dirigentes, gerentes, soOcios, responsaveis técnicos, e demais profissionais ndo figuram
empregados na gestdo do Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhéo.

Por ser expresséo da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal)
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ANEXO X
(MODELO PROPOSTA)

Processo Administrativo N° ___/
Dispensa de Licitagdo N° __/

Prezado senhor,

Pelo presente, submetemos a vossa apreciagdo a nossa proposta
relativa ao aviso de dispensa de licitagao em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade
por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparagao da mesma
e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das condigbes em que se
desenvolverdo os trabalhos e concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios de
qualificagao definidos no AVISO.

1. Proponente:
Razao Social:

CNPJ:

Enderego:

E-mail:

(DDD) Telefone: (...)

2. Representante legal que assinara o contrato:
Nome:
Cédula de identidade/érgéo emissor:

CPF:

Cargo/Funcgéao: E-mail:
(DDD) Telefone: (....)

3. Proposta de Pregos: R$
Valor global: R$
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PLANILHA COM QUANTITATIVO DE PRECOS
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ITEM DESCRIQI’SO UND QTD MARCA VALOR |VALOR
UNIT. TOTAL
Total
R$

4. Prazo de validade da proposta: .............

5. Prazo de execugéo: ..............

6. Condigdes de pagamento: .............

7. Dados Bancarios:
Banco: Banco do Brasil, AgENCia: ......cccevvvueeeeennecenennnnnnn.

Declaramos que os pregos unitarios e total dos itens foram cotados em moeda nacional
(Real-R#$), ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos fiscais, trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da dispensa de

licitagao.
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ANEXO XI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0033/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N°

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO
MARANHAO/MA, E A EMPRESA NA FORMA
ABAIXO:

A CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito
Publico Interno, inscrito no CNPJ sob o0 n° 02.232.044/0001-72, com sede na Rua Sao Lucas, S/N,
bairro Santo Anténio, nesta cidade, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado

pela Presidente da Céamara Municipal a Sra. Inscrita no CPF sob n°

, residente e domiciliado nesta cidade e a
empresa , com ,inscrita no CNPJ
sob o n° , doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo (a) Sr ©
(a) , RG N° CPF N° tém, entre si, ajustado o presente

Contrato de prestagdo de servigos , formalizada nos autos do Processo n° 0033/2026, e em
observancia as disposigcoes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Municipal 352/2023, que
regulamenta a Lei 14.133/2021 e demais legislagao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Termo de Dispensa de Licitagdo n® ____ /2026, mediante as clausulas e
condigbes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

2.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente Contrato e aos
documentos adiante enumerados, colacionados ao Processo Administrativo n°® 0033/2026 e que sédo
partes integrantes deste instrumento, independente de transcrigao:

2.1.1. Termo de Referéncia;

2.1.2. Aviso de Dispensan®
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2.1.3. APropostada contratada;

CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

3.1. O presente Contrato rege-se pelas seguintes normas:

a) Constituicéo Federal de 1988;

b) Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Municipal 352/2023 que regulamenta a Lei
14.133/2021 e alteragodes.

c) Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro 2006 e alteragdes;

d) Demais normas regulamentares aplicaveis a4 matéria;

3.2. Na interpretagéo, integragao, aplicagdo ou em casos de divergéncia entre as disposi¢cdes deste
Contrato e as disposigbes dos documentos que o integram, devera prevalecer o contetdo das
clausulas contratuais.

3.3. Os casos omissos serédo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei
Federal n® Lei 14.133/2021 e demais normas pertinentes as licitagoes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito privado, em
especial a Lei Federal n®8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

4.1. O valor global deste Contrato é de R$.......... (cevemeemenrennens ), ndo se obrigando a CONTRATANTE a
demandar todos os quantitativos previstos neste instrumento, conforme Proposta de Pregos abaixo:

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotagao
orcamentaria:

Orgao 01 - Poder Legislativo

Unidade 00 - CAmara Municipal de Alto Alegre do Maranhé&o

Funcéo 01 - Legislativa
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Subfungao 031 - Agao Legislativa

Programa 0001 - Gestao do Poder Legislativo

Projeto/atividade 2001 - Manut. e Func. das Atividades Administrativas
Natureza da despesa 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Saldo Anterior R$ 231.378,77

Saldo Atual Disponivel R$ 229.238,43

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1 O prazo de vigéncia do presente contrato ser4 até 31 de dezembro do corrente ano, a partir de sua
assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.2 A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

6.3 Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacéo deverao ser reduzidos ou eliminados como
condigdo para a renovagao.

6.4 O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangoes de
declaragéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA SETIMA - DO LOCAL DO SERVICO

7.1 O Local para recebimento e demais condigoes, encontram-se definidos no Termo de Referéncia.
CLAUSULA OITAVA - DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1 Das Condigdes para execugéo do objeto e demais condigdes, encontram-se definidos no Termo
de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA
9.1 A CONTRATADA respondera solidariamente pelo fornecimento dos servigos, aplicando-se as
disposi¢oes contidas no Cédigo de Defesa do Consumidor - Lei Federal n® 8.078/1990.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA.
S&o0 obrigagdoes da CONTRATADA:
10.1 Das Obrigagdes da contratada encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE.

11.1 Das obrigagdes e responsabilidade da CONTRATANTE encontram-se definidos no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO
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12.1 AO pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

12.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12.3 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura.

12.4 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar
a execucgao do objeto do contrato.

12.5 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagéo do indice IPCA de corre¢gdo monetaria.

12.6 A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagéo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

12.7 Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

12.8 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;
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c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.9 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagado da
regularizagao da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

12.10 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

12.11 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta para:

a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagado em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

12.12 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

12.13 N&o havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera

comunicar aos 6rgéaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.14 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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12.15 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

12.16 Quando do pagamento, seré efetuada a retengao tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

12.17 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

12.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein® 14.133, de 2021, 0 Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecug&o parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou néo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragé@o ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infragoes administrativas acima descritas as
seguintes sangdes:

I) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar aimposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
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I) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c,
d, e, fe g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que no se justificar aimposi¢ao
de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

Il) Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nasalineas h, i, j, k e Ldo subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas b, c,
d, e, fe g, que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei).

IV) Multa:

1) moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2) compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso deinexecugao
total do objeto;

3) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administrag&o a promover arescisao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoe oincisoldo
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

13.3 A aplicagado das sangdes previstas neste Contrato néo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparagéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99°).

13.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

13.5 Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Gteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157).

13.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

13.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacgao enviada pela autoridade competente.

13.8 A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
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contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9Na aplicagéo das sangdes serao considerados (art. 156, 8§1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgaos de controle.

13.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lein® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Camara Municipal que também sejam tipificados como atos
lesivos naLein®12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida <ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>