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CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO - RESOLUGAO - RESOLUGAO: RESOLUGAO N° 05/2025
RESOLUGAO N° 05/2025.

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N° 14.129/2021, DE 29 DE MARGO DE
2021, NO MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO E ESTABELECE
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA, no uso das atribuicdes que lhe
séo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio,

Considerando a Lei Federal n® 14129, de 14 de margo de 2021, que dispde sobre principios, regras e instrumentos para o
Governo Digital e para o aumento da eficiéncia publica, bem como os demais dispositivos Legais;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1°- Fica instituido no ambito do Poder Legislativo Municipal do Municipio de Alto Alegre do Maranhdao — Ma, o
Programa Municipal de Governo Digital.

Art. 2° - O Programa Municipal de Governo Digital tera as seguintes diretrizes:

| — a manutencgéo dos servigos digitais disponiveis, bem como a garantia da sua evolugao tecnoldgica;
Il — ampliagédo da oferta de servigos digitais;

[l - aproximagéao entre o Poder Legislativo municipal e o cidadéo;

IV — uso da tecnologia e da inovagao como habilitadoras da inclusao diminuindo as desigualdades;

V — busca da permanente melhoria dos processos e ferramentas de atendimento ao cidadao;
CAPITULO Il
DA DIGITALIZAGAO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA E
DA PRESTAGAO DIGITAL DE SERVIGOS PUBLICOS

Art. 3° Fica determinada a utilizagdo da plataforma do Sistema de Processo Eletrénico no dmbito do Poder Legislativo
Municipal de Alto Alegre do Maranhao, com vistas a producgéao, gestéo, tramitacdo, armazenamento, preservac¢ao, seguranga
e acesso a documentos e informagdes arquivisticas em ambiente digital de gestdo documental.

Paragrafo unico. A implantagao do ambiente digital de gestdo documental junto dar-se-a gradualmente.
Art. 4° S0 objetivos do Sistema de Processo Eletrbnico:

| - produzir documentos e processos eletrénicos com seguranga, transparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental
e, sempre que possivel, de forma padronizada;

Il - possibilitar maior eficacia e celeridade aos processos administrativos;

Il - assegurar a protegdo da autoria, da autenticidade, da integridade, da disponibilidade e da legibilidade de documentos
digitais, observadas as disposi¢oes da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

IV - assegurar a gestdo, a preservagao e a seguranga de documentos e processos eletrénicos no tempo.

Art. 5° A gestdo de documentos da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o deve ser realizada exclusivamente por
meio do memorando eletrénico, oficio eletrdnico, protocolo eletrénico e processo eletronico.

§ 1°. A finalidade do memorando eletrénico é formalizar a gestédo de documentos
internos, quando se tratar de assuntos simples ou rotineiros, em especial:

| - solicitar execucgao de atividades;
Il - solicitar compras;

lIl - agendar reunides;

IV - solicitar informagdes;

V - encaminhar documentos;
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VI - solicitar providéncias rotineiras;
VII - solicitar pareceres;
VIII - outros assuntos considerados de mero expediente.

§ 2°. O oficio eletrénico, sobre qualquer assunto, expedido pelas autoridades dentro do sistema de gestdo de documentos,
serdo encaminhados para destinatarios fora do Poder Legislativo Municipal por correio eletrénico, ficando sob
responsabilidade do sistema a confirmagéo de entrega e leitura do documento.

§ 3° Os protocolos iniciados no ambito da Cémara Municipal de Alto Alegre, serdo gerados pelo requerente de forma
eletrdnica, ou presencial, mediante exposigdo de motivos e juntada de documentos que o fundamentem.

Art. 6° Todos os documentos eletrénicos, bem como seus anexos, recebem obrigatoriamente uma numeracdo sequencial
automatica e passa a circular dentro dos setores competentes.

Paragrafo unico. A responsabilidade pela guarda excessiva ou pelo descarte indevido dos documento, sejam eletrénicos ou
impressos, € da unidade emissora.

Art. 7° Fica vedada a impressédo de documentos eletronicos, exceto para:

| - fornecer comprovante ao requerente que efetuou o protocolo de forma presencial,
Il - impressado do documento, na forma da legislagao que a exigir;
lIl - juntar a processo administrativo, quando o assunto exigir a juntada do documento e quando o processo ainda for fisico.

Paragrafo unico. A excecédo prevista no inciso Il deste artigo ficara sob a responsabilidade do agente publico que juntou o
documento no processo administrativo.

Art. 8° A classificagdo da informacéo sigilosa e a protecdo de dados pessoais no ambiente digital de gestdo documental
observarao as disposi¢des da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e das demais normas aplicaveis.

Art. 9° A autoria, a autenticidade e a integridade de documentos digitais e da assinatura poderdo ser obtidas por meio de
certificacdo digital emitida conforme padrées definidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil,
instituida pela Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, preservadas as hipoteses legais de anonimato.

§ 1°. O disposto no caput deste artigo ndo obsta a utilizagdo de outro meio licito de comprovagéo da autoria, autenticidade
e integridade de documentos digitais, em especial aqueles que utilizem identificagdo por meio de usuario e senha.

§ 2°. Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma deste artigo serdo considerados originais nos termos
da lei aplicavel.

Art. 10 Os atos processuais praticados no ambiente digital de gestdo documental deverao observar os prazos definidos em
lei para manifestacao dos interessados
e para decisao da autoridade competente, sendo considerados realizados na data e horario identificados no recibo
eletrénico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 1°. Salvo disposicéo legal ou regulamentar em contrario, o ato a ser praticado em prazo determinado serd considerado
tempestivo se realizado até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo, no horario oficial
de Brasilia.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1° deste artigo, caso o sistema se torne indisponivel por motivo técnico, o prazo sera
automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do primeiro dia util seguinte ao do retorno
da disponibilidade.

§ 3°. Usuarios ndo cadastrados no ambiente digital de gestdo documental terdo acesso, na forma da lei, a documentos e
processos eletrdnicos por meio de arquivo em formato digital, disponibilizado pela Camara Municipal detentora
do documento.

CAPITULO Il
DAS CAIXAS DE MENSAGENS

Art. 11. O envio e recebimento dos documentos eletrénicos sera feito exclusivamente pelo sistema adotado pelo Poder
Legislativo.

Art. 12. O titular do 6rgéo tera acesso a caixa de mensagens da unidade que dirige, por meio de login no sistema, sendo
de sua responsabilidade:
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| - manter em sigilo a senha de acesso ao sistema;
Il - delegar acesso a outros servidores publicos a caixa de mensagens da unidade;
Il - efetuar log-off, sempre que se ausentar da unidade, a fim de evitar acesso indevido;
IV - comunicar a Secretaria a utilizacao indevida da caixa da unidade;
V- zelar:
a) pela fidelidade dos dados enviados e pelo envio ao destinatario certo;
b) pelo acesso ao conteudo armazenado na caixa;
c) pela leitura dos documentos recebidos;
d) pela guarda ou descarte de mensagens enviadas, recebidas e de controle;
e) pela resposta ou encaminhamento da demanda remetida ao setor competente via documento eletrdnico.
CAPITULO IV

DA DIGITALIZAGCAO
Art. 13. O procedimento de digitalizagdo observara as disposi¢cbes da Lei Federal n° 12.682, de 9 de julho de 2012, bem
como os critérios técnicos definidos pela Secretaria da Camara Municipal, devendo preservar a integridade, a autenticidade,
a legibilidade e, se for o caso, o sigilo do documento digitalizado.

§ 1°. A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no &dmbito do Poder Legislativo sera acompanhada da
conferéncia da integridade do documento.

§ 2°. A conferéncia da integridade a que alude o § 1° deste artigo devera registrar se houve exibigdo de documento original,
de coépia autenticada por servigcos notariais e de registro, de copia autenticada administrativamente ou de cépia simples.

§ 3°. Na digitalizagdo de documentos, observar-se-a o seguinte:

| - Os resultantes de original serdo considerados cépia autenticada administrativamente;
Il - os resultantes de cépia simples serdo assim considerados.

§4°. O agente publico que receber documento nao digital devera proceder a sua imediata digitalizagao, restituindo o original
ao interessado.

§5°. Na hipdtese de ser inviavel a digitalizagao ou a restituigdo do documento nao digital, este ficara sob guarda da Camara
Municipal, podendo ser eliminado apds o cumprimento de prazos de guarda.

Art. 14. O interessado podera enviar eletronicamente documentos digitalizados para juntada no processo eletronico.

§ 1°. O teor e integridade dos documentos digitalizados s&o de responsabilidade do interessado, que respondera por
eventuais fraudes nos termos da lei.

§ 2°. Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de cépia simples.

§ 3° A apresentagdo do original do documento digitalizado sera necessaria quando a lei expressamente o exigir, ou nas
hipéteses previstas nos artigos 15 e 16 desta resolugéo.

Art. 15. A integridade do documento digitalizado podera ser impugnada mediante alegagédo fundamentada de adulteragéo,
hipétese em que sera instaurado, no dmbito do Poder Legislativo, procedimento para verificagao.

Art. 16. O Poder Legislativo, motivadamente, solicitar a exibigdo do original de documento digitalizado ou enviado
eletronicamente pelo interessado.

Art. 17. Nos casos de indisponibilidade do ambiente digital de gestdo documental, os atos poderao ser praticados em meio
fisico, procedendo-se a oportuna digitalizagdo nos termos do artigo 13 desta resolugéo.
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Paragrafo Unico. Os documentos ndo digitais produzidos na forma prevista no caput deste artigo, mesmo apds a sua
digitalizagéo, deverao cumprir os prazos de guarda previstos.

Art. 18. A unidade de protocolo da Camara Municipal cabera monitorar a produgéo de documentos digitais e observar sua
conformidade com os planos de classificagdo de documentos oficializados.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Sera vedada a utilizagdo de documentos impressos nos casos abrigados por esta resolugao.

Art. 20. Compete a Camara Municipal orientar aos usuarios quanto a implementagdo da comunicagao eletrébnica no Poder
Legislativo.

Art. 21. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacéo.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MARANHAO-MA., 21 DE MAIO DE 2025

Juliana dos Santos Sobrinho
Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MA_RANHAO - AVISO - ;_ADJUDICA(}AO E HOMOLOGAGAO: TERMO DE
ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO 007/2025

TERMO DE ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

DISPENSA DE LICITAGAO N° 007/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20250402-03/2025

A Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, no uso de suas atribui¢cdes legais, e com fundamento
no art. 71, inciso 1V, da Lei n° 14.133/2021, acolhendo o parecer conclusivo exarado pelo Controle Interno da Camara
Municipal, resolve:

ADJUDICAR os itens abaixo a empresa COMERCIAL ELO LTDA, inscrita no CNPJ n° 03.217.777/0001-09, com sede na
Travessa da Borboleta, 12, Anil, CEP: 65045-150, S&0 Luis - MA.

ITEM DESCRIGAO QTDE DE UND VALOR VALOR
PESSOAS UNIT. TOTAL

Coffee break com o seguinte cardapio: - (café,
chocolate quente em média 180 a 200 mi
p/pessoa);-02 (duas) variedades de refrigerante em
média 180 ml p/pessoa; - 02 (duas) variedades de
suco da fruta em média 180 a 200 ml p/pessoa; - .
L 03 (trés) variedades de salgados 30g cada; - 500 Servigos | R$ 21,50 | R$ 10.750,00
folhado doce 50g cada; - 03 (trés) variedades de
bolos, sendo uma opg¢ao rocambole, em média
200g p/pessoa -torta salgada em média 200g
p/pessoa;
Servigo buffet para refeigdes - cardapio: agua
mineral com ou sem gas, 02 (dois) tipos de sucos,
02 (dois) tipos de refrigerante (incluir a opgao .
2 light/diet/zero), 2 tipos de arroz (branco e integral); 500 Servigos| 35,00 R$ 17.500,00
2 tipos de carne (gado e frango); 2 tipos de saladas
(crua e cozida); farofa e puré.

TOTAL R$ 28.250,00

i .;..-
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Conforme condigdes, quantidades e valores estabelecidos na proposta apresentada e aceita, totalizando o valor global de R
$ 28.250,00 (vinte mil duzentos e cinquenta reais).

HOMOLOGAR o resultado do Processo Administrativo n° 20250402-03/2025, Dispensa de Licitagdo n°® 007/2025, que tem
como objeto a contratagdo de empresa para prestacao de servigos de coffee break e buffet para atender as necessidades da
Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhao/MA, em favor da empresa COMERCIAL ELO LTDA, inscrita no CNPJ n°
03.217.777/0001-09, com sede na Travessa da Borboleta, 12, Anil, CEP: 65045-150, Sao Luis - MA.

Publique-se e encaminhem-se os autos a unidade competente para adogéo das providéncias cabiveis.
Alto Alegre do Maranhao/MA, 23 de maio de 2025.
Atenciosamente,

JULIANA DOS SANTOS VIEIRA
Presidente da Camara Municipal
Alto Alegre do Maranhao - MA

CAMARA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE DO MABANHAO - AVISO - ADJUDICA(}AO E HOMOLOGAGAO: TERMO DE
ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO 006/2025

TERMO DE ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

DISPENSA DE LICITAGAO N° 006/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20250402-02/2025

A Presidente da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranh&o/MA, no uso de suas atribuicbes legais, e com fundamento
no art. 71, inciso 1V, da Lei n° 14.133/2021, acolhendo o parecer conclusivo exarado pelo Controle Interno da Camara
Municipal, resolve:

ADJUDICAR os itens abaixo a empresa A. Y. R. DA CRUZ NETO, inscrita no CNPJ n° 40.161.,071/0001-90, com sede na
Rua 15 de Novembro, n° 1000, Centro, Unido — PIl, CEP 64.120-000.
X QTDE QUANT. VAL. VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO equip.| YNP | “mes | uNIT. MES TOTAL
LOCACAO DE IMPRESSORA

MULTIFUNCIONAL LASER
MONOCROMATICO,
IMPRESSORA/COPIADORA/SCANNER
COLORIDO, COM VELOCIDADE DE NO
MINIMO 40 AGINAS POR MINUTO NO
TAMANHO A4. SISTEMA DE AMPLIACAO
DE NO MINIMO 400% E DE REDUCAO
25%, ALIMENTADOR AUTOMATICO NO
MINIMO 50 PAGINAS ORIGINAIS, GAVETA
PARA NO MINIMO 250 FOLHAS, BANDEJA - R$
MULTIUSO DE NO MINIMO 100 FOLHAS,| 93 | MES 8 | R§74500 | R$2.235,00 | 4 a80 0o
SAIDA DO PAPEL MINIMA DE 150
FOLHAS, FRENTE E VERSO
AUTOMATICO, COPIAS CONTINUAS DE
NO MINIMO 999. CAPACIDADE MINIMA
MENSAL DE PRODUCAO  80.000
PAGINAS/MES INCLUINDO
MANUTENCOES PREVENTIVAS E
CORRETIVAS E REPOSICAO DE TONNER,
PECAS E COMPONENTES PELO
PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

i .;..-
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LOCACAO DE SCANNER DE MESA COM
ALIMENTADOR  AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS  (ADF) E  MESA
DIGITALIZADORA INTEGRADA (FLATBED)
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES,

INCLUINDO MANUTENCOES
PREVENTIVAS E CORRETIVAS E
REPOSICAO DE PECAS E

COMPONENTES, ATENDENDO, NO
MINIMO, AOS SEGUINTES REQUISITOS:
1. Resolugéo 6tica de 600dpi; 2. Modos de
digitalizagdo simplex, duplex, colorido, tons
de cinza e preto/branco; 3. Tamanho de
papel A4 para o ADF e para a mesa
digitalizadora; 5. Velocidade de digitalizagédo
para o ADF de 40 ppm (simplex) e 80 ipm
2 | (duplex); 6. Capacidade do ADF: 80folhas; 7.| 01 MES 8 R$ 348,00 | R$ 348,00 | R$ 2.784,00
Volume diario de trabalho: 5.000folhas; 8.
Interface de conexao: USB2.0 ou superior; 9.
Fonte de alimentacdo automatica Bivolt AC
100-240 VAC 50/60 Hz; 10. Formatos de
saida: PDF, PDF pesquisavel e JPEG; 11.
Tecnologia que permita um melhor
reconhecimento eletrbnico dos caracteres
(OCR) da imagem digitalizada; 12. Vir
acompanhada de software de
reconhecimento de caracteres (OCR) em
portugués; 13. Compatibilidade com o
sistema operacional Windows 10 64 bits e
com o aplicativo Adobe Acrobat Pro. 14. A
mesa digitalizadora podera ser integrada de
fabrica ou se integrar ao scanner na forma
de acessorio.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 20.664,00

Conforme condigdes, quantidades e valores estabelecidos na proposta apresentada e aceita, totalizando o valor global de R
$ 20.664,00 (vinte mil seiscentos e sessenta e quatro reais).

HOMOLOGAR o resultado do Processo Administrativo n® 20250402-02/2025, Dispensa de Licitagdo n° 006/2025, que tem
como objeto a contratacdo de empresa para locagcdo de impressoras, scanner em regime de comodato, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Alto Alegre do Maranhdo — MA, em favor da empresa A. Y. R. DA CRUZ NETO,
inscrita no CNPJ n° 40.161.,071/0001-90, com sede na Rua 15 de Novembro, n° 1000, Centro, Unido — PI, CEP 64.120-000.

Publique-se e encaminhem-se os autos a unidade competente para adogéo das providéncias cabiveis.
Alto Alegre do Maranhao/MA, 23 de maio de 2025.
Atenciosamente,
JULIANA DOS SANTOS VIEIRA

Presidente da Camara Municipal
Alto Alegre do Maranhao - MA
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